Smérnice Rady mésta Vitkova
¢. 21/2015,
pravidla upravujici postup pri poskytovani informaci podle zikona
¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich
predpisu (Pravidla pro poskytovani informaci)

Rada mésta Vitkova se usnesla na této vnitini smérnici (pravidlech) pro mésto Vitkov:

CL1
Uvodni ustanoveni

(1) Tato smérnice upravuje postup mésta a jeho organti jakoZ i orgdnil zastupitelstva mésta a rady
meésta pii poskytovani informaci podle zdkona ¢.106/1999 Sb., o svobodném piistupu
k informacim, ve znéni pozdéjsich predpisi (dile jen ,,Zadkon 106).

(2) Ugelem t&chto pravidel je stanovit postupy pii poskytovéni informaci v souladu se Zakonem 106.
(3) Cilem je:
a) zamezit poskytnuti ¢i neposkytnuti informace v rozporu s platnou legislativou,

b) zamezit nespradvnému nakladani s Zddostmi o poskytnuti informace dle Zdkona 106.

ClL2
Rozsah zavaznosti

(1) Tato smérnice je zdvazna pro mésto Vitkov i jeho orgédny.

(2) Tato smérnice se nevztahuje na poskytovdni informaci, které jsou pfedmétem priamyslového
vlastnictvi a dalSich informaci, pokud zvlastni zdkon [napt. zdkon ¢. 133/2000 Sb., o evidenci
obyvatel a rodnych ¢islech a 0 zméné nékterych zdkont (zakon o evidenci obyvatel), ve znéni
pozdg&jsich predpist, zdkon €. 123/1998 Sb., o pravu na informace o Zivotnim prostfedi, ve znéni
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pozdéjsich predpist, zdkon €. 256/2013 Sb., o katastru nemovitosti (katastralni zdkon), ve znéni

pozdgjsich predpist] upravuje jejich poskytovani, zejména vyfizeni Zadosti véetné naleZitosti a

zpusobu podani zadosti, lhit, opravnych prostfedkll a zpisobu poskytnuti informaci.

(L3
Souvisejici pravni predpisy

Tato smérnice tzce souvisi zejména s t€émito pravnimi piedpisy:
a) Zakon 106,

b) Nafizeni vlady ¢. 364/1999 Sb., kterym se upravuje soucinnost organi stitni spravy s obcemi
prfi zajisStovani povinnosti obci podle zdkona €. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k
informacim,

v

c) Nafizeni vlady ¢. 173/2006 Sb., o zdsadich stanoveni uhrad a licennich odmén za
poskytovani informaci podle zdkona o svobodném pfistupu k informacim,

d) Vyhlaska €. 442/2006 Sb., kterou se stanovi struktura informaci zvefejiovanych o povinném
subjektu zpisobem umoziujicim dalkovy piistup, ve znéni pozd¢jsich predpist,



e) Zakon ¢. 101/2000 Sb., o ochran¢ osobnich udaji a zméné nckterych zdkond, ve znéni
pozdéjsich predpist,

f) Zakon ¢.123/1998 Sb., o pravu na informace o Zivotnim prostfedi, ve znéni pozd¢jSich
predpist,

g) Zakon €. 256/2013 Sb., o katastru nemovitosti (katastrdlni zdkon), ve znéni pozdéjsich
predpisi,

h) Zakon €. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s prdvem autorskym a o

zméné nékterych zakont (autorsky zdkon), ve znéni pozdéjSich predpist,
i) Zakon €. 89/2012 Sb., obcansky zdkonik, ve znéni pozd¢jsich predpist,
j) Zékon ¢. 500/2004 Sb., spravni ad, ve znéni pozdéjsich predpisi,
k) Zakon €. 128/2000 Sb., o obcich (obecni ziizeni), ve znéni pozdé&jSich predpist.

Cl 4
Definice pojmi

Pro dcely této smérnice se rozumi

(1

2

3)

“4)

a) povinnymi subjekty mésto Vitkov a jeho orgény,
b) Zadosti zadost o poskytnuti informace podle Zékona 106,

c) webovymi strankami mésta vefejné piistupné webové stranky mésta Vitkova, dostupné
prostfednictvim vefejné sit€ internet na adrese http://www.vitkov.info,

d) odborem organizacni ¢lanek M¢stského uradu (ddle téz ,,MEU*) Vitkov, vnitiné¢ vymezeny
Organiza¢nim fadem,

e) Sazebnikem sazebnik thrad za poskytovani informaci podle Zikona 106 a podle této
smeérnice,

f) eviden¢nim ¢islem se pro dtdcely této smérnice rozumi interni numerické oznaceni
dokumentace kazdé konkrétni Zadosti, pficemZ Ciselnd fada se vede pro kazdy kalendéini rok
zv1ast’ ve formatu ,,Cislo/rok* (napt. 1/2015).

CLs
Piisobnost organii mésta pri poskytovani informaci

Za informovani obCanl o ¢innosti mésta podle zdkona odpovida v souladu s § 103 odst. 4 pism.
e) zédkona o obcich starosta mésta.

Zéadosti adresované méstu Vitkov obecné vyfizuje M&U Vitkov. Zadosti adresované organtim
mésta vyfizuje adresovany organ, konkrétné osoba piislu§nd nebo povinnd k tomu dle internich
pomeéri (smérnic nebo pokynti). Neni-li pro dany konkrétni individudlni pfipad Zddna smérnice
nebo pokyn, vyfizuje Zadost osoba stojici organizatné v ele daného orgdnu. Pro téely této
smérnice se za osobu stojici organizacné v Cele rady mésta Vitkova nebo zastupitelstva mésta
Vitkova povaZuje starosta mésta Vitkova a v jeho nepfitomnosti mistostarosta mésta Vitkova.

Meéstsky drad Vitkov zabezpecuje poskytovani informaci zvefejiiovanim (zejm. dle § 5 Zakona
106).

Informace, které se tykaji prenesené piisobnosti svéfené méstu Vitkov, poskytuje M&U Vitkov
v pfenesené pusobnosti.
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CL6
Rozsah poskytovanych informaci

Informace se poskytuji v poZadovaném rozsahu zmenseném o didvodnd omezeni plynouci
zejména ze zakonné ochrany né&kterych informaci (napf. obchodni tajemstvi, utajované informace,
kontrolni ¢innost, osobni tdaje).

Informace o osobé€, které byly zrozpoctu mésta poskytnuty vetfejné prostiedky, se poskytuji
v rozsahu: jméno, pifjmeni, rok narozeni (nebo IC), obec, kde ma pifjemce trvaly pobyt nebo
sidlo, vySe, ucel a podminky poskytnutych vefejnych prostiedkt. Informace o piijemci vefejnych
prostfedkll se neposkytne, jedna-li se o poskytovani vefejnych prostitedkl podle zdkonti v oblasti
socidlni, poskytovani zdravotni péce, hmotného zabezpeceni v nezaméstnanosti, statni podpory
stavebniho spofeni a statni pomoci pfi obnovée dzemi.

Informace tykajici se osobnosti, projevii osobni povahy, soukromi fyzické osoby a osobni tidaje
se poskytuji jen v souladu s pravnimi ptedpisy, upravujicimi jejich ochranu (napft. § 81, § 82, § 84
az 90, § 2894 az 2919, § 2951 az 2957 a § 2971 zak. ¢. 89/20012 Sb., obcansky zdkonik, ve
znéni pozd¢jsich predpisi, § 5 a 10 zdkona ¢. 101/2000 Sb., o ochran¢ osobnich udajt, ve znéni
pozdg&jsich predpist).

Informace povinny subjekt ddle neposkytne v téchto situacich:

a) je-li pozadovana informace v souladu s pravnimi ptedpisy (zakon ¢. 412/2005 Sb., o ochrang
utajovanych informaci a o bezpecnostni zptisobilosti) oznacena za utajovanou informaci, k niz
Zadatel nemd oprdvnény piistup,

b) je-li pozadovana informace obchodnim tajemstvim (§ 504 zdkona ¢. 89/2012 Sb., obansky
zakonik, ve znéni pozdgjSich predpisi); pii poskytovani informace, kterd se tykd pouZzivani
vefejnych prostfedkl, se nepovazuje poskytnuti informace o rozsahu a piijemci téchto
prostiedkt za poruseni obchodniho tajemstvi,

c¢) jde-li o informace o majetkovych pomérech jinych osob, ziskané na zakladé zakont o danich,
poplatcich, penzijnim nebo zdravotnim pojiSténi anebo socidlnim zabezpeceni,

d) jde-li o informaci vzniklou bez pouziti vefejnych prostiedki, kterd byla pfeddna osobou, jiZ
takovouto povinnost zdkon neukladd, pokud nesd¢lila, Ze s poskytnutim informace souhlasi,

e) jestlize pozadovanou informaci zvefejiluje na zdkladé zvlastniho zdkona, a to v pfedem
stanovanych pravidelnych obdobich (intervalech),

f) jestlize by tim byla poruSena ochrana prév tfetich osob k pfedmétu prava autorského (autorsky
zékon) nebo jednd-li se o informaci, kterd je ptedmétem ochrany prava autorského nebo prav
souvisejicich s privem autorskym a kterd je v drZeni subjekti vymezenych v § 11 odst. 5
Zakona 106,

g) jde-li o informace, které mésto ziskalo od tfeti osoby pii plnéni tkoll vrdamci kontrolni,
dozorové, dohledové nebo obdobné Ccinnosti provddéné na zdkladé zvlastniho pravniho
pfedpisu, podle kterého se na n€ vztahuje povinnost ml¢enlivosti anebo jiny postup chrénici je
pied zvefejnénim nebo zneuZitim, s vyjimkou informaci, které vznikly jeho ¢innosti pii plnéni
téchto ukolu, nebo

h) jde-li o dotazy na ndzory, budouci rozhodnuti a vytvafeni novych informaci', vyjma

informovén{ vefejnosti o ¢innosti obce starostou mésta Vitkova v souladu s ustanovenim § 103
odst. 4 pism. e) zdkona o obcich.

Informace miZe (dle racionalniho dsudku osoby vytizujici konkrétni individudlni Zadost nebo

zvetejnéni) povinny subjekt omezit v téchto situacich:

a) pozadovana informace se vztahuje vylucné k vnitfnim pokyniim a persondlnim predpistm
povinného subjektu,
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jako napf. rozbory, srovnavaci piehledy, pravni a jiné vyklady apod.



b) jde-li o novou informaci, kterd vznikla pfi pfipravé rozhodnuti povinného subjektu, pokud
zékon nestanovi jinak; to plati jen do doby, nez se pfiprava ukon¢i rozhodnutim, nebo

c¢) jde o informaci poskytnutou Organizaci Severoatlantické smlouvy nebo Evropskou unii, kterd
je v zdjmu bezpec€nosti stitu, vetfejné bezpecnosti nebo ochrany prév tietich osob chrdnéna
uvedenymi ptvodci oznadenim "NATO UNCLASSIFIED" nebo "LIMITE" a v Ceské
republice je toto oznageni respektovano z diivodii plnéni povinnosti vyplyvajicich pro Ceskou
republiku z jejitho ¢lenstvi v Organizaci Severoatlantické smlouvy nebo Evropské unii, pokud
pvodce nedal k poskytnuti souhlas?.

CL7
Poskytovani informaci

Informace se poskytuji zvefejnénim nebo na zdkladé Zadosti.

)

(2)

3)

(L8
Informace poskytované zvei‘ejnénim
Meéstsky ufad Vitkov plni pro poskytovédni informaci zvefejnénim roli povinného subjektu za
vSechny povinné subjekty dle ¢l. 4 pism. a) této smérnice. MEU Vitkov pro informovéni
vefejnosti zvefejiiuje ve svém sidle (nejcastéji na nasténkach uvnitt budovy, kde sidli MéU
Vitkov a na webovych stradnkdch mésta) zejména tyto informace:

a) informace podle § 5 odst. 1 Zdkona (zvefejnény na webovych strankdch mésta a soucasné
umoznéno pofizeni kopie téchto informaci v informaénim centru mésta Vitkova),

b) pravni predpisy mésta Vitkova a seznamy hlavnich dokumentl (podle § 5 odst. 2 Zdkona
zvetejnény na webovych strdnkdch mésta a v ufednich hodindch na Odboru vnitini spravy
MeU Vitkov (dale téz ,,OVS®) a souCasné umoznéno na tomto odboru do nich nahlédnout,
pofidit si opis, vypis nebo kopii),

c¢) evidence, seznamy nebo rejstifky, které mésto Vitkov vede a spravuje, obsahujici informace,
které jsou na zakladé¢ zvlaStntho zdkona kazdému piistupné (zvefejnény na webovych
strankdch mésta),

d) informace poskytnuté na zdkladé Zadosti, a to do 15 dni od jejich poskytnuti; u informaci,
poskytnutych v jiné nez elektronické podobé nebo mimofddné rozsdhlych elektronicky
poskytnutych informacich, postaci zvetejnéni doprovodné informace, vyjadiujici jejich obsah,
pfi¢emZ se postupuje obdobné v piipadé informaci poskytovanych na zdkladé licen¢ni nebo
podlicen¢ni smlouvy,

e) dalsi informace z ptisobnosti mésta Vitkova a informace, které mésto zvetejnuje na zakladé
zvlastniho zdkona a v pfedem stanovenych pravidelnych obdobich, a to az do nejblizsiho
nasledujiciho obdobi.

Informace podle odst. 1 pism. a) az d) zajiStuje OVS a podle odst. 1 pism. e) piislusny odbor, do
jehoz ptsobnosti informace spad4, pficemz je oddéleni kultury bez zbytecného odkladu umisti na
webové stranky mésta a rovnéz je zpiistupni spravci portdlu vefejné spravy.

Informace poskytovand zvefejnénim se poskytuje ve vSech formatech a jazycich, ve kterych byla
vytvorena. Pokud je takovd informace zvefejnéna v elektronické podobé, musi byt zvefejnéna i
ve formatu, jehoZ specifikace je volné dostupnd a pouZiti uZivatelem neni omezovéno.
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§ 64a zakona €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzb¢ a o zméné nékterych zédkont, ve znéni zdkona
¢.

32/2008 Sb.
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Pokud Zadost smé&fuje k poskytnuti zvefejnéné informace, miZe povinny subjekt co nejdfive,
nejpozdéji vSak do 7 dnti, misto poskytnuti informace sdélit Zadateli tidaje umoZiujici vyhledani
a ziskéani zvetejnéné informace. Pokud Zadatel trvd na pfimém poskytnuti zvefejnéné informace,
povinny subjekt mu ji poskytne.

Ly
Postup pii podavani Zadosti

Zdosti mohou byt dstni nebo pisemné, mohou byt podiny rovnéZ prostiednictvim sité nebo
sluzby elektronickych komunikaci. Za ustni Zadost se povaZuje rovnéZz Zdidost ucinénd
telefonicky.

Zéadost 1ze podat tstn& nebo pisemnd. Pisemné Zadosti lze podat v listinné nebo elektronické
podobé anebo prostfednictvim sité.

Vzor pisemné Zadosti je uveden v Pfiloze €. 1 této smérnice.

Zédost je poddna dnem, kdy ji povinny subjekt obdrZel.

Cl. 10
Podavani pisemnych Zadosti

Ze Zadosti musi byt ziejmé, kterému povinnému subjektu je urena, a Ze se Zadatel domaha
poskytnuti informace ve smyslu Zakona 106, jinak neni Zadosti ve smyslu Zakona 106.

Fyzicka osoba uvede v Zadosti jméno, pi{jmeni, datum narozeni, adresu mista trvalého pobytu
nebo, neni-li pfihlasena k trvalému pobytu, adresu bydlist€ a adresu pro dorucovani, lisi-li se od
adresy mista trvalého pobytu nebo bydlisté. Pravnickd osoba uvede nézev, identifikacni &islo,
adresu sidla a adresu pro dorucovani, liSi-li se od adresy sidla. Adresou pro dorucovani se rozumi
téZ elektronickd adresa.

Je-li Zadost u¢inéna elektronicky, musi byt podéna prostiednictvim elektronické podatelny M&U
Vitkov, ktera je spole¢nd pro vSechny povinné subjekty podle této smérnice. V opaéném piipadé
neni Zadosti ve smyslu Zakona 106, pfi¢emZ o této skutecnosti ptivodni adresat Zadosti Zadatele
nejpozdgji ve Thité pro vyiizeni Zadosti bez zbyteénych pritahii vyrozumi, pouéi jej o spravném
postupu a soucasné s timto tkonem s Zadosti, kterd neni v reZimu Zakona 106, naloZi jako
s obyc¢ejnym dotazem.
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¢l 11 5
Postup p¥i vyFizovani dstnich Zadosti

Ustné podané Zadosti vyfizuje povinny subjekt zpravidla ihned, a to primarné tstné. Ve
vyjimecném piipad€ je moZno na ustni Zadost, kde je poskytnuti pisemné informace z hlediska

piipravy snadné a z hlediska domluvy s Zadatelem efektivnéjsi, poskytnout Zadateli pozZadované
informace pisemné.

Neni-li moZné informace na tistné podanou Zadost poskytnout ihned nebo nepovazuje-li Zadatel
poskytnutou informaci za dostacujici, povinny subjekt Zadatele vyzve, aby Zadost podal pisemné.
Pfitom Zadatele pouci o lhiitdch, postupech a podminkach, které jsou s poskytovanim informaci

spojeny.

O tstnim vyfizeni Zadosti se nasledné sepide zdznam, ktery se v origindlu bez zbyteéného
odkladu odevzda OVS. Vzor zdznamu je uveden v Piiloze €. 3 této smérnice. Ustanoveni Cl. 12
odst. 1 se pro tyto piipady nepouZije.

ClL 12
Postup pfi vyFizovani pisemnych Zadosti a povinnosti odborii

Pivodni adresat Zadosti dorucenou Zadost ihned postoupi vedouci OVS, kterd ihned zajisti
pfifazeni evidencniho Cisla a pfedd k vyfizeni pfisluSnému povinnému subjektu; v piipadé MeU
Vitkov ji postoupi rovnou piislusnému odboru.

Mai-li odbor, jemuz byla Zadost pfedana, za to, Ze nenf interné (= organizaén&) pifslusny k jejimu
vyfizeni, vrati ji ihned vedouci OVS. V piipad€ pochybnosti nebo spori o to, ktery odbor ma
Zadost vyfidit, rozhoduje tajemnice M¢U Vitkov.

Piisluiny povinny subjekt posoudi obsah Zadosti a:

a) zjisti-li, 7e poZadovani informace nespadd do jeho plisobnosti, Zadost odloZi a tuto
oduvodnénou skute¢nost sdéli do 7 dnu ode dne dorucéeni Zadosti Zadateli,

b) bréni-li nedostatek tdaji o Zadateli postupu vyfizeni Zadosti, vyzve Zadatele ve 1hiité do 7 dnii
ode dne podéni Zadosti, aby ji doplnil; nevyhovi-li Zadatel této vyzvé do 30 dnii ode dne jejiho
doruceni, Zadost odlozi,

¢) v piipadé, Ze je Zadost nesrozumitelnd, neni ziejmé, jakd informace je pozadovéna, nebo je
formulovédna pfiliS obecné, vyzve Zadatele ve lhit€¢ do 7 dnl od podini Zadosti, aby ji
upfesnil; neuptesni-li Zadatel Zadost do 30 dnti ode dne doruceni vyzvy, rozhodne o odmitnuti
Zadosti,

d) nerozhodne-li o odmitnuti Zadosti, Poskytne informaci v souladu se Zddosti ve Ihite
nejpozdéji do 15 dnti ode dne pfijeti Zadosti nebo ode dne jejitho doplnéni, ptipadné v této
lhtteé predloZi Zadateli konecnou licenéni nabidku (viz odstavec 9 tohoto ¢lanku).

Pti poskytovani informaci piislu$ny povinny subjekt:
a) provede vSechna potfebnd omezeni prava na informace tak, Ze poZadované informace vcetné

doprovodnych informaci poskytne po vylou€eni téch informaci, u nichZ to stanovi zékon,

b) poskytne informaci ve formdtech a jazycich podle obsahu Zadosti o poskytnuti informace,
pokud zdkon nestanovi jinak; pokud by vSak zména formétu nebo jazyka informace podle
Zédosti predstavovala nepfiméfenou zatéZ, vyhovi piislusny povinny subjekt Zadosti tim, Ze
poskytne informaci ve formatu nebo jazyce, ve kterém byla vytvofena,

c) v piipadé, Ze pozadovana informace je soucasti v&tstho celku a jeji vynéti by pfedstavovalo
pro povinny subjekt nepfiméfenou zatéZ, poskytne takovy celek.
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O postupu pii poskytovani informace piisluSny povinny subjekt pofidi zdznam, ktery se bez
zbyte¢ného odkladu odevzda OVS. Vzor zdznamu je uveden v Piiloze ¢. 3 této smérnice.

Lhiitu pro poskytnuti informace podle odstavce 3 pism. d) tohoto ¢lanku je moZno prodlouzit ze
zavaznych divodi, nejvyse vsak o 10 dnd. Zavaznymi diivody jsou:

a) vyhledani a sbér poZadovanych informaci u jinych subjektd,

b) vyhleddni a sbér objemného mnoZstvi oddélenych a odliSnych informaci poZadovanych
v jedné Zadosti,

¢) konzultace s jingm povinnym subjektem, ktery md zdvazny zdjem na rozhodnuti o Zadosti,
nebo mezi dvéma nebo vice orgdny mésta, které maji zdvazny zajem na predmétu Zadosti.

Zadatel musi byt o prodlouZeni lhiity i o diivodech vZdy prokazatelng informovan, a to véas pied
uplynutim lhiity pro poskytnuti informace.

Zpusob poskytovani informaci Zadateli:

a) informace piislusny povinny subjekt poskytuje, je-li to mozné, v elektronické podobé
(zpravidla e-mailem), neni-li to mozné, poskytuje je pisemn¢; zasilaji-li se Zadateli informace
postou, zasilaji se doporucené,

b) pfislusny povinny subjekt mizZe Zadatele v zdkonem stanovené lhit¢ vyzvat (z divodu
objemnosti, vahy zasilky, pozadavku uhrady nakladi, apod.), aby si poZadované informace
osobné vyzvedl. Timto postupem nesmi dojit ke zmafeni Zadatelova prdva na vcasné
poskytnuti informace,

c) dohodne-li se pisemné piisluSny povinny subjekt s Zadatelem, Ze si poZadované informace ve
stanovené lhtté¢ osobné vyzvedne a Zadatel tak neucini, budou pfedmétné informace uloZeny
v pisemné podob¢ u piislusného povinného subjektu, ktery mél informaci poskytnout. Po
uplynuti lhtty podle § 14 odst. 7 Zakona 106 ztraci Zadatel narok na poskytnuti informaci na

zakladg jeho diiv&jsi jim promarnéné Zadosti,

NP2

d) je-li moznd dohoda s zadatelem o jednodussim zpiisobu poskytnuti informaci, napt.
nahlédnutim do spisu vedeném pro fizeni, kde je Zadatel dcastnikem, a pfitom je to s ohledem
na nutnost ochrany dat pfed zvefejnénim ze strany povinného subjektu technicky proveditelné,
poskytnou se informace timto dohodnutym zptisobem,

e) do 15 dnt od poskytnuti informaci podle pism. a) az d) tohoto odstavce ptislusny odbor tyto
informace zvetejni prostiednictvim odde€leni kultury na webovych strankdch mésta, v piipadé
informaci poskytnutych v jiné neZ elektronické podobé nebo mimotddné rozsdhlych
elektronicky poskytnutych informaci, zvetejni doprovodnou informaci vyjadiujici jejich obsah
(viz Piiloha €. 4 této smérnice).

Poskytovani informaci na zdkladé¢ licenéni nebo podlicenéni smlouvy:

a) mé-li byt informace, kterd je pfedmétem ochrany prdva autorského, poskytnuta na zdkladé
licen¢ni nebo podlicenéni smlouvy, postupuje se ve vécech neupravenych Zakonem 106 podle
autorského zakona,

b) k rozhodovéni o uzavirani licen¢nich a podlicen¢nich smluv na zdkladé¢ Zadosti je zmocnén
starosta mésta,

c) smlouvy se sjedndvaji zpravidla jako beziplatné, ve vyjimecnych piipadech (stanovi-li tak
zv1astni pravni pfedpis nebo licenéni smlouva, kterou je mésto Vitkov vdzano) se za opravnéni
informaci uzit sjedndva odména; thradu nakladi podle ¢l. 17 této smérnice je Mésto Vitkov
opravnéno pozadovat pouze v piipad€ uzavirani bezuplatné smlouvy,

d) do 15 dnii ode dne piijeti Zadosti nebo ode dne jejtho doplnéni mésto piedlozi Zadateli
kone¢nou licenéni nabidku; v pifipad€ Ze mésto bude za poskytnuti informace poZadovat
uvhradu ndklada, sdéli tuto skute¢nost zadateli soucasné s kone¢nou licenéni nabidkou a
ozndmi mu vysi poZadované thrady,



e) v piipadé akceptace licencni nabidky Zadatel zaSle podepsand vyhotoveni licenéni smlouvy
meéstu Vitkov,

f) po podpisu smlouvy starostou meésta a po zaplaceni uhrady nakladi, byla-li pozadovéna, je
Zadateli zasldno zpét jedno vyhotoveni smlouvy a spolec¢né€ s nim poZadovana informace,

g) v piipadé uplatné smlouvy je Zadatel o informace povinen uhradit licenéni odménu ve vysi dle
smlouvy.

(10) Povinny subjekt (v ptipadé M&U Vitkov rovnou piislusny odbor) je povinen zajistit faktické

(1)

2)

3)

4

)

2)
3)

umisténi poskytnuté informace na webové strdnky mésta, a to srespektovdnim 15ti denni
zakonné lhtity i povinnosti pfi ochran€ osobnich tdaji. Vzor pro zvefejnéni poskytnuté informace
na webovych strdnkdch mésta je uveden v Piiloze €. 4 této smérnice.

L1z
Rozhodnuti o odmitnuti Zadosti

Rozhodne-li povinny subjekt informace neposkytnout, vyda nejpozdéji do 15 dnti ode dne pfijeti
Zadosti, piipadné ode dne jejtho doplnéni, rozhodnuti o odmitnuti Zadosti o poskytnuti
informace. Rozhodnuti se vydava rovnéz v piipadé, kdy se Zadosti nevyhovi byt i jen z&asti. P¥i
vydavani rozhodnuti povinny subjekt postupuje podle spravniho fadu, rozhodnuti podepisuje
opravnénd tfedni osoba.

Proti rozhodnuti povinného subjektu o odmitnuti Zadosti o poskytnuti informace miize Zadatel
podat odvolani k nadfizenému orgénu (prostfednictvim povinného subjektu).

Povinny subjekt miZe o odvoldni sdm rozhodnout tak, Ze mu v plném rozsahu vyhovi.
Nerozhodne-li povinny subjekt timto zptisobem, piedloZi odvolani spolu se spisovym materidlem
do 15 dnti ode dne doruceni odvolani Krajskému tiradu Moravskoslezského kraje.

V odvolacim fizeni postupuje povinny subjekt podle spravniho faddu, pokud Zikon 106 nestanovi
jinak.

Cl 14
Stiznost na postup p¥i vyFizovani Zadosti

Ze zékonem stanovenych divodid mutze Zadatel na postup povinného subjektu pfi vyfizovani
Zadosti podat stiznost. StiZznost miiZe podat Zadatel,
a) ktery nesouhlasi s tim, Ze Zadost byla vyfizena odkazdnim na zvefejnénou informaci,

b) kterému po uplynuti zdkonem stanovené lhlty pro poskytnuti informace nebyla poskytnuta
informace nebo pfedloZena kone¢n4 licen¢ni nabidka a nebylo vydédno rozhodnuti o odmitnuti
Zadosti,

¢) kterému byla informace poskytnuta &asteéng, aniZ bylo o zbytku Zadosti vyddno rozhodnuti o
odmitnuti, nebo

d) ktery nesouhlasi se sdélenou vysi dhrady nakladii poZadovanymi v souvislosti s poskytovanim
informaci.

StiZnost I1ze podat pisemné nebo ustné.
StiZnost se poddva do 30 dnil ode dne:

a) doruceni sdéleni odkazujictho na zvefejnénou informaci, sdéleni o odloZeni Zadosti nebo
sdéleni o pozadované vysi uhrady nakladd,

b) uplynuti lhiity pro poskytnuti informace.
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Pokud Zadatel podal udstni stiZnost, kterou nelze ihned vyfidit, pofidi o ni povinny subjekt
pisemny zdznam.

Povinny subjekt miZe o stiZznosti sdm rozhodnout tak, Ze poskytne pozadovanou informaci nebo
kone¢nou licenéni nabidku, nebo vyda rozhodnuti o odmitnuti Zadosti. Nerozhodne-li povinny
subjekt timto zpusobem, predloZi stiZnost spolu se spisovym materidlem Krajskému uradu
Moravskoslezského kraje, a to do 7 dnti ode dne, kdy mu byla stiZznost dorucena.

V fizeni o stiznosti pro pocitani lhit, dorucovani a ndklady fizeni postupuje povinny subjekt
podle spravniho fadu, pokud zdkon nestanovi jinak.

Cl 15
Interni koordinator poskytovani informaci a plnéni souvisejicich povinnosti

Internim koordindtorem plnéni povinnosti podle Zdkona 106, a to za vSechny povinné subjekty
spadajici pod mésto Vitkov, je Odbor vnitini spravy M&U Vitkov. Tim neni dotéena primarni
odpovédnost povinnych subjekti a odborti (resp. pivodnich adresatd Zadosti) za splnéni jejich
povinnosti.

OVS interné¢ shromazd’uje vSechny tdaje souvisejici s plnénim povinnosti povinnych subjekti
podle Zdkona 106. OVS je centrdlnim evidencnim mistem vSech pisemnych i ustnich Zadosti.

VSechny ostatni povinné subjekty nebo odbory jsou povinny aktivné spolupracovat s OVS
v rdmci plnéni povinnosti podle Zdkona 106.

OVS vede evidenci:

a) podanych pisemnych i dstnich Zadosti o poskytnuti informaci,

b) poskytnutych informact,

¢) vydanych rozhodnuti o odmitnuti Zadosti o poskytnuti informaci,

d) podanych odvoléni proti rozhodnuti o odmitnuti Zadosti,

e) podanych stiznosti na postup pfi vyfizovani Zadosti,

f) vydanych soudnich rozhodnuti ve véci piezkoumani zakonnosti rozhodnuti o odmitnuti
Zadosti,

g) poskytnutych vyhradnich licenci,

h) zdznaml o postupu pii poskytovani informace, jejichZz vzor je uveden v Pfiloze €. 3 této
smérnice.

Vsechny povinné subjekty i odbory jsou povinny ihned informovat OVS o skute¢nosti vedené
v evidenci podle odst. 4; dile jsou povinny po ukonéeni celého procesu vztahujictho se k Zadosti
bez zbyte¢ného odkladu pieddvat OVS vSechny pisemnosti nebo dokumenty souvisejici
s evidenci, a to primdrné v origindle - ovS§em s ohledem na povahu pisemnosti nebo dokumentu.

Vzor evidence podle odst. 4 je uveden v Piiloze €. 2 této smérnice.
OVS zpracovava za soucinnosti v§ech povinnych subjektli a odbori vyro¢ni zpravu podle ¢l. 16.

OVS metodicky koordinuje vedeni webové databdze poskytnutych informaci podle ust. § 5 odst.
3 Zikona 106. K tomuto je mu plné ndpomocno Oddéleni kultury, které na zdklad€ dat pfedanych
mu od povinnych subjektii ¢i odbort technicky zajiStuje umistovani poskytnutych informaci na
webové stranky mésta, a to s respektovanim 15ti denni zdkonné lhlity i povinnosti pfi ochrané
osobnich udaja.

OVS je opravnéno poZadovat informace o stavu vyfizovani konkrétnich Zadosti, nahlizet do
dil¢ich dokumenti bezprostfedné souvisejicich se Zakonem 106 (zejména dle odst. 4) a potizovat
si jejich kopie pro potfebu plnéni povinnosti centrdlniho evidenéniho mista v souladu s odst. 2.
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ClL 16
Zpracovani vyro¢ni zpravy

Vyroéni zpravu za predchazejici kalendaini rok o Cinnosti povinnych subjektii v rdmci mésta
Vitkova v oblasti poskytovdni informaci zpracovdva OVS. Podklady potiebné pro zpracovani
vyro¢ni zpravy za ptedchozi kalendaini rok, které nebyly ptedloZeny podle jiného ustanoveni této
smérnice diive, zasilaji povinné subjekty nebo odbory na OVS nejpozdéji do 15. 1. nasledujiciho
roku. Zpracovanou vyro¢ni zpravu za ptedchozi kalendarni rok pfedavd OVS nejpozdéji do 31. 1.
nasledujiciho roku tajemnici M&U Vitkov, kterd ji predklada ke schvaleni radé mésta.

Po schvédleni radou mésta OVS prostiednictvim Oddéleni kultury vyrocni zpravu zvefejni
do 1. bfezna vyvéSenim na diedni desce MEU Vitkov a zabezpeli rovnéZ jeji zvefejnéni na
webovych strankach mésta.

Vzor vyro¢ni zpravy je uveden v Pfiloze €. 5 této smérnice.

(L. 17
Uhrada nékladi v souvislosti s poskytovanim informaci

Vysi ndkladti na poskytnuti informaci stanovi, v souladu se Zdkonem 106 a nafizenim vlady
¢. 173/2006 Sb., o zdsadach stanoveni dhrad a licen¢nich odmén za poskytovani informaci podle
Zakona 106, Sazebnik.

Sazebnik vyddvd Rada mésta Vitkova na dobu déetniho obdobi®, pfi¢emZ je zvefejnén na
webovych strankach mésta.

Pokud bude piislusny povinny subjekt (nebo odbor) za poskytnuti informace pozadovat dhradu,
pisemné ozndmi tuto skutecnost spolu s vysi thrady Zadateli, a to pfed poskytnutim informace.
Z oznameni musi byt zfejmé, na zdklad¢ jakych skutecnosti a jakym zplsobem byla vySe thrady
vy¢islena.

Poskytnuti informace je poté podminéno zaplacenim pozadované thrady. Pokud Zadatel do 60
dnl ode dne ozndmeni vySe pozadované thrady thradu nezaplati, piisluSny povinny subjekt
Zadost odlozi. Po dobu vyfizovani stiZnosti proti vysi poZadované thrady uvedend lhiita nebézi.

Uhrady ndklad jsou pf{jmem mésta.
Pro hrazeni nakladi spojenych s poskytovanim informaci plati nasledujici:

a) pokud ndklady spojené s poskytnutim informaci v ramci jedné Zadosti nepfesahnou &astku
100,- K&, budou informace poskytnuty bezplatné; pokud vSak budou obdobné informace tymz
Zadatelem poZadovany opakovang, bude poZadovana thrada, i kdyZ ndklady na poskytnuti
jednotlivych informaci neptesdhnou ¢astku 100,- K¢,

b) thradu je moZno zaplatit v hotovosti na pokladné M&U Vitkov, postovni poukizkou na tdet
mésta Vitkova &islo 19-1323821/0100 specificky symbol IC nebo datum narozeni nebo
bezhotovostnim pfevodem z uc¢tu vedeného u penéZniho dstavu na ucet mésta, a to nejpozdéji
pfi pfeddni informace Zadateli; vyjimecné€, po pfedchozi dohod¢ s Zadatelem, 1ze informace
dorucit zadateli na dobirku,

c) zjisti-li se, Ze zaplacend uhrada je vySSi neZ skutecné ndklady spojené s poskytnutim
pozadované informace, bude rozdil Zadateli o informace bezodkladné po tomto zjiSténi vracen.

Cl. 18 )
Vazba na spisovou sluzbu MéU Vitkov

3

V souladu s ust. § 3 odst. 2 nafizeni vlady ¢. 173/2006 Sb., o zdsadach stanoveni thrad a licencnich odmén za poskytovani

informaci podle zakona o svobodném ptistupu k informacim.



)

2

)

(2)

3)

Veskeré pisemnosti nebo dokumenty vztahujici se k Zadosti, bez ohledu na odesilatele nebo
misto poddni, musi byt ¥ddné vedeny ve spisové sluzb& M&U Vitkov*.

TaktéZ ve spisové sluzbé M&U Vitkov jsou viechny povinné subjekty i odbory povinny po
ukonéeni celého procesu vztahujiciho se k Zadosti bez zbyteéného odkladu predivat OVS
vSechny pisemnosti nebo dokumenty souvisejici s evidenci, a to primarné v origindle - ovSem
s ohledem na povahu pisemnosti nebo dokumentu.

CL19
Zavérefna ustanoveni
Nedilnou soucasti této smérnice je:
a) Priloha¢. 1 Vzor Zadosti o poskytnuti informace
b) Piiloha €. 2
c) Priloha¢. 3 Vzor zdznamu o postupu pii poskytovani informace
4

d) Piiloha €. Vzor odpovédi dle Zdkona 106.

Vzor evidence vyfizovani pisemnych Zadosti o poskytnuti informace

e) Priloha¢. 5 Vzor vyro¢ni zpravy

Tato smérnice rusi vnitini pfedpis €. 2/2015 pravidla upravujici postup pfi poskytovéani informaci

podle zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim, ve znéni pozd¢jSich predpisi
(Pravidla pro poskytovani informaci), ze dne 3. 2. 2015.

Tuto smérnici schvélila Rada mésta Vitkova usnesenim €. 522/16 ze dne 11. 8. 2015 a nabyva
ucinnosti dnem 15. 8. 2015.

Ing. Pavel Smolka Mgr. Oldfich Huska
starosta mésta Vitkova mistostarosta mésta Vitkova

*  Dle aktudlniho spisového idu a souvisejicich internich predpisti.



Priloha ¢. 1 vnitiniho piedpisu ¢. 21/2015

Zadost o poskytnuti informace

podle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim, ve znéni pozdéjSich piredpisi

(dale jen ,,Zakon 106*)

Povinny subjekt:

MESTO VfTKOV, ndm¢ésti Jana Zajice ¢.7, 74901 Vitkov
Orgén mésta (nepovinny tdaj):

Jméno a piijmeni
Zadatele/Nazev pravnické
osoby:

Datum narozeni 7adatele/IC:

Adresa mista trvalého
pobytu Zadatele /Adresa
sidla:

Kontaktni adresa - adresa
pro dorucovani podle § 19
odst. 3 zakona ¢. 500/2004
Sb. (pouze lisi-li se od adresy
mista trvalého pobytu nebo
sidla):

Elektronicka adresa pro
dorucovani:

Telefon:

Fax:




Pozadované informace

Datum: Podpis Zadatele:

Pouceni:

(1) Nelze poskytnout informaci, kterd méd povahu:
a) ndzoru, budouciho rozhodnuti, nové vytvarené informace v souladu s § 2 odst. 4 Zakona 106,
b) utajované skutecnosti v souladu s § 7 Zakona 106,
c) obchodniho tajemstvi ve smyslu § 9 Zakona 106,

d) informace o majetkovych pomérech osoby, kterd neni povinnym subjektem, podle § 10
Zakona 106,

e) predmétu ochrany prava autorského nebo prav souvisejicich s prdvem autorskym ve smyslu
§ 11 Zakona 106,

f) osobniho ddaje podle zakona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich tdajti a o zméné nekterych
zakont, ve znéni pozd¢jsich predpist.
(2) Povinny subjekt muzZe provést dal$i omezeni prava na informace v souladu s § 11 a 12 Zikona
106.

(3) Povinny subjekt je opravnén Zadat thradu za poskytnuti informace ve vysi stanovené Sazebnikem,
tato skuteénost bude Zadateli pisemné ozndmena pfed poskytnutim informace; poskytnuti
informace je v tomto piipad€ podminéno zaplacenim poZadované uhrady.




Priloha ¢. 2 vnitiniho piedpisu ¢. 21/2015

Evidence vyFizovani pisemnych i tstnich Zadosti o poskytnuti informace za rok

podle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim, ve znéni pozd

wevs

éjSich piredpista

Evidenéni
Cislo
Zddosti

C.j/

Spis. zn.

podané
Zddosti

Datum
podani
Zddosti

Piedmét
Zadosti

Oznadeni
Zadatele!

Zpusob vyrizeni
Zddosti’/datum

Podané odvoldni
(datum, zpiisob
vyfizent)

Podand stiznost
(datum, zpiisob
vyfizent)

Soudni
prezkum
(datum,
vyrok)

U fyzickych osob se uvede jméno, piijmeni a bydliste, u pravnickych osob nézev a sidlo.
napf. poskytnuti informaci - dplatné, beziplatné, na zakladé (vyhradni) licen¢ni (podlicen¢ni) smlouvy

2

odloZeni Zédosti
rozhodnuti o odmitnuti Zadosti




SHRNUTI

podanych
tistnich /

pisemnych
Zddosti

vydanych
rozhodnuti
o odmitnuti
Zddosti

podanych
odvoldni proti
rozhodnuti
o odmitnuti
Zddosti

podanych
stiZnosti na
postup pii
vyfizovdni
Zddosti

vydanych
rozhodnuti
soudii ve véci
piezkoumdni
zakonnosti
rozhodnuti
o odmitnuti
Zddosti

poskytnutych
vyhradnich
licenci

hrazenych
ndkladu
za poskytnuti
informace/odmén
poskytnutych
na zdklade
(pod)licencnich
smluy

celkovy pocet/
celkovd vyse

Zpracoval organ nebo odbor / konkrétni pracovnik

Ve Vitkové dne

Prilohy Kk evidenci tvori:

1. kopie zdznamu o postupu pii poskytovani informace
2. opis podstatnych ¢asti rozsudkl soudu ve véci prezkouméni zdkonnosti rozhodnuti o odmitnuti Zadosti
3. vycet poskytnutych vyhradnich licenci s odlivodnénim nezbytnosti poskytnuti vyhradni licence




Piiloha ¢. 3 vnitiniho predpisu ¢. 21/2015

Zaznam o postupu pri poskytovani informace
podle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpisu

eviden¢ni ¢. Zadosti:

C. j./SP. ZN. Zadosti:

Oznaceni Zadatele (u fyzickych osob jméno, pFijmeni a
bydlisté, u pravnickych osob nazev a sidlo):

Piredmét Zadosti:

Datum podani Zadosti:

Datum odloZeni Zadosti:

Datum podani vizvy k doplnéni Zadosti:

Datum odeslani sdéleni o prodlouZeni lhity:

Datum poskytnuti informaci:

Zpiisob poskytnuti informaci:

Datum zveiejnéni poskytnuté informace na webovych
strankach mésta

Zpracoval organ nebo odbor / konkrétni osoba:




Piiloha ¢. 4 vnitiniho predpisu ¢. 21/2015

VZOR PRO ZVEREJNENI POSKYTNUTE INFORMACE
NA WEBOVYCH STRANKACH MESTA

Text ZAdosti:

Poskytnuté informace:

Informace zpracoval:

datum, jméno, povinny subjekt nebo odbor



Piiloha ¢. 5 vnitiniho predpisu ¢. 21/2015

Vzor dle Cl. 16 této smérnice

VYROCNI ZPRAVA DLE ZAKONA &.106/1999 Sb., O SVOBODNEM
PRISTUPU K INFORMA CIM, ve znéni pozdéjsich predpisi

za rok

V souladu s §18 odst.1 zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim, zvefejiiuje
Meéstsky dfad Vitkov, jako povinny subjekt, zprdvu za piedchézejici kalenddini rok o své ¢innosti v
oblasti poskytovani informaci podle tohoto zdkona.

Informace obsahuje ndsledujici ddaje:

Informace Pocet Poznamky

Pocet podanych Zadosti o informace

Pocet vydanych rozhodnuti o odmitnuti Zadosti

Pocet podanych odvolan{ proti rozhodnuti

Opis podstatnych ¢asti kazdého rozsudku soudu'

Vycet poskytnutych vyhradnich licenci, véetné
odiivodnéni nezbytnosti poskytnuti vyhradni licence

Pocet stiZznosti podanych podle § 16a tohoto zdkona,
davody jejich podani a strucny popis zptisobu jejich
vytizeni

Dalsi informace vztahujici se k uplatiiovani tohoto
zékona

Predmétem Zadosti byly Zadosti o informace, které se tykaly sdéleni seznamu investi¢nich akci Mésta
Vitkova planovanych na rok , sdéleni subjektu, ktery pro mésto zajist'uje sluzby v oblasti péce o
komunikaci, nakldddni s odpady a vetejnou zelei, uZivaného SW na MU Vitkov, informace o sloZeni
zastupitelstva obce. Informace jsou vyvéseny na webovych strankdch mésta.

Ve Vitkové dne

Ing. Petrtylova Séarka, v.r.

tajemnice M&U Vitkov

'V pifpadé, Ze bude podet této polozky vétsi nez 0, bude tidaj podle ust. § 18 odst. 1 pism. c) tohoto zdkona zvefejnén

formou piilohy této vyrocni zpravy.



Piiloha ¢. 1 vnitiniho predpisu ¢. 21/2015

Zadost o poskytnuti informace
podle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich piedpisu

(déle jen ,,Zakon 106*)

Povinny subjekt:

MESTO VfTKOV, ndmésti Jana Zajice ¢.7, 74901 Vitkov
Orgén mésta (nepovinny udaj):

Jméno a prijmeni
Zadatele/Nazev pravnické
osoby:

Datum narozeni Zadatele/IC:

Adresa mista trvalého
pobytu Zadatele /Adresa
sidla:

Kontaktni adresa - adresa
pro dorucovani podle § 19
odst. 3 zakona ¢&. 500/2004
Sb. (pouze liSi-li se od adresy
mista trvalého pobytu nebo
sidla):

Elektronicka adresa pro
dorucovani:

Telefon:

Fax:




PoZadované informace

Datum:

Podpis zZadatele:

Pouceni

(1) Nelze poskytnout informaci, kterd ma povahu:

a)
b)

c)
d)

€)

f)

nazoru, budouciho rozhodnuti, nové vytvarené informace v souladu s § 2 odst. 4 Zdkona 106,
utajované skutecnosti v souladu s § 7 Zékona 106,
obchodniho tajemstvi ve smyslu § 9 Zdkona 106,

informace o majetkovych pomérech osoby, kterd neni povinnym subjektem, podle § 10
Zakona 106,

pfedmétu ochrany prava autorského nebo prav souvisejicich s privem autorskym ve smyslu
§ 11 Zakona 106,

osobniho tdaje podle zdkona ¢. 101/2000 Sb., o ochran¢ osobnich tidaji a 0 zméné nékterych
zakont, ve znéni pozd¢jsich predpisi.

(2) Povinny subjekt miiZe provést dal$i omezeni prava na informace v souladu s § 11 a 12 Zikona
106.

(3) Povinny subjekt je opravnén Zadat thradu za poskytnuti informace ve vysi stanovené Sazebnikem,

tato

skute¢nost bude Zadateli pisemné ozndmena pied poskytnutim informace; poskytnuti

informace je v tomto piipadé podminéno zaplacenim poZadované Ghrady.




Piiloha ¢. 2 vnitiniho predpisu ¢. 21/2015

Evidence vyFizovani pisemnych i ustnich Zadosti o poskytnuti informace za rok

wev /s

podle zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpisi

o Gl p L Lo Soudni
Evidencéni -J Datum | . \ v . o .. ., | Podané odvoldni | Podanad stiznost .
v, Spis. zn. . . | Predmet Oznaceni Zpusob vyrizeni o X piezkum
Cislo . | poddni |, . Y 1 < . . (datum, zpiisob | (datum, zpiisob
. . | podané |7, . | Zddosti Zadatele Zddosti’/datum v, v, (datum,
Zddosti Y, . | Zddosti vyFizent) vyFizenti) .
Zadosti vyrok)

' U fyzickych osob se uvede jméno, piijmeni a bydlistg, u pravnickych osob nazev a sidlo.

napf. poskytnuti informaci - dplatné, beziiplatné, na zdklad¢ (vyhradni) licen¢ni (podlicen¢ni) smlouvy
odlozeni Zadosti
rozhodnuti o odmitnuti Zadosti




SHRNUTI

podanych
tistnich /

pisemnych
Zddosti

vydanych
rozhodnuti
o odmitnuti
Zddosti

podanych
odvoldni proti
rozhodnuti
0 odmitnuti
Zddosti

podanych
stiZnosti na
postup pii
vyfizovdni
Zddosti

vydanych
rozhodnuti
soudii ve véci
piezkoumdni
zakonnosti
rozhodnuti
o odmitnuti
Zddosti

poskytnutych
vyhradnich
licenci

hrazenych
ndkladu
za poskytnuti
informace/odmén
poskytnutych
na zdklade
(pod)licencnich
smluy

celkovy pocet/
celkovd vyse

Zpracoval organ nebo odbor / konkrétni pracovnik

Ve Vitkové dne

Prilohy Kk evidenci tvori:

1. kopie zdznami o postupu pii poskytovani informace
2. opis podstatnych ¢asti rozsudka soudu ve véci pfezkoumani zdkonnosti rozhodnuti o odmitnuti Zadosti
3. vycet poskytnutych vyhradnich licenci s odiivodnénim nezbytnosti poskytnuti vyhradni licence




Priloha ¢. 3 vnitiniho piedpisu ¢. 21/2015

Zaznam o postupu pii poskytovani informace
podle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpisu

eviden¢ni ¢. Zadosti:

C. j./SP. ZN. Zadosti:

Oznaceni Zadatele (u fyzickych osob jméno, prijmeni
a bydlisté, u pravnickych osob nazev a sidlo):

Piredmét Zadosti:

Datum podani Zadosti:

Datum podani vizvy k doplnéni Zadosti:

Datum odloZeni Zadosti:

Datum pravni moci rozhodnuti o odmitnuti Zadosti:

Datum odeslani sdéleni o prodlouzeni lhity:

Datum poskytnuti informaci:

Zpusob poskytnuti informaci:

Datum zveiejnéni poskytnuté informace na webovych
strankach mésta:

Zpracoval organ nebo odbor / konkrétni osoba:



Piiloha ¢. 4 vnitiniho predpisu ¢. 21/2015

VZOR PRO ZVEREJNENI POSKYTNUTE INFORMACE
NA WEBOVYCH STRANKACH MESTA

Text ZAdosti:

Poskytnuté informace:

Informace zpracoval:

datum, jméno, povinny subjekt nebo odbor



Piiloha ¢. 5 vnitiniho predpisu ¢. 21/2015

Vzor dle Cl. 16 této smérnice

VYROCNI ZPRAVA DLE ZAKONA &.106/1999 Sb., O SVOBODNEM
PRISTUPU K INFORMA CIM, ve znéni pozdéjsich predpisi

za rok

V souladu s §18 odst.1 zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim, zvefejiiuje
Meéstsky dfad Vitkov, jako povinny subjekt, zprdvu za piedchézejici kalenddini rok o své ¢innosti v
oblasti poskytovani informaci podle tohoto zdkona.

Informace obsahuje ndsledujici ddaje:

Informace Pocet Poznamky

Pocet podanych Zadosti o informace

Pocet vydanych rozhodnuti o odmitnuti Zadosti

Pocet podanych odvolan{ proti rozhodnuti

Opis podstatnych ¢asti kazdého rozsudku soudu'

Vycet poskytnutych vyhradnich licenci, véetné
odiivodnéni nezbytnosti poskytnuti vyhradni licence

Pocet stiZznosti podanych podle § 16a tohoto zdkona,
davody jejich podani a strucny popis zptisobu jejich
vytizeni

Dalsi informace vztahujici se k uplatiiovani tohoto
zékona

Predmétem Zadosti byly Zadosti o informace, které se tykaly sdéleni seznamu investi¢nich akci Mésta
Vitkova planovanych na rok , sdéleni subjektu, ktery pro mésto zajist'uje sluzby v oblasti péce o
komunikaci, nakldddni s odpady a vetejnou zelei, uZivaného SW na MU Vitkov, informace o sloZeni
zastupitelstva obce. Informace jsou vyvéseny na webovych strankdch mésta.

Ve Vitkové dne

Ing. Petrtylova Séarka, v.r.

tajemnice M&U Vitkov

'V pifpadé, Ze bude podet této polozky vétsi nez 0, bude tidaj podle ust. § 18 odst. 1 pism. c) tohoto zdkona zvefejnén

formou piilohy této vyrocni zpravy.



