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organim 37
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Ufadu a fisobnost, ktera je zdkonemégana po¥ienym obecnimiadim a
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SEZNAM POUZITYCH ZKRATEK A UZIVANE ZKRATKY V DOKUME ~ NTECH M EU

ARGIS informa&ni systém pro planovani civilnich zdipjslouzi pro sér informaci o dodavatelich
nezbytnych dodaveki organiz&nich slozkach podniku a jimi poskytovanych zdrojiclhamci
nouzového hospodtistvi a pro sbr informaci od obecnichiddi, které mohou byt vyzvany
hastskym zachrannym sborem kraje k poskytnuti inforngaoigipravu na krizové situace

ASZ Agentura pro socialni zenovani
BESIP bezpe&nost silnéniho provozu

BK bytova komise

BOzP bezpénost a ochrana zdraviipraci
CD Cestovni doklady

CNR Ceskéa narodni rada

CR Ceska republika

DKM digitalni katastralni mapa

DPH dai z piidané hodnoty

EU Evropska unie

FO finareni odbor

FV finaneni vybor

HOPKS hospod&ka opateni pro krizové stavy
HW hardware

CHKO chrarna krajinna oblast

IC informaini centrum

IS informani systém

ISVS informa&ni systémy viejné spravy
IT informacni technika

JSDH jednotka sboru dobrovolnych hdsi
KD kulturni dim

KSPOD komise pro soci&mpravni ochranu&i
KU krajsky (rad

KV kontrolni vybor

MeU méstsky ad

MP Méstské policie

MPSVCR  Ministerstvo prace a socialnickoi CR

MSMT CR  Ministerstvo Skolstvi, mladeze @dvychovy Ceské republiky
MV CR Ministerstvo vnitraCeské republiky

MZP CR Ministerstvo Zivotniho prostdiCeské republiky

NJZ nangsti Jana Zajice

NP narodni park

oD odbor dopravy

OK odbor kultury

oP oltansky ptikaz

ORP obec s roz&nou fisobnosti

OR organizéni fad

0os odbor sluzeb

0osCzuU odbor spravnickinnosti a obecni zivnostenskiad

osv odbor socialnichaei

ovs odbor vnitni spravy

OVUPZP  odbor vystavby, Gzemniho planovani a Zivotniho fpeok
OVVvP odcEleni vrgjSich vztali a propagace

ozv Obecr zavazna vyhlaska

PC osobni pétad

PO @ispevkova organizace

RM rada ndsta

Sbh. Shirka zakan

SBF Sprava bytového fondwsta Vitkova, pispévkova organizace
SPOD social&-pravni ochranadi

SPOZ sbor pro obanské zalezitosti

SPSZ strategicky plan pro socialni denovani

svC Stedisko volnéh@asu Vitkov, pispsvkova organizace
SW software

TS Technické sluzby #sta Vitkova, pispsvkova organizace
UAP Gzems analytické podklady
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HIK
upP

UPD
VHP
VOS
VOVS
ZM

ZPF
VOVS
VOSCZU
VOSV
VOVUPZP
VOS
VOD
VOK
VOVVP
VFO
VSMP
PO2

hlavni inventarizani komise

Uzemni plan

Uzemas planovaci dokumentace

vyherni hraci fistroj

vedouci odboru sluzeb

vedouci odboru vriti spravy

zastupitelstvo rgsta

zenedélsky padni fond

vedouci odboru vniti spravy

vedouci odboru spravni@nnosti a obecniho zivnostenskétadu
vedouci odboru socialnictéei

védouci odboru vystavby, izemniho planovani a Zivatipirostedi
vedouci odboru sluzeb

vedouci odboru dopravy

vedouci odboru kultury

vedouci oddleni vrgjSich vztali a propagace

vedouci finatiniho odboru

vedouci straznik gstské policie

piedavaci protokol ofpdani a pevzeti dila
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CAST |
OBECNA USTANOVENI
CLANEK 1
UVODNI USTANOVENI

1. Organizéni fad vydava Rada Béta Vitkova v souladu s ustanovenim § 102 odsfsih.po) zdkona. 128/2000 Sb.,
o obcich (obecnitfzeni), ve z#éni pozdjSich gedpidi, a je zakladnim organizaim predpisem, upravujicim vai
organizaci nistského tadu a je zavazny pro vSechny zstnance résta zéazené do ®stského fadu a do réstské
policie.

2. Organizani fad stanovi postaveni aigpbnost msstského tadu, jeho vnini ¢lenéni, dlbu pasobnosti mezi
predstaviteli mistského tadu, zasady vriitiho styku a najil prace jednotlivych odbér Dale upravuje vztahy
mestského Eadu k orgaim nmeésta a jiné vyjSi vztahy.

CLANEK 2
POSTAVENI A PUSOBNOST

1. Postaveni a (sobnost nistského fadu upravuje zakorg. 128/2000 Sb., o obcich (obecniizeni), ve z#ni
pozdjSich gredpid, a dalsi pravnifedpisy. Mstsky Fad je organem obce.

2. Méstsky tad pIni ukoly v samostatné&gobnosti i v oblasti fgnesené {sobnosti. Ve ¥cech samostatnéipobnosti
odpovida mistsky Gad zastupitelstvu &sta a rad mésta. V fenesené gsobnosti je pokizen krajskémuiiadu, resp.
v ramci genesenésobnosti je krajskyi@d nadizenym spravnim orgdnem.

3. Mistni misobnost Msta Vitkova pi vykonu prenesenéjsobnosti je stanovena vyhlaSkami Ministerstva arieské
republiky.

Spravni obvod obce Vitkova, jako obce s p@renym obecnim &adem, je vymezen Gzemim obci:

Biezova Nové Lublice
BudiSov nad BudiSovkou Radkov
Cermna ve Slezsku Staréchanovice
Kruzberk Svathovice

Melg Vétikovice
Moravice Vitkov

Spravni obvod obce Vitkova, jako obce s roz%nou pisobnosti, je vymezen Gzemim obci:

Biezova Nové Lublice
BudiSov nad BudiSovkou Radkov
Cermna ve Slezsku Staré&chanovice
Kruzberk Svattiovice

Melg Vétrkovice
Moravice Vitkov

Spravni obvod Méstského adu Vitkov, jako stavebniho &adu, je vymezen dle Sé&leni ministerstva pro
mistni rozvoj Gzemim obci:

Biezova Radkov
Cermna ve Slezsku dtrkovice
Mel¢ Vitkov
Moravice

Spravni obvod Vitkova, jako matriéniho Gfadu, je dle Vyhlasky, kterou se provadi zdkon o makach, jménu a
prijmeni, vymezen Gzemim obci:

Biezova

BudiSov nad BudiSovkou
Melg
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CLANEK 3
UREDNI HODINY

1. Provozni doba BK&tského Eadu je stanovena takto: paitig streda:
08:00 — 11:30 12:00 — 17:00 hodin
Utery,étvrtek a patek
08:00 - 11:30 hodin
(v tyto dny Ize vyidit vSechny zalezitosti, pokud je&ifmmen
prislusny pracovnik, nebo ten, ktery jej zastupuje).
SPOD - 1 pracovnikifiomen ¥etné doby od 11:30 — 12:00

Mimo provozni dobu je mozné naaak jednat po domluy (tzv. na objednavku).

2. Provozni doba inforndaiho centra: 1. kvétna. — 30. z&i. :
pondli, streda:
08:00 — 11:30 12:00 — 17:00 hodi
Gtery:
08:00 — 11:30 12:00 - 16:30ihod
étvrtek, patek:
08:00 — 11:30 12:00 - 16:00ihod
sobota
08:00 — 14:00 hodin

1. ¥ijna.- 30. dubna. :

pondli, streda:

08:00 — 11:30 12:00 — 17:00 hodi
Utery:

07:00 —11:30 12:00 — 15:30ihod
étvrtek, patek:

07:00 —11:30 12:00 — 15:00ihod

3. Aj¢ovni doba knihovny na ul. Selska 335: 1. z&4 — 30.¢ervna:
pondli:
09:00 — 11:30 hodin (pouze pie@Skolni dti s doprovodem
dosglé osoby)
12:00 — 17:00 hodin

Utery:

12:00 - 16:00 hodin
steda: Zayeno
Gtvrtek:
9:30 -11:30 12:00 — 18:00 hodin
patek:

12:00 - 16:00 hodin

v obdobi od 1.¢ervence do 31 srpna
pondli a ¢tvrtek:
9:00 — 11:30 12:00 — 17:00 hodin

Rij¢ovni doba pobgky v Klokocove: 14:30 — 16:30 Utergfvrtek
V obdobi od 1.7. do 31.8. je palk@ uzavena, v dob
ostatnich Skolnich prazdnin a od 24. prosince dedha je
pobaika uzavena.

4.V provozni dob |Ize na nistském dadk zejména:
- osobr podat podani;
- ucinit elektronické podani na e-podatelnu;
- ziskat tiskopisy finatniho &adu (dle aktuélni nabidky finaniho dadu);
- ucinit podle 8 37 odst. 4 spravnili@du Ustni podani do protokolu;
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6.

10.

- podat Ustni a pisemnou zadost o poskytnuti infoem@adle zakona&. 106/1999 Sh., o svobodnéniigiupu
k informacim, ve zéni pozd;jSich fedpisi;

- nahlédnout do Shirky zdkbnpodle § 13 odst. 2 a 3 zdkowa 309/1999 Sh., o Shirce z&koma Shirce
mezinarodnich smluv, ve &ni pozdjSich gedpidi. (Tato povinnost se vztahuje vzdy na cetéatku s vyjimkou
piiloh podle § 8 odst. 4 zkona, tj. rozsahlydfoph, které je mozno vyhlasit v samostatnydfighdchcéstek
Sbirky zakon);

- nahlédnout do ¥stniku pravnich fedpisi Moravskoslezského kraje;

- nahlédnout do pravnichgdpigi mésta a jejich evidence;

- vyuzit sluzeb pracovi§tCzech POINTu.

. V Utery actvrtek Ize na podatetmmistského tadu v dols od 8:00 do 11:30 hodin

a v patek od 8:00 do 11:30 hodin

zejména:

- osobr podat podani;

- ziskat informace tykajici seadu, n¢sta Vitkova a jeho mistnictasti;

- ziskat tiskopisy finatniho Gadu;

- osobrt dorwit veSkeré dokumenty adresovanéstskému fadu, pracovnice podatelnyigeli témto zasilkam
podacitislo a zajisti dorkeni zéasilek fislusSnému odboru #stského fadu;

- nahlédnout do Shirky zékbnpodle § 13 odst. 2 a 3 z&kowa 309/1999 Sb., o Shirce zakom Sbhirce
mezinarodnich smluv, ve &ni pozdjSich gedpidi. (Tato povinnost se vztahuje vzdy na celéatku s vyjimkou
ptiloh podle § 8 odst. 4 zdkona, tj. rozsahly¢hop, které je mozno vyhlasit v samostatnydfghachcastek
Sbirky zakon); Véstniku pravnich fedpisi Moravskoslezského kraje;

- podat oznameni o shrom&hd dle zakona¢. 84/1990 Sh., o pravu shrondavacim, ve zéni pozdjSich
predpisi.

V provozni dob informainiho centra stského tadu Ize zejména:

- ziskat informace o cestovnim ruchu na Vitkovskustuabach s nim souvisejicich;

- ziskat informace o #stském bad;

- rezervovat si nebo zakoupit vstupenky na kultukeegpdadané nsstem Vitkovem, pop jinym pdaadatelem,
pokud jsou takovéto v nabidce;

- ziskat informace o vlakovych a autobusovych spdjicinternetovych stranek);

- zakoupit suvenyry, upominkovéguntty, mapy, publikace, pohlednice, a dalSi zbozi;

- nahlédnout do Shirky zékbnpodle § 13 odst. 2 a 3 zékowa 309/1999 Sb., o Shirce zakom Sbhirce
mezinarodnich smluv, ve &ni pozdjSich gedpidi. (Tato povinnost se vztahuje vzdy na celéatku s vyjimkou
ptiloh podle § 8 odst. 4 zdkona, tj. rozsahly¢hop, které je mozno vyhlasit v samostatnydfghachcastek
Sbirky zakon);

- nahlédnout do Seznamu opréwmgich osob, podle § 15 odst. 2 zakah&00/2004 Sb., spravriéd, ve z#ni
pozdjSich pgedpisi a jednotlivych posteni k provadni tGkoni méstského adu jako spravniho organu ve
spravnimizent;

- nahlédnout do pravnictigdpigi mésta Vitkova, usneseni RM a ZM Vitkova;

- ziskat sluzbu kopirovani, laminovani, krouzkovébyaZaxovani, vyhledavani a tisku informaci z in&tu nebo
jinych sluzeb dle aktudlni nabidky infortmého centra (vSechny tyto sluzby jsou placené);

V piipadt negitomnosti pracovnika inforndaiho centra jsou tyto sluzby poskytovaryspuSnymi odbory v provozni

dobs Gradu.

. Pokud pipadne 31. prosinec na pracovni den, je stanovenapni doba Mstského tadu etrg informainiho

centra ve Vitkovod 8:00 do 11:30 hodin.

. Zakladni pracovni dobaeadnila (radu je stanovena tajemnici ve ¥nim predpise.
. Starosta nebo tajemnice mohou z provozniadnamickych a technickychigodi rozhodnout o uzaeni

¢i omezeni provozuiadu, informé&niho centra a knihovny. Uz#ani¢i omezeni bude vzdsadre na budovach
vyznaeno a dle moznosti

v neodkladné deétzveejnéno.

Rada s#fuje podle 8102 odst. 3 z&k.128/2000 Sh., o obcich (obectizeni) tajemnici pravomoc

stanovovat f#édni hodiny mistského tadu v gfipad pandemické situace a na ni navazujicich vyhlagenyc

mimdadnych opaenich.
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CAST I
ORGANY MESTA

CLANEK 4
CLENENI ORGANU MESTA

Organy ngsta jsou: zastupitelstvoasta

rada nista

starosta

mestsky Gad

mestska policie
1. ZASTUPITELSTVO M ESTA

Zastupitelstvo résta (rovéZz dale jen ,ZM") je nejvySSim organemeéstia v oblasti jeho samostatnéspbnosti.
Zastupitelstvo résta ve Vitko¢ ma 21¢leni, obtani mésta, zvolenych v imych volbach. Prava a povinnostena
zastupitelstva #sta, podminky pro jejickiinnost, pravni ochrana, pravomoc a Ukoly jsou dérymezeny zakoneh
128/2000 Sh., o obcich (obectiizeni), ve zani pozdjSich gedpigi (dale roviez ,zakon o obcich®), a to zejména v §
67 az § 98. Zfisob jednani ZM stanovi jednaéid.

2. RADA MESTA

Rada ndsta (roviz dale jen ,RM") je vykonnym organem v oblasti satainé fisobnosti nista. Je opravma vydavat
nafizeni na Useku vykonu statni spravy, pokud jeikhejydani obec zmoeéna v zakonech. Radagsta ve Vitko¥ ma

7 ¢lenid. Pravomoci, Ukoly a povinnostleni rady jsou dany a vymezeny zakonéml28/2000 Sb., o obcich (obecni
ztizeni), ve z#ni pozdjSich gredpig, a to zejména v § 99 az § 102.48pb jednani RM stanovi jednaéd.

3. STAROSTA

Vsouladu s § 103 odst. 1 a 8§ 109 odst. 1 zakor28/2000 Sb., o obcich (obecrizeni), ve z#ni pozdjsich
piedpidl, je starosta ¥ele nestského fadu a zastupuje ¢ato navenek. V souladu s 8§ 103 odst. 2 zakori®28/2000
Sh., o obcich (obecnfizeni), ve z#éni poz&;jSich gedpidi, odpovida za vykon své funkce zastupitelstwigtan

4. MESTSKY URAD
V souladu s § 109 odst. 1 zdkotal28/2000 Sb., o obcich (obecrizeni), ve zini pozdjSich pedpid, tvori
méstsky (fad starosta, mistostarosta, tajemnice aégmanci nista zaéiazeni do rsstského fadu. Rada #sta Zizuje

v souladu s § 109 odst. 2 zakahal28/2000 Sbh., o obcich (obectiizeni), ve z#éni pozdjSich gedpisi, odbory a
oddleni msstského tadu.

5. MESTSKA POLICIE

1. Méstskou policii (roviz dale jen ,MP*) ve Vitko¥ slouzici k zabezgeni mistnich zaleZitosti ¥&ného p#adku
v ramci pisobnosti nista, Zidilo ZM obec® zavaznou vyhladSkod. 1/92 dne 29.4.1992 a vydanim nové OZV
¢. 3/2001 z 29. 8. 2001 oddtské policii Vitkov a jejim stejnokroji.

2. Méstské policie je organem obce, ktery fizavan a zruSovan obecnim zastupitelstvem obeémaznou vyhlaskou.
Méstska policie zabezpeje mistni zalezitosti ¥ejného peédku v ramci fisobnosti obce a pini dalsi Ukoly podle
zakonac. 553/91 Sb., o obecni policii, ve & pozdjSich pedpisi, nebo jiného zakona.iiPplnéni svych ukaol
spolupracuje obecni policie s Poli€iéské republiky.

3. Méstska policie fi zabezpé&ovani mistnich zalezitosti ¥gného peadku a plni dalSich Ukal podle citovaného
nebo jiného zakona zejméndigpiva k ochraé a bezpé&nosti osob a majetku, dohlizi na dodrzovani prdvide
oh¢anského souziti, dohlizi na dodrZzovani okerdvaznych vyhlaSek a tizeni obce, podili se v rozsahu stanoveném
zakonem o obecni policii nebo zvlaStnim zakonemdohledu na bezgeost a plynulost provozu na pozemnich
komunikacich, podili se na dodrzovani pravnitgdpisi o ochrag vefejného pe#ddku a v rozsahu svych povinnosti a
opravréni stanovenych timto nebo zvlastnim zakoriémh opateni k jeho obnoveni, podili se na prevenci kriniipal
obci, provadi dohled nad dodrzovanitistoty na véejnych prostranstvich v obci, odhalujgegtupky, jejichz
projednavéani je visobnosti obce a poskytuje zéelem zpracovani statistickych Gdldflinisterstvu vnitra na pozadani
Udaje o obecni policii.
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4.Rizenim Mestské policie Vitkov je usnesenim ZM gden mistostarosta, ktery rosh jménem nista jedna
VvV pracovipravnich vztazich straznik

5. Strdznik MP je za#stnancem Msta Vitkova, zéazenym do Mstské policie. Pgetni stav Mstské policie Vitkov
stanovuje ZM, z toho 1 straznik je gien plrenim rékterych kol pii fizeni MP

6. Cinnost MP vychazi obeérze zakona. 553/91 Sb., o obecni policii, vedri pozdajSich gredpisi, zejména
Vv ndvaznosti na tyto pravni a ob&@évazné fedpisy:

- Zéakong. 250/2016 Sb., o odpsanosti za pestupky &izeni o nich, ve zimi pozdjSich gedpis

- Zéakong. 251/2016 Sb., odhkterych gestupcich, ve zmi pozdjSich gedpig

- Zé&kong¢. 361/2000 Sb., o provozu na pozemnich komunikaeielzreni pozdjsich gedpig

- Zé&kong¢. 13/1997 Sb., o pozemnich komunikacich, vinzpozdjSich gredpidi

- Zakon¢ 111/1994 Sh., o siltni dopra¥, ve zréni pozdjSich zngén a dopikt

- Listina z&kladnich prav a svobod vyhlaSena usneserddsednictva’NR ¢. 2/1993 Sb.

- Zakon¢. 128/2000 Sh., o obcich (obectiizeni), ve z#ni pozdjSich gedpidi

- Zakon¢. 500/2004 Sh., spravidd, ve zani pozdjSich predpisi

- Z&kon¢.65/2017 Sb., o ochrarzdravi red Skodlivymi @inky navykovych latek, ve 2mi pozajSich
piedpigi

- Préavni pedpisy Mésta Vitkova

Méstska policie kontroluje a zafidje zajmy ndsta v souladu se zakonem o obecni policii.
7. UloZenim domluvy a pokutyixazem na mistmaze Mestska policie projednatrestupek:
- jehoz projednavani je vipobnosti obce
- proti oltanskému souziti, pokud nebyl spachan poruseninmzaiailnénim provozu
- proti paadku ve statni sprédwspachany neopravnym stanim vozidla na mistni komunikaci nebo jejim
useku, které Ize podle fiaeni obce pouzit ke stani jen za cenu sjednarsmubadu s cenovymiipdpisy

a i splréni podminek stanovenych timtoifmenim
- vSechny pestupky, k jejichz projednani jeddtska policie oprawma podle zvlastnich zakan

Ptikazem na mistlze ulozit pokutu nejvySe 10.000,<KMladistvému obvitnému Ize pikazem na misgtulozit pokutu
nejvySe 2.500,-K; to neplati, je-li mladistvy podnikajici fyzickasobou.

8. Méstsk& policie je v rozsahu nezbytném keépinsvych Ukol podle tohoto nebo zvlastniho zakona opéaen
vyZadovat poskytnuti Udag informanich systén:

Policie
- o hledanych a pdkSovanych osobach &cech;

- 0 odcizenych motorovych vozidlech a odcizenychsteginich zngkach motorovych vozidel;

- 0 totoZnosti osob, které bylygrvedeny na policii podle § 13 odst. 1 az 3 nebezmmy na osobni svohud
podle § 76 odst. 2 trestniliadu;

- o totoznosti cizing.

Obecnich tadi obci s roz§enou gisobnosti
- o totozZnosti provozovatele motorového nebipgného vozidla, kterym byl na zemi obce spagitéstupek;

- ofidici, ktery je podeiely ze spachanitpstupku na Gzemi obce;
- 0 osolk mladSi 18 let, které se poskytuje sodigimavni ochranadi podle zvlastniho pravnihdgdpisu;
- 0 totoZnosti osoby,i¢i niz obecni policie plni Ukoly podle zdkona o afigmolicii nebo zvlaStniho zakona.
Obecnich iadi
- o psech fhlasenych podle zvlastniho pravnihdegpisu u spravce mistniho poplatku ze psa, o jejich
drzitelich a o uhrazeni mistnich popfatie psa v rozsahu nezbytném k prarddontroly dodrzovani obe&n

zavazné vyhlasky obce o mistnim poplatku Ze ps
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- o0 povolenich ke zvlaStnimu uzivani pozemnich kokagiina Gzemi obce;

- o0 povolenich ke zvlastnimu uzivaniregého prostranstvi v obci v rozsahu nezbytnémokmEni kontroly
dodrzovani obeenzavazné vyhlasky obce o mistnim poplatku za uziwéejného prostranstvi.

Rejstiki tresti, a to z evidenceirpstupki

Dozadany organ, ktery poZzadované Udaje ve svémmafmim systému vede, je povinen je obecni policii ptsbut,
pokud mu v tom nebrani pini nebo dodrzovani povinnosti podle zvlastnitdpig.

9. Hi plnéni svych Ukol mize obecni policie poZzadovat prokazani totoZnostizgahu:

- jméno, popipack jména

- prijmeni

- data narozeni

- rodnéhcgisla, bylo-li gidéleno

- adresa mista trvalého pobytu nebo bydlist

Rozsah a zjsob zji¥ovani osobnich Gdajmusi byt pimérené @elu zji¥ovani totoznosti, zejména:

- jde-li o osobu,i&i které provadi Ukon k pémi Gkoki obecni policie

- jde-li o osobu podézlou ze spachani trestnétiou nebo pestupku

- jde-li 0 osobu, od niz budelba pozadovat vystleni podle § 11 zak.553/91 Sb.
- jde-li o osobu, kterd odpovida popisu gsbledané policii nebo osoby p@§ované
- na zadost jiné osoby, jestlize tato osoldana zjidni totoznosti pravni zajem

- jde-li o osobu, ktera zada o prokdzamiAnbsti v ramci pravniho zajmu

- jde-li o osobu, kter4 oznamuje pa@ed ze spachani trestnétiou nebo pestupku

Méstska policie zpracovava osobni Udaje, kterégboifje k plgni Ukoli podle zake. 553/91 Sb., o obecni policii nebo
zvlastniho zékona a poskytuje tyto Udaje polidigéoim obce a dalSim orgAm vaejné moci, je-li to nutné k pémi
jejich ukoli. Nejméré jednou za 3 roky pra¥uje, jsou-li osobni Gdaje ji zpracovavané dalegimié k plgni jejich
Ukoli podle zake. 553/91 Sh., o obecni policii nebo zvlastniho zékdZjisti-li, Ze tyto udaje nejsou pebné k plani
jejich ukoli, provede bez zbyteého odkladu jejich likvidaci.

10. Ztraty a nalezy

Méstska policie zajidije a eviduje agendu ztrat a ndlee smyslu ustanoveni § 1051 a nésl. zakor&9/2012 Sb.,
oh¢ansky zakonik, ve 2ni pozajSich pedpigi.
Prebira, uchovava a vydava nalezy.
Doba pro tyto Gely je stanovena:
ponckli a steda - od 08:00 do 10:00 hodin a od 14:00 do 16dain.

Mimo stanovenou dobu je mozna telefonicka domluvéisiech 556 312 277 nebo 603 262 069.

Ztraty a nalezy jsou pravidelvyhlasovany résstskym rozhlasovym systémem, seznam ztrat a infdeovrez umisen

na Gedni desce WU Vitkov. Nepihlasi-li se nikdo o & do jednoho roku od vyhlaSeni nalezuizennélezce, obec
nebo jind osoba, které byl@wswiena, nakladat séei jako poctivy drzitelSpativa-li vSak nalez v peszich, mohou je
tyto osoby jen uzivat; to plati i o Wtku za ¥c strzeném. Bhlasi-li se ten, kdo &c ztratil, nebo jeji vlastnik po
uplynuti doby jednoho roku od vyhlaSeni nélezufedpuplynutim iti let od vyhlaSeni nélezu, vyda se mic\nebo
vytézek za ni strzeny po zaplaceni nakladnaleznéhadJplynou-li ti roky od vyhlaSeni nalezu, nabude nalezce, obec
nebo jind osoba, které bylacw swiena, vlastnické pravo kégi nebo k vyzku za ni strzenémuPi nakladani

s nevyzvednutymi nalezenyméami, které se staly vlastnictvimddgta Vitkova, bude dale postupovano podle internich
piedpigi pro hospodigni s majetkem #sta.

Je-li nalezeno zi®, u €hoZz je zjevné, Ze #o vlastnika, oznami nalezce nélez bez zindbo odkladu obci, nelze-li z
okolnosti poznat, komu ma byt vraceno. Osoba, kiatézené z¥é opatruje, o & peiuje jakoradny hospoda dokud
se jej neujme vlastnikle-li nalezeno zi¢ zjeved urcené k zajmovému chovu a ribfasi-li se o & nikdo do dvou
mesiai od vyhlaSeni nalezu, nabude domu nélezce vlastnické prav@rohlasi-li ndlezce obci, ze #ginabyt nechce, a
swii-li obec zvfe neodvolatelt osol¥, kterd provozuje Gtulek pro Zata, mize tato osoba se #etem vold nakladat,
pokud se o éinikdo nepihlasi doctyr n¥sia: ode dne, kdy ji bylo 2@ s¥iena Byl-li ndlez vyhlaSen az porgdani
zvitete, p@ne lhita biZet od vyhlaseni nalezu.
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11. Asistent prevence kriminality

1. Asistent prevence kriminality je zastnancem obce, t@zeny do Mstské policie, neniekatelem nebo straznikem,
podle ustanoveni § la odst. 1 pism. ¢) zakdsa3/91 Sh., o obecni policii, ve&n pozdjSich gedpid.
2. Paetni stav Asisteiitprevence kriminality ve g8t Vitkov je stanoven na 2 pracovniky.
3. Cinnost asistenta prevence kriminality vychazi zmoek dot&niho projektu Opekaiho programu Zagstnanost,
jejimz cilem je zvySeni pocitu bezfier socialré vyloucenych lokalitdch v obdobi let 2018-2021.
4. Fi plnéni swienych Ukol zejména:
- podili se na mediaci vznikajicich probl@iiz v potatku — nap. ruSeni véejného psadku, vytrznictvi, rodinné
spory
- podili se na prevenci sousedskych gpoaiso¥ motivovanych spdra extremistickych projev
- vyhleddva a upozawje na nedostatky nép,éerné” skladky, komunalni odpad, nesvitictejaé os¥tleni,
dodrzovantistoty na véejnych prostranstvich v obci, apod.
- kontroluje herny a mista s umdsymi vyhernimi automaty, zda se v nich nezdrzuphyspod stanovenou
vékovou hranici
- dohlizi u Skol a echodh pro chodce
- shira volr lezici injekni stikacky
- shroma#’uje poznatky o problémovych rodinach
- zapojuje se doipdnaSek na Skolach v sinnosti s preventisty #stské a statni policie
- pisobi jako kontaktni osoba s lidmi zijicimi v soniiyloucenych lokalitach
- pIni dalSi Ukoly ulozené mentorem a Hadnym vedoucim zastnancem

5. Cinnost asistenta kriminality bude uk@ma k 1.1.2023.

CAST Il
ORGANY ZASTUPITELSTVA A RADY M ESTA

CLANEK 5
ORGANY ZASTUPITELSTVA A RADY M ESTA

1. Zastupitelstvo néstav souladu s § 117 zdkona o obcitiuito jako své iniciativni a kontrolni organyybory:
- finaneni vybor;
- kontrolni vybor,

Pravomoci, Ukoly a povinnosti vybojsou dany a vymezeny zakonem o obcich, a to komkré8 117 az 121. Jejich
¢innost je obsazena v jednaci@udech a jednotlivych usnesenich RM a ZM.

Zastupitelstvo résta mize Zizovat v phaibéhu volebniho obdobid@lowe dalSi vybory pipadré pracovni skupiny s cilem
reSit konkrétni zalezitosti. Po dosazeni ¢iteost tchto vybofi korgi.

2. Rada néstav souladu s § 122 zdkona o obcitidita jako své iniciativni a poradni organgemise:
- bytova komise;
- dopravni komise;
- komise pro mistni Agendu 21 a aktivity Zdravéhésta;

Pravomoci, ukoly a povinnosti komisi jsou dany anegeny § 122 zdkona o obcich.

Rada ndsta ntize Zizovat v pfibehu volebniho obdobidglow dalSi komise, fipadre pracovni skupiny s cilerfesit
konkrétni zaleZitosti. Po dosazeni cilimnost &chto komisi kowi. Komise a aktivy jsou slozeny deni ZM,
zantstnané MéU a dalSich okani. Cinnost komisi a aktiv upravuje jednacfad. Redsedou nemusi byten ZM.
Funkci zapisovatélkomisi a aktiv vykonavaji zarsstnanci pislusnych odbar M&U, ureni tajemnici MU.
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3.V pripadech stanovenych zvlastnimi zakoniidil starosta dle § 106 zakona o obcich pro vykotepesené
pasobnostizvlastni organy nésta:

- povodiova komise;

- bezpeénostni rada.

4. Starosta #idil dle § 29 a 8§30 zkora 563/1991 Sb., odétnictvi ve z&ni pozdjSich gedpisi, vyhlasky
¢. 410/2009 Sb. a vydaného pokynu k provedédné inventarizace majétia zavazi:

- hlavni inventarizani komisi

5. Rada mésta schvalila 15.9.2026mérnici o likvidagni a Skodni komisi. fedsedou komise je tajemnicestl

6. Zastupitelstvo #sta zidilo na svém 2. zasedani dne 9.11.2022 osadniyykteré seidi Pravidly procerpani
finartnich prostedki osadnimi vybory. Osadni vybory bylyizeny pro mistnéasti : Klokatov, Prostedni Dvir,
Podhradi, Lhotka, Jelenice a Zaluzn&dRladané zpravy do ZM a RM tykajici se dané misisii, jsou odborem
vnittni spravy zasilany osadnim vylkor k vyjadeni.

CAST IV
MESTSKY URAD
CLANEK 6
VNIT RNi CLENENi M ESTSKEHO URADU
1. Méstsky (ad tvai starosta, mistostarosta, tajemnicéstského fadu a zastnanci nésta z#iazeni do réstského
Ufadu (dale jen "za#sstnanci®).

2. Méstsky ad secleni na odbory a odteni (déle jen "Gtvary"), kter&ila pro jednotlivé Useky jejictinnosti rada
mésta. Nekteré odbory vykondavaji funkcei specialnihiadu.

3. Méstsky tad segleni na tyto vnitni Gtvary:

Odbor vnitni spravy

Odbor spravnickinnosti a obecni Zivnostenskiad

Odbor sociélnich&ci

Odbor kultury

Odbor sluzeb oddeni vrsjSich vztalt a propagace
Odbor dopravy

Finartni odbor

Odbor vystavby, Gzemniho planovani a zivotniho fbeols

Ve svéc¢innosti se odboryidi rovnsz dalSimi vniknimi predpisy, zejména pracovnifddem, spisovynradem, srérnici
uréujici postupy v Getnictvi a dalSimi organizaimi pokyny a pikazy tajemnice.

Organiz&ni strukturu MU a jeji znény schvaluje RM na navrh tajemnicestl

Vedeni ngstského tadu tvdi starosta, mistostarosta a tajemnicgstského fadu. Jejichiidici kompetence a népl
¢innosti vyplyvaji v hlavnich rysech z#ipluSného ustanoveni zakona o obcich. Prava a mastin starosty,
mistostarosty a tajemnice upravuje zakon o obcich.

A/ STAROSTA

V cele MeU je starosta ®sta, zvoleny zastupitelstvemégta, ktery odpovida za celkové@innost Fadu a zastupuje
mésto navenek. S¥ené kompetence a vymezeni dkglsamostatnéysobnosti, které jsourpvykonu funkce stteny
starostovi tvéi piilohu ¢. 2 tohoto organizaihoiadu.

Starosta p vykonu své funkce:

1. Koordinuje pipravu, svolava a zpravidi&di schizi rady nésta a zasedani zastupitelstvésta.
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2. Je opravén pozastavit vykon usneseni radysta, ma-li ze to, Ze je nespravnéc poté pedklada k rozhodnuti
nejbliz§imu zasedani zastupitelstvésta.

3. Ukony, které vyzaduiji schvaleni zastupitelstesta nebo rady #sta, niize starosta provést jen po jejich
predchozim schvaleni, jinak jsou tyto pravni Ukonypothtku neplatné.

4. Podepisuje usneseni RM a ZM, pravigdpisy ngsta, zapis ze séhe rady a zasedani zastupitelstvaizeni a
obec zavazné vyhlaSky spolu s mistostarostou nebo jimganim. Podepisuje také dokumenty, o kterych
opravrény organ nista rozhodl.

5. Odpovida zadasné objednanitpzkoumani hospodieni mésta za uplynuly kalendai rok.
6. Jmenuje a odvolava se souhlageditele krajskéhoiadu tajemnika a stanovi jeho plat podle zvlaStpiedpisi.

7. Prostednictvim tajemnice uklada a koordinuje Ukoly, kohtje a zabezp®ije plréni Gkoli ulozenych radou ssta
a zastupitelstvem &sta, Wetrg navrhi opateni potebnych k zabezgeni tkol a zajmi mésta.

8. Zizuje pro vykon penesenéisobnosti zvlaStni organydsta v ffipadech stanovenych zvlastnimi zakony, jmenuje
a odvolava jejicktleny.

9. Muze po projednani ieditelem krajskéhotradu s¥fit komisi rady ngsta vykon penesené isobnosti v utitych
vécech.

10. PIni funkci vedouciho organuiegmé spravy podle zakora 320/2001 Sb., o fin&ni kontrole ve viejné spray a
o0 znmeng neékterych zakon (zakon o finatini kontrole), ve zéni pozdjSich gredpid.

11. V souladu se zakonem o fianhkontrole mé starosta odp@nost za organizovarizeni a zajigni piimétenosti a
Geinnosti finargni kontroly a je povinen zavést a udrzovat ¥miitkontrolni systém v souladu s ustanovenim § 25
zakona o finaéni kontrole.

12. Starosta je opragnou Gedni osobou ip vykonu své fsobnosti, pokud je vifslusné ¥ci dana fisobnost podle
zakonat. 500/2004 Sb., spravidd, ve zini pozdjSich gedpig.

13. Vydava pokyny v zélezitostechiggého psadku, zabezp®ije fizeni civilni obrany a ochranydsta, wetns
ochrany pozarni a povédvé.

14. Vykonavé fisobnost podle zdkona o integrovaném zachrannémsyskrizového zakonéidi ¢innosti [ plnéni
ukola obrany a v dobmimaradnych situaci, odpovida z&gravenost nista kieSeni mimgadnych situaci, za
udrzbu a provoz inforngaich a komunikénich prostedki a poniicek krizovéhaizeni.

15. Zajiuje pipravenost spravniho obvodusstského #adu, jako obecnihorédu obce s roz&nou fisobnosti na
mimoradné udélosti a krizové situace, prosdidzachrannych a likvidaich praci, koordinuje zachranné a
likvida¢ni prace pi feSeni mimeéadnych udélosti, je opréém vyzvat pravnické a fyzické osoby k poskytnuti
osobni, nebodcné pomoci.

16. Zaji¥uje ochranu obyvatelstva, varovani osob, organieugkuaci osob z ohrozeného Gzemi, organisnjeost
mésta v podminkdch nouzovéhtepiti obyvatel obce.

17. Zodpovida za jednani se z&stupci ofigdtétni spravy, zastupci organizaci a instituci sweyslu sluzebnim
i spol&enském.

18. Zabezp&uje Ukoly ulozené zastupitelstvem a radatsta, ze svéinnosti je odpovdny zastupitelstvu ¥sta.

19. Dba o realizaci samostatnéspbnosti mista a vykonu fenesené sobnosti Winnosti nésta podle fisluSnych
zakoni a v souladu s jinymi pravnimi@dpisy.

20.Ridi ¢innost mistostarosty a tajemnice a spodes nimi pini Gkoly pi zabezp&ovani usneseni RM a ZM
koordinani a kontrolni povahy.

21. Uzavira z pozice zasstnavatele dohody o pracich konanych mimo pracpentr.

22. Zodpovida zadasné odevzdani a&enou spravnost materidurenych k jednani RM a ZM, podili se népraw
jednani obou orgdn

23. Redklada orgaim meésta navrhy a materialy zpracované Usekem krizovizemi odboru vnini spravy, odborem
dopravy, odborem sluzeb kré8kolstvi, odborem vystavby, Gzemniho planovéativatniho prostedi, odborem

spravniclinnosti, obecniho zZivnostenskéh@du a oddlenim vrgjSich vztali a propagace v oblasti samostatné
pisobnosti.

24. Odpovidéa za informovani #egnosti oginnosti nésta v souladu se zakonem106/1999 Sb., o svobodnérfigtupu
k informacim, ve zéni pozajSich gedpisi, zabezpéuje Ukoly na Useku regionalni samospravy, regidngtitiky
a projekt. Ridi a organizuje red&ki radu n¥sta.
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25. PIni obdobné ukoly jako statutarni organ &gstmavatele podle zvlastnich pravnidgedgpigi vici uvolnénym ¢lenim
zastupitelstva a tajemniciastského fadu.

26. Miize pozadovat na PolidiiR spolupréaci fi zabezp&eni mistnich zaleZitosti kgjného psadku, a dale ip pinéni
Ukoli v oblasti pozarni ochrany, mi@dnych udalosti a krizovych situaci.

27. Ma pravo uzivatipvyznamnych pileZitostech a atanskych okadech zassny odznak.

28. Koordinuje a dohlizi na organy zastupitelstestian, rady nssta, a to:
- bytova komise
- dopravni komise;
- komise pro mistni Agendu 21 a aktivity Zdravéhesta;
- kontrolni vybor.

29 Organizuje a koordinuje investi vystavbu rista dle schvaleni ZM.

30. Zaji¥uje spoléné s VOS styk se zastupci organizéi@enych nistem a podili se na koordinaci a kontrole jejich
¢innosti, provadi dohled a zajife spolupraci fispgvkovych organizaci s éstskym dadem i navzajem, a to
téchto:

- Sprava bytového fondudsta Vitkova, pispsvkova organizace;
- Technické sluzby #sta Vitkova, pispivkova organizace.

31. Zizuje koordingni organ pro fipravu na krizové situace, a to:
- bezpeénostni radu résta Vitkova;
- krizovy Stab;
- povodiovou komisi.

32. Zabezp&uje Ukoly v samostatnéipobnosti winnosti, které jsou s¥eny odboru vniini spravy, odboru dopravy,
odboru spravnickinnosti a obecnimu zivnostenskémiadu, odboru sluzeb kraimSkolstvi, Programu rozvoje
mésta a ARniho planu a odboru vystavby, Gzemniho planovahivatniho prostedi, oddleni vrejSich vztali a
propagace.

33. Koordinuje vztahy mezi vilastniky domu v ulicp@rské¢. p. 32 a 33 — Mstem Vitkov a Ngjemnim bytovym
druzstvem Vitkov.

34. Rozhoduje o uz&éeni smluv, které nejsou schvalovany v&acksta a nédi se vnitni snérnici ,Zavazna pravidla
pro zadavani vejnych zakazek malého rozsahu (tzv. technicko amiggni smlouvy, nap pievod dat do
softwaru).

B/ MISTOSTAROSTA
Zastupitelstvo résta zvolilo uvol#ného mistostarostu.

|. Starostu zastupuje v dékeho nepitomnosti, v takovém ifpact jedna a rozhoduje vegeech, které jsou sieny
starostovi. Mistostarosta je volen zastupitelstvatgata, kterému jsou ze se#nosti odpodny.

2.Je-li zvoleno vice mistostarbstzastupitelstvo #sta utuje mistostarostu, ktery zastupuje starostu d@ho
nepitomnosti nebo v dah kdy starosta nevykonava funkci. O zalezitostddkré mistostarosta rozhodl v @ob
zastupu podava starostovepné informace.

3. Podepisuje spolu se starosttupovérenym radnim nidzeni, obect zavazné vyhlasky, zapisy ze sezhrady a
zasedani zastupitelstva a usneseni RM a ZM.

4.V pripads negitomnosti starosty zodpovida zéagné odevzdani aenou spravnost materiaurcenych k jednani
ZM a RM, podili se naifpraw jednani obou orgdin

5. Sleduje a koordinuje praci vyligrkomisi, aktivi RM a pracovnich skupin, pomaha jirfi pInéni Ukoki. Predklada
zpravu ocinnosti a navrh finatniho ohodnoceni za&innost v komisich, vyborech, ¢éni prisluSnym orgaim
mésta.

. Zaji¥uje informovanost obyvatel&ata a mistnickiasti a zodpovida za gni Ukoli v této oblasti.
. Ze sv&innosti je odpowdny ZM a starostovi.

. Fredklada orgaim mesta navrhy a materialy dle&enych Usek v oblastech samostatnéspbnosti.
. Zabezp&uje Ukoly v samostatnéipobnosti dle st¥enych Usek - Program rozvoje #sta a ARni plan, Skolstvi,
odbor socialnichéei, finartni odbor, odbor kultury.

oo N O
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10. Zaji¥uje spoléné s VOS styk se zastupci organizéidenych ngstem a podili se na koordinaci a kontrole jejich
¢innosti, provadi dohled a zajife spolupraci fispgvkovych organizaci s éstskym dadem i navzajem, a to
téchto:

- Sttedisko volnéha@asu Vitkov, pispivkova organizace
- Mate'skou Skolu Vitkov, Husova 629, okres Opavdsvkova organizace
- Za&kladni Skolu a gymnéazium Vitkoviippivkova organizace

11. Koordinuje a dohlizi na organy zastupitelstvésta, rady résta, a to:

- Hlavni inventarizani komise
- finareni vybor,
- osadni vybory.

12. PIni Gkoly jako statutarni organ zgsmavatele podle zvlaStnich pravnidedgpisi vici zangstnanédm mesta
z&azenych do MP a uzavira z pozice Zatnavatele kolektivni smlouvu s odborovou orgariizaastupitelstvo
mésta usnesenim 25/2/2 ze dne 9. listopadu 2022 pitho tizenim Mestské policie Vitkov mistostarostu
od 10. listopadu 2022 po dobu volebniho ah@922-2026.

C/ TAJEMNICE

Tajemnici jmenuje a odvolava starosta se souhlassdiiele krajského fdadu. Tajemnice je zafstnancem Msta
Vitkova. Je natizena vSem za¥stnaném Meésta Vitkova, zgazenych do MU a plni funkci statutarniho organu
zanméstnavatele podle zvlastnicheplpigi. Tajemnice {i vykonu své funkce:

1. Zodpovida zadinnou organizaci prace odhiom¢stského fadu, o plynuly chod jejich prace a gownost (i plnéni
kol Prostednictvim zansstnané M&U zajiguje plreni usneseni RM a ZMRidi a kontrolujetinnost zanistnané
Mésta Vitkova, zgazenych do MU.

2. Tvari koncepci rozvoje a komplexniho zajist pireneseného vykonu statni spravgstékého tadu obce s roz&nou
ptisobnosti.

3. Zpracovava navrhy na zdokonaléfdicich inform&nich systémi, vydava spisovy a skattai iad a pracovnfad
meéstského fadu a vnitni predpisy néstského tadu, pokud je nevydava rad&sta.

4. Je opravéna, v gfipadt zmeny pravnich pedpidi, které ukladaji nové udkoly #stskému fadu, do doby zemy
organiz&nihotadu, utit odbor, gislusny k plgni téchto kot

5. Uzavird z pozice zafstnavatele kolektivni smlouvu s odborovou orgariizac

6. Zpracovava rini plan mzdovych prostdki. V souladu s fisluSnymi gedpisy z&azuje zarsstnance dle katalogu
praci do platovychitd, priznava platy a rozhoduje o &ereni finarénich prostedki pro odngnovani. Zpracovava
navrhy na jmenovani a odvolani vedoucich &gstmané. Jmenuje vedoucitédniky.

7. Je pedsedou spravni rady Fondu zstnavatele a zodpovida za dodrzovani zasad hospddafondem.
8. Zodpovidéa za personalni obsazer(M
9. Z&astuje se jednani RM a ZM s hlasem poradnim.

10. Redklada orgaim meésta navrhy a materidly zpracované odboreminhispravy kromd Useku krizovéhdizeni,
odborem spravnictinnosti a obecnim zivnostenskyriadem, odborem dopravy a zpravgionosti odboit a oddleni
a ostatnich materi&l tykajicich se fenesené isobnosti. V samostatnéiagobnosti pedklada navrhy, vyplyvajici
z organizace choduadu, hodnocentdinnosti odboit ¢i vnitinich gredpigi;

11. Koordinuje chod odboru viiti spravy a sekretariatu, zabe&yge afridi personalntinnosti, zahrnujici fedevsim
personalni praci, odbornotipravu a socialni rozvo;.

12. Ripravuje navrh planu préace rady a zastupitelstéstan
13. Z¢innosti v oblasti samostatnéiigmesené sobnosti je odpasdna starostovi.

14. Dba na zdokonalovani materiéltechnického vybaveni 8, odpovidajiciho poebam zkvalitovani fidicich a
spravnich ukoin

15. Zaji¥uje vykon fenesené igsobnosti s vyjimkou &ci, které jsou zakonem &eny raé mésta nebo zvlastnimu
organu ndsta.
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16. Svolava aidi pravidelné i operativni porady vedoucich odbdoordinuje spolupraci odbbmeéstského adu,
rozhoduje deSeni pipadnych spar mezi odbory fi zabezpéovani pracovnich 0kél

17. Jmenuje a odvolavé&qusedu a ostatrileny vykErové komise pro posouzeni uch&ke jmenovani do funkce
vedouciho fednika nebo uchaZé o prijeti do pracovniho po#nu Gkednika.

18. Monitoruje aktualni legislativy a seznamufadis jejimi vychodisky.

19. Stanovuje, kié Giednici jsou ve smyslu zakona 500/2004 Sb., spravriad, ve z#ni pozdjSich gedpidi,
opravrenymi (kednimi osobami a rozsah jejich oprénh

20. Je oprawnou &edni osobou ip vykonu své fisobnosti, pokud je vifsluSné ¥ci dana fisobnost podle zdkona
¢. 500/2004 Shb., spravidd, ve zini pozdjSich gedpig.

21.Dle § 14a) zakon&. 159/2006 Sb., o i&tu zajnk, ve zréni pozdjSich gedpidi, provadi zapis do registru
oznameni.

22. Tajemnice je odp@dnou osobou podle § 2 pism. e) bod 11 zakand12/2005 Sb. o ochrarutajovanych
informaci a o bezpmostni zfisobilosti ve z#ni pozdjSich pedpisi. Ukoly vyplyvajici z tohoto zakona pini
prostednictvim jmenovaného bezpmstnihoreditele (§ 71 zakon&a 412/2005 Sb.).

23. Za Mésto Vitkov vita dti do svazku Msta Vitkova.

24. Na zéklad pozadavik a upozortini vedoucich zawsstnané v souladu s platnou legislativowetrg platnych
smernic powtuje opraviné Gedni osoby k ukaim, vyplyvajicim z konkrétniho zdkogasmsrnice.

25.Zizuje skartdani komise, ¢etr® jmenovani jejichéleni, za &elem likvidace neplatnych, poSkozenych a
znehodnocenych doklad tiskopis.

26. Tajemnici se oznamuiji skatesti, nas¥déujici vyloweni vedoucich odbérz projednavani a rozhodovaricy ve
spravnimrizeni. Tajemnice rozhoduje o vyk®ni vedouciho odboru gstského tadu z projednavani a rozhodovani
véci acini opateni potebna k zajigni dalSihaizeni.

27. Je opravina uzavirat pracovni pamy nad ramec celkového ffo zangstnandé stanovenych radoudsta

a) vsouladu s § 10 odst. 1 zakan&812/2002 Sb., oradnicich dzemnich samospravnych éeko zn¢né nékterych
zakon, ve zréni pozajSich fredpidi, pracovni porry na dobu utitou, je-li pro to divod, sp@ivajici v poteks
zajistitéaso¥ omezenou spraviinnost nebo nahradit dasré negitomného tednika;

b) pracovrépravni vztahy na dobu titou, je-li pro to divod sp@ivajici
1. v pofreb? nahradit déasré negitomného zastnance;

2. ve vyjimeinych gipadech v pdehe zajistit plreni kol ulozenych nistskému tadu, pokud je vykon prace
vV pracovnim porru pro zanistnavatele neielny nebo nehospodarny;

3. ve vyjimeinych @ipadech v pdebs zajistit zapracovani aiedani agendy novému zastnanci dosavadnim
zangstnancem (tzv. sogh), maximalg vSak na dobu 3 &siai, a to i nad rdmec celkovéhogho zangstnand
stanovené radou #nta.

D/ VEDOUCIi ODBORU

Vedouci odboru je vedouci zé&stnanec ve smyslu § 9 odst. 3 a § 74 zakoh62/2006 Sh., zakonik prace, veiizh
pozdjSich gedpidl, a vedouci fednik ve smyslu zakona 312/2002 Sb., ofédnicich izemnich samospravnych gelk
a 0 zméné nekterych zakon, ve zréni pozdjSich gedpisi. Ridi, organizuje a kontrolujéinnost odboru, pini dalsi
ukoly uloZzené zastupitelstvemésta, radou ®sta nebo tajemnici &stského fadu. Odpovida za sgini vSech Gkal
jim tizeného odboru, za vytééni &inného kontrolniho systému v ramci svého odborwaaspgolupraci s ostatnimi
odbory a organy #sta, odpovida za celkova@innost rad mésta. Vedouci odboru je nédeny zanistnaném odboru a
je odpo¥dny za jejichéinnost.

Vedouci zansstnanci jsou kroustanoveni pracovniiddu zejména povinni:

1. V rozsahu svéisobnosti stanovit konkrétni Gkoly &jpmat opateni k jejich plni.
2.V rozsahu svégsobnosti odborhusneriiovat [Fispivkové organizace.

3. Zaji¥ovatradné hospodani se sifenymi finagnimi prostedky a majetkem #sta.

4. Zaji¥ovat Ukoly souvisejici s obranou statu a ochrartajovanych skutnosti.
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5. Podepisovat rozhodnuti a ofeati ve ¥cech dle podpisovéhiadu, pokud nejsou vyhrazena starostove zakona
jinému zangstnanci nebo opra¥né Gedni osob.

6. Provadt pisemny z4pis ofpdani a fevzeti pracovniho mista vedouciho odboruipart personalni zeny. Ma-li
prevzeti pracovniho mista ndvaznost na hmotnou a@dipost, provadi zaroyiemimaoiddnou inventarizaci.

7. Ueastnit se zasedani ZM a na pozadani starosty, stiststy nebo pokyn tajemnice i ézb RM. Zodpovida za
materidly pedkladané za sy odbor pro jednani RM a ZM a kontroluje je. O @ihusneseni podava zpravu tajemnici.

8. Dbét na dodrzovani korektnich vziahorganizacemitzzenymi néstem, statnimi organy a &my.

9. Vedouci odboru, ktery mé pravo hosp@ud k rékteré z organizmich jednotek rozpdu mesta, zodpovida za
sestaveni hospotkni a vydtovani gislusné organizai jednotky n¥sta. O problémech organizd jednotky v oblasti
rozpatu bezodklad#é informuje prostednictvim starosty a vedouciho figafho odboru radu ssta.

10. Vedouci odboriidi a kontrolujetsinnost odboru a plni dalSi tkoly uloZzené zastusttelm, radou nebo tajemnici.

11. Podavat tajemnici a starostoviagné a spolehlivé informace o vysledci¢hpginéni stanovenych Uké) o vzniku
vyznamnych rizik a zavaznych nedostatcidlinnosti Gadu a o fijimanych a plgnych opaitenich k jejich naprayv

12. Bezodklad& seznamovat tajemnici se vznikem Skody nebo prabovirazu.

13. Zabezpsovat nakladani s prasidky rozpétu meésta, které jsou jeho rozpisemégeny gisluSné organizani
jednotce jako fikazce operace, a odpovida za hospodarnost, efektia delnost jejich pouziti.

14. Odpovidaji za to, ze jeho gfxkni zamstnanci budou i finanénich operacich prévovat gijemce penz
z hlediska insolveimiho zdkona. Pokud za&stnanec zjisti, Ze osoba, ktera je dluznikewstsl Vitkova, je v insolvenci,
musi o tom neprodl&ninformovat vedouci finafniho odboru a hlavnidétni. Pokud jes$t neuplyne zékonna tia,
vedouci finaniho odboru fihlasi pohledavku gsta. Pokud za#stnanec zjisti, ze Bbto Vitkov mé platit osah
kterd je v insolvenci, bude ro¥h o této skuténosti neprodletinformovat vedouci finatniho odboru a hlavnicétni.
Finaréni odbor pak zajisti, aby se platba poslaialpSnému insolvemimu spravci.

15. Pokud pedklada ke schvéleni Radnésta Vitkova nebo Zastupitelstvueata Vitkova pravni fedpis mésta nebo
vnitini predpis, je povinen dditdni od vyhotoveni usneseni nechat podepsat origimravofnymi osobami aiedat jej

k evidenci na sekretariat tajemnice. ZaipraSle na sekretariat tajemnice a spraveddi desky a webu elektronickou
verzi k umistni na server aifpadré na webové stranky &sta.

16. Vedouci odboru zajisti, aby dokemé investice detrg PO2 byly gedany na odbor sluzeb invéstimu technikovi.

17. Redkladat starostovi k podpisu smlouvy, které nejsobvalovany v rafl mésta a n#éidi se vnitni sn&rnici
»Zavazna pravidla pro zadavanitemych zakazek malého rozsahu (tzv. technicko amiggEni smlouvy, nap
pievod dat do softwaru).

18. Zaji¥ovat gredani uzatenych smluv sekretariatu starosty k centralni exéde

19. Jsou povinni dle zakora 340/2015 Sb., o zvlastnich podmink&emndosti rekterych smluv, uviejiiovani gchto
smluv a o registru smluv ( zakon o registru smlwé,zréni pozdjSich fedpidi, zajistit zvéejnéni vybranych
smluv v Registru smluv.

20. Informovat tajemnici o vSech odvolacithenich v ramci svého odboguoddleni.

21. Informovat tajemnici o veSkeré kontrodinosti na svych odborech a atiehich, gedavaiji ji originaly kontrolnich
zjisteni.

22. Jsou povinni dle § 26 zako®ia255/2012 Sb., o kontrole (kontroléd), ve zeini pozdjSich gedpisi, zajistit

zverejréni zpravy o vysledcich kontrol provedenych jejicborem, a to vzdy do 15. Unora kalefwdho roku za

predchozi rok zgng.

23. Zodpovidaji zaifpravu, realizaci a vyiiovani doténich akci, realizovanychrsluSnym odborem.

24. Vedouci odboru je povinen zapracovat do mitepro zasedani zastupitelstva veSkerérgna gipominky vzeslé
z projednavani materialu na gzirady a takto upraveny material odevzdat sekiédtastarosty pro zasedani
zastupitelstva.

25. Vedouci odboru pisemnpozoiuje jménem zagstnavatele padzené zamstnance na poruseni povinnosti
vyplyvajici z pravnichipdpigi vztahujicich se k zagstnancem vykonavané praci a na jejich mozisediky
a zarsstnancem podepsanou kopieda tajemnici. Odmitne-li zarstnanec upozo#mi podepsat, vedouci tuto
skuténost na upozogmi zaznamend a potvrdi svym podpisem a podpisedihdgitomného zakstnance.

26. Vedouci odboru zpracovéava fénk naple zanéstnané zaazenych do odboru a vedoucich 8édi a odpovida
za jejich aktualizaci.
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E/ VEDOUCI ODDELENI

Vedouci oddleni je vedouci za#stnanec podle § 9 odst. 3 a § 74 zakoniku praé&kana¢. 312/2002 Sb. otédnicich
Uzemnich samospravnych célk o zngné nékterych zakon, ve zréni pozdijSich gredpidi.

Ridi, kontroluje a organizuj&innost oddleni a odpovida za jeh#innost vedoucimu odboru. PIni dal3i Gkoly ulozené
vedoucim odboru. Je ndzeny zamistnaném z&azenym do od#leni a podiizeny vedoucimu odboru.

Vedouci oddleni je jmenovana funkce ve smyslu zdkénd12/2002 Sb., oradnicich tzemnich samospravnych @elk
a o zm¢né nekterych zakoh, ve zréni pozdjSich gredpigi. Vedouci oddleni jmenuje tajemnice.

Na vedouci odéleni se vztahuji povinnosti uvedené v bodu D/ @agim vedouci odboru, ale pouzetspbnosti jeho
oddEleni.

F/  ZAMESTNANCI M ESTA

Zamestnanci Mésta Vitkova jsou Zazeni pro vykon prace v ddtském iad ve Vitkow. Zanmgstnanci zabezgeji
ukoly v ramci stanovenycltinnosti odboru a furdnich népini a pini dalSi Ukoly ulozené tiadnym vedoucim
zanestnancem. V souladu derénim odboru jsou za¥stnanci pimo podizeni vedoucimu odboru nebo atihi.
Vykonavaji svoji¢innost v souladu s pravnimigapisy a s uzaenou pracovni smlouvou. Z&stnanci jsou povinni
plnit pracovni povinnosti stanovené v pracovni naglanéstnance a dalSi Gkoly ulozené FHadnym vedoucim
zamgéstnancem nebo tajemnicid\.

Kazdy zamistnanec je krotustanoveni pracovniiddu povinen zejména:

1. Zachovavat nienlivost o vSech skutaostech, které se daslél v souvislosti s vykonem prace. Tyto skinesti
zahrnuji Udaje, které se zastnanec dozidél v primé i nepimé souvislosti, zejména vSechna data, dokumentace,
pcXitatova média a informace vSech didnv jakékoli fornd (hmotnési nehmotné, a které jsou poskytovany pis&mn
pri prezentacti jinak). V pripact poruseni povinnosti zatstnance zachovéavat éenlivost, & uz podle organizaiho
fadu nebo podle pravnichiqupidi, bude zaréstnanec postizen odpovidajicimi sankcemi dle pragarévnich pedpig
vé. piipadné regresni Uhradyigmbené Gjmy. Povinnost zachovavatenlivost getrvava i po zaniku
pracovigpravniho vztahu.

2. Poskytovat informace v rezimu zako®hal06/1999 Sh., o svobodnénfigiupu k informacim, ve Zni pozajSich
predpidi, dle zpracované s¥mice, pokud pozadované informace nepodléha utajeebo dalSimu zakonnému omezeni
prava na informace.

3. Zaméstnanci, kté prebiraji plrgni ze smluv, jsou povinni zkontrolovat, zda udal@m jsou v souladu se skdte
provedenymi pracemi nebo dodavkami, a to i v rapmovadinych ¢innosti od pispsvkovych organizaci bez pisefn
uzawenych smiluv.

CLANEK 7
VZTAHY M ESTSKEHO URADU

1. Méstsky Urad ve vztahu k dalSim orgaim mésta

1. PIni Okoly v oblasti samostatnéigobnosti, které mu uloZilo zastupitelstvaista a rada #sta, @i piipraw
podkladi pro jednani zastupitelstvaésta a rady ®sta a Ukoly fi zabezp&ovani plréni usnesenithto organ.

2. Pomaha vybam, komisim a zvlastnim orgadm v jejich¢innosti, Wetng organiz&né technického zabezpeni.

3. Vykonava statni spravu v rozsahiispbnosti stanovené zakonem o obcich a zvlaStnikonza

4. Poskytuje informace zZadabeh podle zvlaStnich zakén

5. Provadi poradenskou a konzdhécinnost procleny ZM.

6. Sleduje patbu Upravy, platnost, aktualnost a Uplnostimith Fedpisi a soulad mezi nimi afpdklada navrhy na

jejich vydani, zdnu nebo zruseni.

2. Méstsky UFad ve vztahu k pravnickym osobam zaloZzenym neba‘zenym méstem

Mésto Vitkov je zizovatelem déle uvedenycHigpvkovych organizaci. Spolupraci s nimi zdjife prostednictvim
odborti MéU, prevazié odborem sluzeb.

Odbory, které spolupracuji s organizacerfizenymi néstem, zajiuji koordinaci, kontrolu a zabezpgi zpstnou
vazbu mezi organizacemi asstem.Rizenim gispivkovych organizaci a jejich kontrolou jsou gieniieditelé.
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Vsouladu s § 84 odst. 2 pism. e) zakona o obca&dtupitelstvo résta Zizuje a ruSi pispvkové organizace
a schvaluje jejichiizovaci listiny.

V souladu s § 102 odst. 2 pism. b) zakona o obgicli,rada mista i¢i piispsvkovym organizacim gsta, zizenym
zastupitelstvem #sta, Ukoly zakladatele nebofizovatele. Zizovatel jmenuje a odvolav&editele (vedouci)
prispvkovych organizaci. i realizaci hospodéké ¢innosti Fispsvkové organizace je nutno vychazetisusSnych
ustanoveni zakona o obcich, veé¢minpozdjSich pedpisi a zakona¢. 250/2000 Sb., o rozptovych pravidlech
Uzemnich rozp#i, ve zéni pozdjSich gredpid.

Méstsky Gad pro Mesto Vitkov zabezprije a vyhodnocuje plmi Ukoli na Useku samostatnégmbnosti souvisejici se
ztizovatelskou funkci ve vztahu Kippsvkovym organizacim, pokud zvlastni zakon nestafioak, zejména:

1. Ptipravuje navrhy pro zastupitelstvoégta na #zeni gispsvkovych organizaci, igdngt jejich cinnosti, pop. na
vymezeni majetku ve vlastnictvitizovatele, ktery se ifspsvkovym organizacim i@dava do spravy k jejich
vlastnimu vyuziti.

2. Provadi inventarizaci gi#'eného majetku.

3. Zabezpeéuje kontrolu finadnich vztali k rozpd@tu mésta a konzulténi ¢innost v oblasti financovani¢étnictvi a
v oblasti dani a poplaik

4. Pripravuje podklady pro radu #sta na jmenovani a odvolaméditeli piispsvkovych organizaci, iipravuje
podklady pro stanoveni jejich plapodle zvlastnichiedpig.

5. Pripravuje pro organy gsta navrhy naifzzeni, rozdleni, slogeni, splynuti nebo zruSenffigptvkovych organizaci,
navrhy Zizovacich listin a jejich z#mn.

6. Kontroluje, zda #izovaci listina je v souladu s hlavnindalem, pro ktery bylaifispivkova organizaceizena, a
stanovenym fedngtemcinnosti Wetrg ¢innosti dophkoveé.

7. Podava navrh na provedeni zapisu do obchodnihisikejs zvéejiovani idaj stanovenych v Ustdnim éstniku
Ceské republiky podle § 27 zakowa250/2000 Sb., o rozpmwvych pravidlech Uzemnich rozgé, ve zmni
pozdjSich gredpigi.

8. ProSetuje dosSlé stiznosti, pisemné navrhy a ptyginobani snefujici proti gispsvkovym organizacim
a pipravuji podklady k viizeni petic, kteréiedklada ra8l mesta.

9. Zpracovava navrhy rozptu piisluSnych pispivkovych organizaci do rozptu mesta a navrhuje jeho zmu.
10. Je napomocenipvyhledavani projekt k vyuzivani finatinich prostedki Evropské unie.

11. Na zaklad podklad: rediteli prispivkovych organizaciifipravuje stanoveni zavaznych ukazéfelo radu nista.

Prispsvkové organizace Ksta Vitkov:
- Sprava bytového fondudsta Vitkova, pispsvkova organizace;
- Technické sluzby #sta Vitkova, pispivkovéa organizace;
- Materska Skola Vitkov, Husova 629, okres Opawidsgvkova organizace;
- Zakladni Skola a gymnazium Vitkoviippivkova organizace;

- Stredisko volnéh@asu Vitkov, pispivkovéa organizace.

Sbory dobrovolnych hasi
Rozhodnutim rady #stac. 625/51/2 ze dne 5. 8. 199 dilo Mésto Vitkov:
- jednotku Sboru dobrovolnych hasise sidlem ve Vitkay Hasiské ul. 266, 749 01 Vitkov
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CLANEK 8
ZASADY VNIT RNIHO STYKU

Utvary zizené pro jednotlivé Usekynnosti méstského fadu jsou povinny vzajendrsi poskytovat nezbytné informace
0 Ukolech, které plni, vydavat gebna stanoviska a posudky, koordinovat postuggjis‘ovani spolénych zalezitosti
a navzajem spolupracovat, zejménachto oblastech:

S odborem vnittni spravy

pri zaji&ovani ukori spojenych siiimem, olkhem, odeslanim, ukladanim afagovanim dokumetif

pii zajiovani odbornéifpravy a papravy zamstnand;

pii pripraw navrhi k zangteni personalni a socialni politiky;

pii plnéni Ukoli ve vybranych oblastech & o zamistnance a i zaji&ovani bezpénosti a ochrany zdravi
zanmestnand pri praci a pozarni ochrany;

pii zaji’ovani personalni a platové agendy;

pii vysilani zanistnand na pracovni cesty;

pti evidenci dokumeritsouvisejicich s praco¥pravni problematikou;

pfi navrzich zmdn organizani struktury;

pri pripraw podkladi k rozhodovani o vySe nahrady Skody pozadovanéstaanci;

pri pripraw zasedani zastupitelstvaésta a sctizi rady nésta;

pii koordinaci kontroly pijatych usnesent;

pri evidenci dokumerituréenych zastupitelstvu &sta, rad mésta a dalSim orgdm mesta;

pii evidenci pravnichiedpigi mésta a vnitnich gredpisi;

pii pripraw a organizaci akci reprezentujicickisto;

pii zabezp&ovani informaci a podklddpro krizové planovani v oblasti hosp#siéé mobilizace a civilni
ochrany;

pii poskytovani podklail pro zpracovani planéinnosti méstského tadu za vyhlaseni stavu nebedpastavu
nouze, stavu ohrozZeni statu nebo #aého stavu;

pti ochraré utajovanych skutaosti;

pri materialrg technickém vybaveni pracovijs

pfi vymahani pohledavek v ramci odboru;

pri pripraw zmén a Uprav vninich gredpidi méstského tadu;

pii evidenci zapié a usneseni vybda komisi;

pii evidenci dokumeritsoudnich spdr;, ve kterych vystupuje &sto v jakémkoliv postaveni;

pii evidenci plnych moci a péteni k zastupovani &ta nebo fadu;

pii evidenci a vyizovani petic;

pii zaji’ovani pozarni ochrany v objekteclista;

pii evidenci véejnopravnich smluv a souvisejici dokumentace;

pii feSeni metodickych otazek vykonu statni spravy abspravy;

ve wcech zavazkovych a smluvnich vziarsta;

pti evidenci dokumerittykajicich setinnosti kontrolniho vyboru;

pri evidenci vSech gstem uzakenych smluv pracowapravni povahy a smluv zabezpgcich prohlubovéani
kvalifikace zanstnang;

pfi povinném zvéejiovani dokumeritve \Estniku kraje;

pii feSeni umighi pracovi§ odboii a MP;

pii zaji’ovanicinnosti spojenych se vznikem, gnou a skodenim pracovniho poénu zangstnand;

pii zpracovani navrhu a podklada stanoveni a Upravy piatangéstnand, odnena a ndhradlenim ZM;

pii pripraw podkladi k rozhodovani o vysi nahrady Skody poZzadovanéamagtnand;

pii zpracovani podklad k inventarizaci vypéetni techniky vetré piisluSného programového vybaveni a
potiebnych informanich technologif;

pti zabezpeéeni osobnich Udajzpracovanych pomoci vypetni techniky;

pri zavadni a vyuzivani vypéetni techniky a informmich systén;

pii zajis’ovani archivace a skartace;

pti zaji&ovani podklad pro soudni jednani;

pi spraw budov dadu NJZ 4 a 7, agitai mistnost Nové dchanovice, Progdni dvir a Jelenice, chaty 8.

S odborem spravnichéinnosti a obecnim zivnostenskym itadem

pii zaji’ovani vykonu pestupkové agendy a vedeni evidentEsfupki a spravnich delikit

pii evidenci podani, ktera svym ozmaim a nebo obsahem maji povahu stiznosti, jakseudpenesené
ptisobnosti, tak ve smyslu UKolloZzenym odbarmm v samostatnétigobnosti;

pii piipraw informaci a Gddj z oblasti penesené §sobnosti, pozadovanych soudy, Poli€iR a dalSimi
spravnimi giady;



- pti vymahani pohledavek v rdmci odboru;
- pii poskytovani informaci dle zakona 106/1999 Sbzmmi pozdjSich pedpisdi.

S odborem sociélnich ¥ci
- pii sledovani arové poskytovanych socialnich sluzebiakontrole hospodani s poskytnutymi prosdky;
- ptfi zaji¥ovani Ukoli v protidrogové prevenci;
- pfi zaji¥’ovani Ukoli v oblasti prevence negativnich sociélnichijev
- pfi zaji¥’ovani Ukoti v oblasti etnickych minorit;
- pfi zaji¥ovani kol v oblasti pée o staré a zdravatipostizené olany;
- ptfi zaji¥ovani kol v oblasti pée o olgany bez pistresi;
- pfi zaji¥ovani vykonu socialipravni ochrany &i,
- pii zaji%¥ovani a vyizovani dotanich tituli v oblasti socialnich a navazujicich sluzeb;
- pii zaji&¥ovani vykonu opatrovnictvi osob omezenych ve swénsti;
- pii zaji&¥ovani ukoli v oblasti zdravotnictvi, zejména zafist p&e pro oltany.

S odborem sluzeb
- pfi navrzich na ziskani a vyuziti prietki pro mistni a regionalni rozvoj ze statniho razppz prostedki
krajii i z prostedki Evropské unie;
- pti evidenci tykajici se svatkobci, kterych je gstoclenem a dalSich smluv o spolupraci obci;
- pfi vymahani pohledavek v ramci odboru;
- pti evidenci %izovacich listin pispévkovych organizacigetrs jejich dodatk a Gplnych zani;
- pii zadavani viejnych zakazek ssta;
- pii piipraw oprav komunikaci, chodnikve nest;
- pii piipraw investinich akci, tykajicich se o&tleni ve nésts;
- pii piipraw investinich akci mista, spra¥ vyhrazenych budov;
- pii zpracovani investniho rozpdtu mésta a podklaii pro koncepci investic;
- pii piipraw navrhi feSeni, spojenych s bytovou problematikou;
- pfi zaji¥ovanicinnosti BESIP;

S oddélenim vnéjSich vztahi a propagace
- pfi propagaci mista, (i pripraw akci reprezentujici ésto;
- pti ptipraw kulturnich, spoléenskych, sportovnich a vddvacich akci a kampani;
- pfi zaji¥ovani akci s mezinarodnéasti;
- pii piipraw vyro¢i a vyznamnych akci;
- pii piipraw piispEvki pro prezentaci #sta na internetu;
- pii pripraw podkladi pro vydavani résiéniku Vitkovsky zpravodaj;
- pii vyvéSovani dokumeiitna Gedni desce #stského tadu;
- pii spra¥ budovy knihovny ve spolupraci s SBF.

S odborem dopravy
- pti feSeni dopravnichipstupki.

S finanénim odborem
- pii sestavovani rozitu, provaéni jeho rozpisu a kontrole najolvani gijmua a vydaj;
- pii pripraw rozpatovych opaiteni, navrzich Gprav rozpt nmesta;
- pti vydajich a pijmech v ramci schvaleného rozio;
- pii sestavovani stdredobého vyhledu rozpitu;
- pii thradach i ijmech veskerych finamich operaci;
- pti zmeéné piikazce operace gere opravrgné osoby, i zméné spravce poplatku;
- ptfi stanovovani objemu prdstdki na platy pro organy ésta;
- pti ukladani a evidenci davych a @etnich dokladél a smluv, z nichz vyplyva fin&ni plréni v ramci DPH;
- ptfi sestavovani deovych giznani, kdy poplatnikem je #sto;
- pti likvidaci cestovnich fikaz;
- pfi evidenci a obhu gijatych a vydanych faktur;
- pfi evidenci sninek a Sek;
- pii provadéni vyiétovani pokutovych blok
- pti zméné zavaznych ukazatiepokladnich limiti a cenin;
- pii odvodu financi a vyru financi na hlavni pokladn
- pii vyGétovani provoznich zéloh;
- pti vymahani pohledavek #sta;
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pii navrzich na odpis pohledavek;

pii exekwnimiizeni na pefrité i nepedzité plreni;

pii aktualizaci pohledavek v centralni evidenci;

pii insolverénimiizent;

pii dédickémiizent;

pii provadcni vytovani pokutovych blak

pii sestavovani dmvych giznani, kdy poplatnikem je ¢sto;

pti kontrolach ohled& dodrzovani vyhlasky o mistnich poplatcich;

ve &cech spravy evidence nemovitycéci; byti a nebytovych prostor ve viastnictviésta (Wetrg predavani
do uzivani pisptvkovym organizacim);

pii provadni pirezkumu hospodani nésta, i kontrole nahrazujici interni auditiiwefejnospravnich
kontrolach;

pii pripraw navrhi na grevod nemovitych &ci, byt a nebytovych prostor;

pii evidenci smluv tykajicich se nemovityckc¥, byt a nebytovych prostor ve vlastnictvista;

pii evidenci zastavnich smluv;

pii evidenci dokumeritk spravnintizenim, ve kterych je #ésto &astniken¥izent;

pii spra¥ movitych \&ci ve vlastnictvi masta;

pii inventarizaci majetku #&sta;

pri pojisténi majetku nista;

pii evidenci dokumerittykajicich setinnosti finargniho vyboru;

pti evidenci poplatnik mistnich poplatk;

pti poskytovani véejné podpory fedem informuje osobu opr&umou k gistupu do Centralniho registru
podpor malého rozsahuigul schvalenim navrhu poskytnoutej@ou podporu;

pii poskytovani individualnich dotaci, navratnychafitinich vypomoci a dar

S odborem vystavby, Uzemniho planovani a Zivotnihgrostiedi

pii piiprav navrhi a rozpracovani programu rozvoj&sta v souvislosti s Gzemnim planemigppaw navrhi
regulativi Uzemr-technického rozvoje;

pri pripraw stavebnich pozenikv majetku nésta vylErem vhodnych lokalit;

pfi vymahani pohledavek v ramci odboru;

odbory soustavhsleduji, zda se nezmily podminky, na zakladkterych byla schvélena Uzemplanovaci
dokumentace. Dojde-li ke zmé téchto podminek, daji podh k patizeni zmény Gzeme planovaci
dokumentace;

pri pripraw investtnich akci, tykajicich se igjiné zeley;

pii pripraw zangru, tykajicich se kulturnich pamatek;

pii vydavani koordinovanych stanovisek;

pii aktualizaci uzem#analytickych podklail

pii zaji’ovani Ukoti v oblasti véejného psadku;

pii zajis’ovani Ukoti v oblasti Zivotniho prosedi;

pii Gzemnim, stavebnim a kolauddém fizeni.

S odborem kultury

pi ptipraw a realizaci kulturnich, spalenskych a vz&élavacich akci;
pi spra¥ budov KD a kina ve spolupraci s SBF.

S méstskou policii

pii zaji’ovani Ukoti, spojenych se zajidvanim véejného peadku;

odbory @i svém vnitnim styku v ramci restského fadu vychazeji jednak z obecndéspbnosti, jednak
Z pasobnosti specifické, vymezené v napinéaimosti;

v zajmu odborného posouzericyvsi mize vedouci odboru, opr&my vykonavat finadéni kontrolu, vyzadat
pii vykonu kontrolni¢innosti @izvani dalSich osob, zejménaedevSim fizvani odborného zafstnance
jiného odboru rstského tadu. Vedouci osloveného odboru je povinen zadgbibwt.
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CLANEK 9
VYDAVANI, EVIDENCE A DORU COVANIi DOKUMENT U

Odbory eviduji a ukladaji dokumenty v souladu ss@pmiadem.
Doruéovani dokumenti

Umoziuje-li to povaha dokumentu, #dto Vitkov a jeho organy ho dawji jinému organu vejné moci
prostednictvim datové schranky, pokud se nedojei na mist. Umoziuje-li to povaha dokumentu a ma-li fyzicka
osoba, podnikajici fyzickd osoba nebo pravnickéasegistuprénou svou datovou schranku,ésto Vitkov a jeho
organy dorduji dokument této os@bprostednictvim datové schranky, pokud se nedojel veejnou vyhlaskou nebo
na mis¢. Dorwuje-li se zgisobem podle zakondslo 300/2008 Sh., o elektronickych Ukonech a axteané konverzi
dokument, ve zreni pozdjSich gredpidi, ustanoveni jinych pravnickqmpisi upravujici zgisob dorgeni se nepouziji.

Ridici akty méstského &adu

1. Cinnost néstského tadu seidi zakonem o obcich, dalsimi zakony a oegavaznymi pravnimiigdpisy vydanymi
ustednimi organy k jejich provedeni.
Pro efektivni fungovani #stského fadu a uplaténi jednotného systémitizeni uvnit magistratu jsou vydéavany tyto
fidici akty:

a) vniftni predpisy,

b) individualnitidici akty.

2. Vnitini pfedpisy jsou pisemné normativni pravni akty, ktevémuji nebo reguluji ucelenou oblast vatanMaU.
Vnitini predpisy MeU vydava pouze radadsta, starosta, mistostarosta a tajemnié&) W/nitini predpisy jsou:

a) rady, které upravuji tlezité systémy nebo podsystémy¢ujf jejich strukturu a zékladni pravidla. P¢mnost
Me&U jsou vydavany zejména pracovad a spisovyad,

b) pravidla, smérnice, které upravujéinnosti, vlastnosti a chovani na zalkladv mezich pravnichredpidi afadi
nebo obsahuji podrobj$i Upravu systéin ktera se povazuje z hlediskaéWl za potebnou a uzitgnou,
zejména z hlediska racionalniho @i funkci MU nebo jejich vyznamu a opakovanosti vyskytu,

c) pokyny, které upravuji 8které vybran&innosti a jsou ufeny k podrob&Simu rozvedeni ¢kterych ustanoveni
smernic nebo podrob¥Simu vymezeniginnosti, pro které sénnice dosud nebyly vydany.

3. Individudlnifidici akty jsou pisemné individualni pravni aktyeré nemaji charakter normativniho pravniho aktu a
reSi utitou konkrétni zalezitost ve vztahu kitfm osobam. Individualniidici akty vydavaji zastupitelstvoasta, rada
mésta, starosta, mistostarosta, tajemnie&JM vedouci odbarMeU . Nejvyznamgjsi individualnitidici akty jsou:

a) piikazy, které ukladaji konkrétni Ukoly s uvedenim termérjména zagstnance odpasdného za jeho spini,

b) rozhodnuti, ktera se vydavaji zejména ke jmenovani poradskapin, vylErovych komisi a obdobnych
kolektivnich orgaf, jmenovani a odvolani jejiclleni. Rozhodnuti mize obsahovat konkrétni dkoly
bezprostedrg souvisejici s fednmétem rozhodnuti a terminy k jejich provedeni,

) usneseni zastupitelstva ¥sta a rady mésta a jiné individualg uloZzené Ukoly,

d) zapisy z porad pokud jsou Ukoly adresné a terminované a ulop&rEachovani linigizenti,

e) naplné (popisy) pracejednotlivych zamstnand a jiné.

4. Prava a povinnosti upravujighnost MsU mohou byt upraveny i pravnimigupisy nésta, tedy obeenzavaznymi
vyhlaSkami nésta Vitkova vydavanymi Zastupitelstvengsta Vitkova v oblasti vykonu samostatngsgbnosti, a
narizenimi nésta Vitkova vydavanymi Radougsta Vitkova v oblastiignesenésobnosti.

CLANEK 10
ODPOVEDNOST PRI ZVE REJNOVANIi PISEMNOSTIi NA U REDNi DESCE

1. VyvéSovani pisemnosti nadedni desce zafi&ji odbory n¥stského tadu prostednictvim oddleni vrgjSich vztali a
propagace, které vede tigluSnou evidenci o vygeni jednotlivych pisemnostigetné dne jejich vy¢Seni a dne
jejich sejmuti z Eedni desky
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. Obsah fedni desky, tedy text vSech dokumermiznameni apod., které jsou uranst na dedni desce, bez ohledu na
to, jestli souviseji se spravnitfzenim nebo nikoli, musi byt zk&nén i zpisobem umoiujicim dalkovy pistup
(déle téz jen ,elektronickarédni deska“). Nezvejnéni pisemnosti zisobem umaoiujicim dalkovy gistup je vSak
stihano sankci neplatnosti pouze tehdy, pokud korzd&yslovré stanovi. Zviejiovani pisemnosti na elektronické
Uiedni desce zafiije také pracovnik odteni vrejSich vztali a propagace.

Kazdy odbor samostatnodpovida za obsah Zwgrénych pisemnosti a sgini podminek jejich zuejréni.
Pracovnik oddeni vrejSich vztali a propagace zajidje zveejiiovani pisemnosti, zaslanych na podateldstan

. Pro dorgeni pisemnosti wejnou vyhlaskou se vyguje stejnopis iislusné pisemnosti. Pro déani pisemnosti
post&uje i vywSeni ,0znameni o moznostiqyzit pisemnost* a gteéni obsahujici Udaj o tom, kde Ize pisemnost
prevzit, za sotasného zvejnéni oznameni zjsobem umodujicim délkovy pistup, aniz by se vygovala samotna
pisemnost. V souladu se zasadou dobré spravy godlledst. 1 a § 8 spravniliddu oznameni o moznostigyzit
pisemnost fichazi v Gvahu zejména s ohledeminaga ochranu citlivych osobnich Gdakteré nelze zwejiovat na
Uiedni desce nebo na kvantitativni rozsah pisemnkistiou fakticky nelze nairédni desku umistit (n&pcela
dokumentace v Gzemnim nebo stavebiiani).

CLANEK 11

DELEGOVANI UKOL U A PRAVOMOCI, SPRAVA KAPITOL ROZPO CTU, SYSTEM ROZDELOVANI
CINNOSTI

. Vedouci zamstnanec je opra¥n delegovat Ukoly a v souvislosti s jejich @ghfm i ¢ast svych pravomoci na
podiizené zarmstnance, a to i na zastnance, ki# nejsou vedoucimi zafatnanci.

. Tajemnice rstského trdu mize powiit konkrétni zamstnance provad zapisy do registru ozndmeni podle § 14a
zakonat. 159/2006 Sh., oigtu zajni, ve zréni pozdjSich gredpidi;

. Vedouci zawmstnanec je oprdem ustanovit z poidzenych zamstnand pracovni tym za delem vyeSeni
konkrétniho Ukolu £aso¥ omezenym trvanim, a to do f@geni zadaného Ukolu. Vedouci 2Zatmanec satasré
ur¢i vedouciho tymu a rozsah jeho pravomoci a odgoosti, které deleguje na vedouciho tymu k zajissplreni
Ukolu. Vedouci zagstnanec je fitom povinen ¥as edat vedoucimu tymu veSkeré informace a podklagingni
Ukolu, které ma k dispozici

. Spravou kapitoly rozgtu mésta se rozumi zajidvani a provaghi pripravy rozpdétu kapitoly, odpo¥dnost za
finaneni hospodgeni s prosedky séiené kapitoly rozpétu mesta, wetré sledovani fijma a vydaji a navrhovani
opateni [ jejich neplréni, giprava pisemnychifkazi a dalSich podklad pro ¢erpani a kontrolu nakladani s
prostedky kapitoly rozpstu mésta, kontrola §cné spravnosti a Uplnosti dokfadvedouci odboru,igpadré vedouci
oddleni nebo jiny za®stnanec v fipad, Ze plni funkci spravce kapitoly rozfia mésta Vitkova
a) provadi pedkEZnou, ptibéznou a naslednatidici kontrolu,

b) provadi pedk¥znou a pitbéznou véejnospravni kontrolu v rozsahu stanoveném zakondimaoini kontrole a v
souladu s platnymi vritimi predpisy, pokud vykon kontroly spadé do jelisqbnosti,

¢) je povinen provéad ridici ¢innost ve stanoveném rozsahu na zaklaakyni a pozadavik tajemnika Bezpmostni
rady nesta a plnit tkoly schvélené a dopéené Bezpénostni radou gsta a Krizovym Stabem ¢ata Vitkova.

CLANEK 12
OPRAVNENE UREDNi OSOBY PODLE SPRAVNIHO RADU

. Ukony méstského tadu jako spravniho organu ve spraviineni ve smyslu § 15 odst. 2 spravnfadu jsou
opravréni provadt, vedouci odbdr, a v gipact jejich negfitomnosti jejich po¥teni zastupci, ostatnf€dnici pouze
na zaklad a v rozsahu paeni vydaného vedoucim odboru (dale jen ,op&aéniedni osoba®). Original pa&veni
se zaklada do osobniho spisu 2amance na odboru vl spravy mistského fadu. Odbor vnini spravy pedava
kopii na gislusny odboti oddleni a na informéni centrum. Informéni centrum zajisti umisti aktualniho
seznamu na webové strankygsta Vitkova.

. K podepisovani meritornich rozhodnuti vydanyehtci podle 8 69 odst. 1 spravnikédu jsou oprawni vedouci
odbort, v pripadre jejich negfitomnosti po¥ieni zastupci. Jiné oprasmé osoby jen vifipad, Ze to maji uvedeno
v powieni vydaném vedoucim odboru. Ostatni opéaenosoby jsou opragny pouze vyhotovena rozhodnuti
opatovat dolozkou za spravnost vyhotoveni afpac, Ze jsou vybaveni zatanym elektronickym podpisem,
rozhodnuti elektronicky odesilat (8 69 odst. 3spfhoradu).

. Opravené dedni osoby, fisluSné v konkrétni&ei, jsou poznamenany ve spise.

. O skuténostech nasidéujicich vyloweni z projednavani a rozhodovéani ¥eiwe spravnintizeni (podjatost)
rozhoduje v fipads vedoucich odbdrtajemnice a v fipads ostatnich fedniki vedouci pislusSného odboru,

v piipadt rozhodnuti o vylogeni pro podjatostdini potebné opdeni k zajig&ni dalSiharizeni.
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CLANEK 13
TVORBA SMLUV A NASLEDNA ODPOV EDNOST ZA KONTROLU PLN ENi Z NICH PLYNOUCICH

Za pipravu, tvorbu a fedloZzeni konéné podoby navrhu jakékoliv smlouvy nebo dodatkuepistujici smlouvy mezi
Méstem Vitkov a dalSim subjektentipadré subjekty (dale jen ,smlouva") je vzdy zodgowy Gtvar néstského iadu
(dale téz ,utvar“), sjehoz kompetenceniippavovana smlouva souvisi. \fipack, Ze bude fipravovana smlouva
souviset s kompetencemi vice Utvajsou tyto povinny na jejiifpraw a tvork® vzajemr spolupracovat, ifxemz
zastupitelstvo ®sta, rada rsta nebo vedeni #atského tadu uti jeden zé&chto Gtvafi zodpowdny za pipravu,
tvorbu a pedloZeni konéné podoby navrhu takové smlouvy. Bude-li &mti gipravované smlouvy jakékoliv fingni
plnéni, je vzdy povinen podilet se na jejfigraw a tvork¥ Finaréni odbor, ktery bude za spravnogispusSnych
ustanoveni kazdé takové smlouvy, tykajicich senfinaoblasti, zodpotdny.

Utvar, zodpowdny za pipravu, tvorbu a fedlozeni konéné podoby navrhu konkrétni smlouvy, je vzdy &
zodpowdny za zajisini fadného schvalovaciho procesu této smlouviykigrém musi mimo jiné navrh jeji kohreé
podoby nechat opiét parafou pravnika gstského tadu, aby bylo prokazatelné, Ze tento kovwei podobu navrhu
smlouvy po pravni strance schvalil. Jestlize bufidedkem schvalovaciho procesu schvéleni smlowvierto Gtvar
zodpowdny rovréZz za zaji®tni nasledného podpisu smlouvy vSemi smluvnimi simdnV op&ném gipad, tedy
nebude-li vysledkem schvalovaciho procesu schvéembuvy, je tento Gtvar zodp&iny za informovani vSech
smluvnich stran (vyjma Bsta Vitkov) o této skutmosti.

Podmiiuje-li zakon platnost pravniho jednangésta gedchozim zviejrénim, schvalenim nebo souhlasem, dipasé
listina o tomto pravnim jednani dolozkou, jiZz bymévrzeno, Ze tyto podminky byly sphy. V této souvislosti je proto
utvar, zodpowdny za pipravu, tvorbu a fedloZeni konégné podoby navrhu takové smlouvy, povinénjgim uzavirani
zajistit nejen spléni onoho zdkonného pozadavku, ale nasiettozku platnosti pravniho tkonu na smldwyznait.

Dolozka platnosti pravniho Gkonu musi vzdy obsahegachny Udaje podstatné pro platnost z pohletlvadovaciho
procesu ve ¥s€ Vitkové. Z dolozky musi byt patrné:

1) kdo, kdy a jak pravni tkon schvalil,
2) zdali jsou splany jiné podminky pravniho Ukonu (Zegréni, prolkEhla vaejna soutz apod.).

Dolozka se ve smlogwiSe ped @isluSné podpisy smluvnich stran. LZzgmout i piipojeni dolozky za podpisy, ovSem
pak musi byt dalSi podpis osoby, zastupujiestm navenek, jeStza touto doloZkou.

Dojde-li k uzaweni smlouvy, je Gtvar zodpedny za pipravu, tvorbu a fedloZzeni konéné podoby navrhu této
smlouvy povinen bez zbytrého odkladu (zpravidla dditpracovnich df) zaevidovat smlouvu do elektronické
evidence smluv getrg naskenovani do elektronické podoby a odevzdamjextginal této smlouvyfadre opateny
vSemi nalezitostmi, iisluSnému pracovniku Odboru wmi spravy, ktery jeji original v listinné poddlralozi do
fyzické evidence smiuv. Utvar zodpminy za pipravu, tvorbu a fedlozeni konéné podoby navrhu smlouvy si
ponecha u sebe pro vlastni jfaiitu, z dvodu dalSihdadného pléni svych povinnosti, kopii uz&mné smlouvy a bude-
li sowésti uzatené smlouvy jakékoliv finami plngni ¢i majetkové zalezitosti, je vzdy povinen bez zbgtho odkladu
(zpravidla doiti pracovnich d&y odevzdat jednu kopii této smlouvy Firafmu odboru.

Utvar zodpotdny za ipravu, tvorbu a fedlozeni konéné podoby navrhu smlouvy je povinen po celou ddhtnpsti
smlouvy kontrolovatadné dodrzovani podminek a giih nepe#nzitych zavazi ze smlouvy plynoucich, a to vSemi
smluvnimi stranami. Tento Utvar je pak igads zjiS&ni jakéhokoliv nedodrzeni podminek a §ih nepenzitych
zavazk ze smlouvy plynoucich povinen o této skumesti neprodlef (zpravidla do jednoho pracovniho dne)
informovat vedeni ®stského fadu a poté podniknouttiglusné kroky, v souladu se zdkonem aiwiiiti predpisy
meéstského adu, vedouci k napravohoto stavu.

Bude-li sowésti platné smlouvy jakékoliv fin&ni plréni, je Finagni odbor vzdy povinen po celou dobu platnosti
takové smlouvy kontrolovatadné dodrzovani podminek a @ih pergzitych zavazk ze smlouvy plynoucich, a to
vSemi smluvnimi stranami. Fin&m odbor je pak vifipad zjiStni jakéhokoliv nedodrzeni podminek a @in
perezitych zavazk ze smlouvy plynoucich povinen o této skuesti neprodlet (zpravidla do jednoho pracovniho
dne) informovat vedeni &stského tadu a poté podniknoufigluSné kroky, v souladu se zakonem aiwifihi piedpisy
méstského fadu, vedouci k ndpraévohoto stavu.
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CLANEK 14
OBECNE CINNOSTIUTVAR U

Postaveni a zakladni Uloha utvai

Méstsky tad secleni na Gtvary, kteréifdila pro jednotlivé Usekyinnosti rada rssta. Kompetence uvedeng&lanku
,Specifické ¢innosti Gtvafi“, jsou pro Utvary zavazné. Utvary ésiského fadu nejsou opraemy zasahovat do
kompetenci jinych Gtvar s vyjimkou \&ci, které u&i rada nésta nebo &ci, ve kterych i kompetegnich sporech
rozhodla tajemnicenéstského adu.

Spole&né obecné jisobeni a spoluprace odbar méstského &adu

Pro zabezpeeni vnitniho chodu réstského tadu realizuje kazdy odbor v jemu vymezeiégbnosti vykondchto
dinnosti:
- spisovou sluzbu
- planovani, organizovani a kontrolu @i Gkoli;
- ochranu stfeného majetku
- evidenci a hospodeani se séfenym majetkem, detné evidence a spravy pohledayek
- ochranu osobnich Udaa utajovanych skut@osti, jejichz poskytnuti brani zakony upravujici
mi¢enlivost nebo zékaz jejich ziggreni,
- bezpenost a ochranu zdravfipract
- zpracovani plai zprav, rozbat, vykazi a hldSeni z vykonéinnosti odboru v souladu s obe&cn
zavaznymi pedpisy a pokyny tajemnice
- zpracovani, vyuzivani a poskytovani informaci szitim vypasetni techniky v souladu s pokyny
powteného zarstnance odboru vifiti spravy.

Kazdy odbor je povinen v souvislosti s vykonem gyéezené odbornéipobnosti zabezgevat tyto odbornéinnosti:

- plnit Ukoly, které mu uloZila radadsta i piipraw podklad: pro jednani zastupitelstvagsta a rady
meésta a které jsou spojeny se zab&ppénim pl&ni usnesenithto orgah mésta. Zpracovat
podkladové materialy a zpravy pro zastupitelstéstaa radu &sta v souladu s jednaciitéidy
téchto orgéas;

- vyjadrovat se z hlediska svégobnosti k navrim vnitinich gredpidi a dokumenit pro praci
méstského frdu a pravnichiedpisi mésta, zpracovéavat jejich navrhy po strance obsahtorénalni,
pripadré se podilet na jejich zpracovani

- poskytovat orgaim mesta,clenim zastupitelstva tista, vyboéim zastupitelstva gsta, komisim rady
meésta, odboiim mestského tadu a dalSimifsluSnym orgaim informace a podklady z okruhu
vlastni pisobnosti, pdebné pro vykon jejickiinnostt

- prowiovat, podavat navrhy na kigeni nebo viizovat stiznosti, oznadmeni a pa@tinobcani z okruhu
své pisobnosti v souladu s vihitimi predpisy

- poskytovat pomoc komisim radyésta a vybaim zastupitelstva #sta i vykonu jejichcinnosti,

- provadit konzult&ni a poradenskotinnost ve vymezenych Useci&imnostt

- plnit dkoly obrany a zabezpevatc¢innost v dob mimoradnych situaci

- Fadre a trvale sledovat pohledavkydi dluznikim mgsta, které vznikly nebo souviseji s jetionosti
a zabezp#t, aby nedochézelo k prodani nebo zaniku z nich vyplyvajicich préav.

VSechny odbory maji povinnost spolupracovat v rgpnoblematiky, kterd spada do jejichspbnosti. Jedna se
piedevsim o shromdbvani komplexnich stanovisek, poskytovani inforntadkolech, které plni,ipdkladani
odbornych nazdra posudk potrebnych pro ostatni odbory a tymaeSeni zvlaSzavaznych Ukdl, presahujicich
ramec jednoho odboru.

Pot'ebnou koordinaaiinnosti nebo stanovisek vice odbaaji¥uje tajemnice nebo éena osoba, p@venarizenim
pracovniho tymu (skupiny). Pracovni tym jmenujeadta nebo tajemnicefipadré rada nésta, za telem vyeSeni
jednorazového ukolu zdsadniho vyznantaso¥ omezenym trvanim, a to doiegeni zadaného tkolu. Osobu
powtenouiizenim pracovniho tymu, rozsah jejich pravomoadgossdnosti utuje ten organ, ktery jmenoval pracovni
tym, tedy starosta nebo tajemnic&ppdré rada nésta.



Utvary méstského Fadu zabezpéuji Ukoly v samostatné a ffenesené fisobnosti.

Na Useku samostatnéigsobnosti Gtvary réstského éadu:

1.

2.

10.
11.

12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.

20.

21.

22.

pini Ukoly, které jim ulozila rada #sta nebo zastupitelstvoésta, gipravuji materialy pro zasedani zastupitelstva
mesta a schize rady nista v souladu s jednacitididy €chto orgag;

poskytuji orgafim mésta a odbarm méstského fadu informace a podklady z okruhu vlastiggbnosti, pdebné
pro vykon jejichéinnosti;

provadiji poradenskou a konzultai ¢innost procleny zastupitelstva #sta ve ¥cech souvisejicich s vykonem
jejich funkce a spadajicich do kompetence odboru;

z powieni rady nista zabezpwiji a vyhodnocuji pléni Ukoli na Useku samostatrEisobnosti souvisejici se
ztizovatelskou funkci ve vztahu Kippivkovym organizacim a orgdm meésta, pokud zvlastni zdkon nestanovi
jinak;

zabezpeuji potrebnou kontrolni ¢innost, navrhuji a prové{d opateni na zaklagl kontrolnich zjis¢ni

a davaji podet starostovi k provedeni kontrol hospéeiai, kontrol finagnich a véejnospravnich;

pomahaji pislusnym vybolim, komisim a zvlaStnim orgdm v jejich¢innosti a zabezgji organizéné technické
zalezitosti;

sleduji a vyhodnocuji aktualnost platnych pravngigdpisi mésta, navrhuji jejich zeémy, doplrni nebo zrusent;
proSetuji a wyizuji stiznosti, které nesttuji proti ¢innosti gisluSného odboru, pisemné névrhycati

a pipravuji podklady k viizeni petic z okruhu své&ipobnosti;

vyfizuji pohledavky vzniklé Zinnosti svého odboru dle vhiti snérnice;

zabezpeuji tkoly vyplyvajici z pedpigi o bezpénosti a ochratizdravi i praci a pozarni ochran

zodpovidaji za UOplnost movitého a jiného hmotnéhajethu uvedeného na inventarnich seznamech
a zabezp&lji manipulaci s timto majetkem;

disponuji rozpétovymi prostedky schvaleného roztu mésta na zaklaglrozhodnuti oprawmého organu #sta a
v jeho mezich odpovidaji za hospodarné, efektividéedné nakladani se &enymi rozpétovymi prostedky a
provadji finanéni kontrolu dle kontrolnihdadu ngsta;

zabezpeuji spisovou, archivni a skatta sluzbu v souladu gigluSnymi gedpisy a pokyny;

poskytuji informace podle zadkora 106/1999 Sh., o svobodnéniigiupu k informacim, ve zni pozdjSich
predpisi;

v rdmci své psobnosti zadavaji vejné zakazky dleffslusSného zakona a vhiiho gedpisu;

predavaji kopie smluv, z nichz vyplyva finam plréni ¢i majetkové zalezitosti, odboru financi;

zpracovavaji funkni naplrt zanméstnané na svém odboru a odpovidaji za jejich aktualizaci;

predkladaji v rdmci svéisobnosti ra8l mésta navrhy na ulozeni pokuty podle § 58 zakonaaichb

v rozsahu své {sobnosti zabezgaji realizaci Ukal swienych zakonem do samostatnésgbnosti mista po
piedchozim rozhodnutitfsluSného organu &sta;

odbor, ktery pedklada pravniigdpis obce fisluSnému organu k vydani, jej neprodigro vydani a dopkni ¢isla
usneseni ffeda oddleni vrgjSich vztali a propagace k vy@eni na tedni desku a odboru vhif spravy
k zaevidovani a zaslani Krajskémtadu Moravskoslezského kraje a Ministerstvu vnikaZdy odbor zodpovida
za tvorbu a aktualnost pravnictefpidsi obce ve svéisobnosti;

uplatiuji ve stanovené tte namitky v gipadech kdy je Msto Vitkov &astnikem spravnihdizent prislusné
odbory nebo odieni (dle s¥fenych Usek v samostatnéisobnosti) op&eni spravniho organu o moznosti podat
namitky projednaji se starostou nebo mistostarogitipadné namitky proti projednavanému zamuplatni u
spravniho organu (pisefnebo pi Ustnim jednéanj)

zodpovidaji za fipravu, realizaci a vyfiovani dotanich akci, realizovanychifsluSnym odborem.

Na Useku penesené fssobnosti Gtvary ristského éadu:

1.

2.

3.

4,

vykonavaji penesenou isobnost, ktera je zdkonemégena obecnim fadim, powienym obecnim fadim a
obecnim Badim obci s roz&enou fisobnosti;

projednavaji v ramci svéipobnosti pestupky a rozhoduji podle zakonai@stupcich, pap podle jinych pravnich
piedpigi, zpracovavaji péebnou dokumentaci;

zabezpeuji ukoly vyplyvajici z pedpigi na Useku hospotiké mobilizace, civilni obrany a ochrany a ochrany
utajovanych skutanosti;

poskytuji v souladu s platnymi pravnimieplpisy soutim, orgarim Policie CR a daldim spravnim fadim
pozadované informace a Udaje z oblastngsené isobnosti.

Na Useku poskytovani informaci Gtvarydstského dadu:

1.

odpovidaji za poskytovani informaci podle zak&na06/1999 Sb., o svobodnértigiupu k informacim, ve zni
pozdjSich gredpigi;

vydavaji rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti imf@ci prostdnictvim Odboru spravnialinnosti a zivnostenského
Gradu;
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3. zaji¥uji vedeni povinnych evidenci souvisejicich s ptekgnim informaci aiedavaji je odboru vritti spravy na
podatelnu jako podklad pro zpracovani Wrbzpravy ,O poskytovani informaci“ podle zakahal06/1999 Sb., o
svobodném fistupu k informacim, ve 2ni pozd&jSich pedpisi, a na oddeni vrgjSich vztali a propagace
k vyvéSeni na webové strankydsta.

Na Useku finaréni kontroly v rozsahu svégsobnosti

1. plIni povinnosti vyplyvajici ze zakora 320/2001Sh., o fin&ni kontrole ve viejné spray a o znéné nékterych
zakon (zékon o finatini kontrole), ve zéni pozdjSich gedpisdi;

2. vykonavaji pedbEZznou, pfibéZnou a naslednou ¥gnospravni kontrolu, pokud tato neni prouda na mist u
kontrolované osoby, u Zadaieb verejnou podporu nebo ufiemal verejné finani podpory, kterou jim g&sto
poskytuje.

Pri své ¢innosti se odboryidi také dalSimi organizaimi piedpisy, zejména pracovnifadem, podpisovyniadem,
spisovymiadem a dalSimiiedpisy, pikazy a organizsimi opatenimi tajemnice &stského tadu. Ri zabezpeovani
Ukoli jsou vSechny Gtvary povinny dodrzovatifteni Evropského parlamentu a rady (EU) 216/679RB)]) a jeho
implementaci ve s#tnicich Bezpé&nostni politiky.
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CLANEK 15
SPECIFICKE CINNOSTIUTVAR U

ODBOR VNIT RNi SPRAVY

1. Postaveni a zakladni tloha odboru

Je odborem #stského fadu pro zabezgeni ¢innosti sekretariatu starosty a mistostarosty,etakiatu tajemnice, pro
organiza&ni zajiS&ni cinnosti zastupitelstva &sta, rady nssta a mistského fadu. Zaji$uje ¢innosti Useku informaci
pro oltany, vedeni personalni a platové agendy ésamandé mgésta, Wetns zangstnand zaazenych do Mstské
policie. Zaji§uje vSestrannou P& o dokumenty a jejich zpracovani, zabeage metodickou a kontrolnféinnost
v oblasti spisové sluzby prodgstsky Gad. Zajifuje plreni Ukok: v oblasti pozarni ochrany na Urovnésta a BOZP pro
zamgéstnance MU. Daldi naplini odboru je zafivani vykonu statni spravyiipstanoveni povinnosti Gzemnich
samospravnych celk fyzickych a pravnickych osob k zaj@vani obranyCeské republiky a zaji&i odpowdnosti za
poruSeni ¢chto povinnosti. Odbor také zajife pipravu hospod&kych opateni pro krizové stavy a jejichripeti po
vyhlaSeni &chto staw, Wetrg pripravy na jejichieSeni areSeni krizovych situaci, které ohrozuji Zivoty, aadr
majetkové hodnoty nebo Zzivotni priesdi ve ndstt a na Uzemi obce s rofou gisobnosti. Zajifuje ochranu
utajovanych informaci. Zajisije rovrez zavadni a spravu informi@mich a komuniké&nich technologii na #stském
Uradk, technickou spravu majetkuéstského adu, tj. Udrzba, opravy, sluzby souvisejici s pmmm a uzivanim
majetku n¥stského tadu, dodavky energii, dodavky periodik (odbo&aéopisy, denni tisk, odborna literatura, zakony
aj.). Je odborem &stského tadu pro zabezgeni statni spravy vyplyvajici z prava volebnih@var shroma®ovaciho

a ze zakona o mistnim referendu. Spolupracuje dnéisa vybory a zajiuje fadnécerpani a vydtovani finagnich
prostedki ¢cerpanych osadnimi vybory v souladu s platnymiiwfibi piedpisy.

Zaji¥ uje externi pravni sluzby prodd.

Na zaklad zdkonat. 340/2015 Sh., o zvlaStnich podminka¢maosti rekterych smluv, uviejiiovani gchto smiuv a o
registru smluv, ve zZmi pozdjSich fredpidi, zaji¥uje za Mesto Vitkov zvéejtiovani smluv v registru smluv.

Zabezpéuje administrativni Ukony spojené se zapisem distregoznameni dle § 14a zakohd59/2006 Sb., o i&tu
zajmi, ve zreni pozdjsi predpidi.

2. Clenéni odboru

Odbor vnitni spravy séleni na Useky:

- Usek sekretariatu starosty

- Usek sekretariatu tajemnice a Usek mzdovy
- Usek personalni a pravni

- Usek podatelny

- Usekiizeni bezpénosti

- Usek spravy informaiho systému

- Usek spisové sluzby a spisovny

3. Ukoly v samostatnéisobnosti, které jsou mu trvale &keny

Usek sekretariatu starosty

1. pini vS8echny Ukoly sekretariatu starosty a mistostg souvisejici s vykonem funkce starosty a rstatosty, vede
spisovou sluzbu starosty a mistostarosty;

organizuje pijeti u starosty a mistostarosty, zgjife ijeti vSech navst starosty a mistostarosty;

organizuje a zajidlje pracovni a spotenské akce na#stském tad® piipadré i mimo (ad;

zabezpéuje zasedani zastupitelstvasta a rady msta po organizaé technické strance, piauje zapis z jednani
zastupitelstva &sta a rady ®sta, zajifuje vyhotoveni usneseni a jeho rozeslani v sougddnacimtady;

vede evidenci usneseni zastupitelstéstana rady ®sta;

koordinuje vyizeni dota#, pripominek a nartu ¢lend zastupitelstva ¥sta;

vede evidenctleni zastupitelstva gsta, vystavuje fikazy ¢leni zastupitelstva ¥sta;

zpracovava podle pokymavrhy na sloZeni orgarzastupitelstva gsta a rady @sta;

sousted’uje zastupitelstvu #sta a ra8 mésta navrhy na jmenovani a odvolaiggsed ac¢leni vybori a komis;

10 vede centralni evidenci dokuméntréenych a pedanych zastupitelstvudsta a rad meésta;

11. organizuje a zajidlje zahranini pracovni cestyleni rady nésta a zastupitelstvadsta;

12. zodpovida za Wyzeni cizojazyné korespondence;

PwN

©CoNoO
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13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.

20.
21.
22.
23.

zaji¥uje p'ekladatelské a tlundmické sluzby;

vede evidenci objednavekdw;

organizuje a zajidlje priibéh voleb ve volebnim obvodu Vitkova a Vitkova jakire s rozgenou fisobnosti;
porizuje zapisy z jednani kontrolniho vyboru;

vydava sluzebni fikazy zangstnané mésta;

vede evidenci smluv &sta;

zaji¥uje objednavky tednich razitek stského fadu dle pozadavk vede jejich evidenci afpztrat razitka
provadi pislusna opdenti;

vede evidenci trezérméstského fadu;

zaji¥uje ukoly vyplyvajici z viejnych sbirek, petic a oznameni o shrodi@zani;

vede evidenci odpacha MU a zpracovava hlasent;

vede evidenci generalnich plnych moci.

Usek sekretariatu tajemnice a Usek mzdovy

1.
2.

3.

10.

11.
12.

13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.

21.
22.

23.
24.

vede evidenci pravnichiedpi$i mésta a vnitnich gredpisi;

zaji¥uje dle 82 zakon&a 35/2021 Sb. o Sbirce pravnidegpisi Uzemnich samospravnych cielk  rekterych
spravnich fadi zverejnéni pravnich pedpigi ve Sbirce pravnichredpisi;

Zaji¥'uje dle 83, odst. 2 zakora35/2021 Sh., o Shirce pravnidtedpisi Gzemnich samostatnych céli
nékterych spravnichiadi zverejnéni oznameni o vyhlaSeni pravnihi@g@pisu ve Sbirce pravnichaupigi na
Uredni desce;

vede evidenci viech periodik a odbornych publikiigiré jsou na MU predplaceny;

plni dkoly sekretariatu tajemnice ésiského Badu, organizuje pracovni programiijipndni navtv, pripravu
pracovnich porad a setkani apod.;

podle pokyri tajemnice zajifuje kontrolni ¢innost v oblasti pokyin piikazi a snérnic k zabezpgeni chodu
mestského fadu;

vede evidenci vzdavani &edniki, zpracovava plany vthvani edniki dle zdkona o i@dnicich, navrhuje
programy vzdlavacich akci pro za¥stnance réstského tadu;

zaji¥uje ast zamstnand na tiznych formach vzdavant;

zaji¥uje metodickétizeni a konzultni ¢innost [ sestavovani individualnich planvzdlavani dednika
zatazenych do ®stského tadu a jejich z&azovani do fisludnych vzdlavacich prograrin

zaji¥uje ve spolupraci s ostatnimi odbory @ylzanéstnand, kteti pro vykon své pracovnfinnosti potebuji
zvlastni odbornou Zsobilost, organizuje jejich ifhlaSeni a fipravu ke zkouSce, vede evidenci vydanych
oswdéent;

organizuje a zabezpgje z(E&tovani vSech slozek plat odngn dle gehledu evidence pracovni doby zestmand;
zabezpalje realizaci jednotlivych srdZzek z platu v soulaglplatnou pravni Gpravou a jejiciiepod na dty
piisluSnych peggnich Ustai;

ptipravuje dohody o pracich konanych mimo pracovmgro

vede evidenci vozidel a pouzivanyckW vykazi spoteb pohonnych hmot; ¥izuje poZadavky zadstnané a
uvolrénychgéleni zastupitelstva na vyuzitéthto vozidel;
vede evidenci mobilnich telefign
vede evidenci Shirek zakoa Shirek mezinarodnich smluvg¢dtniki Moravskoslezského kraje;
vede evidenci jidelnich kupbmydanych zastnaném a uvol@nym ¢lenim zastupitelstva;
provadi likvidaci getnich doklad z wcného acéiselného hlediska za oddil, paragraf dle rérpeé skladby ve
smyslu vnitni smérnice o okkhu &etnich doklad,;
organizuje préaci praktikainze Skol a ¥adu prace;

provadi zapis do registru oznameni dle §14armik 159/2006 Sb., oigttu z4ajnd, ve zréni pozajSich gedpisi;

zpracovava administrati¥ziagendu vybrovychiizeni na volna pracovni mista;

interé shroma#’'uje vSechny Udaje souvisejici s gifm povinnosti povinnych subjektle zakona

¢. 106/1999 Sb.,

o svobodnémifstupu k informacim, ve 2ni pozdjSich greedpigi, je centralnim evideémim mistem vSech
pisemnych a Ustnich zadosti

zajiuje spisovou sluzbu tajemnice;

Spolupracuje s osadnimi vybory a zajjé fadnécerpani a vyétovani finagnich prostedki cerpanych
osadnimi vybory v souladu s platnymi imiini predpisy.
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Usek personalni a pravni

1.
2.

B oo~

12.
13.
14.

zaji¥'uje oblast zdravotni é o zamistnance z@zené do #stského tadu;

provadi vesSkeré administrativni prace spojenéijanim a z#azovanim novych zagstnand, vyhotovuje
pracovni smlouvy, provadi jejich Zmy, zabezp#uje prace spojené s uk@mim pracovniho po#énu, podava
informace odborové organizaci v rozsahu stanovemé&wnimi gedpisy;

vede osobni spisy zastnand, provadi jejich aktualizaci a dogni, zaji§'uje archivaci;

vede evidenci za#stnand se zmnénou pracovni schopnosti, pozivdtestarobnich a invalidnichadhodi,
zabezpéuje zakonné op#eni ve vztahu kémto zandstnaném;

zodpovidé za bezpeost a ochranu zdravfigpraci zandstnané mésta v objektech #stského fadu, za oblast PO,
zaji¥uje pravidelné proskolovani z&sinand;

zodpovidéa za technicky stav vozového parku, 2a@gSproskolovaniidica referent;

sestavuje rozp@t odboru vnitni spravy a disponuje s rozftovymi prostedky své organizai jednotky;

zaji¥uje vybaveni interiéru sstského tadu;

zaji¥'uje externi pravni sluzbyetrg zastupovani Msta Vitkova v soudnictizenich;

. vystavuje platové vy#ry dle z&azeni v katalogu praci &igluSnych mzdovych zakéra gredpisi;

. zaji$uje uklid budov mistského tadu na NJZ 4 a 7, v kniho¥nspisovnach, Uklid a ofeni giléhajicich ploch

k budovam NJZ 4 a 7¢etre (klidu srehu pred €mito budovami;

zaji$uje spravu objekt, béZznou Udrzbu a drobné opravy na NJZ 4 a 7 a na ohld;

zaji¥uje @ipravu, udrzbu a Uklid volebnich mistnosti v mistriiastech;

metodickyiidi a zaji§uje kontrolu bezp#osti inform&niho systému progdnictvim bezp&ostniho spravce.

Usek podatelny

1.

® N ourwN

je opravin za vSechny spravnitady v ramci Mstského tadu Vitkov a za ®sto Vitkov gejimat a odesilat
dokumenty progednictvim véejného pepravce a postovniho dé@avatele, je-li tato sluzbaizena;

pini funkci vypravny;

podava pdebné informace tykajici sé¢adu;

vede evidenci vydéja vraceni blok stvrzenek a zajifije jejich nakup;

vede evidenci tiskopis sklad tiskopi8, zaji¥'uje materialg technické zasobovani;

@ijima a odesila elektronicky datové zpravy dpaé zartenymi elektronickymi podpisy;

plni funkci elektronické podatelnyiiglektronickych odpogdich vybavuje dokument elektronickym podpisem;

[ijima, eviduje datové zpravy préetinictvim datové schrankyésta a pedava je fisluSnym odbam; odesila
dokumenty pipravené k vypraveni prasdnictvim datové schrankyésta.

Usek¥izeni bezpénosti

spoluzodpovida za bezp®st prace a ochranu zdra¥i praci, tvorbu vSechisluSnych vninich gedpig, vetns
kontrol jejich dodrzovani;

zaji¥uje vytv&eni vnitnich bezpénostnich pedpidi afidicich akf;

vede evidenci pracovnich Utaa drobnych poraimi;

vede evidenci osobnich ochrannych pracovnichtigdia zanméstnané OVS MsU;

vede dokumentaci d¢izeni JSDH a metodicky dohlizi na j&jinost;

fidi ¢innost technika pozarni ochrany;

vede evidenci ki od dvei kanceldi a technickych prostor 8U;

pIni funkci podatelny pro dokumenty s utajovanymformacemi;

zaji¥'uje technickou, personalni a objektovou b&rpst;

. zaji¥uje naplini piislusnésasti inform&niho systému ARGIS daty a vyt@okumentaci HOPKS;

. zabezpaje funkinost a rozvoj varovného a infortirdho systému gsta (rozhlasu);

. zabezpauje funknost a rozvoj vnihiho monitorovaciho kamerového systému a vystumyj zyhodnocuije;
. zabezpauje krizovou pipravenost nssta a spravniho izemi ORP;

. zabezpauje chod krizovych orgdnmeésta a ORP;

. zaji$uje plreni dkoli pro oblast planovani obrany statu;

. zabezpauje chod povotiovych orgai mésta a ORP;

. metodickyidi feSeni povotiiové problematiky fésta a obci ve spravnim tzemi ORP;

. vede evidenci ohldSeni progatiohiostroji a informaci pedava nistské policii.

Usek spravy informatnich systéni

1. sprava informénich systér Mésta Vitkova a ISVS, detné softwarového rozvoje inforntaich systér

1.1 zpracovavéa navrhy na fimeni jednotného a navzajem kompatibilniho prograho vybaveni;
1.2 zaji¥uje smluvni vztahy s dodavateli programového vybéve
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1.3 zaji¥uje funkénost pdéitacové si¥ v budovach restského fadu a pipojovani uZivatal do této sk, provadi
spravu, optimalizaci a konfiguraci syst@mentralnich péitata a jejich hardwarovych prasdki, zalohovani a
obnovu dat naéthto systémech, spravu uzivatelskyatiy konfiguraci PC pro fipojeni do s# Internet,
spravu elektronické posty, e-podatelny, datové&sdy nmésta a Czech POINTu;

1.4 vede evidence softwaru, zaji§e jeho kontrolu a inventarizaci;

1.5 podili se na tvorbrozpaitu svého odboru a své kapitoly;

1.6 zaji¥uje zantstnaném (radu podminky pro ochranu proti gtaovym viraim, proti piiniku do si¥ zverti a
podminky pro zalohovani dat;

1.7 zaji¥uje splrgni zakonnych povinnosti kladenych na infotmiasystémy dané pravnimiqdpisy zejména
zakona¢. 227/2000 Sb., o elektronickém podpisu a cmimekterych dalSich zakdn ve zréni pozdjSich
predpidi, zakonaé. 300/2008 Sb., o elektronickych Ukonech a auteemé konverzi dokumeint ve zréni
pozdjSich redpidi, zdkonag. 365/2000 Sh., o informdaich systémech vejné spravy, ve zmi pozdjSich
predpidi, vyhlaSkamic. 528/2006 Sb. & 529/2006 Sb.;

1.8 realizuje bezp&ostni strategii MU, tykajici se IS, vytvienou ve spolupraci s bezpestnim spravcem IS;

1.9 vytvéri organizéni a technické s#nnice IS a zajifuje jejich dodrzovani.

2. zaji¥ovani funknosti a rozvoje hardware inforgrdich systém Mésta Vitkova a ISVSdetré  identifikace a
odstraiovani poruch hardware

2.1 zabezpéuje vramci stanovenych finamich prostedki obnovu a technicky rozvoj administrativnich praci
véetrg vyposetni techniky a zlepSovéani dravpracovniho progedi;

2.2 zpracovavéa navrhy na faeeni jednotného a navzajem kompatibilniho tectétickHW;

2.3 zaji¥uje smluvni vztahy s dodavateli HW [S;

2.4 provadi instalaci nové vygetni techniky a fisluSenstvi;

2.5 provadi servis a opravy vypetni techniky ¥etrg prisluSenstvi pro #stsky ad;

2.6 vede evidence hardwaru, zdjife jeho kontrolu a inventarizaci;

2.7 podili se na tvorbrozpaitu svého odboru a své kapitoly;

2.8 zabezpeuje organizaéné technické prace souvisejici s konanimigéiRM, zasedani ZM (ozveni, promitani,
nahravani).

2.9 zaji¥uje zveejiiovani smluv v registru smiuv.

3. rozvoj a udrzba GIS

3.1 zajisuje udrzbu geografického inforgr@ho systému;
3.2 na zaklaglpozadavk uzivateli zaji¥'uje ve spolupraci s dodavateli rozvoj geografickétiormaniho
systému.

Usek spisové sluzby a spisovny

1. zpracovava a aktualizuje spisoiéd;

2. uklada dokumenty do spisovny a provadi jejich vgtkeanti;

3. zodpovida za dokumenty uloZené ve spigpvn

4. zaji¥uje vyfazeni dokumeiit(skartace nebo uloZeni do statniho zemského anchiv

5. vede evidenci styku se spisovnou;

6. zabezpéuje vSestrannou peo archivalie;

7. zabezpéuje metodickou a kontrolginnost v oblasti spisové sluzby pra@sisky Gad;

8. koordinuje a metodicky vede oblast E-governmentinaosti vyplyvajici ze zakon& 111/2009 Sb., o zékladnich
registrech, ve zimi pozdjSich gedpisi;

9. anonymizuje usneseni zastupitelstwsta fed jejich zvéejnénim.

4. Vztah k gispgvkovym organizacim a #éstské policii

Usek sekretariatu tajemnice a Usek mzdovy

1. zaji¥uje platovou agendu #atské policie.

Usek personalni

1. vede personalni agendwsitské policie;
2. zaji¥uje Uklid a vybaveni vSech prostogstské policie.

usek podatelny
1. zajifuje mestskou policii kancei&kym materidlem.
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usek¥izeni bezpénosti

1. usnerauje jejich ¢innost z hlediska Gkél obrany, krizovéhaizeni, hospodékych opateni pro krizové stavy,
ochrany utajovanych informaci a povodni.

usek spravy informaéniho systému

1. pro mestskou policii provadi instalaci vypetni techniky ¥etns prisluSenstvi;
2. pro mestskou policii provadi servis a opravy vyetni techniky ¥etns prisluSenstvi;
3. zaji¥uje skEr dat od pispivkovych organizaci do Inforndaiho systému o platech.

5. Vztah k jinym pravnickym osobam

neni vymezen

6. Vztah k vybaim zastupitelstva #sta, komisim rady @sta a zvlasStnim orgaim

Zabezpéuje vyplatu odnsn jednotlivymélenim vybori a komisi.

Zabezpéuje organizaéné technické prace souvisejicéimnosti:

- kontrolniho vyboru;

- bezpeénosti rady;

- povodiové komise.

Zasila zpravy z rady #sta a zastupitelstva osadnim vyfmormistnichsasti.

7.V oblasti fenesené fisobnosti zabezgaje dinnost pFisluSejici n¥stskému ifadu a pisobnost, ktera je zdkonem
swifena povienym obecnim Eadim a obecnim Badiim obci s roz§enou pisobnosti

Usek sekretariatu starosty

1. vykonava statni spravu vyplyvajici z prava volebrdhshromafovaciho;
2. zabezpeéuje ukoly spojené sifpravou, piibéhem a provedenim mistniho referenda.

Usek¥izeni bezpénosti

1. zabezpeéuje plreni povinnosti vyplyvajici ze z&kona 240/2000 Sb., o krizovérfizeni a o zrné nekterych
zakon (krizovy zakon), ve zni pozdjSich gredpisg;

2. zabezpéuje plreni povinnosti vyplyvajicich ze zako®a239/2000 Sb., o integrovaném zachranném systému a
zmené rekterych zékon, ve zréni pozdjSich gredpisi;

3. zabezp&uje plreni povinnosti vyplyvajicich ze zako®a222/1999 Sb., o zajigvani obranyCeské republiky, ve
zréni pozajsich gredpisi;

4. zabezpeéuje plreni povinnosti vyplyvajicich ze zakora 241/2000 Sb., o hospagdéych opatenich pro krizové
stavy, ve z#ni pozdjSich gedpigi;

5. zabezpeéuje plreéni kol a opatteni hospodigké mobilizace a civilni ochrany dlgigluSnych pravnichipdpisi;

6. zabezpeuje plreni povinnosti vyplyvajicich ze zakonra 412/2005 Sb., o ochrarutajovanych informaci a o
bezp&nostni zfisobilosti, ve zani pozd&jSich pedpisi;

7. zabezpéuje plreni povinnosti vyplyvajicich zifsluSnych ustanoveni, vztahujicich se k problemafiovodni,
zakonat. 254/2001 Sb., o vodach a @mi dalSich zakoi (vodni zakon), ve zmi pozdijSich gredpidi;

8. podili se na vydavéani koordinovaného stanoviskavuitgni snérnice.

8. Prestupky, které odbor projednava v |. stupni

Usek¥izeni bezpénosti

1. projednava prestupky dle § 34 zak. ¢. 240/2000 Sb., o krizovém Fizeni a o zméné nékterych zakoni (krizovy
zakon), ve zéni pozajsich gedpigi.

2. projednava festupky dle § 64,8 65 a § 67 z&k222/1999 Sb., o zajiévani obranyCeské republiky, ve zmi
pozdjSich gredpidi;

3. projednavaipstupky dle §26 zak. 241/2000 Sh. o hospag&ych opatenich.

usek personalni a pravni

1. projednavaiestupky dle § 14 a § 14a zakan®4/1990 Sb., o pravu shronda@vacim, ve zéni pozdjSich
predpisdi;

2. dalSi pestupky v fisobnosti odboru.
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9. Vztah k rozpdétu mésta

Zabezpeéuje nakladani s pragtdky s¥renymi rozpisem rozpitu ORJE. 5 a 51.

10. Pravni fedpisy nésta v pisobnosti odboru v oblasti:

Natizeni nésta: neni vymezeno
Obecr zavazné vyhlasky:
Stanoveni podminek k zabezpai pozarni ochranytpakcich, kterych se Zastuje wtsi paet osob.

Pozarnitad nésta Vitkova.



ODBOR SPRAVNICH CINNOSTI A OBECNI ZIVNOSTENSKY U RAD

1. Postaveni a zakladni Gloha odboru

Odbor spravnicktinnosti a obecni zivnostenskyad zajifuje projednavani denych pestupki.. Vede evidenci
stiznosti pro cely #stsky Gad a provadi Ukony s timto souvisejici. Zajjg vyizovani maténi agendy, statniho
oh¢anstvi, agendy evidence obyvatel dizgvani oltanskych pitkazi a cestovnich doklad Zodpovida za koordinaci a
zabezpgovani ¢innosti souvisejicich se systémem Czech POINT maouistich MU a vydava osiené vystupy
z agendy Czech POINT. Provadi vidimaci a legalizdako obecni zZivnostenskyaill zabezpaije vykon statni spravy
v souvislosti s Zivnostenskym podnikanim, vykond&udnosti podle zadkona o zivnostenskyctadech, tykajici se
Zivnosti ohlaSovacichiemesinych, vadzanych, Zivnosti volné a zivnosti ksovanych, sd@asré je jednim z orgain
vykonavajicich dozor nad dodrzovanim povinnosthatanych zdkonem o ochraspotebitele, je oprawn ukladat
postihy podle zakona o spebnich danich, a podle zdkona o #e¢tstvi vede evidenci zetdélskych podnikatel
véetnd souvisejicichéinnosti. Legislativd zpracovava navrhy pravnichigplpisi obce a provadi Ukony s timto
souvisejict.

2. Clenéni odboru

- Usek pestupk

- Usek vydavani pravnichgdpigi

- Usek matriky (matiini trad)

- Usek oldanskych pitkazl a cestovnich doklad

- Usek evidence obyvatel

- Usek ohlaSovny

- Usek stiznosti

- Usek registrace a evidence souvisejici s Zivnosgempodnikanim
- Usek kontroly souvisejici s zivnostenskym podnik@ni

3. Ukoly v samostatnéisobnosti, které jsou mu trvale &keny

usek ohlasSovny
- zabezpeéuje Ukoly s pipravou, ptbéhem a provedeni mistniho referenda.

Usek stiznosti

- vede evidenci stiznosti pro celgstsky (ad;

- proSetuje a vitizuje stiznosti tykajici se nagginnosti odboru;
- provadi kontrolu formalnich nalezitosti pyfizovani stiznosti;
- zpracovava aipdklada zpravu o ¥izovani stiznosti.

Usek vydavani pravnich edpisi

- ve spolupraci s odborem vhit spravy zodpovida za metodickéinnost v oblasti Ndzeni Evropského parlamentu
a rady (EU) 216/679 (GDPR);

- legislativre zpracovava navrhy pravnicheplpisi obce, kontroluje jejich Uplnost agsnost a konzultuje jejich
podobu a moznost vydani EgusSnymi naéizenymi organy;

4. Vztah k gispfvkovym organizacim a #stské policii

neni vymezen

5. Vztah k jinym pravnickym osobam

neni vymezen

6. Vztah k vybaim zastupitelstva #sta, komisim rady @sta a zvlastnim orgaim

- zabezpe&uje organizéné technické prace souvisejici se z#&jdin oltansko-spoléenskych akt a slavnosti —
gratulace obanim mesta Vitkova, ¥etrg mistnich¢asti, i jejich zivotnich jubileich, vitani aiénki, apod.;

- zabezpauje organizané technické prace souvisejici se sk&mfkomisi, vytvdenou pro pdeby skartace na
odboru dle pislusné legislativy.
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7. V oblasti fenesené iisobnosti zabez@aje ¢innost pfislusejici n¥stskému #adu a pisobnost, ktera je zdkonem

swiena povrenym obecnim ¥adim a obecnim Badim obci s rozEenou pisobnosti

usek vydavani pravnich redpisi

1.

usek pini povinnosti interniho koordinatora podédanac. 106/1999 Sh., o svobodnérigtupu k informacim, ve
zréni pozdijSich pedpidi, a to za vSechny povinné subjekty spadajici padtonVitkov a zajiBuje plreni
souvisejicich povinnosti (viz. viiti smérnice¢. 21/2015);

. rozhoduje podle zdkona o svobodnéifstuipu k informacim a vypracovava rozhodnuti o ddoti Zadosti o

informace nebo jejtasti.

Usek matriky (matri éni Uiad)

1.

2.

11.

12.

13.
14.

vede knihu narozeni, manZelstvi, umrti, vystavugrimi doklady a provadi dod&tee zdznamy na zaklad
rozhodnuti soutla statnich orgdn

vede a aktualizuje druhopisy matrich knih vedenych do 31.prosince 1958 a sbirkinlisro matréni UGrady
zarazené do spravniho obvodu Uzendsta Vitkova — obce s rozéhou fisobnosti;

provadi nejmé# jednou r&né kontrolu vedeni matthich knih a shirek listin u matnich Gadi zatazenych do
spravniho obvodu GUzemigsta Vitkova — obce s rozghou fisobnosti;

zasila podklady k zapisu matnich udalosti do zvlaStni matriky;

pripravuje na zadostifslusného krajskéhargidu podklady pro vydani osieni o statnim atanstviCR a provadi
Seteni s tim souvisejici;

vystavuje vys¥déeni o pravni zfsobilosti k uzateni manzelstvi, vysdceni o pravni zfisobilosti ke vstupu do
partnerstvi a osigdéeni pro uzakeni cirkevnihoatku;

provadi zkousky iedniki obci a obci s pa@enym obecnim iadem dle zakon&. 21/2006 Sbh., o vidimaci a
legalizaci, ve zéni poz&jSich gedpidi;

provadi o¥rovani rodnych, oddacich a Umrtnichdist doklad o partnerstvi, vysidéeni o pravni zfsobilosti
k uzaweni manZzelstvi, vysdéeni o pravni zfsobilosti ke vstupu do partnerstvi a potvrzeni ajiath zapsanych v
matricni knize a potvrzeni o dajich uwggch ve sbirce listin a v druhopisu matii knihy vedené do 31.12.1958,
vydanych mattinimi Gfady zdazenymi do spravniho obvodu Gzemista Vitkova — obce s ro¥8hou fisobnosti
pro pouziti v cizig;

owétuje shodu opisu nebo kopie s listinou (vidimacpjavosti podpisu na listn(legalizace);

. dle zakona:. 365/2000 Sb., o inforndaich systémech vejné spravy a o z&n¢ nekterych dalSich zakdn ve zréni

pozdsjSich gredpidi vydava o¥iené vystupy z:

- Czech POINT,

- Czech POINT @office;

provadi autorizovanou konverzi jak z listinné dekélonické tak z elektronické do listinné podoby Zadost
v ramci agendy Czech POINT;

provadi identifikaci fyzickych a pravnickych osolodte zakona 253/2008 Sh., @kierych opatenich proti
legalizaci vyno8 z trestn&innosti a financovani terorismu, veéni pozd;jSich pedpisi;

provadi spravnfizeni ve ¥ci povoleni zminy jména a fijmeni;

organiz&né zabezpauje oktanské obady podle pokyh vedeni mista.

Usek ol¥anskych prikazia a cestovnich doklad

NouorwbE

= © o

11.

prijima a zpracovavéa zadosti &ni a provadi Ukony s tim souvisejici;

provadi kontrolu vyhotovenych doklad Ministerstva vnitr&'R;

vydava vyhotovené doklady &mim a provadi Ukony s tim souvisejici;

zaji¥uje skartaci a likvidaci doklaidv¢etns koni s tim souvisejicich;

vydava ve spravnirfizeni rozhodnuti o odégni vydani cestovnich dokléa o neplatnosti cestovnich dokigad
vydava ve spravnirfizeni rozhodnuti o skéeni platnosti obanského pikazu;

poskytuje Udaje z agendového infokméno systému alanskych pitkazi a cestovnich dokldidna zadost alana a
opravréenym subjekim podle zvlaStniho pravnihdgqapisu;

zabezpéuje Ukoly s pipravou, pabéhem a provedenim voleb a mistniho referenda;

owétuje shodu opisu nebo kopie s listinou (vidimacpjavost podpisu na liséinlegalizace);

. dle zakona:. 365/2000 Sb., o inforndaich systémech vejné spravy a o zén¢ nekterych dalSich zakdn ve zréni

pozdsjSich gredpidi vydava, v pipact zastupu za Usek matriky, &ené vystupy z:

- Czech POINT,

- Czech POINT @office,

provéadi, v pipact zastupu za Usek matriky, autorizovanou konvekjlstinné do elektronické tak z elektronické
do listinné podoby na Zadost v ramci agendy Cz&ahNF.
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Usek evidence obyvatel

1. vede evidenci obyvatel dle zakonal33/2000 Sbh., o evidenci obyvatel a rodnytdlech a o zi#né nekterych
zakoni, ve zréni pozdjSich gedpid, pro cely spravni obvod Uzemista Vitkova — obce s ro8hou fisobnosti,
zaji¥'uje zavedeni a kontrolu informaci a&ndo agendového inforriaiho systému evidence obyvatel,igima
Zadosti obani o zprostedkovani kontaktu na zakla@ 8b zakona&. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel, verzn
pozdjSich gedpisgi;

2. poskytuje Udaje z agendového infokméno systému evidence obyvatel na Zadosana a oprawmym subjekiim
podle zvlastniho pravnihdgdpisu.

usek ohlaSovny

1. rozhoduje ve spravnifizeni ve ¥ci zruSeni Gdaje o mistrvalého pobytu okani s trvalym pobytem na Gzemi

meésta Vitkova a jeho mistnictasti;

piihlaSuje olsany k trvalému pobytu na Gzemgsta Vitkova a jeho mistnictasti;

na zaklad zadosti obani mésta Vitkova a jeho mistniatasti zapisuje prosdnictvim formulée Czech POINT

adresy pro dorovani &etrg jejich zmén a zrusent;

4. na zaklad zadosti obami mésta Vitkova a jeho mistniatasti zapisuje pragdnictvim formulée Czech POINT
ohlaseni uko¥eni trvalého pobytu na GzedR;

5. zdivodu aktualizace udajv programu Ginis - Registr obyvatel pra@ely samospravy pravidainvyuziva
prostednictvim ,Portalu viejné spravy” Udaje z Registru obyvatel (ROB) a agegho informaniho systému
evidence obyvatel na zakkaakona¢. 128/2000 Sb, o obcich, veéni pozdjSich fedpidi a rovréz zdkonat.
111/2009 Sb., o z&kladnich registrech, vénzpozdjSich gredpidi;

6. Pro potebu ohlaSovny v ramginnosti souvisejicich sfihlaSovaniméi ruSenim trvalého pobytu ¢an vyuziva
Gdaje z informaniho systému katastru nemovitaSR (ISKN).

7. zabezpeéuje Ukoly s pipravou, pibéhem a provedenim voleb.

2.
3.

usek registrace a evidence souvisejici s zivnostkfis podnikanim

1. zabezpéuje cinnosti obecniho zZivnostenskéhiadu v souvislosti s zivnostenskym podnikanim tydiage Zivnosti
ohlaSovacichiemeslinych, vazanych, Zivnosti volné a zivnosti ksowanych;

2. vede Zivnostensky rejék Zivnostensky podnikajicich subjékt pisobnosti svého spravniho obvodu;

3. owtuje shodu opisu nebo kopie s listinou (vidimacpyavost podpisu na listinlegalizace);

4. dle zakona&. 365/2000 Sb., o inforndaich systémech vejné spravy a o zéné nekterych dalSich zakdn ve zréni
pozdjSich gedpid vydavéa o¥iené vystupy z:
- Czech POINT,
- Czech POINT @office;
a toto provadi rowt pro interni paeby MU Vitkov;

5. provadi autorizovanou konverzi jak z listinné dek#lonické tak z elektronické do listinné podoby Zédost
v ramci agendy Czech POINT a ra&vrpro interni paeby MsU;

6. vykonava fisobnost podle § 2f, 2fa, 2fb, 2g a 2ha podle z4ko2&82/1997 Sb., o zefdéIstvi, ve zrni pozdjSich
piedpig:
- eviduje zemdélské podnikatele dle § 2f,
- vyfazuje z evidence zeafklské podnikatele dle § 2g;

7. je editorem referemich Udaj registru osob dle ustanoveni § 24 zakéna11/2009 Sb., zékona o zékladnich
registrech, ve zZini pozdjSich gedpig.

usek kontroly souvisejici s zivnostenskym podnikami

1. vsouladu s § 60a odst. 1 zadkoha455/1991 Sb., o zivnostenském podnikani (Zivimsktg zakon), ve zZmi
pozdjSich gredpigi provadi kontrolu dodrzovani povinnosti vztahujicée na zivnostenské podnikant;

2. provadi kontrolu evidence zentlského podnikatele podle § 4a odst. 8 zakarn252/1997 Sb., o zefklstvi, ve
zréni pozajSich gredpigi;

3. vsouladu s 8§ 23 odst. 5 z&koha&34/1992 Sb., o ochraspotebitele, ve zéni pozdjSich gedpis provadi dozor
nad dodrZzovanim povinnosti stanovenych timto zakgne

4. vsouladu s § 60a odst. 2 zakohad455/1991 Sb., o Zivnostenském podnikani (Ziviesite zdkon), ve zZmi
pozdjSich pedpisi provadi dozor nad dodrzovanim zakoha353/2003 Sh., o spebnich danich, ve #ni
pozdjSich gredpidi;

5. dle § 4a odst. 2 zakora 265/1991 Sb., oiobnosti orgain Ceské republiky v oblasti cen, veémi pozdajsich
predpidi je cenovym kontrolnim organem a v souladu s § det.dl zakon&. 526/1990 Sb., o cenach, vegan
pozdjSich gredpid provadi cenovou kontrolu podle tohoto zékona;

6. vsouladu s 8§ 30 odst. 2 a 8 z&k@n®5/2017 Sb., o ochraredravi ged Skodlivymi @inky navykovych latek
provadi kontrolu dodrzovani povinnosti stanoventyetio zakonem;

7. vsouladu s § 2 odst. 3 zakota247/2006 Sb., o omezeni provozu zastavaredkeenych jinych provozoven v
noéni dok®, ve zreni pozdjSich gredpidi provadi dozor nad dodrzovanim povinnosti stanosfeniynto zakonem;
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8. vsouladu s § 60a odst. 2 zakoha455/1991 Sb., o Zivnostenském podnikani (Zivmstg zakon), ve zmi
pozdjSich predpidi provadi dozor nad dodrzovanim zakana807/2013 Sh., o povinném zwmai lihu, ve zani
pozdjSich gedpigi;

9. vsouladu s § 10a odst. 1 zaka@nd 59/1999 Sb., ogkterych podminkéch podnikani a o vykontkterychgéinnosti
v oblasti cestovniho ruchu, veém pozdjSich gedpigi provadi dozor nad dodrzovanim povinnosti stanosieny
timto zakonem,

10. provadi dozor nad dodrzovanim zak@n266/1994 Sb., o drahach, vesmhpozdjSich gredpidi;

11. provadi dozor nad dodrzovanim zak&nd9/1997 Sb., o civilnim letectvi a o #m a doplrni zakonas. 455/1991
Sb., o zivhostenském podnikani (Zivhostensky zakam}réni pozdjSich gredpidi, ve zréni pozdijSich gredpidi;

12. provadi dozor nad dodrzovanim zak@&nd11/1994 Sb., o silémi dopra¥, ve zréni pozdjSich gedpig;

13. v souladu s § 25a odst. 2 pism. b) z&k&na56/2001 Sb., o paébnictvi a o zrng neékterych zakon, ve zréni
pozdjSich gredpid provadi dozor nad dodrzovanim povinnosti stanoseminto zakonem.

8. Prestupky, které odbor projednava v I. stupni

Usek prestupki

1. zaji¥uje agendu a rozhoduje vécech pestupki a pokut;

2. projednava festupky dle 8 2 odst. 1 az 3, § 3 odst. 1 az 3pfst. 1 a2, 8§ 5 0odst. 1 a 2, § 5a, § 6 odst2187
odst. 1az 3, § 8 odst. 1 az 3 a § 11 odst. 1 &@na&. 251/2016 Sh., odkterych fFestupcich, ve zmi pozdjSich
predpisdi;

3. projednava festupky dle 8 76 odst. 1 a 2, § 76a odst. 1 az §378b odst. 1 az 6 zakowa 119/2002 Sb., o
strelnych zbranich aiglivu (zdkon o zbranich), ve &mi pozdjSich gredpisi;

4. projednava festupky dle § 23 odst. 1 a odst. 2 pism. a) a kpra¢. 159/2006 Sb., o igtu zajnd, ve zréni
pozdjSich gredpisi;

5. projednava festupky dle § 35 odst. 1, § 36 odst. 1 pism. a@)ad az n) a q) a § 36 odst. 2 az 9 zakeond5/2017
Sh., o ochra®zdravi ed Skodlivymi @inky navykovych latek, ve Zmi pozajSich gedpigi;

6. projednévé festupky dle § 135m odst. 2 (Vipadt fyzické osoby) zakon& 353/2003 Sh., o sp@bnich danich, ve
zréni pozajSich gredpisi;

7. projednéavé festupky dle § 39 odst. 2 zakotal67/1998 Sh., o ndvykovych latkach a osménnckterych dalSich
zakon, ve zrEni pozdjSich gredpisi;

8. projednava festupky dle § 44c odst. 1 zakota219/1999 Sh., o ozbrojenych silaCleské republiky, ve zmi
pozdsjSich gredpis;

9. projednava festupky dle § 13 odst. 1 a 2 zakana51/1991 Sh., kterym se stanokieré dalsi pedpoklady pro
vykon rekterych funkci ve statnich organech a organizacieBké a Slovenské Federativni Republikigské
republiky a Slovenské republiky, veé&m pozdjSich gedpisi;

10.projednava festupky dle § 17 odst. 1 a § 18 odst. 1 zakina91/2016 Sb., o ochrarstatnich hraniceské
republiky a o zréiné souvisejicich zakan(zakon o ochranstatnich hranic), ve #ni poz&jSich pgedpisi;

11.projednava festupky dle §105a odst. 1 a § 105b odst. 1 pisiez &) zakon&. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o
pravech souvisejicich s pravem autorskym a @rémekterych zakof (autorsky zakon), ve #ni pozdjSich
piedpigi;

12.projednava pestupky dle 8§ 17a odst. 1 zakohab29/1991 Sbh., o ochranopografii polovodiovych vyrobki, ve
zréni pozdijSich gredpid;

13.projednava festupky dle § 26 odst. 1 zakoha&56/2001 Sb., o paéébnictvi a o zréné nékterych zakon, ve zréni
pozdsjSich gredpidi;

14.provadi zéapis vybranychi@stupki do registru pestupki — Informaniho systému evidenceagstupk dle zdkona
¢. 250/2016 Sb., o odp&dnosti za pestupky &izeni o nich, ve zfi pozdjSich gredpisi;

15.patizuje opis z registru iestupki — Informaniho systému evidencergstupki dle zakonag. 250/2016 Sh., o
odpowdnosti za pestupky &izeni o nich, ve zini pozdjSich pedpisdi;

16.provadi zapis pokut uloZenychiikazem na mist Méstskou policii Mésta Vitkov do registru fiestupki —
Informainiho systému evidencégstupki dle zakona. 250/2016 Sh., o odpednosti za pestupky aizeni o nich,
ve zréni pozdjSich gedpigi;

17.zpracovava zpravy o pesti obtani (posudky) pro policiCR, soudy, a dalsi spravni organy na zaéklptsemné
Zadosti;

18.zpracovava stleni k vysledku Sééni pro zdravotni poji®vny.

Usek matriky (matri éni Ufad)

1. projednava festupky dle § 79a odst. 1 z4kaha801/2000 Sb., o matrikach, jménuidjrpeni a o zrané nékterych
souvisejicich zakan ve zréni pozdjSich gedpisi;

2. projednavé festupky dle § 15 odst. 1 zakota255/2012 Sb., o kontrole (kontroltdd), ve zgni pozdjSich
piedpidi.
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Usek ol¥anskych prikazi a cestovnich doklad a Usek evidence obyvatel

1. projednava pestupky dle 8 65 zakora 269/2021 Sb., o éanskych pitkazech;

2. projednavé festupky dle § 34a odst. 1 pism. a) az i) zakand29/1999 Sb., o cestovnich dokladech, véngn
pozdjSich gredpisi;

3. projednéava festupky dle § 17d odst. 1 zako©ial33/2000 Sb., o evidenci obyvatel a rodny&dlech a o zrné
nékterych zakon, ve zriéni pozdjSich gedpigi.

usek kontroly souvisejici s zivnostenskym podnikami

1. projednava festupky dle 8§ 61 odst. 1 az 3, § 62 odst. 1 a8 &3 odst. 1 zakona 455/1991 Sb., o zivnostenském
podnikéni (zivnostensky zakon), vesmhpozdjSich gedpig;

2. projednava festupky dle 8 9 odst. 1 a 2 a § 10 odst. 1 zakor251/2016 Sh., oskterych Festupcich ve zZmi
pozdjSich gredpisgi;

3. projednavé festupky dle § 15 odst. 1 zakota255/2012 Sb., o kontrole (kontroltdd), ve zini pozdjSich
piedpigi;

4. projednava festupky dle 8 5 odst. 1 pism. a) a b) a § 5a ddpbdle zakon&. 252/1997 Sb., o zemklIstvi, ve
zréni pozajsich gedpisi;

5. projednava festupky dle § 24 odst. 7 pism. e) az I), n) aZs) a odst. 13 a § 24a odst. 1 pism. d) a e) zakona
634/1992 Sh., o ochrarspotebitele, ve zéni pozdjSich gredpidi;

6. projednava festupky dle § 135p odst. 1 a 2 a § 135q odst. @reék 353/2003 Sb., o spgebnich danich, ve Zni
pozdsjSich gredpidi;

7. projednéava festupky dle § 16 odst. 1 az 3 zdkén&26/1990 Sbh., o cenach, vesmhpozdjSich gedpisi;

8. projednava festupky podle § 35 odst. 1 pism. a) a § 36 odgisih. a), f), g) a j) zakona 65/2017 Sb., o ochran
zdravi gred Skodlivymi @inky navykovych latek;

9. projednavé festupky dle § 2 odst. 1 zadkowa247/2006 Sb., o omezeni provozu zastavareskeenych jinych
provozoven v néni dok, ve zréni pozdjSich pedpisdi;

10.projednava festupky dle 8§ 59 odst. 1, § 60 odst. 1 pism. a), & 61 odst. 1 pism. a), § 62 odst. 1 pism. H3 §
odst. 1 pism. a) a 8 64 odst. 1 pism. a) zdkorz07/2013 Sh., o povinném zai lihu, ve zini pozdjSich
predpisi;

11.projednava festupky dle § 10b zakorta 159/1999 Sb., odhkterych podminkach podnikani a o vykontkterych
ginnosti v oblasti cestovniho ruchu, ve&émhpozdjSich gredpisi;

12.projednava festupky dle § 52 odst. 6 (dopusti-li sSestupku provozovatel cestovni kanéelé@aebo provozovatel
cestovni agentury) zakoka266/1994 Sb., o drahach, vesmhpozdjSich gedpisg;

13.projednava festupky dle § § 93c odst. 1 pism. a) a § 93c @l§e-li pachatelem tohotoigstupku provozovatel
cestovni kancefté nebo cestovni agentury) zakana9/1997 Sh., o civilnim letectvi a o &nd a doplni zakona
¢. 455/1991 Sb., o zZivnostenském podnikani (Zivimestg zakon), ve zZmi pozdjSich pedpidi, ve zréni
pozdjSich gredpigi;

14.projednava pestupky dle 8 34f odst. 3 zako#al11/1994 Sb., o silami dopra¥, ve zréni pozdijSich gedpig;

15.projednava festupky dle § 27 odst. 2 pism. a) a ¢), § 27 &Ist.§ 27 odst. 4 pism. b) zdkona256/2001 Sb., o
pohrebnictvi a o zrné nekterych zakon, ve zréni pozdjSich pedpisdi.

9. Vztah k rozpdétu mésta

Zabezpeéuje nakladani s pragtdky s¥renymi rozpisem rozpitu ORJE. 10 a 12.

10. Pravni fedpisy nésta v pisobnosti odboru v oblasti:

Natizeni nésta: Podomni a podbkovy prodej na Gzemi &sta Vitkova.

Obecr zavazné vyhlasky #ésta: Na@ni klid a regulace hitnychéinnosti.
Regulace pouzivani zabavni pyrotechniky najsch prostranstvich.
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ODBOR SOCIALNICH V ECi

1. Postaveni a zakladni tloha odboru

Odbor sociélnich &ci zaji¥uje vykon statni spravy v oblasti @0 osoby se zdravotnim postizenim nebo duSevnim
onemockinim, o osoby pajjici 0 osoby zavislé na §i§iné osoby, o osoby omezené ve svépravnosti, yosbibozené
socialnim vylodenim, osoby ohrozené rizikovymigmbem Zivota, o ali agrese, trestnénnosti a doméaciho nasili, o
osoby ohroZzené ztratou bydletii 0 osoby bez fistteSi, nezagstnané a o rodiny sstini. Odbor socialnich &ci
poskytuje poradenstvi ve vSech uvedenych oblastedhor dale vykonavéinnosti vyplyvajici ze zadkanna Useku
samospravy. Na odboru seilzyji Zadosti uchazé o zdazeni do evidence osvojiielpéstouri ¢i péstouni na
piechodnou dobu a pamiki. Odbor socialnich &ci zabezp&uje socialg-pravni ochranu &i dle § 10 zakona
¢. 359/1999 Sh., o socighpravni ochra#é déti, ve zrEni pozdjSich fedpisi. Odbor zajiBuje ubytovani pro osoby
mesta Vitkova, které se ocitly beziigieSi. Pracovnice odboru vykonava opatrovnictvi osobezenych ve
svépravnosti. Odbor spolupracuje se zdravotnickysoiialnimi a Skolskymi Z&enimi, spolupracuje se soudy,
Proba&ni a mediani sluzbou, Wadem prace, PoliciCR, Agenturou pro socialni genovani, dluhovou poradnou,
sorgany statni spravy a samospravygaolskymi sdruzenimi a dalSimi institucemi. Pracoeniodboru Uzce
spolupracuji s Mistkou policii Vitkov a jejimi asistenty prevenceinkinality. Pracovnice odboru provadi sociélni
Seteni a depistaze, vyhledavajitida osoby, jimz je nutné zajistit pomoc.

2. Clenéni odboru

- Usek pée o olgany, socialni sluzby, prevence;
- Usek social&-pravni ochrany &i.

3. Ukoly v samostatnéisobnosti, které jsou mu trvale &eny

Usek p&e o olEany, socialni sluzby, prevence

Pracovnici odboru na zaklagowteni starostou #sta uzaviraji smlouvy o ubytovani v Azylové ubytév®dbor
spolupracuje s klubemidhoddi.

Odbor poskytuje socialni piéobcamim v rozsahu stanoveném zakonem dle § 94 zakob@8/2006 Sb., o socialnich
sluzbach, ve zmi pozdjSich fedpidi. Za timto @elem ve spolupraci se statnimi organygaiskymi sdruzenimi,
charitativnimi a jinymi organizacemi i jednotliveyhledava obany, ktéi pottebuji socialni p&. Zajistuje dostupnost
informaci 0 mozZnostech aigobech poskytovani socialnich sluzeb na svém Uzgnliipracuje s dalSimi obcemi, kraji
a s poskytovateli socialnich sluzebi gprostedkovani pomoci osobam, p@padt zprostedkovani kontaktu mezi
poskytovatelem a osobou, napomahd zapojgrdet zdravoté postizenych okani do kulturniho a spotenského
Zivota, podili se ngeSeni otazek bydleniice zdravot# postizenych okani a ol¥ani bez fistresi.

Na odboru jsou vytu&ny koncepni materidly pro socialni praci v obci a socialnsouvisejici sluzby, je twen plan
rozvoje socialnich sluzeb, ktery j¢edkladan ra@l mésta a zastupitelstvu k odsouhlaseni. Na odborspségné

s dalSimi odbory a institucemi realizuje protidrega prorodinna politika v obci. Zabyva se protdékou rizikového
chovéani a trestnéinnosti, problematikou socialniho vyléeni a problematikou narodnostnich menSin a etnék. N
odboru je tizena pozice preventisty kriminality a protidrogbwéoordinatora, ktery spolupracuje hlawse Skolskymi
institucemi a policii, organizujeipdnasky a so&kni akce pro &i. Preventista kriminality koordinuj&innost pracovni
skupiny Prevence kriminality.

Na odboru je Z@zen manazer SPSZ pro Vitkov, ktery Uzce spolupgasiokalnim konzultantem ASZ a svolava
pracovni skupiny lokalniho partnerstvi. Zpracovavaaji$uje podani zadosti o daét tituly v oblasti socialnichéci.
Koordinator sociélnich a zdravotnich sluzeb mami#eby olFani v téchto oblastech afpravuje materidly pro
konceggni strategie.

Usek sociali-pravni ochrany déti

Usek socials-pravni ochrany &i ma zpracovany Standardy kvality soctpravni ochrany § poskytovani sociath
pravni ochrany.

Socialé-pravni ochrana @i se zamiuje hlavit na dti uvedené v § 6 zdkona 359/1999 Sh., o soci&hpravni
ochrarg déti ve zréni pozdjSich gredpigi.
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Zabezpeéuje socialg-pravni ochranu &i dle 8§ 10 zadkon&. 359/1999 Sb., o socigkpravni ochra#é déti, ve zreni
pozdjSich gedpidi. Vyhledava dti, kterym je nutné poskytnout socidtpravni ochranu, projednava s réda dstmi
odstragni nedostati

1. ve vycho¥, sleduje, zda je zamezovano Nspupu @éti do prostedi, které je z hlediska jejich vyvoje a vychovy
ohrozujici, poskytuje rodiim na jejich zadost poradenst¥i pplatiovani narok ditste;

2. pri své praci spolupracuje se soudy;RB zdravotnickymi z&izenimi a neziskovymi organizacemi;

3. zaji¥uje preventivni a poradenskoinnost.

4. Vztah k gispévkovym organizacim a #stské policii

Odbor spolupracuje se Spravou bytového fondstanVitkova, Skolskymi Z&enimi &etrg Stediska volnéh@asu i
meéstskou policii ve ¥cech socidlépravni ochrany é&i, prevence negativnich socialnich jea feSeni nefiznivych
Zivotnich situaci okani.

5. Vztah k jinym pravnickym osobam

Odbor spolupracuje se statnimi organy, organy abdeaje, obanskymi sdruzenimi, cirkevnimi, charitativnimi a
jinymi organizacemi, se Skolami, Skolskymi, zdranrokymi a jinymi obdobnymi zdzenimi. Dale spolupracuje se
zarizenimi pro vykon Gstavni nebo ochranné vychowgzaaiskou sluzbolCR, Probani a mediani sluzbouCR, se
spravnimi tiady a GUzemnimi samospravnymi celky,rady prace (863 — 65a zakota 111/2006 Sb., o pomoci
v hmotné nouzi, ve #mi pozd&jSich fedpidi, § 92 a § 94 pism. b) zdkotal08/2006 Sb., o sociélnich sluzbach, ve
zréni pozdjSich gredpidi, s Agenturou pro socialni danovani, s Charitou Odry, ktera poskytuje odbornéagenstvi

v oblasti dluhové problematiky, pro jejich pelbu vykonava terénni sociélni pracovniknmpu praci se spotaymi
klienty.

6. Vztah k vybaim zastupitelstva #sta, komisim rady @sta a zvlasStnim orgaim

1. zajifuje &ast u Ustniho jednani véaech pestupki, je-li obvingn mladistvy podle § 33 zakowa359/1999 Sb., o
socialré-pravni ochra# déti, ve zréni pozdjSich gredpidi.

2. pracovnik odboru socialnickoi se pravidel& Géastni jednani bytové komise.

7.V oblasti fenesené fisobnosti zabezgaje dinnost pFisluSejici n¥stskému ifadu a pisobnost, ktera je zdkonem
sw¥ena povrenym obecnim #adiim a obecnim #adim obci s roz#enou pisobnosti

Usek p&e o olEany, socialni sluzby, prevence

1. zastupuje osobu, ktera podle liékaho posudku oSeficiho I€ékde neni schopna sama jednat a nema zakonného
zastupce, §d uzavirani smlouvy o poskytnuti socialni sluzbyd(@8odst. 6 zakon&a 108/2006 Sb.);

2. zaji¥uje osols, které neni poskytovana socialni sluzba a je ewélsituaci, kdy by neposkytnuti okamzité pomoci
ohrozilo jeji zivot nebo zdravi, poskytnuti socigiuzby nebo jiné formy pomoci, a to v nezbytnémsahu (§ 92
pism. a) zakon&. 108/2006 Sb.);

3. koordinuje poskytovani socialnich sluzeb a pagk odborné socialni poradenstvi osobam ohrozZesgoalnim
vylougenim z divodu gredchozi Ustavni nebo ochranné vychovy nebo vykasiu, osobam, jejichz prava a zajmy
jsou ohrozeny trestnatinnosti jiné osoby a osobam, jejichzigpb Zivota nize vést ke konfliktu se spdaleosti,
ptitom spolupracuje se #aenimi pro vykon Ustavni nebo ochranné vychowgzaaiskou sluzbol’R, Probani a
mediani sluzbouCR, spravnimi fady a izemnimi samospravnymi celky (§ 92 pismakpamac. 108/2006 Sb.);

4. na zaklad oznameni zdravotnického fzzeni zjifuje, zda je nezbytné poskytnout osobimistné ve
zdravotnickém zdzeni sluzby socialni gé a zprosedkovava moznost jejich poskytnuti Xigmc, Zze nelze sluzby
socialni pée osol poskytnout, séluje neprodles tuto skuténost zdravotnickému #i@eni, ve kterém je osoba
umisgna (8 92 pism. c) zakora108/2006 Sb.);

5. na uzemi svého spravniho obvodu koordinuje yioséni socialnich sluzeb a realizujmnosti socialni prace
vedouci k socialnimu Zkenovani osob (§ 92 pism. d) zakoha 08/2006 Sb.);

6. ustanovuje zvlastnihdiemce davky dchodového pojighi dle § 10 a 118 zakorka582/1991 Sb., otdhodovém
pojisteni, ve zréni pozdjSich gedpigi;

7. vydava parkovaci plkazy pro pepravu osohéfce zdravot# postizenych (8 67 zakora 361/2000 Sb., o provozu
na pozemnich komunikacich, vesnhpozdjSich gedpig).

8. vydava informace pro geby adu prace k vyhodnoceni podmingippdu hodného zvlastnihdéezele pro narok
na doplatek na bydleni (§ 33 ¢ zak&nd11/2006 Sb. , o pomoci v hmotné nouzi);

9. provadi sociélni Seni u osob pobirajicich davky pomoci v hmotné noakfivré vyhledava osoby, které jsou
ohrozeny hmotnou nouzi nebo se jiz ve stavu hmaotméze nachazeji, spolupracujé peSeni hmotné nouze
s provozovateli socialnich sluzeb, s poradenskyatizenimi v souladu se zakonein 111/2006 Sb., o pomoci
v hmotné nouzi ve 2mi pozdjSich gedpidi;
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10. vykonava opatrovnictvi osobam omezenych ve réwv@osti, kterym bylo Msto Vitkov soudem jmenovano
opatrovnikem.

Usek sociali-pravni ochrany déti

1. zabezp&ije sociél®-pravni ochranu &i ve smyslu ustanoveni zdkotia359/1999 Sb., o socid&hpravni ochra#
déti, ve zréni pozdjSich gedpisi;

2. (kastni se vysledhnezletilych, zpracovava informace o rodinné sityao poteby soud, Policie CR, sepisuje
navrhy pro pdeby olgani k soudim, podava podity k soudu na vysloveni vychovného deat, rozhoduje o
vychovnych opdtnich a sleduje, zda jsou tato dpat dodrzovana;

3. zabezpaje funkci opatrovnika vifjpadech, kdy dé nemize zastoupit zadny z radi ve Wcech, pi nichz by
mohlo dojit ke setu zajni mezi rodéi a dstmi podle § 892 zakon& 89/2012 Sb., atansky zakonik, ve 2ni
pozcjSich edpigi, vykonavéa funkci viejného portinika podle § 929 zdkona 89/2012S., otansky zakonik ve
zreéni pozdjSich gredpid, v piipadech, kdy détnema zadného z ragi vykonavajici rodiovskou odpowdnost;

4. zabezpauje funkci opatrovnika Zadatele o azyl mladSihdet8kde je nezletily hlaSen k pobytu kipack, Ze se na
GzemiCR nezdrzuje Zadny jehdipuzny podle § 89 zakorta 325/1999 Sb., o azylu, vedrn pozdjsich gedpisi;

5. sleduje nefiznivé vlivy pisobici na &i a zjiuje @iciny jejich vzniku,ini opateni k omezovani néfnivych
vlivi na dti;

6. (Bastni se provaghi vykonu rozhodnuti,ipkterém poskytuje diti potiebné vysutleni;

7. sleduje vyvoj &i, které byly séfeny do vychovy jiné fyzické osoby nez réeli nebo umighych do Ustavni
vychovy, tyto éti navS&vuje nejmés jednou za 3 &sice;

8. vyhledava &i vhodné do nahradni rodinnégeéa fyzické osoby vhodné stat se osvojitelstpuny, nebo gstouny
na gechodnou dobu,igima Zadosti o zZ@azeni do evidence zadateal zprostedkovani osvojeni,gstounské pée
nebo gstounské p& na pechodnou dobu;

9. spolupracuje se sociélaktivizainimi sluzbami pro rodiny aétl, sttediskem vychovné gé, probaini a mediani
sluzbou, medignimi centry, pedagogickymi a psychologickymi poraichi

10. vypracovava individualni plany ochranstica podrobna vyhodnoceni situacesuit

11. vykonava funkci kolizniho opatrovnikaastni se soudnich jednani, provadi pohovory s tilgehe détmi a Seteni
v rodinach;

12. svolavéa fipadové konference, na kterychrgsSena situace dfe.

8. Prestupky, které odbor projednava v |. stupni

1. podle § 59 odst. 1 pism. b, e —j, § 59.®Ist3, § 59a odst. 1, § 59d odst. 1 pism. a) & b%e odst. 1, §
59f odst. 1 pism. a) - m) a pism. 0) a89g odst. 1 zadkona 359/1999 Sh., o soci@hipravni ochraé
citi, ve zréni pozdjSich fredpidy;

9. Vztah k rozpdétu mésta

Zabezp#auje nakladani s prastdky seéienymi rozpisem rozpou ORJE. 3 a 31.

10. Pravni gfedpisy nésta v pisobnosti odboru v oblasti:

Ndizeni ngésta: neni vymezeno

Obecn zavazné vyhlasky: neni vymezeno
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ODBOR KULTURY

1. Postaveni a zékladni uloha odboru

Odbor kultury zabezgeje Ukoly v oblasti kulturnich a speélenskych akci @sta. Zakladnicinnosti je zajisini
kulturnich a spokenskych akci, promitani filmové produkce a z&jiBtprovozu muzea (vystavnictvi). Zagigt
vzklavacich, kulturnich, spatenskych a sportovnich akci.

2. Clenéni odboru

- Usek p#adani kulturnich, spatenskych a sportovnich akci;

Usek zajiBovani os¥tovych, vzélavacich akci a kampani fgmlanych ve spolupréci s adenim vrgjSich vztali a
propagace;

Usek muzea (vystavnictvi).

3. Ukoly v samostatnéisobnosti, které jsou mu trvale &eny

usek spravy kulturniho domu, vystavnich prostor a kna

béZna adrzba a opravy kulturniho domu, kina a vystaing;

p&e 0 majetek a vybaveni spravovanych olijekt

zaji¥'uje provoz a p& o vybaveni a majetek vystavnich prostor;

uzavira smlouvy na kratkodobé pronajmy prostorkufho domu a kina;

zaji¥uje vywsSovani materidl ve Vitkow a mistnicktastech, spravuje informativni tabule a plakatopdathy
zaji¥uje ubytovaci sluzby v kulturnim dém

oukrwnpE

Usek zaji¥ovani kulturnich, spoletenskych a sportovnich akci

porada kulturni, spolenské a sportovni akce, vystavy, besedgdpasky, workshopy, osové akce a kurzy;
porada akce podporujici celozivotni wialvani;

pfipravuje a ptada vystavy;

pfipravuje a p#ada sportovni a turistické akce;

sjednava vystoupeni profesionalnichaloi v ramci akci fipravovanych odéenim vrgjSich vztali a propagace;
zaji¥uje provoz kina a kulturniho domu ve Vitkgzaji§'uje programovou nabidku kulturniho domu a kina;
spolupracuje se spolky a zajmovymi sdruzenimi, &koli jednotlivci i ptipraw kulturnich, spoléenskych a
sportovnich akci a volgasovych aktivit; spolupracuje s odbory a #&ddim @i zaji¥ovani kulturnich,
spolegenskych, vzdavacich a podobnych akci.

NogkrwbdE

Usek muzea (vystavnictvi)
1. zaji¥uje provoz muzea bez depotéda vystavni sih
2. pripravuje a realizuje akce k vyznamnym \Wjiro a udalostem arflezitostné vystavy.

vSeobecs

1. podili se v rdmci sv@nnosti na zaji$ni (Gasti nEsta v grantovych programech vyhlaSovanych ministgrs
Evropskou unii apod.;

2. pipravuje podklady pro vydavani obécrévaznych fedpidi mésta v oblasti svégsobnosti;

3. disponuje s rozgtovymi prostedky dle schvaleného, pbppraveného, rozgtu odboru kultury.

4. Vztah k ispfvkovym organizacim a #stské policii
Spolupracuje siiispsvkovymi organizacemi a &stskou policii pi zabezp&ovani kulturnich akci.
Spolupracuje s SBF, ktera spravuje budovu kultargibmu a kina.

5. Vztah k jinym pravnickym osobdm
Spolupracuje fi zabezpe&ovani sv&innosti se spolky a organizacemi.

6. Vztah k vybaim zastupitelstva @sta, komisim rady @sta a zvldStnim org&im
Oddsleni kultury zabezprije organizané technické prace souvisejicéimnosti kulturni komise.

7.V oblasti fenesené fisobnosti zabez@aije dinnosti prislusejici n¥stskému #adu a pisobnost, kterd je zakonem
sw¥ena povrenym obecnim #adiim a obecnim #adim obci s roz#enou pisobnosti

Organiz&ni tad MsU Vitkov Strana 45 (celkem 78)



8. Prestupky a spravni delikty, které o#ldni projednava v I. stupni

Neprojednava.

9. Vztah k rozpétu mésta

Zabezpeéuje nakladani s pragtdky swrenymi rozpisem rozpitu ORJ 11.

10. Pravni fedpisy nésta v pisobnosti odboru v oblasti:

Natizeni nésta: neni vymezena
Obecr zavazné vyhlaSky: neni vymezena
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ODBOR SLUZEB

1. Postaveni a zakladni tloha odboru

Je odborem #stského tadu pro zabezgeni samostatnéipobnosti v oblasti Skolstvi a vykonu statni spraegle
zakonag¢. 561/2004 Sh., otpdSkolnim, z&kladnim,igdnim, vySSim odborném a jiném wl/ani (Skolsky zékon), ve
zréni pozdijSich gredpid.

Zabezpeuje spravu v oblasti podpory regionalniho rozvofdbor usnirfiuje a fidi vystavbu na Gzemi &sta,
financované z rozpitu mesta, z dotaci a @vi poskytnutych rsstu. Na &chto stavbach zajivanych néstem plni
funkci investora. Zajije technickou spravu nemovitého majetku, dodavigrgi, revize vymezenych technickych
zaizeni. Technickou spravou se rozumi zejména sladdeéhnického stavu majetku, jeho Udrzba, opraayd’ovani
sluzeb souvisejicich s uZivanim tohoto majetRasi bytové problémy @ani v souladu s vnihi smérnici mésta,
tykajici se byi. Je roviz odborem pro zabezfeni pronajmu, vyfiéek nebytovych prostor ve vlastnictviésta.
Organizuje a realizuje zadavaniremych zakazek. Zabezfige Ukoly v oblasti nakladani s komunalnimi odpady,
¢innosti na Useku vejné dopravy, zajidlje dle planu zimni Udrzby spravu a Udrzbu mistkiemunikaci, chodnik
verejnych prostranstvi, zelenych ploch dle planu Odrzbler¥, veiejného osstleni ve nésté a potiebi¥’. Koordinuje
ginnosti frispsvkovych organizaci, vyplyvaji zeizovacich listin.

V ramci grenesené {sobnosti obecnihotédu obce s roz&nou misobnosti vykonava funkci sikmiho spravniho
tradu, ve ¥cech silnic Il. a lll. tidy, a véejné piistupnych delovych komunikaci, s vyjimkouéei, o kterych
rozhoduje Ministerstvo dopravy nebo krajskadt

V ramci prenesené {sobnosti obce vykonavaigobnost siliiniho spravniho iadu ve ¥cech mistnich komunikaci.
Vykonava ¢innost v oblasti mistni aipchodné Upravy provozu na pozemnich komunikaciemics néreni emisi a
prevence provozu na pozemnich komunikacich (BESIP).

2. Clenéni odboru

- Usek Skolstvi

- Usek regionalniho rozvoje

- Usek investini vystavby, technicka sprava nemovitostieyeé zakazky

- Usek hospodani s byty a nebytovymi prostory

- Usek mistniho hospottvi

- Usek nakladani s komunalnimi odpady

- Usek komunalnich sluzeb a gehi¥’, udrzba mistnich komunikaci jegné os¥tleni, dopravni obsluznost
- Usek silnéniho hospodi&tvi a dopravy

- Usek valénych hroli a pietnich mist

odckleni vrgjSich vztalfi a propagace

- usek knihovnickych sluzeb

- Usek tvorby a udrzby webovych stranek

- uUsek komunikace a propagacésta navenek — Vitkovsky zpravodajéstsky rozhlas, mobilni rozhlas, socialngsit

- Usek vedenii@dni desky

- Usek zajisovani os¥tovych, vzalavacich akci a kampani, kulturnich, sgeleskych, vzélavacich a sportovnich
akci pgdadanych v rdmci akci odigni vrejSich vztali a propagace (knihovna, infortimd centrum, Senior Point,
Zdravé ngsto a MA21)

- Usek propagace #sta a rozvoj cestovniho ruchu, provoz infoémiaio centra

- Usek vedeni kronik

- Usek mezinarodni spoluprace a spoluprace partrrskist

- Usek Zdravého gsta a mistni Agendy 21

- Usek strategického planovani

3. Ukoly v samostatnéisobnosti, které jsou mu trvale &eny

Usek Skolstvi

1. projednavéa sediteli Skol a Skolskych #&eni koncepci rozvoje Skol a dalSi podminky pafikonac. 561/2004
Sb., o pedskolnim, zakladnim, fednim, vy$sim odborném a jiném @#&lani (Skolsky zakon), ve &ni
pozdjSich edpidi, jejichZ zizovatelem je résto;

2. spolupracuje se Skoly a Skolskymifz&nimi i zaji®’ovani Ukoti, souvisejicich s dodrzovanim pravnidiedpisi
v oblasti Skolstvi a zajfiije naslednou kontrolu;

3. rozhoduje o fjeti opateni na zéakla#l vysledki Ceské 3kolni inspekce ve Skolach a 3kolskyctizeaich,
které Zizuje nmesto;
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piipravuje vykErovaiizeni na mistéediteli Skol a Skolskych z&eni;

vede osobni spisiediteli Skol a Skolskych z&eni;

zaji¥uje platovou agendu pteditele Skol a Skolskych Haeni dle platnych pravnichedpisi;
vyfizuje pripominky a stiznosti na Useku pracépravnich a platovych narék

No ok

usek regionalniho rozvoje

1. sleduje a vyhledava vhodné danatituly vyhlaSované ministerstvy, statnimi fondyajem EU apod. pro &sto
Vitkov a podili se vramci svéinnosti na zaji$ni dotaci pro msto z €chto doténich tituli, vede o fijatych
dotacich evidenci a kontroluje jejichtjeh;

2. zpracovavé&i zaji¥uje zpracovani zadosti o dotace vyhlasované mistste statnimi fondy, krajem, EU a dalSimi
podporovateli pro Msto Vitkov;

3. koordinuje veSkeréinnosti tykajici se investhich akci s isekem investi vystavby ve vztahu k fingni podpde

statu, kraje, EU apod.;

koordinuje¢innosti tykajici se dotaich akci s ostatnimi Gtvaryastského fadu dle charakteru datai akce;

podili se na aktualizaci Programu rozvoje Gzemoitivodu ngsta Vitkova a Akniho planu;

zaji¥uje administrativni, organizaé¢ technické, metodické a konzultd ¢innosti pro obce mikroregionu

Moravice.

o gk

Usek investéni vystavby, technickad sprava nemovitosti, u@jné zakazky
1. wcre acaso¥ koordinuje investini vystavbu nmista a s ni souviseji¢innosti ovliviiujici rozvoj nésta;

2. zabezptuje pipravu, realizaci investhich akci ¥etns dozorovani pibéhu realizace investic, v¢b a koordinace
dodavatel (mimo jiné dle zakona. 134/2016 Sb., o zadavanirgmych zakazkach, ve &ni pozd;jSich gredpidi)
a jinych &astniki stavby, pebirani praci, i pfipraw a provadni znen smluv odpovida za Uplnost a vhodnost
dohodnutych smluvnich podminek, pééavani a zajigovani Gplnosti investni dokumentace a zpracovani zaépis
a protokol o predani staveb, pbéznou kontrolu¢erpani finagnich prostedki z rozp@tu, ze statnich dotaci a
Gvéra poskytnutych réstu;

koordinuje veSkeré&nnosti tykajici se investic s Usekem regionalnibwvoje ve vztahu na fingni podporu statu;

u staveb zajiflje odstréaovani nedostatk v pribéhu jejich realizace a nasletlizaji¥’uje opravy nemovitého
majetku a odstrami vad v rdmci reklam@iho fizeni v zarani |haté, a po zaréni lhite kromg bézné adrzby a
oprav;

5. zaji¥uje revize, kontroly a prohlidky vyhrazenych teakyich zaizeni u spravy budov — kulturnitueh, kino,
knihovna, MéU, chata MU, Prostedni Dvir, haséska zbrojnice v Jelenicichgetns zajiSeéni odstrasni zavad
zjisténych €mito revizemi;

6. provadi a aktualizuje pasportizaci budov, nebjth prostor a staveb, pro které zajig technickou spravu;

7. vyjaduje se za ®sto jako spravce v zalezitostech vodovaedkanalizaci, i@jného osgtleni, rozvod el. energie,
plynovodi, vodnich tok a nadrzi a nebytovych prostor piestictvim gispitvkové organizace Technickych
sluzeb Msta Vitkova

8. dokorgené investice getrg PO2 eda investini technik k zéazeni do majetku fing&nimu odboru.

usek hospodieni s byty a nebytovymi prostory

1. na zéaklad powteni rady vydava rozhodnuti pro SBF Vitkov, kterdawi’d najemni smlouvy na byty

a stanovi dle platnych pravnickegpigi konkrétni vySi ndjemného a sluzeb spojenych sdnydi;

navrhuje zasady hospdeai s byty;

reSi bytové problémy @ani mésta v souladu s vititi smérnici mésta tykajici se bytta dalSimi vninimi predpisy;

vede pehledy o bytovém fondu &sta, seznamy uchaZe o mestsky byt, provadi aktualizaci Zzadosti

0 mestské byty;

5. na zaklad powteni rady pedklada najemni smlouvy na pronajem nebytovychtprokteré odbor spravuije;

6. zastupuje msto ve spravnichizenich, tykajicich se staveb realizovanyaistem, ve kterych je ésto &astnikem
fizeni jako vlastnik a investor;

7. vyjadiuje se za ®sto jako spravce v zalezitostech bya nebytovych prostor prdstnictvim pispsvkové
organizace Spravy bytového fond#dta Vitkova;

8. zpracovava réni vykazy o odpadech a vykaz o st paliv a energie a zasobach paliv zalwitkov.

Ll

Usek mistniho hospodéstvi

1. pfipravuje vyl¥rovatizeni na mistéediteli TS Vitkov a SBF Vitkov;
2. vede osobni spigiediteli TS Vitkova a SBF Vitkov;
3. zaji¥uje platovou agendtediteli TS Vitkov a SBF Vitkov.
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usek nakladani s komunalnimi odpady

feSi problematiku komunalniho odpadu vésths vazbou na TS Vitkov;

vyhodnocuje plan odpadového hospiatiéd Mesta Vitkova;

aktualizuje plan odpadového hospistai Mésta Vitkova,;

technicky zajiguje bszné ochranné deratizace ve spolupraci s OZP;

zaji¥uje vlozeni uddj pro ra:ni hlaSeni o produkci odpadio ISPOP (integrovany systém @i ohlaSovacich
povinnosti v oblasti Zivotniho prdsti) za Msto Vitkov.

arONE

Usek komundlnich sluzeb a poiebi&’, udrzba mistnich komunikaci, véejné oswtleni, dopravni obsluznost

sleduje a zabezpuaje realizaci opdéni ke zvySovani bezpeosti silnéniho provozu ve ¥sE;

zaji¥uje opravy a zimni Udrzbu vozovek mistnich komuecikaaji§’uje Udrzbu viejného osstlent;

piedklada a zpracovava navrhy planu zimni Gdrzbyzhidrele® i ¢istoty ve nEst;

zaji¥uje dopravni zngeni na mistnich komunikacich a jeho pasportizaci;

zabezpéuje cinnost na Useku vejné osobni dopravy, zejména zabe&mpe Ukoly souvisejici se zaj&tim

dopravni obsluznosti tzemniho obvodésta Vitkov v oblasti viejné dopravy, projednava ny a gedklada

orgaram mésta navrhy ohledhhromadné dopravy osob;

spolupracuje v dané oblastiiegné osobni dopravy gipluSnymi organy a organizacemi;

zpracovava navrhy smluv a zdjife odborny dohled nad kvalitou a rozsahem jejithérnd pii zabezp&ovani

veiejné osobni dopravy;

8. projednava zalezitosti, tykajici se zastavek a medes linkové osobni dopravy a vyfafe se k pedlozenym
navrhim organizace ejné dopravy;

9. zpracovava aiedklada navrhy pravnictredpidi mésta v oblasti dopravy;

10. v oblasti véejného osdtleni zabezp&ije zpracovani generelu, programu vystavby, modacei si verejného
oswtleni, zaji¥uje odborny dohled a poskytuje technicko-ekonomiokdrmace a odborna vyjéehi;

11. piipravuje podklady pro zpracovani programu vystaviskonstrukce a modernizaceésiterejného osstleni,
zabezpe&ovaného z rozpitiu mesta;

12. feSi otazku patebnictvi dle zdkona&. 256/2001 Sb., o pébbnictvi a o zrén¢ nekterych zékon, ve zréni
pozdjSich gredpidl, a zajifuje udrzbu kbitovi ve meést Vitkov a jeho mistnicltastech. Na zakl&dzékona o
pohtebnictvi zajiSuje tzv. socialni patby a dalSi povinnosti a postupy souvisejici s oistinim poslednichéei
¢loveéka a frihlasuje pohledavku pro obec v ranii@eni o poistalosti po zetelém.

13. vyjadiuje se za ®sto jako spravce v zélezitostech stanoveni dophavrEn&eni, pFipojovani sousednich
nemovitosti;

14. poskytuje Udaje v Gzemi proiffweni Gzemé& analytickych podklail za Mesto Vitkov;

15. organiz&né zaji¥uje oslavy osvobozeni ¢sta Vitkova 3. k¥tna (sekani, pleti, hymna, ozani, program a

setkani s legiord.

agrwNE

No

vSeobec#

1. pripravuje podklady pro vydavani ob&cravaznych fedpis mésta v oblasti svéisobnosti;
2. disponuje s rozpttovymi prostedky dle schvaleného pbpupraveného rozgtu kapitol odboru sluzeb.

4. Vztah k gispévkovym organizacim a #stské policii

Odbor sluzeb koordinuje a zabeépge z@Etné vazbycinnosti mezi pispEvkovymi organizacemi a &stem na GUzemi
Vitkova wetné spadové oblasti. T¥omezitlanek mezi fizovatelem a fispivkovymi organizacemi. Kontroluje pini
Ukoli souvisejicich siednEtem ¢innosti a zajisuje Ukoly souvisejici se fizovatelskou funkci ®sta \aci
piispEvkovym organizacim:

- Materska Skola Vitkov, Husova 622, okres Opavésgvkova organizace;
- Zakladni Skola a gymnazium Vitkoviipgivkova organizace;

- Technické sluzby &sta Vitkova, pisptvkovéa organizace;

- Sprava bytového fondudsta Vitkova, pispivkova organizace;

- Stredisko volnéh@asu Vitkov, pispsvkova organizace.

5. Vztah k jinym pravnickym osobam

neni vymezen
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6. Vztah k vybaim zastupitelstva #sta, komisim rady @sta a zvlastnim orgaim

Odbor sluzeb zabezfygie organizang technické prace souvisejicéignosti

- bytové komise;
- komise dopravy
- sportovni vybor.

7.V oblasti ffenesené fisobnosti zabez@aje dinnosti pFislusejici n¥stskému ifadu a pisobnost, kterd je zdkonem

swiena povienym obecnim ¥adim a obecnim #adim obci s rozEenou pisobnosti

Usek Skolstvi

1.

zpracovava navrh rozpisu rozfto v rozsahu podle zakorga 561/2004 Sb., ofpdSkolnim, zakladnim, istdnim,
vySSim odborném a jiném vé&dvani (Skolsky zakon) ve &ni pozdjSich gedpidi, pro Skoly a Skolska raeni

v obvodu jeho pisobnosti a fedava jej krajskémuiradu;

je prostednikem sbru dat z dokumentace Skol a $kolnich matrik meaiaski na straéjedné a KU, MSMTCR, &i

ji ztizenou organizaci na stiadruhé;

poskytuje MSMT CR statistické Udaje v ramci statistickych #igani zaéazenych do programu statistickych
zjiStovani podle zvlastniho pravnihéegpisu na dany rok.

pasobi jako editor v Registru pravnickych osob, p&djicich osob a orgdénvefejné moci (ROS) — pro
prispévkové organizace (v oblasti Skol a Skolskyctizeni) podle zdkon& 111/2009 Sb., o zakladnich registrech,
ve zréni pozdjSich edpisl..

usek regionalniho rozvoje

1.

2.

zajifuje odbornou agendu ddtského iadu Vitkov po¥reného vykonem statni spravy v oblasti regionalniho
rozvoje v souladu se zakon&m248/2000 Sb., o podfmregionalniho rozvoje, ve &ni pozd&jSich pedpigi;

provadi administraci Programu obnovy venkovamgi obvodu obce s roz8hou fisobnosti.

usek silnéniho hospodé#&stvi a dopravy

1.

2.

E

BoOoo~NOO

vykonava fisobnost siliiniho spravniho fadu pro silnice Il. a lll.#idy, mistni komunikace, vejn¢ pristupné
Ucelové komunikace,detrt sowasti a pislusenstvi;

vykonava statni dozor nad silnicemi Il. a lkidly, mistni komunikace a ¥gné pristupnych delovych komunikaci,
véetns sowasti a pisluSenstvi;

stanovuje mistni afpchodnou Upravu provozu na pozemnich komunikacichtbzaizeni pro provozni informace
na silnicich Il. a lll. ¥idy, mistnich komunikacich a nareg¥ pristupnych Gelovych komunikacich ve spravnim
obvodu obce s roz&nou fisobnosti;

zpracovava podklady a vydava rozhodnuti tykajicl®@asného omezeni obecného uzivani pozemni komunikace
(uzavirky, objid’ky);

vydava rozhodnuti offpojovani pozemnich komunikaci a sousedicich netostVj

vydava rozhodnuti tykajici se styku pozemnich koikagi s dréhami;

vydava rozhodnuti ofizeni wcného bemene k vyuZziti pozemku préely stavby pozemni komunikace;

zaji¥uje diki Ukoly spojené geSenim mimgadnych udélosti, civilni ochrany a mobikzémi pripravami statu;

plni Ukoly v oblasti vykonu statni spravy vé&cech provozu na pozemnich komunikacich;

. powiuje osoby oprawné k zastavovani vozidel z&alem zajisni bezpéného pechodu dti a Skolni mladeze

v blizkosti Skol;

. provadi prevenci v oblasti bezfsesti provozu na pozemnich komunikacich (BESIP);
12.

povoluje vyjimky z jimi stanovené mistni #gghodné Upravy provozu a pozemnich komunikacidhicsill. a 111,
téidy a mistni komunikace);

Usek mistniho hospodestvi

1.

pasobi jako editor v Registru pravnickych osob, p&djicich osob a orgénverejné moci (ROS) — pro
gispvkové organizace (TS, SBF) podle zakén&11/2009 Sb., o zékladnich registrech, vinzpozdjSich
gedpisi.

Usek val&nych hrobi a pietnich mist
1. plni Ukoly v oblasti statni spravy dle zakahal22/2004 Sh., o valaych hrobech a pietnich mistech, vermn
pozdjSich gredpigi.
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. Prestupky, které odbor projednava v I. stupni

1. podle § 178, 179, 180 zakonal83/2006 Sh., o uzemnim planovani a staveliatin (stavebni zakon), ve &
pozdjSich pedpidi, v pisobnosti silniniho spravnihoi@adu, ve ¥cech silnic Il. a lll. tidy a veéejné pristupnych
Ucelovych komunikaci s vyjimkouéei o kterych rozhoduje ministerstvo dopravy a Kegjsiad a fisobnost
specialniho stavebnihdadu ve ¥cech mistnich komunikaci

2. podle § 42a a 42b z&konal3/1997 Sb., o pozemnich komunikacich, vénzpozd;jSich gedpidi, v pripadech,
kdy se jedna o silnice Il. a llliitly, mistni komunikace a k¥&n¢ piistupové delové komunikace;

3. podle § 182a odst.1 pism. a) zak@n&61/2004 Sb., ofpdSkolnim, zakladnim, igdnim, vyS§Sim odborném a
jiném vzatlavani (Skolsky zékon), ve &ni pozdjSich gedpisg;

4. podle § 5 odst. 1 zakora122/2004 Sb., o valaych hrobech a pietnich mistech, vémrpozd;jSich gredpidi;

5. podle § 93m odst. 1 zakona 111/1998 Sb., zakorsokygh Skolach, ve 2ni pozdjsich Fedpigi.

9. Vztah k rozpétu mésta

Zabezpéuje nakladani s prastdky s¥renymi rozpisem rozpitu ORJE. 2.

10. Pravni fedpisy nésta v pisobnosti odboru v oblasti:

Nafizeni ngsta:

Odstraiovani zavad (rozsah, &gob a lfity) ve sjizdnosti mistnich komunikaci a jejich &thosti, pfijezdnich Gsek
silnic a chodnik v Gzemnim obvodu &sta Vitkova. Vymezeni Uséknistnich komunikaci a chodrikkde neni
zajiS€na sjizdnost a sédnost z dvodu malého dopravniho vyznamu.

Obecr zavazné vyhlasky:

Zastavovani, stani a placené stani na Uuze#stawitkova.
Stanoveni systému shrondav/ani, skru, prepravy, tidéni, vyuzivani a odstimvani komunalnich odpéd nakladani
se stavebnim odpadem na Uzeniéta Vitkova.
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ODDELENI VN EJSICH VZTAH U A PROPAGACE

1. Postaveni a zakladni Uloha odédni

Souasti odboru sluzeb je odéni vrejSich vztali a propagace, které zabezpje Ukoly v oblasti viSich vztali a
prezentace gsta. Zakladnéinnosti je zajisini:

. rozvoje cestovniho ruchu na Vitkovsku a propagadstickych cili a atraktivit Vitkovska,
»  vydavani mistniho tisku a dalSi publikécinnosti,

*  spravy webovych stranekésta,

»  spravy dalSich komunikaich kanal mésta (socialni sé méstsky a mobilni rozhlas a dalsi),
. provozu a sluzeb poskytovanych knihovnou,

. provozu informéniho centra,

. piipravy a realizace vthvacich, osstovych akci a kampani,

. rozvoje mezinarodni spolupraceidgpava a realizace spélgych aktivit,

. koordinaceiinnosti a aktivit Zdravého &sta a mistni Agendy 21,

e  strategického planovani a prace se strategickyumienty,

. participace rssta,

. provozu a sluzeb Senior Pointu,

»  vedeni kronik a spoluprace s kroni&en nesta.

2. Clenéni odd¥leni

- Usek knihovnickych sluzeb

- Usek tvorby a udrzby webovych stranek

- Usek komunikace a propagaceésta navenek — Vitkovsky zpravodajéstsky rozhlas, mobilni rozhlas, socialni
Site...

- Usek vedenii@dni desky

- Usek zajiovani os¥tovych, vzélavacich akci a kampani, kulturnich, sgeleskych, vzélavacich a sportovnich
akci padadanych v ramci akci odiéni vrejSich vztalfi a propagace (knihovna, inforimd centrum, Senior Point,
Zdravé n¥sto a MA21)

- Usek propagace #sta a rozvoj cestovniho ruchu, provoz infoémiao centra

- Usek vedeni kronik

- Usek mezinarodni spoluprace a spoluprace partrehskyst

- Usek Zdravého #sta a mistni Agendy 21

- Usek strategického planovani

3. Ukoly v samostatnéisobnosti, které jsou mu trvale &keny

usek knihovnickych sluzeb

provozuje nistskou knihovnu &etrg jejich pobdek v mistni¢asti Klokatov a mobilni knihovnu;

zaji¥uje vykon regionalnich funkci pro knihovny na Vitslu v rozsahu dle vySe ziskanych dotaci nadimaost;
zabezpéuje vzatlavaci akce a metodickou pomoc okolnim knihovnam;

pripravuje akce podporuji¢tenéstvi;

pripravuje a realizuje kulturni, sp@lenské, vzélavaci a os#tové akce jako dopkovy program nabidky #stské
knihovny.

arONE

Usek tvorby a udrzby webovych stranek
1. spravuje webové strankyésta.

usek komunikace propagace ®sta navenek — Vitkovsky zpravodaj, nistsky rozhlas, mobilni rozhlas, socialni
sité

zabezpéuje prace spojené s vydavanim Vitkovského zpraeodaji¥uje podklady pro jednani redak rady;
zaji¥uje vyhlaSovani zprav &stskym rozhlasem;

zaji¥uje zveejnovani zprav progednictvim mobilniho rozhlasu a sociélnich siti;

vyvéSuje materialy ista na informativni tabule a plakatovaci plochyikové a mistnichéastech;

vyvéSuje materialy na inforn¢ai tabule na nadsti Jana Zajice (byvaléedni desky);

vyvésuje prapory na budéwieU ¢.p. 7 dle zakona o uzivani statnich synilicéské republiky.

oukwnhpE

Usek vedeni itedni desky
1. zveejiuje listiny na tiedni desce.
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Usek spravy objektu knihovny a NS [Edictvi b¥idlice
1. bkEZna Udrzba a opravy knihovny;

2. pé€e o majetek a vybaveni knihovny;

3.
4. peuje o mobili& NS Dedictvi bridlice.

uzavird smlouvy na kratkodobé pronajmy prokitdinovny;

Usek zaji¥ovani kulturnich, spoletenskych, vzdlavacich a sportovnich akci v ramci oddeni vnéjSich vztahi a
propagace (knihovna, Zdravé nésto, MA21, Senior Point, mezinarodni spoluprace)
1.

2
3.
4,
5

pdéada kulturni, spolenské a sportovni akce, vystavy, besgtigdnasky, workshopy, osové akce a kurzy;
pdéada akce podporujici celozivotni widvani;

@ipravuje a ptada sportovni a turistické akce;

sjednéava vystoupeni profesionalnickelatnv ramci akci fipravovanych odélenim vrgjSich vztali a propagace;
spolupracuje se spolky a zajmovymi sdruzerskolami i jednotlivci;

Usek propagace nista a rozvoj cestovniho ruchu, provoz Informéniho centra

ONoOR~WNE

zabezpeéuje provoz informaniho centra pro aiany a turisty;

prezentuje résto na vystavach cestovniho ruchu a veletrzich;

vydava propagai materialy nista;

zaji¥uje prodej propagmich materidl a suvenyi dle aktualni nabidky;

zaji¥uje prodej vstupenek dle aktualni nabidky;

aktualizuje mobilni givodce a jina informéni zaizeni turistického ruchu;

podili se na propagaci turistického regionu Ggé\Slezsko a Moravskoslezského kraje;

podili se na budovani, Gdizh aktualizaci natnych stezek a #&zeni cestovniho ruchu na Vitkovsku, které jsou ve

vlastnictvi ngsta.

Usek vedeni kronik
1.
2.

zabezpéuje vedeni rstskych kronik;
zaji¥uje nahlizeni do kronik.

Usek mezinarodni spoluprace a spoluprace partnersicgh mést
1.
2.
3.

organizujeginnosti spojené s akcemi fgmlanymi ve spolupraci s druzebnimi zahtafmi obcemi;
spolupracuje s organizacemi, institucemi a spoldyranénich partnef;
pripravuje a realizuje akce v rAmci mezinarodni spcae.

Usek Zdravého nésta, mistni Agendy 21 a strategického rozvoje #sta

1. koordinuje¢innosti spojené s filozofii Zdravéhoesta Vitkova (participativni rozget, kampa# a os¥tové akce
apod.)

2. pripravuje, pdada, koordinuje \ejna projednani;

3. pfipravuje a pgada Forum Zdravéhodsta;

4. koordinujec¢innosti neésta v ramci MA21;

5. piipravuje pravidelné aktualizace strategickych do&otihnmésta.

vSeobecs

1. podili se v ramci su@nnosti na zajigni asti mésta v grantovych programech vyhlasovanych ministers
Evropskou unii apod.;

2. pipravuje podklady pro vydavani obécrévaznych fedpisi mésta v oblasti svégsobnosti;

3. disponuje s rozptovymi prostedky dle schvaleného, poppraveného rozgtu oddleni vrejSich vztali a

propagace.

4. Vztah k gispévkovym organizacim a #stské policii

Spolupracuje siiispsvkovymi organizacemi a &stskou policii i zabezp&ovani akci

Spolupracuje s SBF, ktera spravuje budovu knihovny.

5. Vztah k jinym pravnickym osobam

Spolupracuje fi zabezpéovani sv&innosti se spolky a organizacemi.
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6. Vztah k vybaim zastupitelstva #sta, komisim rady @sta a zvlasStnim orgaim

Oddkleni vrejSich vztalii a propagace zabezfuge organizaéné technické prace souvisejicéisnosti:

- komise pro mistni Agendu 21 a aktivity Zdravéhésta.

7. V oblasti gfenesené fisobnosti zabez@aje ¢innosti pFislusejici néstskému ifadu a pisobnost, ktera je zadkonem
swi‘ena po¥i‘enym obecnim #adiim a obecnim Badim obci s rozgenou pisobnosti

8. Prestupky a spravni delikty, které o#ldni projednava v I. stupni

neprojednava

9. Vztah k rozpdétu mésta

Zabezpéuje nakladani s prastdky s¥renymi rozpisem rozpitu ORJE. 9.

10. Pravni gfedpisy nésta v pisobnosti odboru v oblasti:

Nafizeni nésta: neni vymezena

Obecr zavazné vyhlaSky: neni vymezena
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ODBOR DOPRAVY

1. Postaveni a zakladni Uloha odboru

Odbor dopravyesi ¥ci tykajici se provozu na pozemnich komunikacidiasti evidence, ziskavani a zdokonalovani
odborné zfisobilosti kfizeni motorovych vozidel a oblasti evidence siiith vozidel. Je islusSnym k vydavani
rozhodnuti o registraci a provozu autoskol, taxishua stanic gfeni emisiReSi dopravni festupky v daném regionu.

2. Clenéni odboru

- Usek autoSkol a zkuSebniho koniiesataxisluzeb a stanicdfeni emisi
- Usek registi fidi¢skych opravani

- Usek registt silni¢cnich vozidel

- Usek dopravnichipstupki

3. Ukoly v samostatnéisobnosti, které jsou mu trvale &eny

Disponuje s rozptiovymi prostedky dle schvaleného pbppraveného rozgtu kapitol — odboru dopravy.

4. Vztah k gfispgvkovym organizacim a éstské policii

Spolupracuje i pInéni Ukoli souvisejicich siigdmétemcinnosti s Méstskou policii ve Vitkoy.

5. Vztah k jinym pravnickym osobam

Spolupracuije $ pInéni tkoli souvisejicich si@dréteméinnosti s PoliciiCeské republiky.

6. Vztah k vybaim zastupitelstva @sta, komisim rady @sta a zvlaStnim orgaim

neni vymezen

7.V oblasti ffenesené fisobnosti zabez@aje dinnosti pFislusejici n¥stskému ifadu a pisobnost, kterd je zdkonem
swifena poienym obecnim Eadim a obecnim Badim obci s roz§enou pisobnosti

Usek autoskol a zkuSebniho komida

1. zabezpéuje vykon statni spravy vessech ziskavani a zdokonalovani odbornésppilosti kiizeni motorovych
vozidel;

vydava oswdéeni o registraci provozovani autoskektn jeho znény nebo odéti;

vydava potvrzeni o schvaleni vycvikového vozidla peho pouziti k vycviku v autoSkolecetrs zmén v jeho
uzivani;

pIni funkci dopravnihoitadu pro oblast taxisluzby;

plni Ukoly v oblasti vykonu statni spravy vé&cvprovozovani stanic emisi;

podle zakong&. 111/2009 Sb., o zakladnich registrech, vénzipozdijSich edpid, pisobi jako editor v Registru
pravnickych osob, podnikajicich osob a orng&erejné moci (ROS) — pro provozovatele stanigeni emisi, dle
zékon&. 56/2001 Sh., o podminkach provozu vozidel na pwdeh komunikacich, ve 2ni pozajSich gedpidi.

wn

ook

usek registni Fidi éskych opravnéni

1. zabezpéuje vykon statni spravy veseech evidence vydavatiti¢skych piikazi, vydavaniridicskych opravani
véetrg zpasobilosti kiizeni motorovych vozidel;

2. provadi v registriidi¢t zaznamy o p&iech bod dosazenychidi¢i v bodovém hodnoceni a o adie bod;
projednavé namitky a rozhoduje vé&cvzaznamu o piiu fidicem dosazenych béds bodovém hodnoceni;

4. vydava panstové kartyridice pro systém digitalniho tachografu.
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Usek registni silniénich vozidel

1.

2.

ook
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vede registr sil@inich vozidel a rozhoduje o zapisu simiho vozidla do registru vozidel, provadi zapisyéam
udaj, zapisovanych do registru;

vede registr zvlaStnich vozidel a rozhoduje o aapidastniho vozidla do registru vozidel, provadpisy zngn
udaj, zapisovanych v registru;

vydava oswdéeni o registraci a technickyikaz silntniho vozidla nebo technické askeni silntniho vozidla,
rovréz tak u zvlastniho vozidla;

vystavuje duplikaty technickéhoijkazu a osgdéeni o registraci sildniho nebo zvlastniho vozidla;

rozhoduje o viazeni silntniho a zvlastniho vozidla z provozu;

schvaluje technickou #gobilost jednotli¢ vyrobeného neboipsta¥ného silnkniho a zvlaStniho vozidla nebo
jednotli¢ dovezeného vozidla;

piidéluje silniénim a zvlastnim motorovym vozidh registréni znaku a vydava tabulku s registrd znakou;
provadi zapisy udajv technickém pikazu silntniho vozidla;

provadi vypisy z evidence silfmiich nebo zvlastnich vozidel;

0. provadi zapisy z#n Udaji zapisovanych do registru vozidel.

Usek dopravnich prestupkii.

provadi na Gsekurpstupki konzultace se soudy, statnimi zastupitelstvimidsémi znalci a PoliciCR;
projednava festupky na Useku pojiti odpo¥dnosti za Ujmu zfsobenou provozem vozidla;

rozhoduje o upudhi od vykonu zbytku sankce zakasinnosti spativajicim v zakazidtizeni motorovych vozidel;
rozhoduje o zadrzetiidi¢ského pitkazu do doby pravomocného rozhodnutirespupku nebo o trestnéfimu.

Festupky podle ustanoveni 8 34e odst. 1 a 2 z&kohh1/1994 Sb., o silemi dopra¥, ve zreni pozdjSich

Festupky fyzickych osob podle ustanoveni § 125testoipky pravnickych a podnikajicich fyzickych ogudille
ustanoveni §125d agstupky provozovatele vozidla podle ustanoveni §tdkona¢. 361/2000 Sb., o provozu na
pozemnich komunikacich a o gnéch rkterych zakon, ve zréni pozajSich gedpisi;

Restupky podle ustanoveni § 83 odst. 1 pism. a),dagayg I), r) at), § 83a odst. 1 pism. a) aakh) azp)ar)a§
83a odst. 3 a 4 zakowa56/2001 Sb., o podminkach provozu na pozemniatukikacich a o zémach rkterych

Prestupky pravnickych a podnikajicich fyzickych ogudale ustanoveni § 56 zdkota247/2000 Sb., o ziskavani
a zdokonalovani odborné igobilosti kiizeni motorovych vozidel a o zZmach rkterych zékofl, ve zréni

Rrestupky fyzickych, pravnickych a podnikajicich fylych osob podle ustanoveni § 16 zakénha68/1999 Sbh., o
pojistni odpovdnosti za Ujmu zjsobenou provozem vozidla a o @&m nékterych souvisejicich zakénve zréni

1. projednava dopravniipstupky ve spravnirtizent;
2.
3.
4.
5.
8. Prestupky, které odbor projednava v |. stupni
1.
piedpig, v oblasti taxisluzby;
2.
3.
zakoni, ve zréni pozdjSich gredpidi;
4.
pozdjSich gedpisi;
5.
pozdjSich gedpisi;
6.

Festupky fyzickych osob podle ustanoveni § 42&estppky pravnickych a podnikajicich fyzickych ogudalle
ustanoveni § 42b zakorta 13/1997 Sb., o pozemnich komunikacich a @&moh gkterych zédkon, ve zréni
pozdjSich gredpid.

9. Vztah k rozpdétu mésta

Zabezpeéuje nakladani s pragtdky s¥renymi rozpisem rozpitu ORJE. 8.

10. Pravni gfedpisy nésta v pisobnosti odboru v oblasti:

Nafizeni nésta: neni vymezena

Obecr zavazné vyhlasky: neni vymezena
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FINAN CNi ODBOR

1. Postaveni a zakladni tloha odboru

Je odborem #stského fadu, ktery zabezpaje prace na vyhotoveni navrhu rozho a jeho Uprav, sleduje
a vyhodnocuje jeho p#mi, zabezp&uje ¢innosti spojené s financovanimésta, gispEvkovych organizaci a éstské
policie. Vede Getnictvi o stavu a pohybu majetku, o vSeétinpech a vydajich, o fondovém hospéstai, zagjckach,
Uvérech a jejich splatkach, sdruzenych pifredtich, akciich, podilech a jinych cennych papireabezpéuje vhodné
zhodnocovani dmasré volnych finagnich prostedki a dodrzovani vztahke statnimu rozptu a statnim fondim

v souladu s platnymi pravnimigdpisy.

Zabezpeéuje Ukoly vyplyvajici ze samostatnégobnosti nista, tykajici se komplexniho zajo/ani evidence movitého
a nemovitého majetku #ata \&etrs inventarizace a poji&i majetku. Zabezpeje spravu pozentikmésta.

V ramci g‘enesené {sobnosti je spravcem mistnich poplatkpoplatku ze ps poplatku za obecni systém odpadového
hospodéstvi, poplatku za uzivani ¥gjného prostranstvi. Ve spravniffzeni vydava povoleni k umésti herniho
prostoru.

Zabezpéuje jednotnou metodiku rozpmi, &etnictvi, poplath. Zaji¥'uje vymahani pohledavekésta, wetné exekuce
majetku.

Odbor spolupracuje se zdravotnickymitizanimi @i vydavani zadanek nadé&é pripravky s obsahem navykovych
latek. Spolupracuje také s Krajskyitadem pi evidenci a vyitovani pokutovych blak

Zabezpéuje provadni vaejnospravnich kontrol uifspsvkovych organizaci a ufflemai vefejnych finartnich podpor.
Zabezpeéuje provedeni kontroly nahrazujici interni audagirednictvim externiho subjektu.

2. Clenéni odboru

- Usek rozpotu

- Usek @tarny

- Usek daovych agend

- Usek styku s bankami

- Usek fakturace

- Usek likvidace cestovnictipazi

- Usek mistnich poplatka spravnich poplatkza vydavani povoleni k umésti herniho prostoru
- Usek pokladny

- Usek centralni evidence pohledavek pddisplatnosti a jejich vymahani
- Usek evidence a poj&ti majetku nista

- Usek majetkopravni a evidence pozémk

- Usek poskytovani vejné finani podpory a zapcek

- Usek pro vykaznictvi a metodickizeni gispsvkovych organizaci

3. Ukoly v samostatnéisobnosti, které jsou mu trvale &eny

Usek rozpaitu

1. sestavuje navrh rozptu a navrh rozp&tovych opaieni;

2. provéadi rozpis rozgidu a jeho zrény;

3. zabezpéuje hospodini podle rozpitu a kontrolujeierpani rozpétu v rozsahu odpovidajicimiinnosti nésta;
4. metodicky usrériuje a organizuje hospottai s rozpstovymi prostedky podle jednotlivychifjmovych a

vydajovych oblasti kapitoly nebo vice kapjtol

sestavuje sedredoby vyhled rozpétu;

realizuje schvalena roz{gova opaitent;

disponuje s rozpovymi prostedky v ramci schvaleného, popipraveného rozptu;

sestavuje zavecny et;

© © N o U

odpovida za &asné objednaniipzkoumani hospodeni obce za uplynuly kaleniohd rok; vede centralni
evidenci dokumeidittykajicich se fezkoumani hospodeni obce;

10. odpovida za pkni oznamovaci povinnosti dle §22 z&kona o fimarkontrole.
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usek tarny

vede komplexni €etnictvi nésta et analytické evidence a PAP, vede hlavni knibigtaictvi;
provadi zadtovani &etnich polozek, §etns predpidi, provadi pedkontaci, zakladacétni doklady
eviduje platby poukazanégs platebni terminaly, rezetrd systémy, poStovni poukazky

zpracovava isicni actvrtletni (etni zaerky véetns jejich odesilani na CSUIS;
provadi finakni vypaadani dotaci se statnim rozpem nebo rozpiiem jiného Gzemniho celku;

sleduje pe&ni fondy, spolupracuje se spravci gemich fond pii sestavovani rozpitu &chto fondi;

N o o~ wWwbE

zabezpéuje sledovani hospotieni peznich fond: v souladu se schvalenymi rozpovymi opatenimi;
8. zpracovéava stanoveriéthi vykazy a zajidlje jejich sumarizaci za ¢sto;

9. vyhotovuje mi a jednorazové statistické vykazy;
10. @&tuje o majetkovych operacich.

Usek daiovych agend

1. odpovida za stanoveni zdanitelnéhosplnekonomick&innosti) u doslych dsovych doklad a posuzuje
u poskytnutych pkni spravnost darnz pridané hodnoty;

2. metodickyfidi agendu danz piidané hodnoty;

3.  pri uskuté&néni plréni spolupracuje s davym poradcem #sta;

4. zaji¥uje zpracovaniiiznani k dani z idané hodnoty &etre ptiloh, kontrolniho hlaseni a odvod dan
spravci dag;

5. spolupracuje s ostatnimi odbory ndppaw smluv za nisto Vitkov z hlediska dae piidané hodnoty

6. zabezpé&uje podani a evidenci lavych giznani pro da silni¢ni, dai z nemovitosti, daz pfjmu za
mésto.

Usek styku s bankami
1. zabezpmije styk s pe¢znimi Ustavy, stahuje vypisy, zavadi trvatépzy;
Zizuje a rusi Gty v peréZnich Ustavech;

2.

3. zpracovava podklady préjpti uveérd, zajig'uje jejich splatky;

4.  je spravcemelinych @&th, Uverovych Gta, Géta cizich prostedks;
5.

fidi pergzni toky a provadi zhodnocovanid@sré volnych finagnich prostedki.

Usek fakturace
1. provadi zpracovani doslych fakgur
piedava faktury jednotlivym odbim k jejich likvidacj
odpovida za Uhradu doSlych faktur
vystavuje pikazy k ahrad;
na zaklad podkladi jednotlivych odbai vystavuje faktury a sleduje jejich Ghradu
zasila upominky za neprovedené Uhrady
podava navrhy na odpis pohledayek
eviduje smlouvy o ndjmu nebytovych prostor v DDP.

N U A WD

Usek likvidace cestovnich pikazi
1. provadi kontrolu spravnosti nalezitosti aestho fikazy
2. provadi vypeet cestovnich nahrad dle vyhlasky statu afmhingrnice néstg
3. vede evidenci cestovnictifazi pro (Eely mzdové getni.

Usek mistnich poplatki a spravnich poplatki za vydavani povoleni k umigtni herniho prostoru

1zpracovava aigdklada ZM ke schvaleni obecmavazné vyhlasky, kterymi se stanovuje vySe pklat

usek pokladny
1. provadi veskeré fingmi pokladni operace na hlavni poklddnestg
2. vede pokladni knihy, provadi jejich denni &éw;
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piedava pokladni doklady k z&bvani;

eviduje a vydtovava pokutové bloky a ceniny;

odpovida za provédou Uschovu finatni hotovosti v trezoru pokladny;

eviduje a skladujeifisré ziétovatelné tiskopisy ,Zadanka nasiéé pripravky obsahujici omamné latky
skupiny I. a psychotropni latky skupiny II.“, ,Regt na léivé pripravky obsahujici latky sk. I. a
psychotropni latky sk. I1.“.

ook w

usek centralni evidence pohledavek

1. vede centralni evidenci pohledavek patdrsplatnosti;

2. na zéaklad rozhodnuti pisluSného organu zafidje predani podkladl k vyméahani pohledavek, vyplyvajicich ze
samostatnégsobnosti pravnikovi;

3. zpracovava zpravy o stavu pohledavek a odmbiedavek.

Usek evidence a pojigini majetku mésta

1. vede centrdlni evidenci majetkiésta;

2. zpracovavéa agendu tykajici se nakladani s majetkésta;

3. vymezuje prava a povinnosti k majetku ve vlagthimésta, které budou uzivat pravnické osolijzené
méstem;

4. zpracovavéa podklady pro jednani hlavni invemtri komise, likvid&ni komise a Skodni komise, sepisuje
zapisy a kontroluje provedeni ukladacich Gkamise;

5. zaji¥uje inventarizaci majetku &sta a vypracovava o jejim provedeni zpravu;

6. zaji¥uje a gedklada RM navrhy na poj&ti majetku nista a pispsvkovych organizaci detré pojisgni
motorovych vozidel, provadi evidenci a zgjig nahlaSeni &Seni pojistnych udalosti kré@npiispsvkovych
organizact;

7. vede centralni evidenci smek a Sek, eviduje cenné papiry v majetkuésta.

Usek majetkopravni a evidence pozemik
1. zpracovéava podklady ke koupiigvodim, pronajnim, pachim a vypijéce pozemk ve vlastnictvi nista,
2. pripravuje podklady nutné k uzéni smluv o prodeji, 0 ndjmu pozetnk
3. zpracovava podklady pro aktualizaci agendy GIS;
4. zaji¥uje a koordinuje v rAmci svéipobnostiinnosti v souvislosti s nabyvanim gepodem nemovitychaei,
byta a nebytovych prostor dle usneseni ZM; pozémk

5. zaji¥uje vramci své fsobnosti¢innosti souvisejici s uzivanim, najmem, wujkou wci a Zizovanim
vécnych femen k pozemim;

6. predklada podklady z neuhrazenych néajkvymahani pohledavky na zakéazhodnuti RM;

7. ieSi bezévodné obohaceni na zaktadbzhodnuti RM;

8. podava navrhy na zapisy do katastru nemovitosti;

9. zpracovava podklady prdipnani das z nemovitosti, kdy poplatnikem jedsto Vitkov;

10. vydava souhlas s umésiim staveb, se vstupy na pozemky, K&eni gipojek inZenyrskych siti, a to na
pozemcich ve vlastnictvi #ata;

11. vyjadiuje se za rsto jako spravce v zalezitostech vstupa pozemky, umi®vani staveb, izzeni gipojek
inZenyrskych siti, smluv o pravu provést stavbu;

12. vyjadiuje se k uplattnym narokm dle zakon&. 229/1991 Sbh., o Uprawlastnickych vztah k pidé a jinému
majetku, ve zéni pozdijSich gredpid;

13. v pripadt legitimity Gradu obce s roz&nou misobnosti ke zruSeni narodni spravy Zaj& evidenci tohoto
majetku a majetkovych narak

14. podili se na fipraw podkladi ve wci zmény Uzemniho planu, provadi vytipovani lokalit prwategické
zanery mésta, realizuje vykupy a prodeje nemovitosti;

15. vede evidenci kupnich smluv na prodané pozemkylamé byty, prodané domy, prodané nebytové prostory,
véetrg evidence Uhrad;

16. vede evidenci ndjemnich smluv na pozemKgtre evidence Uhrad;

17. ¢ini pravni jednani s#tujici ke vzniku, zridnam nebo zaniku zavakk rezimu vypijcky, a to pokud jde o
prenechani &ci k uzivani na dobu kratSi nez 30idm pouze pro pozemky ve vlastnictvésta, které jsou na
veiejném prostranstvi;

18. zaji¥uje predani smiuv tykajicich se majetku pozéminésta sekretariatu starosty k centralni evidenci.
Smlouvy nad 50 tis. Kpiedklada pracovnici pro registraci smluv v Centrd@lmégistru smiuv.
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Usek poskytovani véejné finanéni podpory a zapij ¢ek

1. zaji¥uje agendu poskytovani individualnich dota¢sta;

2. ptijimé, eviduje a kontroluje Z&dosti d@igravuje je na jednani Fin&niho a Sportovniho vyboru, sii rady
mésta a zasedani zastupitelstvésta;

3. ptipravuje véejnopravni smlouvy o poskytnuti individualnich dotk uzaweni s Zadateli a na jejich podkéad
vyhotovuje gedpis k vyplaceni dotacetipravuje dodatky kémto smlouvam;

4. provadi kontrolu vydtovani poskytnutych individualnich dotaci;

5. zaji¥uje agendu poskytovani fin&mich daf, navratnych finatnich vypomoci z rozpidu mésta;

6. predklada véejnopravni smlouvy o poskytnuti navratné figsinvypomoci a darovaci smlouvy k projednani do
orgam mésta, vyhotovuje fedpisy k vyplaceni finamich prostedki;

7. provadi pedkEznou, ptibéZnou a naslednou ¥ejnospravni kontrolu uifjemai individualnich dotaci a
prijemal navratnych finatnich vypomoci, stanovuje odvody a pendle za neopnévpouziti nebo zadrzeni
finan¢nich prostedk;

8. zaji¥uje agendu tykajici se podpory de minimis, zaznawé&nposkytnuti podpory v Centralnim registru
podpor malého rozsahu;

9. ptijimé a zpracovava zadosti na agfky z Fondu rozvoje bydlent;

10. predklada smlouvy o zdiptkach ke schvaleni ZM, zaji§je jejich uzaventi;

11. vede evidenci zapéek a evidenci plateb, zasila upominky.

usek pro vykaznictvi a metodické&‘izeni prispévkovych organizaci

1. kontroluje zpravy o hospo#ani Fispévkovych organizaci a vyjddje se k uzateni hospodini za pislusny

rok;

2. vyjadiuje se k navrim rozp@tu a rozpétovych opaiteni giispévkovych organizaci;

3. pripravuje rozbory hospodeni s finaknimi prostedky i se sttenym majetkem ifispivkové organizace,
sleduje naplovani zavaznych ukazabelupozotiuje na jejich porusovani;
kazdéctvrtleti odsouhlasuje stav &eného majetku ffisptvkové organizace se stavem evidence majetku na
podrozvahovych &tech nésta;
vykonava metodickotinnost pro pispivkové organizace v oblasti evidence a inventarizaagetku;
kontroluje a pebira zpravy z provedené inventarizatisgvkovych organizaci;
vyjadiuje se k odpisovym pldéim piispsvkovych organizaci;
vyhotovuje a pedklada veejnopravni smlouvy o poskytnuti navratné fitainvypomoci pro fispivkové
organizace ifzené néstem do organmeésta, vyhotovuje fedpisy k vyplaceni finamich prostedk;
provadi gedkEznou, ptibéZnou a naslednou ¥ejnospravni kontrolu ip poskytnuti navratnych fin&gnich
vypomoci, stanovuje odvody a penale za neogirdd/pouZiti nebo zadrZeni finarich prostedk.

Ea
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4. Vztah k gispgvkovym organizacim a #stské policii

Usek rozpaitu
1. tvorba a sledovagérpani rozp&tu u nestské policie
2. zapracovani do rozfpo a sledovanterpani a nagibvani zavaznych ukazatel péispgvkovych organizaci,
navrh rozpovych zngn

usek tarny
1. finanni vypaddani dotaci od jinych subjeékt
2. finanni vypaddani pikaznich smluv

Usek fakturace
1. evidence a zpracovani doslych faktuPad
2. pefakturace nadkladsouvisejicich ginnosti PO

usek likvidace cestovnich pikazi
1. vypdet cestovnich nahrad praistskou policii

usek pokladny

1. zajifuje a vybavuje #stskou policii pokutovymi bloky
2. pijima vynosy z blokovych pokut &stskeé policie
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usek centralni evidence pohledavek
sledovani pokut a pohledaveksiské policie

usek evidence a pojigni majetku mésta

evidence majetku #stské policie

evidence majetku g¥eného pispsvkovym organizacim
zaji¥uje pojiseni majetku

Usek poskytovani véejné finanéni podpory a zapijéek
zaji¥uje a eviduje navratné fin&ni vypomoci poskytnutéifspsvkovym organizacim

usek pro vykaznictvi a metodick&‘izeni prispévkovych organizaci
kontrola hospod&ni gispivkovych organizaci

vyjadieni k ndvrhu &erpani rozpétu

kontrola séfeného majetku

metodickatinnost v oblasti evidence a inventarizace majetku

5. Vztah k jinym pravnickym osobam

Usek rozpditu

tvorba a sledovarderpani rozpétu
navrh rozpétovych zngn

navrh zngn financovani

Usek tarny
Uctovani a finatini vypaadani
zasilani povinnych vykdz

Usek daiovych agend
odvod dan a odesilani vykadzspravci daé

Usek fakturace
piijimani a vystavovani faktur

usek mistnich poplatki a spravnich poplatki za vydavani povoleni k umisini herniho prostoru
mistni a spravni poplatky k poplatiitk

usek centralni evidence pohledavek

provadni exekénihotizeni

prihlaSovani do insolvemihotizeni

prihlaSovani do &dickéhorizeni

vystaveni stavu osobnihétu, splatkového kalenda

usek pokladny

piijem plateb v hotovosti nebo bezhotova@sterminalem pro fijem platebnich karet
vyplaceni plateb v hotovosti

piedavani zétovatelnych tiskopis zdravotnickym z&izenim

usek majetkopravni a evidence pozemk

uzavirani kupnich, ndjemnich, &mmych a darovacich smluv, smluv o wjgkach, smluv o #izeni ¥cnych emen,
smluv o pravu provést stavbu

vyjadiovani ke vstupm na pozemky ®sta, umigovani staveb

Usek poskytovani véejné finanéni podpory a zapijéek

poskytovani individualnich dotaci, navratnych figieich vypomoci, finagnich dafi
provadni vaejnospravni kontroly ufijemai

poskytovani zajgéek z Fondu rozvoje bydleni
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6. Vztah k vybaim zastupitelstva #sta, komisim rady @sta a zvlasStnim orgaim

usek rozpaitu
projednavani rozpittu, rozpd@tovych opaiteni, finargnich tok ve finargnim vyboru

usek likvidace cestovnich pikazi
vypodet cestovnich nihrad

Usek pokladny
vyplaceni odrén, cestovnich nahrad

usek mistnich poplatki a spravnich poplatki za vydavani povoleni k umisini herniho prostoru
vyvoj plnéni piijma z mistnich a spravnich poplatk
zpracovani obeenzavaznych vyhlaSek o mistnich poplatcich

Usek centralni evidence pohledavek
zpracovani zprav o stavu pohledavek po splatnagir@v o odpisu pohledavek

Usek poskytovani véejné finanéni podpory a zapijéek
evidence zadosti a jejiclkqalkladani k jednani

Finaréni odbor zajiguje organizén¢ technické préace pro:
- finareni vybor
- hlavni inventarizéni komisi
- likvida¢ni komisi
- Skodni komisi

7.V oblasti fenesené fisobnosti zabezgaje dinnost pFisluSejici n¥stskému ifadu a pisobnost, ktera je zdkonem
sw¥ena po¥renym obecnim #adiim a obecnim iadim obci s roz#enou pisobnosti

usek mistnich poplatki a spravnich poplatki za vydavani povoleni k umigini herniho prostoru

1. provadi spravu mistnich poplatkza obecni systém odpadového hospstdd za psy, za uzivaniigného
prostranstvi);

2. eviduje Uhradu mistnich popldtk

3. rozesila sloZzenky na Uhradu popilatk dol splatnosti;

4, vydava platebni vyry za neuhrazené poplatky gegava podklady k zahajeni exékihotizeni na Usek
pohledavek;

5. vystavuje poukazy na vraceigglatku;

6. vydava povoleni k umésii herniho prostoru v souladu se zdkonem o hazardmwéch.

usek centralni evidence pohledavek

1. vede centrdlni evidenci pohledavek pittdtsplatnosti v souladu s platnym ustanovenim zako280/2009
Sb., déovy fad, ve z#ini pozdjSich gredpidi;

2. provadkinnost spojenou s vymahanim pohledavek, taigSvykon rozhodnuti exekuci v souladu s platnymi
pravnimi pedpisy;

3. provadi exekdni fizeni;

4. prihlasuje pohledavky #sta do insolvetnihotizeni na pislusné soudy, provadi odpis pohledavik p
skorteni oddluZent;

5. spolupracuje s nafas ramci dédickéhotizeni a oznamuje jim vySi pohledavekihtaSuje pohledavky
do adickéhotizeni, provadi odpis pohledavek fipac, Ze dluZznik nezanechal Zzadny majetek;

6. vymeiuje spravni poplatky za vestaveni stavu osobného aipovoleni splatkového kalertda
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usek pokladny
1. zabezp&uje vyrobu a distribuci recepta Zzadanek s modrym pruhem, vydavanych tiwdéobsahujici navykové

latky, vede evidenci o jejich vydeji, vraceni, zodhoceni recefit a zadanek dle zakona 167/1998 Sb.,
o navykovych latkach a o zme dalSich zakol, ve zréni pozdjSich pedpisdi;

8. Prestupky, které odbor projednava v |. stupni

dle 84 odst., zakona 251/2016 Sb. ogkterych gestupcich, ve zmi pozajSich gedpisi
dalSi gestupky v fisobnosti odboru

9. Vztah k rozpdétu mésta

Zabezpeéuje nakladani s pragtdky s¥renymi rozpisem rozpitu ORJE. 1.

10. Pravni fedpisy nésta v pisobnosti odboru v oblasti:

Natizeni nésta: neni vymezena

11.0Obec# zavazné vyhlasky:

O pouziti koeficientu pro vyget dag z nemovitosti.

O mistni poplatk ze p$.

O mistnim poplatku za obecni systém odpadovéhooadgivi
O mistnim poplatku za uzivanitegného prostranstvi.
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ODBOR VYSTAVBY, UZEMNIHO PLANOVANI A ZIVOTNIHO
PROSTREDI

1. Postaven8 zakladni tloha odboru

Je odborem w#stského tadu, ktery vykonava statni spravu na Useku Uzemtifemi a stavebnihtadu a na Gseku
porizovatele Uzem# planovaci dokumentace. Je stavebnifadéam, tadem Uzemniho planovani a vyviastacim
Ufadem. Zabyva se postupnou realizaci Uzemniho piddsta a jeho z#n, pdizuje Gzema analytické podklady.
Zajif'uje vykon statni spravy na Useku pamatkovéepé®chrany firody a krajiny, lesniho hospaigdvi, ochrany
ovzdusSi, odpadového hospdsi&i, ochrany zesudélského midniho fondu, myslivosti, ze¢délstvi a ochrany vod.
V samostatné {sobnosti vykonava spravuéstské zelety Vydava o¥rené vystupy z katastru nemovitosti. Vydava
koordinované stanovisko a koordinované zavaznéosisko. Je exekinim spravnim organem na nepéité plreni,
kdy exekénim titulem je rozhodnuti, které vydal v prvnimstu

2. Clenéni odboru

- Usek tzemniho planovani

- Usek stavebnihtadu

- Usek vyvlastani

- Usek statni pamatkové g

- Usek spravy gstské zelet

- Usek vydavani koordinovaného stanoviska

- Usek ochrany ovzdusi a hosptetd s odpady

- vodopravni tad

- Usek speciélniho stavebnihtadu (silnéni spravni ad)
- Usek statni spravy lésmyslivosti a zerdélstvi

- Usek ochranyifrody a krajiny, zerdélsky padni fond.

3. Ukoly v samostatnéisobnosti, které jsou mu trvale &eny

usek uzemniho planovani

1. organizuje a realizuje proces zadavarieygych zakazek detns vyhotoveni z nich vzniklych smluv podle zakona
¢. 134/2016 Sbh., o zadavani femych zakazek, ve #ni pozd&jSich gedpid, i mimo rezim zakona
¢. 134/2016 Sb. podle zavaznych pravidel pro zadavéejnych zakazek malého rozsahu v ramciizeni
Gzemniho planu, Gzemmplanovacich podklad regul@niho planu a pdzeni a aktualizace UAP;

2. odpovida za soustavné dvpvani a upesiovani informaci pro pseby UPD v souladu se 2mami rozvojovych

podminek a pdebami jednotlivych lokalit;

podavéa pipominky k dokumentaci schvalované vySSimi orgakylaemnim plaim sousednich obci;

zaji¥uje podklady a vypracovav&iplusné zpravy tykajici se tzemniho planovani prlumgsta a zastupitelstvo

mésta,;

spolupracuje s finamim odborem p prodeji a pronajmech nemovitostiésta a bytovych a nebytovych prostor;

disponuje s rozpdovymi prostedky dle schvaleného, poppraveného rozgtu své organizai jednotky;

spolupracuje s katastralninaglem @i provacni revize katastru afpobnow katastralniho operatu na izemi obce;

vyjadiuje se ke zgnam v pomistnim nazvoslovi;

vystavuje o¥iené vypisy z katastru nemovitosti aimné snimky katastralni mapy pro Uzemi s digitahwasgtralni

mapou;

10. spolupracuje se Statnim pozemkovyradem pi procesu pevodu statnich pozenk

Pw
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Usek stavebnihatadu

1. pideluje ¢isla popisna a evideni, zaji§'uje fadné oznéeni ulic ve nést;

2. zapisuje vybrana data do registru Gzemni id&ati&, adres a nemovitosti (RUIAN) prigstnictvim informaniho
systému Uzemni identifikace (USUI) zagsto Vitkov v souladu se zékonetn 111/2009 Sb., o zéakladnich
registrech, ve zmi pozdjSi predpidi;

zasila vykazy statistickémiaalu;

kontroluje souladiedpisu a uhrazenych poplatlo tomto podava zpravu finemimu odboru;

vyhlaSuje ve svém Gzemnim obvodujisgbem v mist obvyklym, na zéklatl oznameni katastralnihoradu
zahajeni revize a obnovy katastralniho operéatujlaysa & své zastupce, spolupracujé gaji¥ovani @asti
vlastniki a jinych opravanych a podava o nich dostupné informace nezbytwé ppovedeni revize katastru
a obnovy katastralniho operatu.

arw
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6. spolupracuje €eskym statistickym i@adem pi piipraw a provedeni &tani lidu, dond a byfi, vyjaduje se k
vymezeni zakladnich sidelnich jednotek a statigtickobvodu a k seznamu budowetns staveb pro rodinnou
rekreaci

Usek statni pamatkové pée

1. zajifuje jednotné ozri@ni nemovitych kulturnich pamatek ve viastnictsta tabulkami s ozganim ,Kulturni
pamatka“.

2. poskytuje so&innost k rozhodnuti o opra¥nosti navraceni kulturniho statku dle zakanal01/2001 Sb.p
navraceni nezakogrvyvezenych kulturnich staikve zréni pozdjSich fedpigi.

Usek spravy néstske zelew

1. zaji¥uje a koordinuje spravu stromové adee zeled na pozemcich ve vlastnictviésta;

2. shroma#’uje a vyhodnocuje podty ke kaceni zelgnna pozemcich #sta;

3. ve spolupréaci s odbornou agenturou posuzuje staméta ke;

4. organizuje a realizuje proces zadavaniejrgych zakazek detrg vyhotoveni z nich vzniklych smluv podle
zakonac¢. 134/2016 Sh., o zadavaniigmych zakazek, ve #ni pozd&jSich gepidi, i mimo rezim zakona
¢. 134/2016 Sb. podle zavaznych pravidel pro zadavéejnych zakadzek malého rozsahu v ramcéepé
mestskou zelg;
disponuje s rozpgtovymi prostedky dle schvaleného, poppraveného rozgtu své organizmi jednotky;
vyjadiuje se za ®sto jako spravce #stské zeletiv zalezZitostech kacenfelin a umigovani staveb;
spolupracuje s odborydstského tadu v zalezitostech tykajicich s&stské zelef
zaji¥uje zpracovani inventarizace strbmdigitalni podob;
zaji¥uje podklady pro inventarizaci strdm terénu a naslednou editaci dat v software My3ree
10 provadi naslednou kontrolu inventarizace stiom

© N W

usek ochrany gFirody a krajiny, zemédélsky padni fond

1. ztizovani, provozovani a ruseni Utlilkro zviata dle § 46 pism. c) zakotial66/1999 Sb., o veterinarnigpéve
zréni pozajSich pedpidi zajifuje bizné ochranné deratizace, &mnjici k predchazeni vyskytu Skodlivych a
epidemiologicky vyznamnycklenovai, hlodavé a dalSich Zivéichi dle zakona¢. 258/2000 Sb., o ochran
verejného zdravi, ve Zni pozdjSich gedpigi;

2. predklada orgaim obce navrhy na opani k regulaci populace toulavych a opugth zviat podle zakona
¢. 246/1992 Sh., na ochranu iati proti tyrani, ve zZni pozdjSich gedpidi a zajifuje provadni schvalenych
opatenti;

Usek statni spravy led, myslivosti a zengdélstvi
1. zfizovéani, provozovani a ruSeni GttlRro zviata dle § 24 odst. 1 zakona246/1992 Sh., na ochranu iati proti
tyréni, ve zani pozdjSich gedpisi;

usek ochrany ovzduSi a hospod&ni s odpady

1. vpiipadech, kdy nebyl dohledan pachatel, faj& uklid nepovolenych skladek odpiacha pozemcich ve
vlastnictvi Mésta Vitkov a jeho mistniatasti z rozpstu Mésta Vitkov;

2. pripravuje obec#é zavazné vyhlasky pro ZM na zakéadakoni o ochra® ovzdusi, o odpadech a o ochravirat
proti tyrani

3. zastupuje rsto jako dateny samospravni celek podle zékaiislo 100/2001 Sb., o posuzovan wima zivotni
prostedi a o zrané nekterych souvisejicich zakén ve zrni pozdjSich pedpidi, a gipravuje podklady
k vyjadieni posuzovanym z&mim pro radu rista

4. Vztah k gispgvkovym organizacim a #éstské policii

neni vymezen

5. Vztah k jinym pravnickym osobam

neni vymezen

6. Vztah k vybaim zastupitelstva #sta, komisim rady @sta a zvlasStnim orgaim

Zastupci odboru vystavby, Uzemniho planovani ataio prostedi se zdéastiuji jednani RM a ZM a poskytuji
informace, tykajici se Uzemniho planu, zpracovarsfahii, néstské zeletiapod.
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7.V oblasti enesené @zsobnosti abezpeiuje ¢innost pfislueiici néstskému itadu a pisobnost, ktera je zakonem

swiena povienym obecnim ¥adim a obecnim Badim obci s rozEenou pisobnosti

na Useku Gzemniho planovani

podle zdkon&. 183/2006 Sb., o Gzemnim planovani a staveliadta (stavebni zakon), ve&n pozdjSich gredpid:

CoNoUA~AWNE

11.

12.

13.

14.

15.

porizuje Gzemni plan a regwai plan pro Gzemi obce;

porizuje Uzema planovaci podklady (Uzersranalytické podklady a jejich aktualizaci);

porizuje Uzemni plan, regulai plan a dzemni studii na Zadost obce ve svénvspiméobvodu;

pofizuje vymezeni zastéaého Uzemi na Zadost obce ve svém spravnim obvodu;

je dotenym organem a vydava zavazné stanovisko jakanarg@mniho planovani;

podava navrh na viozZeni dat do evidence Uzgpldmovackinnosti;

prowiuje aktualnosteseni tzemni studie;

predklada zastupitelstvu obce zpravu o umaéni Uzemniho planu;

poskytuje Uzemfiplanovaci informaci a sleduje, zd&ghiem jednoho roku ode dne jejiho vydani nedoSlonkenz
podminek, které byly uvedeny v poskytnuté Gz&mlanovaci informaci;

. uklada uzemni plan, regufa plan a jejich zrmy, wWetrg dokladi o jejich pdizovani u obce, pro kterou byly

poiizeny;

poskytuje Uzemni plan, regdld plan a aplné zemy Gzems planovaci dokumentace stavebniniadiu, krajskému
Ufadu, jemuz se poskytuje rasinv elektronické verzi ve strojewitelném formatu;

poskytuje vymezeni zastaweho Uzemi op#gné zaznamem aitinosti stavebnimuiadu;

zajisti zveéejneéni zpisobem umoiujicim dalkovy pistup Gzemni plan, regwai plan, jejich zrédny, Gplné zani
této Uzem#n planovaci dokumentace po vydani jejiényy, schvalenou zpravu o uptavani uzemniho planu,
vymezeni zastaného Uzemi a Uzemni studii;

uklada uzem analytické podklady a jejich aktualizaci, poskgtyg stavebnimuiédu, orgdim vaejné spravy a
jinym opravrgnym osobam a zvejiuje je zgisobem umoiujicim dalkovy pistup;

zveejiiuje zpisobem umoiujicim dalkovy pistup informace o technické infrastrukdia o jejim vlastnikovi.

na useku stavebnihdadu

podle zakon&. 183/2006 Sh., o Gzemnim planovani a stavelyaéua (stavebni zakon), veém pozdjSich gedpisi:

1.

14.

15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.

24.

poskytuje Uzemhplanovaci informaci;

vydava rozhodnuti o umésti stavby, o zréné vyuziti Gzemi, o zgmé vlivu uzivani stavby na Gzemi, éleni
nebo scelovani pozerinka 0 ochranném pasmuipadré zménu nebo zruseni tzemniho rozhodnuti;
vydava spoléné povolent;

uzavira véejnopravni smlouvu o umésti stavby, o zné vyuziti Uzemi a o zeémé vlivu stavby na Gzemi,
ktera nahrazuje Uzemni rozhodnuti;

na zadost vede Uzemni a stavefmdni spoléné s posouzenim vlivu na zivotni priesdi;

vydava uzemni souhlas;

vydava spolény tzemni souhlas a souhlas s provedenim ohlaSesteebniho zaénu;

vydava souhlas s provedenim ohlaSeného stavebathog

vydava stavebni povoleni;

uzavird véejnopravni smlouvu o provedeni stavby, kterd raljeastavebni povoleni;

piijima oznameni stavebniho z&m s certifikdtem autorizovaného inspektora;

povoluje znénu stavby ped dokogenim;

vydava souhlas obecného stavebniki@dl k povoleni stavby specialnim stavebnifadém, ktery osfuje
dodrzeni podminek Gzemniho rozhodnuti;

vydava pro spolé povoleni zavazné stanovisko jako stavekad fFislusny k vydani izemniho rozhodnuti
nebo stavebniho povoleni vedlejSich staveb u souttaveb;

vydava kolaudéni souhlas nebo kolaudi@ rozhodnuti;

owtuje dokumentaci skuteého provedeni stavby;

vydava povoleni kigdiasnému uzivani stavby a povoleni zkuSebniho prgvozu

vydava povoleni nebo souhlas keémv uzivani stavby;

vydava souhlas nebo povoleni k odstrdarstavy, terénnich Uprav nebdizeni;

narizuje odstradni stavby, terénnich Uprav arizenti;

vydava rozhodnuti o dod@&t@m povoleni stavby;

provadi kontrolni prohlidky stavby;

ve veejném zajmu nidzuje nutné zabezgevaci prace na stavpnezbytné Upravy na staylprovedeni
udrzovacich praci, vyklizeni stavby;

uklada &m, ktei maji vlastnicka nebo jin&ena prava k sousednim pozeimkei stavbam na nich, aby
umoznili provedeni praci ze svych pozdémmebo staveb, pokud mezicastrénymi osobami nedoslo k
dohod;
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25. rozhoduje o vyjimce z obecnych pozadavia vystavbu;

26. zaji¥uje vykon statniho dozoru nad pro¥aéin, uzivanim a odstiiavani staveb v okruhu &gné ¢innosti;
muiZe vystupovat na pozemky a do staveb;

27. jako exekdni spravni organ provadi vykon exeékiho spravniho titulu (vykonatelného rozhodnutierét
vydal) podle zakon& 500/2004 Sb., spravidd, ve zani pozdjSich pedpisdi;

28. postupuje dle zakon& 62/1988 Sh. o geologickych pracich, ve&rdnpozdjSich gedpidi, pii Uzemnim
fizeni z hlediska zvlastnich podminek geologicketsta

29. stavby skladu vybusnin untige v souladu se zakonein 61/1988 Sbh. o hornickéinnosti, vybusninach a o
statni béské spraw, ve zréni pozdjSich edpisi;

30. je editorem uddjo stavebnim objektu a adresnim midb registru Uzemni identifikace, adres a nemotiitos
(RUIAN) prostednictvim informéniho systému Gzemni identifikace (ISUI) dle zakénd11/2009 Sb., o
zakladnich registrech, ve am pozdjSich gedpidi;

31. spolupracuje P provozovani Systému stavebriechnické prevence a kontroluje na pozadani Udaje
stavebnim fadu

32. na zaklad zadosti organu pomoci v hmotné nouzi provadi laatza @&elem zjiséni, zda jiny nez obytny
prostor nebo stavba pro individuatiirodinnou rekreaci splije poZzadavky zakona 111/2006 Sh., o pomoci
v hmotné nouzi, ve Zmi pozdjSich gedpigi;

33. uklada a eviduje rozhodnuti a dokumentaci stavebéiddu;

34. vykonava dalséinnosti podle stavebniho zakona;

35. vydava podle zdkona. 416/2009 Sb. o urychleni vystavby dopravni, vodrénergetické infrastruktury a
infrastruktury elektronickych komunikaci, veéni pozdjSich gredpidi, predi®znou informaci o podminkach
pro vydani spokného povoleni, kterym se stavba utnje a povoluje.

36. u staveb dopravni, energetické, vodni infrastryktarinfrastruktury elektronickych komunikaci postig
podle zakona¢. 416/2009 Sb., o urychleni vystavby dopravni, Yodn energetické infrastruktury a
infrastruktury elektronickych komunikaci, veéni pozd&jSich gedpigi.

na useku vyvlastreni

1. podle zadkona. 184/2006 Sbh., o odti nebo omezeni vlastnického prava k pozemku nebstavid (zakon o
vyvlastreni), ve zrni pozdjSich gredpidl, zaji¥uje vykonéinnosti vyvlastiovaciho diadu

2. u staveb dopravni, energetické, vodni infrastrykturninfrastruktury elektronickych komunikaci postigp podle
zakona¢. 416/2009 Sb., o urychleni vystavby dopravni, Yodnenergetické infrastruktury a infrastruktury
elektronickych komunikaci, ve &ni pozdjSich gedpisi

na Useku statni pamatkové p&

podle zakon&. 20/1987 Sh., o statni pamatkovéipge zréni pozd;jSich pedpisi:

1. vykonava a organizuje statni pamatkovoti pésouladu s koncepci rozvoje statni pamatkowépé

2. podili se na zpracovani krajské koncepce podpofynistpamatkové @€ a na zpracovani istredobych
a provadcich plar a prograni obnovy kulturnich pamatek;

zabezpeéuje p'edpoklady pro komplexni péo kulturni pamatky;

vydava zavazna stanoviska na udrzbu, opravu, rékdws restaurovani, modernizaci, vyuziti, nastaub
pristavbu tykajici se kulturni pamatky, jeho predf nebo objektu nachézejiciho se v ptodrargném tzemi;

5. vydava stanoviska tizenich podle zvlaStnich pravnicredpisi;

6. vyjadiuje se k navrlim na prohlasSeni, pdpna zruSeni kulturnich pamatek;

7. vyjadiuje se k pemiséni kulturni paméatky;
8
9

Pw

podava navrh na vyvlasti kulturni paméatky;
. podava navrh na provedeni zabezpmcich praci pamatky, je-li bezprtestre ohrozena;

10. natizuje provedeni op#tni viastnikm kulturnich pamatek;

11. eviduje a uklada rozhodnuti;

12. usneriuje p&i o kulturni pamatky zaji®vanou obcemi;

13. vykonava statni spravu na Useku statni pamatkoies pé

14. koordinuje jednotné oziavani nemovitych kulturnich pamatek;

15. vykonava dozor {) obnow kulturnich pamétek z hlediska pamatkovéepé dozira na dodrzovani pamatkového
zakona a fedpidi vydanych k jeho provedeni

16. v sowinnosti s Ministerstvem kultury administruje a kdimuje program ,Podpora obnovy kulturnich pamétek
prostednictvi obci s rozBnou fisobnosti“.
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na useku vydavani koordinovaného stanoviska

1. podle zakon&. 183/2006 Sbh., 0 Uzemnim planovani a stavelsaéha (stavebni zadkon), ve&m pozdjSich
piedpigi, vydava jako koordinator koordinovana stanoviska.

usek ochrany ovzduSi a hospodani s odpady

podle zdkon&. 541/2020 Sb., o odpadech:

1. vede a zpracovéava evidenci jim vydanych souh¢éadalSich rozhodnuti podle tohoto zakona,

2. kontroluje, jak jsou dodrzovana ustanoveni pravmigidpisi a rozhodnuti spravnich organe vSech oblastech
pisobnosti tohoto zdkona, a zda pi@né osoby dodrzuji stanovenyispb hodnoceni nebezjgich viastnosti
odpadi,

3. miZe zabezp#t odpad, ktery ohrozuje nebo poskozuje zdravitielbo Zivotni progedi, fred Unikem Skodlivin
do okolniho prosedi nebo zajistit odklizeni takového odpadietw® jeho pedani do zdzeni uteného pro
nakladani s odpady, a to na naklady odpoé osoby; b spra¥ placeni &chto naklad se postupuje podle
daiovéhoradu,

4. muze zakazat jvodci odpad cinnost, ktera zfisobuje vznik odpad pokud mivodce odpadu nema zafigb
pievzeti odpadl, které produkuje, osobou oprémou k gevzeti daného druhu a kategorie odpadu, a pokud by
odpady vzniklé v dsledku pokra&ovani tétotinnosti mohly zisobit Skodu na zivotnim prdedi nebo zdravi lidi,
a

5. vydava stanovisko k Gzemnim pian a regulanim plarim podle stavebniho zakona z hlediska odpadového
hospodéstvi.

6. vydava z hlediska nakladani s odpady nebo vedlejgfodukty zavazné stanovisko k terénnim Upravak a
odstragni stavby podléhajici ohlaSeni nebo povoleni patitarebniho zakona; v zavazném stanoviskizem
stanovit podminky, které zajisti ochranu zdravi igothiho prostedi a zajisti vysokou miru recyklace
produkovanych odpaidl

7. vydava vyjadeni z hlediska nakladani s odpady kezméndokortené stavby podléhajici ohlaSeni nebo povoleni
podle stavebniho zakona

8. vydava vyjadeni ke #izeni z#izeni uteného pro nakladani s odpady a k zavedeni neb@enz$yroby oxidu
titanicitého.

9. Kontroluje, zda pravnické i fyzické osoby podnikéjivyuzivaji obecni systém pouze na zéklpitemné smlouvy
s obci a v souladu s ni a zda nepodnikajici fyziogeéby nakladaji s komunalnim odpadem v souladmiot
zakonem,

10. Kontroluje, zda pravnické i fyzické osoby podnikajmaji zajis¥no prevzeti odpadu, ktery samy nezpracuji v
souladu s timto zakonem, osobou opednau k gevzeti daného druhu a kategorie odpadu podle tatékona.

11. dle ustanoveni § 30 odst. 2 zdkona vydavéa povélempiustni od odédleného souged’ovani odpad, v pripadech,
kdy je pislusny

12. v souladu s ustanovenim 8§ 64 vydava souhlas s peowamalého zézeni a ruSi souhlas s provozem malého
zaizeni pro biologicky rozlozitelné odpady

13. kontrolovat hldSeni provozovatele komunitni komposf 0 mnozstvi zpracovanych rostlinnych zifyzkadrzby
zeler¥, zahrad a doméacnosti v uplynulém kalenéta roce v integrovaném systému @inh ohlaSovanych
povinnosti v oblasti zivotniho prdsti dle § 66 odst. 3 zdkona

14. zaznamendvaji Udaje o pozastaveni platnosti nebpnoti os¥déeni o provedenych hodnocenich nebémrgeh
vlastnosti odpadu vedenych v integrovaném systdminpohlasSovacich povinnosti v oblasti Zivotniho pifedi
dle § 77 zakona

15. podle mistni fisluSnosti kontroluje hlaSeni podle § 95 odst. 3 azzpracovava

16. zasila ministerstvu informace o kazdém rozhodngdamém podle zakona o odpadech

17. kontroluje Udaje v integrovaném systémueépinohlaSovacich povinnosti v oblasti Zivotniho piredi , pokud je k
nim @islusny

18. vykonavé dalséinnosti, ke kterym je dle zadkondigluSny

podle zdkon&. 542/2020 Sb. o vyrobcich s uk@mou Zivostnosti

1. vykonavé&ginnosti dle § 105 - odstrani odstaveného vozidla

2. vydéava rozhodnuti o op&ni k napra¥ podle § 134 pism. b)

3. kontroluje, jak jsou fyzickymi osobami dodrzovarsianoveni pravnichiedpidi a rozhodnuti spravnich orgéan
ve vSech oblastechipobnosti tohoto zakona

podle zakon&. 201/2012, o ochr&mvzdusi, ve z&ni pozdjSich gredpigi:

1. vydava zavazné stanovisko k unsigt provedeni a uzivani stavby stacionarniho zdrejevedeného vifloze¢. 2
k tomuto zakonu podle jiného pravnihiegpisu

2. kontroluje povinnosti provozovatele stacionarnidooze neuvedeného Vipzegé. 2;

3. aktivreé zpristupiuje veejnosti bez zbytmého odkladu srozumitelné informace vyjmenovanétanoveni § 30
odst.1 zdkona o ochranvzdusi;
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7.

8.
9.
10.
11.

uklada opaeni ke zjednani napravy u fyzickych osob neplnigiainnosti stanovené zdkonem o ockramzdusi
nebo povolenim provozu zdroje zZi&'ovani ovzdusi;

uklada opaeni ke zjednani napravy u pravnickych osob a fyaibkosob podnikajicich neplnicich povinnosti
stanovené zakonem o och&aavzdusi nebo povolenim provozu zdroje &stovani ovzdusi u stacionarnich
zdroji neuvedenych vijloze¢.2 k zakonu o ochr&movzdusi;

vydava rozhodnuti o zastaveni provozu stacionarazifrmje neuvedeného \fifpze ¢.2 k zakonu o ochran
ovzdusi v pipact nesplini opateni ke zjednani napravy u pravnickych osob a fymbkosob podnikajicich;
dozir4 v rozsahu svéiapobnosti na dodrzovani ustanoveni zakona o o&hoamduSi a fedpisi podle rj
vydanych;

ve spolupraci s ministerstvem aktualizuje progréep3ovani kvality ovzdusi;

kontroluje dodrzovani povinnosti osobl pchraré ovzdusi, tykajici se spalovéani paliv v dwych ohnistich;

mize vydat své vyjadeni kiizeni krajskéhoi@adu o umisini vyjmenovaného zdroje z&igtovani ovzdusi;

v pripact vzniku smogové situacdipravuje pro ZM ke schvéleni regutd fad

podle zakon&. 44/1988 Sh., o ochram vyuziti nerostného bohatstvi (horni zakon), Mnizpozd;jSich fedpisi:

1.
2.

podle § 14b odst. 2 podavé navrh na odpis zasotashjfho loZiska na Useku Zivotniho pies,
podle § 20 odst. 1 a Zgulklada ra¥ Zadost ohledhinakladani s pozemky,

vodopravni Giad
podle zdkon&. 254/2001 Sb., o vodach, vesmih pozdjSich gedpid: (dale jen ,vodni zakon"),

Boo~NoOOA~ONE

0.

11.
12.
13.

rozhodnutim nebo op&nim obecné povahy upravuje, omezuje a zakazugnéh®kladani s vodami.
vydava povoleni k nakladani s vodami a k dal&mostem;

vydava souhlasy, vyj&dni;

povoluje vypoudini odpadnich vod s obsahem zvlagbezpené zavadné latky do kanalizace;
opatenim obecné povahy stanovuje ochranna pasma voddiofi;

pini povinnosti vodopravnihorédu i vodohospodiéskych havariich aippovodnich;

vykonava vodopravni dozor ke vSem svym kompetenakidda opaeni k odstragni zjiS&nych zavad,;
schvaluje havarijni plany a maniptid fady;

vydava zavazna stanoviska ve spravriigenich vedenych podle zvlaStnich zakopokud mohou byt doéeny
zajmy podle vodniho zékona;

plni dalSi povinnosti dle tohoto zdkona dle mistmécné fFisluSnosti;

vede evidenci jim vydanych rozhodnutiigéva je MZAR,;

uplatiuje stanoviska k izemnim pi#m a regulanim plarim, s vyjimkou UP &chto obci.

podle zakon&. 183/2006 Sh., o Gzemnim planovani a stavelaéu (stavebni zakon), veém pozdjSich pedpigi, a
podle § 15 vodniho zakona:

1. vydava spoléené povoleni;

2. na Zadost vede Gzemni a staveifmeni spoléné s posouzenim vlivu na zivotni priesdi;

3. vydava souhlas s provedenim ohlaSeného stavebaioig,

4. vydava stavebni povoleni na vodni dilo;

5. uzavira véejnopravni smlouvu o provedeni stavby, kterd naljeagtavebni povoleni;

6. povoluje zngnu stavby vodniho dilafed dokokenim;

7. je dotenym organem u vedlejSich staveb souboru a vydéwvazné stanovisko ke stavibodniho dila;

8. vydava kolaudéni souhlas nebo kolaudts rozhodnuti;

9. owfuje dokumentaci skuteého provedeni stavby vodniho dila;

10. vydava povoleni kigdtasnému uzivani stavby vodniho dila a povoleni Zi$® provozu;

11. vydava povoleni nebo souhlas keéméhv uzivani stavby vodniho dila

12. vydava souhlas nebo povoleni k odsérdrstavy vodniho dila;

13. nafizuje odstrasni stavby vodniho dila;

14. vydava rozhodnuti o doda@m®em povoleni stavby vodniho dila;

15. provadi kontrolni prohlidky stavby vodniho dila;

16. ve verejném z4jmu rnigzuje nutné zabezgevaci prace na stavtvodniho dila, nezbytné Gpravy na stavb
vodniho dila, provedeni udrzovacich praci, vyklizgavby vodniho dila;

17. zaji¥uje vykon statniho dozoru nad pro¥aém, uzivanim a odstitavani staveb v okruhu &gnécinnosti;
mize vystupovat na pozemky a do staveb;

18. je editorem Uddjo stavebnim objektu a adresnim i registru Gzemni identifikace, adres a
nemovitosti (RUIAN) prosednictvim informaniho systému Gzemni identifikace (ISUI) dle zakéna
111/2009 Sb., o zékladnich registrech, vénzpozdjSich gedpigi;

19. spolupracuje fi provozovani Systému stavebtechnické prevence a kontroluje na pozadani (maje
stavebnim fadu

20. vykonava dals¢innosti podle stavebniho zdkona;
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21. vydava podle zakona 416/2009 Sbh. o urychleni vystavby dopravni, vadahergetické infrastruktury a
infrastruktury elektronickych komunikaci, veéni pozdjSich gredpigi, predlEZnou informaci o
podminkéach pro vydani spdleého povoleni, kterym se stavba utnjs a povoluje.

22. u staveb vodni infrastruktury postupuje podle z&k®dn416/2009 Sb., o urychleni vystavby dopravni,

vodni a energetické infrastruktury a infrastruktuelektronickych komunikaci, ve #ni pozdjSich
predpisi

podle zdkon&. 274/2001 Sb., o vodovodech a kanalizacich, ¥aizmozd;jSich gedpigt:

1. rozhoduje ve vi®jném zajmu;

2. rozhoduje ve sporech;

3. rozhoduje o zrné v uzivani stavby vodovodni nebo kanatiziapiipojky acasti vnitniho vodovodu nebo wviiiii
kanalizace v fipadech, pokud ifpojky a vnitni vodovod nebo vnihi kanalizace rozdenych pozemi nebo
staveb maji charakter provazsouvisejiciho vodovodu nebo kanalizace

o s

shroma#’uje a kontroluje vykazy majetkové a provozni evitkeprovozovatél a predava evidenci MZR;
vyZzaduje-li to véejny zajem, vydava opani obecné povahy o #msném omezeni uzivani pitné vody

z vodovodu pro viejnou potebu na dobu nejdéle 3sial;

6. schvaluje kanalizmi tady a povoluje vyjimky z ochrannych pasem voddvadkanalizaci;

7. rozhoduje o pravech a povinnostech stavebnikatniles a provozovatelerpvystavl®, udrzl# a provozovani
vodovodu nebo kanalizace;

8. plni dalSi povinnosti dle tohoto zakona dle mistmécné fFisluSnosti.

podle zakon&. 44/1988 Sh., o ochram vyuziti nerostného bohatstvi (horni zakon), nizpozdjSich fedpisi:
1. podle § 40 odst. 4 vydavé po dokicsl obvodnim bigskym Gadem povoleni k vypousii jinych vod do dinich

vod,

spolupracuje P aktualizaci povotlového planu obce s ro¥énou isobnosti.

Usek specialniho stavebnihoiadu (silniéni spravni Gfad)

podle zakon&. 13/1997 Sb., o pozemnich komunikacich, vénzmpozdjSich fedpidi, a zakona. 183/2006 Sb., o

Uzemnim planovani a stavebnifadu (stavebni zakon), ve&m pozdjSich gedpigi

1. vykonava fisobnost specialniho stavebnifadu pro silnice IlI. a lll.i{dy, mistni komunikace a ¥&gjr¢ pristupné
U¢elové komunikace

vydava souhlas s provedenim ohlaSeného stavebathowe

vydava stavebni povolenti;

uzavira véejnopravni smlouvu o provedeni stavby, ktera naljeagtavebni povoleni

prijima oznameni stavebniho z&m s certifikdtem autorizovaného inspektora

vydava spoléné povoleni, pokud jefslusny k povoleni stavby

vydava spoléné povoleni souboru staveb, pokud jesiiSny k povoleni stavby hlavni

v piipadt, kdy je gislusny k povoleni vedlejSich staveb souboru staweébpostaveni dé&ného organu
povoluje zngnu stavby ped dokokenim

vydava kolaudéni souhlas nebo kolaudis rozhodnuti

ovéfuje dokumentaci skuteého provedeni stavby

vydava povoleni kiedtasnému uzivani stavby a povoleni zkuSebniho provozu

vydava povoleni nebo souhlas keev uzivani stavby

vydava souhlas nebo povoleni k odstrarstavby

nafizuje odstradni stavby

vydava rozhodnuti o dod&mem povoleni stavby

provadi kontrolni prohlidky stavby

ve vdejném zajmu nidzuje nutné zabezgevaci prace na stawpnezbytné Upravy na staybprovedeni
udrZovacich praci, vyklizeni stavby

zaji¥uje vykon statniho dozoru nad pro¥ain, uzivanim a odstavani staveb v okruhu &enéginnosti;
mize vystupovat na pozemky a do staveb

jako exekgni spravni organ provadi vykon exékiho spravniho titulu (vykonatelného rozhodnutgrét
vydal) podle zakon& 500/2004 Sb., spravitdd, ve z#ni pozdjSich gedpigi

spolupracuje $ provozovani Systému stavebtechnické prevence a kontrolu na pozadani Gdajavebnim
Gfadu (u dopravnich staveb).

uklada a eviduje rozhodnuti a dokumentaci spetiélstavebnihoiadu

vydava podle zakon& 416/2009 Sb. o urychleni vystavby dopravni, vaardnergetické infrastruktury a
infrastruktury elektronickych komunikaci, veéni pozdjSich gedpig, predbéZznou informaci o podminkéach
pro vydani spokného povoleni, kterym se stavba utnje a povoluje
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vydava zavazné stanovisko, stanovisko nebo vgdd k podkladm staveb souvisejicimi s pozemnimi
komunikacemi, podili se na vydavani koordinovangthooviska;

vydava zavazné stanovisko o povolefipgjeni silnice nebo mistni komunikace k jiné porékomunikaci nebo
povoleni o pipojeni sousedni nemovitosti k silnici nebo miskwimunikaci, o Upray takového fipojeni

v pripadech spolmého povolent;

vydava zavazné stanovisko o povoleni a prémadtaveb v sildinim ochranném pasmu v Gzemnim, stavebnim
nebo spoléenémfizent;

Usek statni spravy led, myslivosti a zemédélstvi
podle zdkon&. 449/2001 Sb., o myslivosti, ve&r pozdjSich gredpid:

1.
2.
3.

4.

8.
9.

rozhoduje o konani chovatelskéeplidky trofeji a ustanovuje hodnotitelskou komisi;

omezuje vstup do honitby;

registruje honebni spalenstva a eviduje jejich zmy, uznava honitby, iglefiuje honebni pozemky, povoluje
zmeny honiteb;

pusobi jako editor v Registru pravnickych osob, p&djicich osob a orgd@inveiejné moci (ROS) — pro honebni
spole&enstva podle zakoria 111/2009 Sb., o zakladnich registrech, vnzpozdjSich pfedpisi;

vede evidenci mysliveckych hospdgtiavlastniki a uzivatel honiteb, loveckych listk loveckych p8, vykazi o
hospodé#eni v honitls a vyskytu druhu zife a odlovu zifte;

ustanovuje a odvolava mysliveckou straz a mysligdubspodée;

eviduje plany chovu a lovu a jejich 2ny, povoluje jejich zrény, zpracovava hlaseni, povoluje odlovéimy kterd
neni normovana;

vydava lovecké listky a plomby;

dozira nad dodrzovanim zakona, uklada igrat

podle zakon&. 99/2004., o rybi&tvi, ve z#ni pozdjSich predpisi:

1.
2.
3.

ustanovuje a rusi rybskou straz;

vydava rybéskeé listky;

zajiStuje zapis pokut do evidencteptupki vedené Rejgikem tresi prostednictvim odboru spravniatinnosti
obecniho zZivnostenskéhaalu

dale poskytuje PoliciCeské republiky informacetitezité protizeni ve ¥ci posouzeni spolehlivosti zadatele o vydani
zbrojniho pfikazu (vztahuje se k zdkoku119/2002 Sb., oiglnych zbranich aiglivu, ve z&ni pozdjSich gredpid).

podle zakon&. 289/1995 Sh., lesni zakon, vesmhpozdjSich gedpigi:

1. rozhoduje o pochybnostech, zda jde o pozemkgné k plgni funkci lesa;

2. prohlasSuje pozemek za pozemekamy k plréni funkci lesa;

3. vydava souhlas k navitm tzems planovaci dokumentace, jimiz maji byt ¢y lesni pozemky

4. vydava zavazné stanovisko k vydani Gzemniho rozhtddiimz maji byt dateny lesni pozemky tené k plgni

funkci lesa do vyréry 1 ha a k vydani rozhodnuti o urdfst stavby nebo vyuziti tzemi do 50 m od okraje;lesa

5. rozhoduje dleni lesnich pozentk pii kterém vynéra jednoho dilu klesne pod 1 ha;

6. rozhoduje odéi lesnich pozemkplnéni funkci lesa do vygry 1 ha nebo o omezeni jejich vyuzivani progpin

funkci lesa a o vySi poplaikza odsti;

rozhoduje déasném omezeni nebo vyl@mni vstupu do lesa;

povoluje vyjimky ze zadkazushkterycheinnosti v lese;

stanovuje podminky ke konani organizovanych nebenadnych sportovnich akci v lese;

O uklada opatni k zajis&ni bezpénosti osob a majetkuied Skodami, které by mohly byt igobeny padanim
kamert, sesouvanim jmwy, padem strofn a lavinami z lesnich pozerinka o tom, kdo ponese naklady s tim
spojené;

11.uklada opateni v gipadech mimtadnych okolnosti;

12.rozhoduje o vyjimkach ze zékazu prowéchytni €Zbu v lesnich porostech mladsich nez 80 let;

13.rozhoduje o podminkach lesni dopravy po cizich puzeh;

14.rozhoduje o udeni nebo odéi licence pro vykon funkce odborného lesného hdafm

15.powiuje pravnické nebo fyzické osoby vykonem funkceardbho lesniho hospoita

16.uklada opaeni k odstraéni zjisSEnych nedostatk opateni ke zlepSeni stavu fes plreni jejich funkci, o

zastaveni nebo omezeni vyroby nebo §imiosti v lese v ipadech hrozicich Skod;

17.stanovi nezbytné opani k odvraceni hroziciho nebezpe

18.vede evidenci njjiha vypijcek pozemik urcenych k plgni funkci lesa;

19.zaji¥uje zpracovani osnovy;

20.povoluje vyjimky ze stanovené velikosti nebitkgiholé seée;

21.povoluje vyjimky ze zakonnych il pro zaleséni a zajistni kultur;

22.ustanovuje lesni strdz zrusuji ustanoveni lesazstr
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23.sousted’uje Udaje lesni hospoitké evidence o lesich a postupuji jedfené organizai slozce statu;

24.vykonava dozor nad dodrzovanim tohoto zakotedpisi vydanych k jeho provedeni a rozhodnuti vydanych na
jejich zaklag

25.plni dalSi povinnosti dle tohoto zdkona dle mistnécné gFislusSnosti

26.vytizuje zadosti o finaimi prispsvky, nacinnosti hrazené statem, narokované podle lesnikorea Kontroluje
opravrénost zadosti a faktury Zaddte(cinnost po¥ienych odbornych lesnich hospailavysadby podilu
melioranich a zpefwjicich devin, zpracovani lesnich hospasiéych osnov).

podle zdkon&. 149/2003 Sb., o uvédi do olhu reprodukniho materiélu lesnichievin, ve zgni pozdjSich
predpisi:
1. pfijima oznameni, vystavuje potvrzeni, vykonava dpzor

podle zakon&. 326/2004 Sh., o rostlinoléiské péi a o znEné nekterych souvisejicich zakénve zréni pozdjsich
piedpigt:
1. pfijima oznameni o vyskytu nebo podiei z vyskytu Skodlivych organisha predklada je rostlinolékaké spray
k dalSimutizent;
2. plni specifické povinnosti na Useku ochraehpii pouzivani pipravki.

podle zdkon&. 246/1992 Sb., na ochranu iatiproti tyrani, ve zini pozdjSich gredpid:

pfijima oznameni o padani véejného vystoupeni zt4t

zaji¥uje potebnou péi zviteti nebo zwie umisti do nadhradni &

projednavé podtty krajské veterinarni spravy

plni dalSi tkoly v ochrahzvitat stanovené timto zakonem a zvlaStnimi pravniedpisy;

vede a uchovava evidenci osob, které se dopuseistypku;

vyrozumiva pisluSnou krajskou veterinarni spravu é@ngnych opatenich a po vydani rozhodnuti o vysledku

fizeni;

provadi zvlastni op#ni podle v satinnosti s pislusnym organemdR;

nafizuje a zajiuje umisEni tyraného z\ete do nahradni pé;

. hatizuje chovateli zajistit op&tni ke snizeni gtu hospodéskych zvfat wWetng jejich usmrceni v souladu s timto

zakonem, dochazi-li k jejich tyrant;

10.narizuje chovateli pozastave#innosti, @i které dochazi k tyrani zit, a to do doby odstrami zavad.

11.rozhoduje ve spravnitfizeni o nadkladech spojenych s urn$in tyraného zwete do ndhradni pé a s naslednou
pé&i o rgj a nakladech na ééni zviete, které bylo tyrano a poskozeno tak na jehovidra

12.narizuje vlastnikovi zviete zajistit utraceni zkdte odbord zpisobilou osobou podle veterinarniho zédkona, pokud
je dan divod k usmrceni zvéte;

13.naizuje chovateli umoznit provédi p&e o zvfe jinou osobou na pozemku, ve stajich nebo v jinglojektech
chovatele, kde se z& nachazi;

14.narizuje predkEZnou nahradni @& o tyrané zvie, jestlize Ize ve spravnittizeni @ekavat ulozeni propadnuti
tyraného zwiete, rozhodnuti o jeho zabrani nebo rozhodnuti stni tyraného zvkte do nahradni pé.

2B R

©oN

Usek ochrany girody a krajiny, zemédélsky padni fond

podle zdkon&. 114/1992 Sb., o ochrapiirody a krajiny, ve z&ni pozdjSich gredpid:

1. rozhoduje o k&cenitdvin, uklada nahradni vysadbu, vediehped pozemk vhodnych k vysadb s vyjimkou
zvlase chrargnych Uzemi a jejich ochrannych pasem;

2. vede pehled o véejré pristupnych delovych komunikacich, stezkach &Smach ve svém spravnim obvodu
s vyjimkou zvlast chrarénych Uzemi a jejich ochrannych pasem;

3. vydava zavazna stanoviska k z&sahdo registrovanych krajinnych privkmimo Gzemi evropsky vyznamnych
lokalit a registruje vyznamné krajinné prvky;

4. sjednava a rusi smlouvy o smldgvohraném pamatném stromu; projednava &gmma vyhlaSeni pamatnych
stromi, vydava rozhodnuti o vyhlaSeni pamatnych stromymezeni jejich ochrannych pasem a zruSeni oghran
pamatnych strofi) predava dokumentaci o pamatnych stromech a srélohirdrgnych pamatnych stromech do
ustedniho seznamu;

5. vydava souhlas k ofewvani pamatnych strain, souhlasy ke stanovenyfinnostem v ochrannych pasmech
pamatnych strof povoluje vyjimky ze zdkazu pamatnych strofna uzavira dohody, jde-li o0 pamatné stromy;

6. vydava souhlas kefizovani nebo ruSeni ¥eré piistupnych delovych komunikaci, stezek a$in mimo
zasta¥né Uzemi..

7. vydava zavazna stanoviska k z&sahdo vyznamnych krajinnych prikdefinovanych zakonem mimo Uzemi
evropsky vyznamné lokality;

8. vydava zavazna stanoviska k odile@gani a zalasvani pozemk nad 0,5 ha a k vystavbesnich cest a lesnich
melioratnich systén;

9. vydava opatni obecné povahy, pokud jde o blize geny okruh osob, nebo rozhoduje o0 omezeni nebo mékaz
ruSivécinnosti, pokud se nejedna o zviaéhraréné druhy;
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10.rozhoduje o zajigni ¢i pouziti prostedki k zabragni nadndrnému Ghynu rostlin a ztavani nebo Uhynu
Zivocicht nebo néeni jejich biotofi, pokud se nejedna o zvld&hrargéné druhy;

11.vydava povoleni k roz&vani geograficky nejwodnich druki rostlin a Ziv@ichi a k rozStovani Kizend do
krajiny;

12.rozhoduje o stanoveni odchylného postupiophrarg ptaki;

13.uklada provedeni nezbytnych zasakietrg pokaceni tevin;

14.ptijima oznameni o kacentfelin a rozhoduje o pozastaveni, omezeni nebo z&&&ani devin;

15.pozaduje Udaje o paleontologickych nalezech a #@adéozrini pristupu k paleontologickym natém;

16.vydava souhlasy k unmtisvani a povolovani staveb a k jinygmnostem, které by mohly snizit nebo &t
krajinny raz;

17.rozhoduje o vyhlasenirechod® chrargné plochy;

18.vyzyva k prokazani zédkonnéhaiypdu zvlast chrarénych rostlin, zvla& chrarénych zivaichi, ptaki nebo
rostlin ¢i Zivocichta chrargnych podle mezinarodnich Umluv a k prokazani tatsiin

19.v ptipact ptéki chranych podle § 5a vydava asieni o tom, Ze se jedna o zécha odchovaného v lidské
p&i, vede evidenci vydanych osiléeni, o¥fuje pivod a vydava rozhodnuti, kterym se stanovi vySdadiak
v pripact potvrzeni nezakonnéhdiypodu Ziva&icha odchovaného v lidské g

20.uklada podminky pro vykortinnosti, které by mohly Zjsobit nedovolenou zému obech nebo zviast
chrarénych¢asti Firody nebo takovéinnosti zakazuiji;

21.vykonavé statni dozor v ochraptirody a krajiny;

22.rozhoduje 0 moznostech a podminkach uvedenitdodniho stavu, uklada provederimtenych nahradnich
opatent;

23.uplatiuje stanoviska k Uzemnim pl#mn a regulanim plaram;

24.vymezuje a hodnoti mistni systém ekologické stghitimo uzemi NP, CHKO a ochrannych pasem NP;

25.vykonava statni spravu v ocheapiirody a krajiny, nejde-li o zvla&tchrargna Gzemi nebo jejich ochranna pasma
anebo o vojenské Ujezdy a neniilighusny jiny organ ochranypody;

26.vydava zavazna stanoviskdikeni podle zakona o myslivosti.

podle zakon&. 334/1992 Sh., o ochrazentdelského fidniho fondu, ve zmi pozdjSich gedpigi:

1. rozhoduje o tom, zda je pozemek &hsti zenidélského midniho fondu;

2. ud€luje souhlas ke z#mé trvalého travniho porostu na ornoidp;

3. uklada opaeni k nipra¥ zavadného stavu vzniklého poruSenim povinnostiosenych zakonem a nephim
podminek jim vydaného souhlasu;

4. kontroluje plni povinnosti uvedenych v ustanoveni zakona, poeknjim vydaného souhlaswetrt provadni
rekultivaci, jim ulozeného opani k napra¥;

5. uckluje souhlas k pouziti sedimére rybniki, vodnich nadrzi a vodnich tbla vede evidenci jejich pouziti;

6. ohledrg erozniho ohroZeni zemklské pidy paizuje informace o zesdélské pidé a hodnoti jeji stav a tyto Udaje
piedava do evidence informaci o kvaltentdélské pdy;

7. zasila Udaje souvisejici s adlim zengdélské pidy ze zemsdélského mdniho fondu do evidence oéth
zenedélské pidy;

8. uplatiuje stanovisko k regutaim planim s vyjimkou regulénich plari patizovanych na zakladzasad uzemniho
rozvoje;

9. uckluje vyjadeni k navriim tras nadzemnich a podzemnich vedeni, pozemnidlrki&aci, vodnich cest a jejich
sowasti, pokud trasa nigsahuje spravni obvod obce s rga3du fisobnosti;

10.uckluje souhlas s odiim zentdélské pidy ze zemdélského midniho fondu, ma-li byt déena zensdélska pida
0 vymefe mensi nebo rovné 1 ha, a wWaeného oditi nebo trvalého oditi s d&asnym odvodem vydava u
souhlag jim vydanych potvrzeni o ukéani rekultivace;

11.rozhoduje o odvodech za adihzentdélské pidy ze zensdélského fidniho fondu;

12.je dotenym spravnim organem podle zadkona o posuzovati wé zivotni prosedi, maji-li byt doteny pozemky
nalezejici do zeduélského midniho fondu o vyréfe mensi nebo rovné 1 ha;

13.vykonava statni spravu na Useku ochranyedgtekého midniho fondu, neni-li fislusny jiny organ.

podle zakon&. 166/1999 Sh., o veterinarnigpé znené nekterych souvisejicich zakér{veterinarni zakon), ve &ni
pozdsjSich gredpidi:
1. schvaluje mista, na nichz Ize konat trhyamé k prodeji z¥at a ziv@iSnych produki (trziS& a trznice) a po
uréeni veterinarnich podminek mista, na nichz Ize kemady zviat a povoluje konanéthto trhi a svod;
2. vydava na navrh krajské veterinarni spravyizemi obce o ri&eni mimdadnych veterinarnich ogani,
ukortuje tato n&izeni a dozird na jejich pini;
3. sama nebo ve spolupréaci s jinou obci nebo jinobasanize #idit a provozovat Utulek pro A&ta odchycena ;
4. hradi néklady spojené s odchytem a karanténovamiohyceného zvéte a naklady neSkodného ods#ran
kadaveru, neni-li jeho chovatel znam;
5. podili se na Gzemi, které zasahuje do ochrannébma@yapasma dozoru, pomalSiho pasma s omezenim, na
zabezpeovani mimdadnych veterinarnich ogahi naizenych pislusSnym orgdnem veterinarni spravy, a to
zpisobem a v rozsahu stanoveny&mito opatenimi.
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8. Prestupky, které odbor proflnava v |. stupni

Usek stavebniharadu

podle § 178 az 181 zakora 183/2006 Sb., o Uzemnim planovani a stavebfdidu (stavebni zékon), ve &
pozdsjSich gredpidi, mimo Festupky, kterych se dopustigsto Vitkov (§ 182 stavebniho zékona)

Usek statni pamatkové pée
podle § 35 odst. 1 z&koka20/1987 Sh., o statni paméatkoveéipée zréni pozajSich gedpid.
vodopravni Urad

podle § 116 — 125 a 125a - k z&k@én@54/2001 Sb., o vodach, vesnin pozdjSich gredpisi, mimo § 125j,

§ 117 odst. 2 a § 125b odst. 1 pism. d) a e);

Podle § 32 odst. 1 az 6 a podle § 33 odst. 1,7zakBnac¢. 274/2001 Sh., o vodovodech a kanalizacich prejreu
potrebu a o zn¢ nekterych zakof, ve zréni pozdijSich gredpisi;

podle § 28 zakon& 17/1992 Sb., o Zivotnim prastli, ve z&ini pozd;jSich fedpidy;

podle § 41 odst.1, § 41 odst. 2 pism. j) a § 41. ®&lgdkona. 164/2001 Sh., oifrodnich I€ivych zdrojich, zdrojich
piirodnich mineralnich vod,iodnich I€ebnych laznich a la#skych mistech a o zm¢ nekterych souvisejicich
zakon (lazaisky zakon), ve zimi pozdjSich gedpidi;

podle 8 178 az 181 zékonra 183/2006 Sb., o uzemnim planovani a stavebffidu (stavebni zakon), ve &m
pozcjSich fedpigi, mimo § 178 odst. 1 pism. a-d) a § 181 odst. ipé& a d) a mimo iestupky, kterych se dopusti
Mésto Vitkov.

Usek specialniho stavebnihoiadu (silniéni spravni Gfad)

podle § 178 az 181 z&kora 183/2006 Sh., o Uzemnim planovani a stavehf@idu (stavebni zakon), ve &
pozdsjSich gredpid, v pisobnosti specialniho stavebnihiadu ve ¥cech silnic Il. a lll. tidy a véejné pristupovych
komunikaci s vyjimkou &ci o kterych rozhoduje ministerstvo dopravy a Keajsiad a mimo pestupky, kterych se
dopusti Mssto Vitkov.

Usek statni spravy led, myslivosti a zenédélstvi

podle § 63 a § 64 zdkoka449/2001 Sb., o myslivosti, ve&n pozdjSich gredpid;

podle § 53 a § 54 zdko®a289/1995 Sb., o lesich, veéni pozdjSich gedpis;

podle § 27 a § 27a zakota246/1992 Sh., na ochranu iatiproti tyrani, ve ztni pozdjSich gedpis;

podle § 3 odst. 1 zakora326/2004 Sb., o rostlinolékské péi, ve zréni pozdjSich gedpisi;

podle § 30 a § 31 zako®a99/2004 Sbh., o ryliatvi, ve z&ni pozdjSich Fedpisdi;

podle § 34 odst. 1 — 3 z4konal49/2003 Sb. avadEni do olghu reprodukniho materialu lesnichievin lesnicky
vyznamnych druth a unglych kiizendi, urteného k obnavlesa a k zalémvani, a o z#né nékterych souvisejicich
zakoni (zadkon o obchodu s reprodukm materialem lesnichievin), ve z&ni pozd;jSich pedpisdi.

Usek ochrany fFirody a krajiny, zemédélsky piadni fond

podle § 87 a 88 =z&kona 114/1992 Sb., o ochrarptirody a krajiny, ve z&ni pozdjSich gedpidi, pokud neni
piislusny jiny organ ochranyipody;

podle § 20 odst. 2 z&ko®a62/1988 Sh., o geologickych pracich;

podle § 20 odst. 1 pism. b), § 20 odst. 1 pism8 @0 odst. 1 pism. d), § 20 odst. 1 pism. g), ®@&. 1 pism. h) -
jedna-li se o nespémi opateni k napra¥ uloZené inspekci, projednava inspekce, § 20 ddgism. i), § 20 odst. 1
pism. j), 8 20 odst. 1 pism. k), § 20 odst. 1 pign8 20 odst. 1 pism. m), § 20 odst. 2 pism8#)0 odst. 2 pism. b), §
20 odst. 2 pism. c), § 20 odst. 2 pism. d), § 20.dpism. e), § 20 odst. 2 pism. f) a podle §&f. 1 pism. b), § 20a
odst. 1 pism. c¢), § 20a odst. 1 pism. d), 8 20& ddsism. g), § 20 odst. 1 pism. h) - jedna-losgespl&ni opateni k
napra¥ uloZené inspekci, projednava inspekce, § 20a adsism. i), 8 20a odst. 1 pism. j), § 20a odgtisin. k), 8§
20a odst. 1 pism. I), § 20a odst. 1 pism. m), §d&. 2 pism. a), § 20a odst. 2 pism. b), § 2@4 @dpism. c), § 20a
odst. 2 pism. d), § 20a odst. 2 pism. e), § 20a 8dsism. f) zakon& 334/1992 Sb., o ochréazentdélského mdniho
fondu, ve zani pozdjSich gedpigi.
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Usek odpadi a ovzdusi

podle § 117 odst. 1 pism. a) az 0), q) a t), §ddst. 2 pism. a) a d) az g), § 118 odst. 1 pidne)bf) az i), § 119 odst.
1 pism. i) az s), 8 119 odst. 2 pism. ), 0), r¥RZ& 121 odst. 1 pism. a), €) az q) a v), 8 1@§t.&® pism. a), n), 0), p),
g), r) as), § 121 odst. 3 pism. a), b), c), f),l3) m) az p), r) av), § 121 odst. 4 pism. agpa § 122 odst. 1 zakona
541/2020 Sb. o odpadech;

podle § 121 zakon&a 542/2020 Sh. o vyrobnich s ukemou Zivotnosti

podle § 23 a § 25 z&ko®a201/2012 Sh., o ochrawvzdusi, ve z¥ni pozd;jsich Fedpisi;

podle § 66d zakona 128/2000 Sh., o obcich (obeckizeni), ve zini pozdjSich gredpid.

9. Vztah k rozpdétu mésta

Zabezpéuje nakladani s prastdky s¥renymi rozpisem rozpitu ORJE. 6, 61.

10. Pravni gFedpisy nésta v pisobnosti odboru v oblasti:

Natizeni nésta: VyhlaSovani zatmi o zadavani zpracovani lesnich hosgiskigch osnov.

Obecr zavazné vyhlasky:
¢. 3/2021 kterou se stanovuji pravidla pro pohyi s véeejném prostranstvi ve dsté Vitkov a jeho mistnichiastech a
vymezuji prostory pro volné pobihaniips
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CASTV
ZAV ERECNA USTANOVENI

CLANEK 16
ZRUSUJICi USTANOVENI

Tento organizéni fad rusi vnitni predpisé. 1/2022 Organizai fad Mestského tadu ve Vitko¥,
Gginny od 01.03.2022.

CLANEK 17
ZAV ERECNA USTANOVENI
Tento organizéni fad byl vydan radou #&sta usnesenith 156/3 ze dne 8.12.2022 a naby¥¢@fosti dnem 15.12.2022

Ptilohou organizénihotadu je:

Priloha¢. 1 - Organizéni schéma MU Vitkov
Priloha¢. 2 — Rozdleni kompetenci a vymezeni Gkol samostatnéfsobnosti

Mgr. Jakub Cihtav.r. Mgr. Martin Srulsav.r.

starosta mikiossta
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ORGANIZA CNi SCHEMA M ESTA VITKOV
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Legenda:
typ&ary __ kompetence pInéni Ukold v samostatné pusobnosti
typcary kompetence pInéni Ukoll v samostatné pusobnosti mistostarosty
typ Cary pfimé fizeni
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Ptilohac. 2

ROZDELENiI KOMPETENCI A VYMEZENi UKOL U V SAMOSTATNE PUSOBNOSTI

Zastupitelstvo rista usnesenith 25/2 ze dne 9. listopadu 20228l v souladu s § 104 odst. 1 zakahd 28/2000
Sh., o obcich (obecnfizeni), ve z#éni pozdjSich Fedpisi, zabezp&vani zalezitosti, p#tich do samostatné
ptisobnosti nista Vitkova, s vyjimkou zalezitosti vyhrazenych mefyslovré swienych zdkonem jinému organwsta
Vitkova pro volebni obdobi 2022 — 2026 takto:

starostovi Mgr. Jakubovi Cihiévi:
- odbor vnitni spravy
- odbor spravnickinnosti a obecni zivnostenskiad
- odbor sluzeb kromskolstvi a Programu rozvojeésta a ARniho planu
- odbor vystavby, Uzemniho planovani a zivotnihspedi
- odbor dopravy
- oddEleni vrejSich vztali a propagace
- Technické sluzby #sta Vitkova, pisptvkova organizace
- Spravu bytového fondu ¢ata Vitkova, pispivkova organizace

mistostarostovi Mgr. Martinovi Srubmvi:
- Program rozvoje #sta a ARni plan, Skolstvi
- odbor socialnichaci
- finanéni odbor
- odbor kultury
- Stredisko volnéh@asu Vitkov, pispsvkova organizace
- Mateaskou Skolu Vitkov, Husova 629, okres Opavdsgivkova organizace
- ZA&kladni Skolu a gymnéazium VitkoviippEvkova organizace

Zastupitelstvo resta usnesenim 25/2 ze dne 9. listopadu 2022 ptilo fizenim Mestské policie Vitkov pana
Mgr. Martina Srubge, ktery jeclenem zastupitelstva a vykonava funkci mistostgrasttinnosti
od 10. listopadu 2022 po dobu volebniho obdob?22226.
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