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7. V oblasti ptfenesené piisobnosti zabezpecuje ¢innost prislusejici méstskému
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8. Piestupky a spravni delikty, které¢ oddéleni projednava v I. stupni 47
9. Vztah k rozpoctu mésta 47
10. Pravni predpisy mésta v ptisobnosti odboru v oblasti: 47
Odbor sluzeb 48
1. Postaveni a zékladni uloha odboru 48
2. Clenéni odboru 48
3. Ukoly v samostatné ptisobnosti, které jsou mu trvale svéieny 48
4. Vztah k ptispévkovym organizacim a méstské policii 50
5. Vztah k jinym pravnickym osobam 50

Organizaéni ¥ad M&U Vitkov Strana 2 (celkem 76)
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SEZNAM POUZITYCH ZKRATEK A UZIVANE ZKRATKY V DOKUMENTECH MEU

ARGIS

ASZ
BESIP
BK
BOZP
CD
CNR
CR
DKM
DPH
EU

FO

FV
HOPKS
HW
CHKO
IC

IS

ISVS
IT
JSDH
KD
KSPOD
KU

KV
MeU
MP
MPSV CR
MSMT CR
MV CR
MZP CR
NJZ
NP

oD

OK

oP
ORP
OR

0S
0SCZU
oSV
OVS
OVUPZP
OVVP
ozv
PC

PO

RM

Sb.

SBF
SPOD
SPOZ
SPSZ
svC
SW

TS
UAP
HIK

informacni systém pro planovani civilnich zdrojd, slouzi pro sbér informaci o dodavatelich
nezbytnych dodavek ¢i organizacnich slozkach podniku a jimi poskytovanych zdrojich v ramci
nouzového hospodaistvi a pro sbér informaci od obecnich ufadii, které mohou byt vyzvany
hasi¢skym zachrannym sborem kraje k poskytnuti informaci pro pfipravu na krizové situace

Agentura pro socialni za¢lefiovani

bezpecnost silni¢niho provozu

bytova komise

bezpecnost a ochrana zdravi pfi praci

Cestovni doklady

Ceska narodni rada

Ceska republika

digitalni katastralni mapa

dan z pfidané hodnoty

Evropska unie

finanéni odbor

finan¢ni vybor

hospodarska opatieni pro krizové stavy

hardware

chranéna krajinna oblast

informacni centrum

informacni systém

informacni systémy vetejné spravy

informacni technika

jednotka sboru dobrovolnych hasict

kulturni dim

komise pro socialné pravni ochranu déti

krajsky urad

kontrolni vybor

mestsky urad

Mg¢stska policie

Ministerstvo prace a socialnich véci CR
Ministerstvo §kolstvi, mladeZe a télovychovy Ceské republiky
Ministerstvo vnitra Ceské republiky

Ministerstvo Zivotniho prostiedi Ceské republiky
namgésti Jana Zajice

narodni park

odbor dopravy

odbor kultury

obcansky prukaz

obec s roz§ifenou pisobnosti

organizacni fad

odbor sluzeb

odbor spravnich ¢innosti a obecni Zivnostensky trad
odbor socialnich véci

odbor vnitini spravy

odbor vystavby, izemniho planovani a zivotniho prostiedi
oddéleni vnégjsich vztahi a propagace

Obecné zavazna vyhlaska

osobni pocita¢

prispévkova organizace

rada mésta

Sbirka zékont

Sprava bytového fondu mésta Vitkova, piispévkova organizace
socialné-pravni ochrana déti

sbor pro ob¢anské zalezitosti

strategicky plan pro socialni za¢leniovani

Stfedisko volného ¢asu Vitkov, pfispévkova organizace
software

Technické sluzby mésta Vitkova, pfispévkova organizace
uzemné analytické podklady

hlavni inventarizac¢ni komise
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UP tzemni plan

UPD uzemné planovaci dokumentace

VHP vyherni hraci pfistroj

VOS vedouci odboru sluzeb

VOVS vedouci odboru vnitini spravy

M zastupitelstvo mésta

ZPF zemedelsky padni fond

VOVS vedouci odboru vnitini spravy

VOSCZU  vedouci odboru spravnich &innosti a obecniho Zivnostenského tradu
VOSV vedouci odboru socialnich véci

VOVUPZP  védouci odboru vystavby, izemniho planovani a Zivotniho prostiedi
VOS vedouci odboru sluzeb

VOD vedouci odboru dopravy

VOK vedouci odboru kultury

VOVVP vedouci oddé€leni vnéjsich vztahti a propagace

VFO vedouci finan¢niho odboru

VSMP vedouci straznik méstské policie

PO2 predavaci protokol o pfedani a pievzeti dila
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CAST1
OBECNA USTANOVENI
CLANEK 1
UVODNIi USTANOVENI

1. Organiza¢ni fad vydava Rada Mésta Vitkova v souladu s ustanovenim § 102 odst. 2 pism. m) zakona ¢. 128/2000 Sb.,
o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjsich predpisu, a je zakladnim organizacnim piedpisem, upravujicim vnitini
organizaci méstského ufadu a je zavazny pro vSechny zaméstnance mésta zafazené do méstského tradu a do méstské
policie.

2. Organizac¢ni fad stanovi postaveni a plisobnost méstského tradu, jeho vnitini ¢lenéni, délbu plsobnosti mezi
predstaviteli méstského ufadu, zasady vnitfniho styku a napli prace jednotlivych odborti. Dale upravuje vztahy
méstského tfadu k orgdntim mésta a jiné vnéjsi vztahy.

CLANEK 2
POSTAVENI A PUSOBNOST

1. Postaveni a ptisobnost méstského ufadu upravuje zakon €. 128/2000 Sb., o obcich (obecni ziizeni), ve znéni pozdejsich
ptedpisd, a dalsi pravni predpisy. Méstsky trad je organem obce.

2. Méstsky urad plni ukoly v samostatné pisobnosti i v oblasti pfenesené puisobnosti. Ve vécech samostatné pisobnosti
odpovida méstsky utrad zastupitelstvu mésta a radé mésta. V pfenesené puisobnosti je podfizen krajskému ufadu, resp.

v ramci prenesené pusobnosti je krajsky ufad nadfizenym spravnim organem.

3. Mistni piisobnost Mésta Vitkova pfi vykonu pfenesené plisobnosti je stanovena vyhlaskami Ministerstva vnitra Ceské
republiky.

Spravni obvod obce Vitkova, jako obce s povéfenym obecnim iadem, je vymezen izemim obci:

Biezova Nové Lublice
Budisov nad BudiSovkou Radkov

Cermna ve Slezsku Staré Téchanovice
Kruzberk Svatonovice

Melé Vétikovice
Moravice Vitkov

Spravni obvod obce Vitkova, jako obce s rozsifenou piisobnosti, je vymezen izemim obci:

Biezova Nové Lublice
Budisov nad Budisovkou Radkov

Cermna ve Slezsku Staré Téchanovice
Kruzberk Svatonovice

Mel¢ Vétikovice
Moravice Vitkov

Spravni obvod Méstského uradu Vitkov, jako stavebniho ufadu, je vymezen dle Sdéleni ministerstva pro mistni
rozvoj izemim obci:

Brezova Radkov
Cermna ve Slezsku Véttkovice
Melé Vitkov
Moravice

Spravni obvod Vitkova, jako matri¢niho Gfadu, je dle Vyhlasky, kterou se provadi zakon o matrikach, jménu a
pFijmeni, vymezen tizemim obci:

Brezova
Budisov nad BudiSovkou
Mel¢

Organizaéni ¥ad M&U Vitkov
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1. Provozni doba Méstského tradu je stanovena takto:

CLANEK 3
UREDNI HODINY

pondéli, stieda:

08:00 - 11:30 12:00 — 17:00 hodin

utery, ctvrtek a patek

08:00 - 11:30 hodin

(v tyto dny lze vyfidit vSechny zalezitosti, pokud je pfitomen
ptislusny pracovnik, nebo ten, ktery jej zastupuje).

SPOD - 1 pracovnik pfitomen véetné doby od 11:30 — 12:00

Mimo provozni dobu je mozné na ufade¢ jednat po domluvé (tzv. na objednavku).

2. Provozni doba odboru kultury v budoveé KD:

3. Provozni doba informac¢niho centra:

4. Pijcovni doba knihovny na ul. Selska 335:

Pujcovni doba pobocky v Klokocove:

Organizaéni ¥ad M&U Vitkov

pondéli, streda:

08:00 — 11:30 12:00 — 15:00 hodin
utery, Ctvrtek a patek

08:00 — 11:30 hodin

1. kvétna — 30. zari:
pondéli, streda:
08:00—11:30 12:00 — 17:00 hodin

utery:

08:00 —11:30 12:00 — 16:30 hodin
ctvrtek, patek:

08:00 —11:30 12:00 — 16:00 hodin
sobota

08:00 — 14:00 hodin

1. Fijna - 30. dubna:
pondéli, stieda:
08:00 —11:30 12:00 — 17:00 hodin

utery:

07:00 - 11:30 12:00 — 15:30 hodin
ctvrtek, patek:

07:00 — 11:30 12:00 — 15:00 hodin

1. zaii-30. ¢ervna:

pondéli:

09:00 — 11:30 hodin (pouze pro piedskolni déti s doprovodem
dospélé osoby)
12:00 — 17:00 hodin

utery:
12:00 — 16:00 hodin

stieda: 12:00 — 16:00 hodin

Ctvrtek:

9:30 - 11:30 12:00 — 18:00 hodin

patek: Zavieno

v obdobi od 1. ¢ervence do 31 srpna:
pondéli a étvrtek:
9:00—11:30 12:00 — 17:00 hodin

14:30 — 16:30 utery, ctvrtek

V obdobi od 1. 7. do 31. 8. je pobocka uzaviena, v dobé
ostatnich Skolnich prazdnin a od 24. prosince do 1. ledna je
pobocka uzaviena.
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5.V provozni dob¢ 1ze na méstském uradé zejména:

osobné podat podani;

ucinit elektronické podani na elektronickou adresu podatelny a do datové schranky mésta;

ziskat tiskopisy finan¢niho tfadu (dle aktualni nabidky finan¢niho uradu);

ucinit podle § 37 odst. 4 spravniho fadu tstni podani do protokolu;

podat ustni a pisemnou zadost o poskytnuti informace podle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu
k informacim, ve znéni pozd¢jSich predpist;

nahlédnout do Sbirky zakonti podle § 15 odst. 1 a 3 zakona ¢. 222/2016 Sb., Zakon o Sbirce zdkont a mezinarodnich
smluv a o tvorbé pravnich piedpist vyhlasovanych ve Sbirce zakonti a mezinarodnich smluv. (Tato povinnost se
vztahuje vzdy na celou ¢astku s vyjimkou pfiloh podle § 7 odst. 8 zakona, tj. rozsahlych pfiloh, které je mozno
vyhlasit v samostatnych pfilohach ¢astek Sbirky zakont);

nahlédnout do Véstniku pravnich pfedpisi Moravskoslezského kraje;

nahlédnout do pravnich predpisti mésta a jejich evidence;

vyuzit sluzeb pracovisté Czech POINTu.

6. V utery, ¢tvrtek a patek lze na podatelné¢ méstského tradu v dobé€ od 8:00 do 11:30 hodin

zejména:
osobné podat podani;
ziskat informace tykajici se ufadu, mésta Vitkova a jeho mistnich ¢asti;
ziskat tiskopisy finan¢niho ufadu;
osobné dorucit veskeré dokumenty adresované méstskému uradu, pracovnice podatelny zaeviduje tyto dokumenty
do spisové sluzby a zajisti jejich doruceni ptislusnému odboru méstského tiradu;
podat oznameni o shromazdéni dle zakona €. 84/1990 Sb., o pravu shromazd’ovacim, ve znéni pozd¢jsich predpisi.

7.V provozni dobé informacniho centra méstského tfadu 1ze zejména:

ziskat informace o cestovnim ruchu na Vitkovsku a o sluzbach s nim souvisejicich;

ziskat informace o méstském ufade;

rezervovat si nebo zakoupit vstupenky na kulturni akce potadané méstem Vitkovem, popf. jinym poradatelem,
pokud jsou takovéto v nabidce;

ziskat informace o vlakovych a autobusovych spojich (z internetovych stranek);

zakoupit suvenyry, upominkové piedméty, mapy, publikace, pohlednice, a dalsi zbozi;

nahlédnout do Sbirky zakont podle § 15 odst. 1 a 3 zdkona €. 222/2016 Sb., Zakon o Sbirce zékonti a mezinarodnich
smluv a o tvorbé pravnich ptedpist. (Tato povinnost se vztahuje vzdy na celou ¢astku s vyjimkou pfiloh podle § 7
odst. 8 zakona, tj. rozsahlych pfiloh, které je mozno vyhlésit v samostatnych pfilohach ¢astek Sbirky zdkont);
nahlédnout do Seznamu opravnénych osob, podle § 15 odst. 2 zdkona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni
pozdéjsich predpisti a jednotlivych povéfeni k provadéni ukonti méstského ufadu jako spravniho organu ve
spravnim fizeni;

nahlédnout do pravnich predpist mésta Vitkova, usneseni RM a ZM Vitkova;

ziskat sluzbu kopirovani, laminovani, krouzkové vazby, faxovani, vyhledavani a tisku informaci z internetu nebo
jinych sluzeb dle aktualni nabidky informacniho centra (vSechny tyto sluzby jsou placené);

V ptipad¢€ nepiitomnosti pracovnika informacniho centra jsou tyto sluzby poskytovany ptislusnymi odbory v provozni
dob¢ uradu.

8. Pokud ptipadne 31. prosinec na pracovni den, je stanovena provozni doba Méstského ufadu véetn¢ informacniho
centra ve Vitkove od 8:00 do 11:30 hodin.

9. Zékladni pracovni doba ufednikt Gifadu je stanovena tajemnici ve vnitinim piedpise.

10. Starosta nebo tajemnice mohou z provoznich, ekonomickych a technickych diivodi rozhodnout o uzavieni
¢i omezeni provozu tfadu, informacniho centra a knihovny. Uzavfeni ¢i omezeni bude vzdy fadn€ na budovach

vyznaceno a dle moznosti v neodkladné dobé zvetejnéno.

11. Rada svéfuje podle §102 odst. 3 zak. ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni ztizeni) tajemnici pravomoc

stanovovat Gfedni hodiny méstského ufadu v ptipadé pandemické situace a na ni navazujicich vyhlasenych
mimoiadnych opatienich.
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CAST 11
ORGANY MESTA

CLANEK 4
CLENENI ORGANU MESTA

Orgény mésta jsou: zastupitelstvo mésta

rada mésta

starosta

meéstsky urad

méstska policie
1. ZASTUPITELSTVO MESTA

Zastupitelstvo mésta (rovnéz dale jen ,,ZM*) je nejvy$S§im organem meésta v oblasti jeho samostatné pilisobnosti.
Zastupitelstvo mésta ve Vitkové ma 21 c¢lend, obant mésta, zvolenych v pifimych volbach. Prava a povinnosti ¢lent
zastupitelstva mésta, podminky pro jejich ¢innost, pravni ochrana, pravomoc a ukoly jsou dany a vymezeny zakonem ¢.
128/2000 Sb., o obcich (obecni ziizeni), ve znéni pozd¢jsich predpist (dale rovnéz ,,zakon o obcich®), a to zejména v §
67 az § 98. Zptisob jednani ZM stanovi jednaci fad.

2. RADA MESTA

Rada mésta (rovnéz dale jen ,,RM*) je vykonnym organem v oblasti samostatné ptisobnosti mésta. Je opravnéna vydavat
natizeni na useku vykonu statni spravy, pokud je k jejich vydani obec zmocnéna v zakonech. Rada mésta ve Vitkové ma
7 Clenti. Pravomoci, tkoly a povinnosti ¢lent rady jsou diany a vymezeny zdkonem ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni
zfizeni), ve znéni pozdéjSich predpist, a to zejména v § 99 az § 102. Zptsob jednani RM stanovi jednaci rad.

3. STAROSTA

V souladu s § 103 odst. 1 a § 109 odst. 1 zdkona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni ziizeni), ve znéni pozd¢€jsich piedpist,
je starosta v ¢ele méstského tradu a zastupuje mésto navenek. V souladu s § 103 odst. 2 zdkona €. 128/2000 Sb., o obcich
(obecni ztizeni), ve znéni pozd€jsich predpisil, odpovida za vykon své funkce zastupitelstvu mésta.

4. MESTSKY URAD
V souladu s § 109 odst. 1 zakona €. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozd¢jsich predpist, tvoii méstsky
urad starosta, mistostarosta, tajemnice a zaméstnanci mésta zatfazeni do méstského urfadu. Rada mésta ziizuje v souladu s

§ 109 odst. 2 zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjSich predpist, odbory a odde€leni
méstského tradu.

5. MESTSKA POLICIE

1. Méstskou policii (rovnéz déle jen ,,MP*) ve Vitkové slouzici k zabezpeceni mistnich zalezitosti vefejného poradku
v ramci pisobnosti mésta, zfidilo ZM obecné zavaznou vyhlaskou €. 2/2023 z dne 28. 6. 2023.

2. Méstska policie je organem obce, ktery je zfizovan a zruSovan obecnim zastupitelstvem obecné zavaznou vyhlaskou.
Mg¢stska policie zabezpecuje mistni zalezitosti vefejného poradku v ramci ptisobnosti obce a plni dalsi ukoly podle zakona
¢. 553/91 Sb., o obecni policii, ve znéni pozdéjsich piedpisi, nebo jiného zakona. Pfi plnéni svych tkolt spolupracuje
obecni policie s Policii Ceské republiky.

3. Méstska policie pii zabezpecovani mistnich zalezitosti vefejného poradku a plnéni dalsich ukolii podle citovaného nebo
jiného zékona zejména pfispiva k ochrané a bezpecnosti osob a majetku, dohlizi na dodrzovani pravidel obcanského
souziti, dohlizi na dodrzovani obecné zavaznych vyhlasek a nafizeni obce, podili se v rozsahu stanoveném zakonem o
obecni policii nebo zvlastnim zdkonem na dohledu na bezpec¢nost a plynulost provozu na pozemnich komunikacich, podili
se na dodrzovani pravnich predpist o ochran¢ vetejného poradku a v rozsahu svych povinnosti a opravnéni stanovenych
timto nebo zvlastnim zakonem ¢ini opatieni k jeho obnoveni, podili se na prevenci kriminality v obci, provadi dohled nad
dodrzovanim ¢istoty na vefejnych prostranstvich v obci, odhaluje piestupky, jejichz projednavani je v ptisobnosti obce a
poskytuje za ucelem zpracovani statistickych udaji Ministerstvu vnitra na pozadani tidaje o obecni policii.

4. Rizenim Me¢stské policie Vitkov je usnesenim ZM povéfen mistostarosta, ktery rovnéz jménem mésta jedna
v pracovnépravnich vztazich straznika.
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5. Straznik MP je zaméstnancem M¢ésta Vitkova, zatfazenym do Méstské policie. Pocetni stav Méstské policie Vitkov
stanovuje ZM, z toho 1 straznik je povéfen plnénim nékterych ukolu pii fizeni MP.

6. Cinnost MP vychazi obecné ze zakona ¢. 553/91 Sb., o obecni policii, ve znéni pozdé&jsich predpist, zejména
v navaznosti na tyto pravni a obecné zavazné predpisy:

- Zakon €. 250/2016 Sb., o odpovédnosti za prestupky a fizeni o nich, ve znéni pozdéjSich predpist

- Zéakon €. 251/2016 Sb., o nékterych piestupcich, ve znéni pozdéjsich predpisi

- Zéakon €. 361/2000 Sb., o provozu na pozemnich komunikacich, ve znéni pozdé&jsich predpist

- Zéakon €. 13/1997 Sb., o pozemnich komunikacich, ve znéni pozd&jsich predpistu

- Zéakon ¢ 111/1994 Sb., o silni¢ni dopravé, ve znéni pozdéjsich zmén a doplnka

- Listina zakladnich prav a svobod vyhla$ena usnesenim predsednictva CNR &. 2/1993 Sb.

- Zéakon €. 128/2000 Sb., o obcich (obecni ztizeni), ve znéni pozdé&jsich predpist

- Zéakon ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjSich predpist

- Zékon €.65/2017 Sb., o ochrané zdravi pied Skodlivymi ucinky navykovych latek, ve znéni pozdéjsich
predpisii

- Pravni predpisy Mésta Vitkova

Meéstska policie kontroluje a zajistuje zajmy mésta v souladu se zdkonem o obecni policii.
7. Ulozenim domluvy a pokuty pfikazem na mist¢ mize Méstska policie projednat prestupek:
- jehoz projednavani je v pisobnosti obce
- proti ob¢anskému souziti, pokud nebyl spachan porusenim zékona o silnicnim provozu
- proti pofadku ve statni spravé spachany neopravnénym stanim vozidla na mistni komunikaci nebo jejim
useku, které 1ze podle nafizeni obce pouzit ke stani jen za cenu sjednanou v souladu s cenovymi predpisy a

pfi splnéni podminek stanovenych timto natizenim
- vSechny pfestupky, k jejichz projednani je Méstska policie opravnéna podle zvlastnich zdkoni

Pfikazem na misté Ize ulozit pokutu nejvyse 10.000, - K¢. Mladistvému obvinénému Ize piikazem na misté ulozit
pokutu nejvyse 2.500, -K¢&; to neplati, je-li mladistvy podnikajici fyzickou osobou.

8. M¢éstska policie je v rozsahu nezbytném k plnéni svych ukolii podle tohoto nebo zvlastniho zakona opravnéna vyzadovat
poskytnuti idaji z informacnich systému:

Policie
- o hledanych a pohiesovanych osobach a vécech;

- o0 odcizenych motorovych vozidlech a odcizenych registracnich znackach motorovych vozidel;

- o totoznosti osob, které byly pfedvedeny na policii podle § 13 odst. 1 az 3 nebo omezeny na osobni svobodé
podle § 76 odst. 2 trestniho fadu;

- 0 totoznosti cizincu.

Obecnich ufadt obci s rozsitenou pisobnosti
- o totoznosti provozovatele motorového nebo piipojného vozidla, kterym byl na tizemi obce spachan piestupek;

- oridici, ktery je podeziely ze spachani prestupku na izemi obce;
- o osobé mladsi 18 let, které se poskytuje sociadlné-pravni ochrana déti podle zvlastniho pravniho ptedpisu;
- o totoznosti osoby, vuci niZ obecni policie plni tkoly podle zakona o obecni policii nebo zvlastniho zakona.
Obecnich afadi
- o psech ptihlasenych podle zvlastniho pravniho ptfedpisu u spravce mistniho poplatku ze psa, o jejich drzitelich
a o uhrazeni mistnich poplatkli ze psa v rozsahu nezbytném k provadéni kontroly dodrZzovani obecné zavazné
vyhlasky obce o mistnim poplatku ze psi;

- o povolenich ke zvlastnimu uzivani pozemnich komunikaci na izemi obce;
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- o povolenich ke zvlastnimu uzivani verejného prostranstvi v obci v rozsahu nezbytném k provadéni kontroly
dodrzovani obecné zdvazné vyhlasky obce o mistnim poplatku za uzivani vetejného prostranstvi.

Rejstiiku trestu, a to z evidence piestupku

Dozadany organ, ktery pozadované tidaje ve svém informac¢nim systému vede, je povinen je obecni policii poskytnout,
pokud mu v tom nebrani plnéni nebo dodrzovani povinnosti podle zvlastnich predpisa.

9. Pfi plnéni svych tikolii mtize obecni policie pozadovat prokazani totoznosti v rozsahu:

- jméno, popiipad€ jména

- piijmeni

- data narozeni

- rodného ¢isla, bylo-li ptidéleno

- adresa mista trvalého pobytu nebo bydlisté

Rozsah a zplsob zjistovani osobnich udaji musi byt pfiméfené ucelu zjistovani totoznosti, zejména:

- jde-li 0 osobu, vii¢i které provadi tkon k plnéni tkolii obecni policie

- jde-li 0 osobu podezielou ze spachani trestného ¢inu nebo piestupku

- jde-li 0 osobu, od niz bude tfeba pozadovat vysvétleni podle § 11 zak. ¢.553/91 Sb.

- jde-li o osobu, ktera odpovida popisu osoby hledané policii nebo osoby pohieSované
- na zadost jiné osoby, jestliZe tato osoba ma na zji$téni totoznosti pravni zajem

- jde-li 0 osobu, ktera zada o prokazani totoznosti v ramci pravniho zajmu

- jde-li 0 osobu, ktera oznamuje podezieni ze spachani trestného ¢inu nebo prestupku

Mg¢stska policie zpracovava osobni udaje, které potfebuje k plnéni ukoll podle zak. ¢. 553/91 Sb., o obecni policii nebo
zvlastniho zakona a poskytuje tyto udaje policii, organlim obce a dal§im orgdntim vefejné moci, je-li to nutné k plnéni
jejich tkoli. Nejméné jednou za 3 roky provétuje, jsou-li osobni tidaje ji zpracovavané dale potiebné k plnéni jejich tkolt
podle zak. ¢. 553/91 Sb., o obecni policii nebo zvlastniho zékona. Zjisti-li, Ze tyto idaje nejsou potiebné k plnéni jejich
ukolt, provede bez zbytecného odkladu jejich likvidaci.

10. Ztraty a nalezy

Méstska policie zajistuje a eviduje agendu ztrat a nalezt ve smyslu ustanoveni § 1051 a nasl. zakona ¢. 89/2012 Sb.,
obcansky zakonik, ve znéni pozdéjsich predpisu.
Piebira, uchovava a vydava nalezy.
Doba pro tyto ucely je stanovena:
pondéli a stfeda - od 08:00 do 10:00 hodin a od 14:00 do 16:00 hodin.

Mimo stanovenou dobu je mozna telefonicka domluva na ¢islech 556 312 277 nebo 603 262 069.

Ztraty a nalezy jsou pravidelné vyhlaSovany méstskym rozhlasovym systémem, seznam ztrat a nalezl je rovnéZ umistén
na ufedni desce M&U Vitkov. Nepiihldsi-li se nikdo o véc do jednoho roku od vyhldseni ndlezu, miize nélezce, obec nebo
Jjina osoba, kterée byla véc svérena, nakladat s véci jako poctivy drzitel. Spociva-li v§ak nalez v penézich, mohou je tyto
osoby jen uzivat; to plati i o vytézku za véc strzeném. Ptihlasi-li se ten, kdo véc ztratil, nebo jeji vlastnik po uplynuti doby
jednoho roku od vyhlaseni nalezu a pfed uplynutim tii let od vyhlaseni nalezu, vyda se mu véc nebo vytézek za ni strzeny
po zaplaceni nakladti a ndlezného. Uplynou-li tFi roky od vyhldaseni nalezu, nabude nalezce, obec nebo jina osoba, které
byla vec svérena, viastnické pravo k veci nebo k vytezku za ni strzenému. Pti nakladani s nevyzvednutymi nalezenymi
vécmi, které se staly vlastnictvim Mésta Vitkova, bude déale postupovano podle internich piedpisti pro hospodareni
s majetkem mésta.

Je-li nalezeno zvife, u néhoz je zjevné, ze mélo vlastnika, oznami nalezce nalez bez zbyte¢ného odkladu obci, nelze-li z
okolnosti poznat, komu ma byt vraceno. Osoba, ktera nalezené zvite opatruje, o né pecuje jako fadny hospodar, dokud se
jej neujme vlastnik. Je-li nalezeno zvire zjevné urcené k zajmovému chovu a neprihlasi-li se o né nikdo do dvou mésicu
od vyhlaseni nalezu, nabude k nému ndlezce viastnické pravo. Prohlasi-li nalezce obci, Ze zvire nabyt nechce, a sveri-li
obec zvire neodvolatelné osobé, ktera provozuje utulek pro zvirata, miize tato osoba se zviretem volnée nakladat, pokud se
o né nikdo neprihlasi do ctyr mésicii ode dne, kdy ji bylo zviFe svéFeno. Byl-1i nalez vyhlaSen az po predani zvifete, pocne
lhiita bézet od vyhlaseni nalezu.
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CAST 111
ORGANY ZASTUPITELSTVA A RADY MESTA

CLANEK 5
ORGANY ZASTUPITELSTVA A RADY MESTA

1. Zastupitelstvo mésta v souladu s § 117 zdkona o obcich zfidilo jako své iniciativni a kontrolni organy — vybory:
- finanéni vybor;
- kontrolni vybor,

Pravomoci, ukoly a povinnosti vyborl jsou dany a vymezeny zékonem o obcich, a to konkrétné v § 117 az 121. Jejich
¢innost je obsazena v jednacich fadech a jednotlivych usnesenich RM a ZM.

Zastupitelstvo mésta muize zfizovat v prubéhu volebniho obdobi ucelove dalsi vybory pfipadné pracovni skupiny s cilem
tesit konkrétni zalezitosti. Po dosaZeni cile ¢innost téchto vybort konéi.

2. Rada mésta v souladu s § 122 zakona o obcich zfidila jako své iniciativni a poradni organy — komise:
- bytova komise;
- dopravni komise;

Pravomoci, tkoly a povinnosti komisi jsou dany a vymezeny § 122 zakona o obcich.

Rada mésta mize zfizovat v pribéhu volebniho obdobi tcelové dalsi komise, pfipadné pracovni skupiny s cilem fesit
konkrétni zalezitosti. Po dosazeni cile ¢innost téchto komisi kon¢i. Komise a aktivy jsou sloZeny z ¢lent ZM, zaméstnancti
MéU a dalsich ob&anil. Cinnost komisi a aktivi upravuje jednaci fad. Predsedou nemusi byt &len ZM. Funkci zapisovateld
komisi a aktivii vykonavaji zaméstnanci ptislusnych odbortt M&U, uréeni tajemnici M&U.

3. V piipadech stanovenych zvlastnimi zakony zFidil starosta dle § 106 zakona o obcich pro vykon pfenesené pisobnosti
zvlastni orgiany mésta:

- povodnova komise;

- bezpecnostni rada.

4. Starosta zridil dle § 29 a §30 zakona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi ve znéni pozdéjsich predpisi, vyhlasky
¢. 410/2009 Sb. a vydaného pokynu k provedeni fadné inventarizace majetki a zavazki:

- hlavni inventariza¢ni komisi

5. Rada mésta schvalila 15.9.2020 smérnici o likvida¢ni a §kodni komisi. Pfedsedou komise je tajemnice M&U.

6. Zastupitelstvo mésta zfidilo na svém 2. zasedani dne 9.11.2022 osadni vybory, které se fidi Pravidly pro erpani
finan¢nich prostfedkl osadnimi vybory. Osadni vybory byly zfizeny pro mistni ¢asti: Klokocov, Prostfedni Dvtr,
Podhradi, Lhotka, Jelenice a Zaluzné. Predkladané zpravy do ZM a RM tykajici se dané mistni ¢asti, jsou odborem
vnitini spravy zasilany osadnim vyborim k vyjadieni.
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CAST IV
MESTSKY URAD
CLANEK 6
VNITRNi CLENENi MESTSKEHO URADU
1. Méstsky trad tvori starosta, mistostarosta, tajemnice méstského Gfadu a zaméstnanci mésta zarazeni do méstského

uradu (dale jen "zaméstnanci").

2. Méstsky trad se ¢leni na odbory a oddéleni (dale jen "utvary"), které zfidila pro jednotlivé tseky jejich ¢innosti rada
meésta. Nékteré odbory vykonavaji funkci specialniho uradu.

3. Méstsky urad se ¢leni na tyto vnitini utvary:
Odbor vnitini spravy

Odbor spravnich ¢innosti a obecni zivnostensky tGfad
Odbor socidlnich véci

Odbor kultury
Odbor sluzeb oddéleni vné&jsich vztahd a propagace
Odbor dopravy

Finan¢ni odbor
Odbor vystavby, izemniho planovani a Zivotniho prostiedi

Ve své ¢innosti se odbory fidi rovnéz dal$imi vnitfnimi piedpisy, zejména pracovnim fadem, spisovym fadem, smeérnici
urcujici postupy v Ucetnictvi a dal§imi organizanimi pokyny a pfikazy tajemnice.

Organizaéni strukturu M&U a jeji zmény schvaluje RM na navrh tajemnice M&U.

Vedeni méstského ufadu tvoii starosta, mistostarosta a tajemnice méstského tradu. Jejich fidici kompetence a napli
¢innosti vyplyvaji v hlavnich rysech z ptislusného ustanoveni zakona o obcich. Prava a povinnosti starosty, mistostarosty
a tajemnice upravuje zakon o obcich.

A/ STAROSTA

V cele M¢eU je starosta mésta, zvoleny zastupitelstvem mésta, ktery odpovida za celkovou ¢innost ufadu a zastupuje mésto
navenek. Svéfené kompetence a vymezeni tkolli v samostatné plsobnosti, které jsou pfi vykonu funkce svéteny
starostovi, tvoii ptilohu €. 2 tohoto organiza¢niho fadu.

Starosta pii vykonu své funkce:
1. Koordinuje piipravu, svolava a zpravidla fidi schiizi rady mésta a zasedani zastupitelstva mésta.

2. Je opravnén pozastavit vykon usneseni rady mésta, ma-li za to, Ze je nespravné, véc poté predklada k rozhodnuti
nejbliz§imu zasedani zastupitelstva mésta.

3. Ukony, které vyzaduji schvéleni zastupitelstva mésta nebo rady mésta, miize starosta provést jen po jejich
predchozim schvaleni, jinak jsou tyto pravni ukony od pocatku neplatné.

4. Podepisuje usneseni RM a ZM, pravni predpisy mésta, zapis ze schiize rady a zasedani zastupitelstva, nafizeni a obecné
zavazné vyhlasky spolu s mistostarostou nebo jinym radnim. Podepisuje také dokumenty, o kterych opravnény orgéan
meésta rozhodl.

5. Odpovida za v€asné objednani pfezkoumani hospodareni mésta za uplynuly kalendaini rok.
6. Jmenuje a odvolava se souhlasem feditele krajského ufadu tajemnika a stanovi jeho plat podle zvlastnich predpisa.

7. Prostfednictvim tajemnice uklada a koordinuje ikoly, kontroluje a zabezpecuje plnéni kol ulozenych radou mésta
a zastupitelstvem mésta, véetné navrhli opatieni potiebnych k zabezpeceni tikoll a zajmi mésta.

8. Ztizuje pro vykon pienesené ptisobnosti zv1astni organy meésta v piipadech stanovenych zvlastnimi zakony, jmenuje
a odvolava jejich Cleny.

9. Mize po projednani s feditelem krajského ufadu svéfit komisi rady mésta vykon pienesené plsobnosti v urcitych
vécech.
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10. Plni funkci vedouciho organu vefejné spravy podle zakona ¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o

zméné nékterych zakont (zékon o finan¢ni kontrole), ve znéni pozdéjsich piedpist.

11. V souladu se zakonem o finan¢ni kontrole ma starosta odpoveédnost za organizovani, fizeni a zajisténi pfiméfenosti a
ucinnosti finanéni kontroly a je povinen zavést a udrzovat vnitini kontrolni systém v souladu s ustanovenim § 25
zakona o finan¢ni kontrole.

12. Starosta je opravnénou Ufedni osobou pii vykonu své plsobnosti, pokud je v pfislusné véci dana ptisobnost podle

zékona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdé&jSich predpist.

13. Vydava pokyny v zalezitostech vefejného poradku, zabezpecuje fizeni civilni obrany a ochrany mésta, véetné
ochrany pozarni a povodiové.

14. Vykonava pusobnost podle zakona o integrovaném zachranném systému, krizového zakona, fidi ¢innosti pfi plnéni
ukolid obrany a v dob& mimotadnych situaci, odpovida za pripravenost mésta k feSeni mimotadnych situaci, za
udrzbu a provoz informacnich a komunikaénich prostiedkii a pomiicek krizového fizeni.

Ny o

15. Zajistuje pfipravenost spravniho obvodu méstského tradu, jako obecniho ifadu obce s rozsifenou puisobnosti na
mimotadné udalosti a krizové situace, provadéni zachrannych a likvida¢nich praci, koordinuje zachranné a
likvidaéni prace pfi feSeni mimofadnych udalosti, je opravnén vyzvat pravnické a fyzické osoby k poskytnuti
osobni, nebo vécné pomoci.

16. Zajistuje ochranu obyvatelstva, varovani osob, organizuje evakuaci osob z ohrozeného uzemi, organizuje ¢innost
mésta v podminkach nouzového pieziti obyvatel obce.

17. Zodpovida za jednani se zastupci organd statni spravy, zastupci organizaci a instituci ve smyslu sluzebnim
i spolecenském.

18. Zabezpecuje tkoly ulozené zastupitelstvem a radou mésta, ze své ¢innosti je odpoveédny zastupitelstvu mésta.

19. Dba o realizaci samostatné ptisobnosti mésta a vykonu prenesené plisobnosti v ¢innosti mésta podle piislusnych
zakont a v souladu s jinymi pravnimi predpisy.

20. Ridi ¢innost mistostarosty a tajemnice a spole¢né s nimi plni ikoly pii zabezpetovani usneseni RM a ZM koordinaéni
a kontrolni povahy.

21. Uzavira z pozice zaméstnavatele dohody o pracich konanych mimo pracovni pomér.

22. Zodpovida za v¢asné odevzdani a vécnou spravnost materialii ur¢enych k jednani RM a ZM, podili se na piipravé
jednani obou organt.

23. Predklada organim mésta navrhy a materialy zpracované usekem krizového fizeni odboru vnitini spravy, odborem
dopravy, odborem sluzeb kromé $kolstvi, odborem vystavby, izemniho planovani a zZivotniho prosttedi, odborem
spravnich ¢innosti, obecniho zivnostenského Gradu a oddélenim vnéjsich vztahli a propagace v oblasti samostatné
pusobnosti.

24. Odpovida za informovani vefejnosti o ¢innosti mésta v souladu se zakonem ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k

informacim, ve znéni pozdéjsich predpist, zabezpecuje tkoly na tseku regionalni samospravy, regionalni politiky a
projektii. Ridi a organizuje redakéni radu mésta.

25. Plni obdobné tikoly jako statutarni organ zaméstnavatele podle zvlastnich pravnich predpisi vi¢i uvolnénym ¢lenim
zastupitelstva a tajemnici méstského ufadu. Uzavird z pozice zaméstnavatele kolektivni smlouvu s odborovou
organizaci.

26. Miize pozadovat na Policii CR spolupraci pfi zabezpeéeni mistnich zaleZitosti vefejného poradku, a dale pfi plnéni
ukolt v oblasti pozarni ochrany, mimoiadnych udalosti a krizovych situaci.

27. Ma pravo uzivat pfi vyznamnych piilezitostech a obcanskych obfadech zavésny odznak.

28. Koordinuje a dohlizi na organy zastupitelstva mésta, rady mésta, a to:
- bytova komise;
- dopravni komise;
- kontrolni vybor.

29 Organizuje a koordinuje investi¢ni vystavbu mésta dle schvaleni ZM.

30. Zajistuje spolecné s VOS styk se zastupci organizaci fizenych méstem a podili se na koordinaci a kontrole jejich
¢innosti, provadi dohled a zajiStuje spolupraci prispévkovych organizaci s méstskym ufadem i navzajem, a to téchto:
- Sprava bytového fondu mésta Vitkova, prispévkova organizace;
- Technické sluzby mésta Vitkova, pfispévkova organizace.
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31. Ztizuje koordinac¢ni organ pro piipravu na krizové situace, a to:
- bezpecnostni radu mésta Vitkova;
- krizovy stab;
- povodnovou komisi.

32. Zabezpecuje tkoly v samostatné plisobnosti u ¢innosti, které jsou svéteny odboru vnitini spravy, odboru dopravy,
odboru spravnich ¢innosti a obecnimu zivnostenskému tfadu, odboru sluzeb krome skolstvi, Programu rozvoje mésta
a Ak¢niho planu a odboru vystavby, izemniho planovani a zZivotniho prostiedi, oddéleni vnéjSich vztahil a propagace.

33. Koordinuje vztahy mezi vlastniky domu v ulici Opavské €. p. 32 a 33 — Méstem Vitkov a Najemnim bytovym
druzstvem Vitkov.

34. Rozhoduje o uzavieni smluv, které nejsou schvalovany v radé mésta a nefidi se vnitini smérnici ,,Zavazna pravidla
pro zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu (tzv. technicko — organiza¢ni smlouvy, napf. pfevod dat do softwaru).

B/  MISTOSTAROSTA
Zastupitelstvo mésta zvolilo uvolnéného mistostarostu.

1. Starostu zastupuje v dobé jeho nepfitomnosti, v takovém piipadé jedna a rozhoduje ve vécech, které jsou svéfeny
starostovi. Mistostarosta je volen zastupitelstvem mésta, kterému jsou ze své ¢innosti odpovédny.

2.Je-li zvoleno vice mistostarostll, zastupitelstvo mésta urCuje mistostarostu, ktery zastupuje starostu v dobé jeho
nepfitomnosti nebo v dobé, kdy starosta nevykonava funkci. O zalezitostech, které mistostarosta rozhodl v dobé
zastupu, podava starostovi presné informace.

3. Podepisuje spolu se starostou ¢i povéfenym radnim nafizeni, obecné zavazné vyhlasky, zapisy ze schizi rady a zasedani
zastupitelstva a usneseni RM a ZM.

4.V ptipad¢€ neptitomnosti starosty zodpovida za v¢asné odevzdani a vécnou spravnost materiali ur¢enych k jednani ZM
a RM, podili se na pfiprave jednani obou organ.

5. Sleduje a koordinuje praci vybort, komisi, aktivii RM a pracovnich skupin, pomaha jim pfi plnéni tkoli. Predklada
zpravu o ¢innosti a navrh finanéniho ohodnoceni za ¢innost v komisich, vyborech, obéanti pfislusnym organtim meésta.

Zajistuje informovanost obyvatel mésta a mistnich ¢asti a zodpovida za plnéni tkold v této oblasti.
Ze své ¢innosti je odpoveédny ZM a starostovi.

Predklada organim mésta navrhy a materialy dle svéfenych usekl v oblastech samostatné pisobnosti.
Zabezpecuje Ukoly v samostatné pisobnosti dle svéfenych tsekti — Program rozvoje mésta a Akéni plan, Skolstvi,
odbor socialnich vécei, financni odbor, odbor kultury.

X 3

10. Zajist'uje spolecné s VOS styk se zastupci organizaci fizenych méstem a podili se na koordinaci a kontrole jejich
¢innosti, provadi dohled a zajiStuje spolupraci prispévkovych organizaci s méstskym ufadem i navzajem, a to téchto:
- Stredisko volného ¢asu Vitkov, ptispévkova organizace
- Matefskou skolu Vitkov, Husova 629, okres Opava, ptispévkova organizace
- Zakladni skolu a gymnazium Vitkov, piispévkova organizace

11. Koordinuje a dohliZi na organy zastupitelstva mésta, rady mésta, a to:

- Hlavni inventarizaéni komise;
- finan¢ni vybor;
- osadni vybory.

12. Plni Gkoly jako statutarni organ zameéstnavatele podle zvlastnich pravnich predpist vici zaméstnancim meésta
zatazenych do MP a uzavira z pozice zaméstnavatele kolektivni smlouvu s odborovou organizaci. Zastupitelstvo
mésta usnesenim ¢. 25/2/2 ze dne 9. listopadu 2022 povétilo fizenim Méstské policie Vitkov mistostarostu
od 10. listopadu 2022 po dobu volebniho obdobi 2022-2026.

C/ TAJEMNICE

Tajemnici jmenuje a odvolava starosta se souhlasem feditele krajského ufadu. Tajemnice je zaméstnancem Mésta Vitkova.
Je nadfizena vSem zaméstnancim Mésta Vitkova, zafazenych do M¢U a plni funkci statutarniho organu zaméstnavatele
podle zvlastnich predpist. Tajemnice pii vykonu své funkce:
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1. Zodpovida za u€¢innou organizaci prace odborti méstského uradu, za plynuly chod jejich prace a soucinnost pii plnéni
ukolt. Prostfednictvim zaméstnanci MeU zajistuje plnéni usneseni RM a ZM. Ridi a kontroluje ¢innost zaméstnanct
Mg¢sta Vitkova, zatazenych do M&U.

2. Tvofti koncepci rozvoje a komplexniho zajisténi pfeneseného vykonu statni spravy Méstského uradu obce s rozsifenou
pusobnosti.

3. Zpracovava navrhy na zdokonaleni fidicich informaénich systémtl, vydava spisovy a pracovni fad méstského tradu a
vnitini predpisy méstského tifadu, pokud je nevydava rada mésta.

4. Je opravnéna, v pfipadé zmény pravnich predpist, které ukladaji nové tkoly méstskému ufadu, do doby zmény
organiza¢niho fadu, uréit odbor, prislusny k plnéni téchto tkolu.

5. Uzavira z pozice zaméstnavatele kolektivni smlouvu s odborovou organizaci.

6. Zpracovava roéni plan mzdovych prosttedkd. V souladu s pfislusnymi piedpisy zafazuje zaméstnance dle katalogu
praci do platovych tfid, pfiznava platy a rozhoduje o vy¢lenéni finan¢nich prostfedkl pro odmeénovani. Zpracovava navrhy
na jmenovani a odvolani vedoucich zaméstnancd. Jmenuje vedouci ufedniky.

7. Je pfedsedou spravni rady Fondu zaméstnavatele a zodpovida za dodrzovani zasad hospodateni s fondem.
8. Zodpovida za personalni obsazeni M&U.
9. ZhCasthuje se jednani RM a ZM s hlasem poradnim.

10. Predklada organim mésta navrhy a materialy zpracované odborem vnitini spravy krom¢ tseku krizového fizeni,
odborem spravnich ¢innosti a obecnim Zivnostenskym ufadem, odborem dopravy a zpravy o ¢innosti odbori a oddéleni a
ostatnich materialll, tykajicich se pfenesené pilsobnosti. V samostatné pusobnosti predklada navrhy, vyplyvajici
z organizace chodu Gfadu, hodnoceni ¢innosti odborti ¢i vnitinich predpist;

11. Koordinuje chod odboru vnitini spravy a sekretariatu, zabezpecuje a fidi personalni ¢innosti, zahrnujici pfedevsim
personalni praci, odbornou pfipravu a socialni rozvoj.

12. Ptipravuje navrh planu prace rady a zastupitelstva mésta.
13. Z ¢innosti v oblasti samostatné i pienesené pusobnosti je odpovédna starostovi.

14. Dba na zdokonalovani materialné technického vybaveni MeU, odpovidajiciho potfebam zkvalitiovani fidicich a
spravnich tkont.

15. Zajistuje vykon pfenesené pusobnosti s vyjimkou véci, které jsou zakonem svéfeny radé mésta nebo zvlastnimu
organu meésta.

16. Svolava a fidi pravidelné i operativni porady vedoucich odbort, koordinuje spolupraci odbortt méstského tradu,
rozhoduje o feSeni pfipadnych sporit mezi odbory pii zabezpeovani pracovnich ukolt.

17. Jmenuje a odvolava predsedu a ostatni ¢leny vybérové komise pro posouzeni uchazecli o jmenovani do funkce
vedouciho ufednika nebo uchazecl o piijeti do pracovniho poméru trednika.

18. Monitoruje aktualni legislativu a seznamuje fad s jejimi vychodisky.

19. Stanovuje, ktefi ufednici jsou ve smyslu zdkona ¢. 500/2004 Sb., spravni tad, ve znéni pozdéjSich predpisi,
opravnénymi ufednimi osobami a rozsah jejich opravnéni.

20. Je opravnénou tfedni osobou pii vykonu své pusobnosti, pokud je v pfislusné véci dana ptsobnost podle zakona
¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdé&jsich predpisu.

21. Dle § 14a) zékona €. 159/2006 Sb., o stietu zajmu, ve znéni pozdé&jsich predpist, provadi zapis do registru oznameni.

22. Tajemnice je odpovédnou osobou podle § 2 pism. e) bod 11 zakona €. 412/2005 Sb. o ochran¢ utajovanych informaci
a o bezpecnostni zpusobilosti ve znéni pozdéjsich predpist. Ukoly vyplyvajici z tohoto zédkona plni prostfednictvim
jmenovaného bezpecnostniho feditele (§ 71 zakona ¢. 412/2005 Sb.).

23. Za Mésto Vitkov vita déti do svazku Mésta Vitkova.

24. Na zakladé¢ pozadavktl a upozornéni vedoucich zaméstnancti v souladu s platnou legislativou véetné platnych smérnic
povéiuje opravnéné uredni osoby k ukontim, vyplyvajicim z konkrétniho zakona ¢i smérnice.

25. Ztizuje skartacni komise, vCetné jmenovani jejich ¢lent, za ucelem likvidace neplatnych, poskozenych a
znehodnocenych dokladu a tiskopist.
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26. Tajemnici se oznamuji skute¢nosti, nasvéd¢ujici vylouceni vedoucich odbort z projednavani a rozhodovani véci ve
spravnim fizeni. Tajemnice rozhoduje o vylouceni vedouciho odboru méstského Gradu z projednavani a rozhodovani véci
a ¢ini opatfeni potiebna k zajisténi dalsiho fizeni.

27. Je opravnéna uzavirat pracovni poméry nad ramec celkového poctu zaméstnancii stanovenych radou mésta

a) vsouladu s § 10 odst. 1 zdkona ¢. 312/2002 Sb., o Ufednicich tzemnich samospravnych celki a o zméné nékterych
zékont, ve znéni pozdé&jsich predpisl, pracovni poméry na dobu urcitou, je-li pro to diivod, spoéivajici v potiebé
zajistit asoveé omezenou spravni ¢innost nebo nahradit do¢asné nepiitomného tfednika;

b) pracovnépravni vztahy na dobu urcitou, je-li pro to diivod spocivajici
1. v potfebé nahradit docasné neptitomného zaméstnance;

2. ve vyjimeénych piipadech v potfebé zajistit plnéni kol ulozenych méstskému ufadu, pokud je vykon prace
v pracovnim poméru pro zaméstnavatele neti¢elny nebo nehospodarny;

3. ve vyjimeénych piipadech v potiebé zajistit zapracovani a predani agendy novému zaméstnanci dosavadnim
zaméstnancem (tzv. soub&h), maximalné vSak na dobu 3 mésicu, a to i nad ramec celkového poc¢tu zaméstnanct
stanovené radou mésta.

28. Rada mésta svéfuje tajemnici méstského Gfadu poskytnuti nahradni finanéni vypomoci zaméstnanctim zatazenym do
meéstského fadu do maximalni vyse 20.000 K¢&.

D/ VEDOUCIi ODBORU

Vedouci odboru je vedouci zaméstnanec ve smyslu § 9 odst. 3 a § 74 zakona ¢.262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni
pozdéjsich predpist, a vedouci ufednik ve smyslu zakona ¢. 312/2002 Sb., o Gfednicich izemnich samospravnych celkd,

Vv ~r o

a 0 zméné& nékterych zakont, ve znéni pozdgjsich predpist. Ridi, organizuje a kontroluje ¢innost odboru, plni dalsi tkoly
ulozené zastupitelstvem mésta, radou mésta nebo tajemnici méstského ufadu. Odpovida za splnéni vSech tkoli jim
fizeného odboru, za vytvareni u¢inného kontrolniho systému v ramci svého odboru a za spolupraci s ostatnimi odbory a
organy meésta, odpovida za celkovou c¢innost radé meésta. Vedouci odboru je nadfizeny zaméstnancim odboru a je
odpovédny za jejich ¢innost.

Vedouci zaméstnanci jsou kromé ustanoveni pracovniho fadu zejména povinni:

1. V rozsahu své ptsobnosti stanovit konkrétni tikoly a pfijimat opatieni k jejich plnéni.
2. V rozsahu své plisobnosti odborn¢ usmériovat piispévkové organizace.

3. Zajist'ovat fadné hospodateni se svéfenymi finanénimi prostfedky a majetkem mésta.
4. Zajistovat ukoly souvisejici s obranou statu a ochranou utajovanych skute¢nosti.

5. Podepisovat rozhodnuti a opatieni ve vécech dle podpisového fadu, pokud nejsou vyhrazena starostovi ¢i ze zakona
jinému zaméstnanci nebo opravnéné Giedni osobé.

6. Provadét pisemny zapis o predani a prevzeti pracovniho mista vedouciho odboru v pfipadé personalni zmény. Ma-li
prevzeti pracovniho mista navaznost na hmotnou odpovédnost, provadi zaroveit mimofadnou inventarizaci.

7. Ukastnit se zasedani ZM a na pozadani starosty, mistostarosty nebo pokyn tajemnice i schiize RM. Zodpovida za
materialy ptedkladané za sviij odbor pro jednani RM a ZM a kontroluje je. O plnéni usneseni podava zpravu tajemnici.

8. Dbat na dodrzovani korektnich vztaht s organizacemi zfizenymi méstem, statnimi organy a obcany.

9. Vedouci odboru, ktery ma pravo hospodafeni k nékteré z organiza¢nich jednotek rozpoétu mésta, zodpovida za
sestaveni hospodareni a vyuctovani prislusné organizaéni jednotky mésta. O problémech organizaéni jednotky v oblasti
rozpo¢tu bezodkladné informuje prostiednictvim starosty a vedouciho finanéniho odboru radu mésta.

10. Vedouci odboru tidi a kontroluje ¢innost odboru a plni dalsi ukoly ulozené zastupitelstvem, radou nebo tajemnici.

11. Podavat tajemnici a starostovi v€asné a spolehlivé informace o vysledcich pii plnéni stanovenych tkoli, o vzniku
vyznamnych rizik a zavaznych nedostatcich v ¢innosti tfadu a o pfijimanych a plnénych opatienich k jejich naprave.

12. Bezodkladné seznamovat tajemnici se vznikem Skody nebo pracovniho tirazu.

13. Zabezpecovat nakladani s prostiedky rozpoctu mésta, které jsou jeho rozpisem svéteny piislusné organizacni jednotce
jako prikazce operace, a odpovida za hospodarnost, efektivnost a ucelnost jejich pouziti.

14. Odpovidaji za to, Ze jeho podiizeni zaméstnanci budou pfi financnich operacich provétovat piijemce penéz z hlediska
insolven¢niho zakona. Pokud zaméstnanec zjisti, Ze osoba, ktera je dluznikem Mésta Vitkova, je v insolvenci, musi o tom

Organizaéni ¥ad M&U Vitkov Strana 18 (celkem 76)



neprodlené informovat vedouci finanéniho odboru a hlavni ucetni. Pokud jesté neuplyne zakonna lhuta, vedouci
finan¢niho odboru pfihlasi pohledavku mésta. Pokud zaméstnanec zjisti, ze Mésto Vitkov ma platit osob¢, ktera je
v insolvenci, bude rovnéz o této skutec¢nosti neprodlené informovat vedouci financniho odboru a hlavni ucetni. Financni
odbor pak zajisti, aby se platba poslala pfislusnému insolven¢nimu spravci.

15. Pokud ptedklada ke schvaleni Rad¢ mésta Vitkova nebo Zastupitelstvu mésta Vitkova pravni predpis mésta nebo
vnitini pfedpis, je povinen do tfi dnti od vyhotoveni usneseni nechat podepsat original opravnénymi osobami a ptedat jej
k evidenci na sekretariat tajemnice. Zaroven zasle na sekretariat tajemnice a spravci ufedni desky a webu elektronickou
verzi k umisténi na server a pfipadn€ na webové stranky mésta.

16. Vedouci odboru zajisti, aby dokoncené investice véetné PO2 byly pfedany na odbor sluzeb investi¢nimu technikovi.

17. Predkladat starostovi k podpisu smlouvy, které nejsou schvalovany v radé€ mésta a nefidi se vnitini smérnici ,,Zavazna
pravidla pro zadavani vetejnych zakazek malého rozsahu (tzv. technicko — organiza¢ni smlouvy, napt. pievod dat do
softwaru).

18. Zajistovat pfedani uzavienych smluv sekretariatu starosty k centralni evidenci.

19. Jsou povinni dle zakona ¢. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach Gc¢innosti ne¢kterych smluv, uverejiiovani téchto
smluv a o registru smluv (zakon o registru smluv), ve znéni pozd¢jsich predpisi, zajistit zvefejnéni vybranych smluv
v Registru smluv.

20. Informovat tajemnici o vSech odvolacich fizenich v ramci svého odboru ¢i odd¢€leni.

21. Informovat tajemnici o veskeré kontrolni ¢innosti na svych odborech a oddélenich, predavaji ji originaly kontrolnich
zjisténi.

22. Jsou povinni dle § 26 zakona ¢. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni fad), ve znéni pozdé&jsich predpist, zajistit

zvefejnéni zpravy o vysledcich kontrol provedenych jejich odborem, a to vzdy do 15. unora kalendainiho roku za

predchozi rok zpétné.

23. Zodpovidaji za ptipravu, realizaci a vyactovani dotacnich akci, realizovanych pfislusnym odborem.

24. Vedouci odboru je povinen zapracovat do materialu pro zasedani zastupitelstva veskeré zmény a pripominky vzeslé
z projednavani materialu na schiizi rady a takto upraveny material odevzdat sekretariatu starosty pro zasedani
zastupitelstva.

25. Vedouci odboru pisemn¢ upozoriiuje jménem zamestnavatele podfizené zaméstnance na poruseni povinnosti
vyplyvajici z pravnich ptedpisii vztahujicich se k zaméstnancem vykonavané praci a na jejich mozné disledky
a zaméstnancem podepsanou kopii pieda tajemnici. Odmitne-li zaméstnanec upozornéni podepsat, vedouci tuto
skute¢nost na upozornéni zaznamena a potvrdi svym podpisem a podpisem dal$iho pfitomného zaméstnance.

26. Vedouci odboru zpracovava funkéni naplné zaméstnanct zarazenych do odboru a vedoucich oddéleni a odpovida
za jejich aktualizaci.

E/ VEDOUCI ODDELENI

Vedouci oddéleni je vedouci zaméstnanec podle § 9 odst. 3 a § 74 zakoniku prace a zdkona ¢. 312/2002 Sb. o Gfednicich
uzemnich samospravnych celkll a o0 zméné nékterych zakont, ve znéni pozdéjsich predpisi.

Ridi, kontroluje a organizuje ¢innost oddéleni a odpovida za jeho &innost vedoucimu odboru. Plni dalsi ikoly ulozené
vedoucim odboru. Je nadfizeny zaméstnancim zafazenym do oddéleni a podiizeny vedoucimu odboru.

Vedouci oddéleni je jmenovana funkce ve smyslu zakona €. 312/2002 Sb., o Giednicich tzemnich samospravnych celki
a 0 zmén€ nékterych zakond, ve znéni pozd¢jsich predpist. Vedouci oddéleni jmenuje tajemnice.

Na vedouci oddéleni se vztahuji povinnosti uvedené v bodu D/ platné pro vedouci odboru, ale pouze v ptisobnosti jeho
oddéleni.

F/ ZAMESTNANCI MESTA

Zameéstnanci Mésta Vitkova jsou zatazeni pro vykon prace v Méstském ufadé¢ ve Vitkove. Zaméstnanci zabezpecuji tkoly
v rdmci stanovenych ¢innosti odboru a funkénich naplni a plni dalsi ukoly ulozené nadiizenym vedoucim zaméstnancem.
V souladu s ¢lenénim odboru jsou zaméstnanci piimo podiizeni vedoucimu odboru nebo oddéleni. Vykonavaji svoji
¢innost v souladu s pravnimi pfedpisy a s uzavienou pracovni smlouvou. Zaméstnanci jsou povinni plnit pracovni
povinnosti stanovené v pracovni naplni zaméstnance a dalsi tkoly uloZené nadiizenym vedoucim zaméstnancem nebo
tajemnici M&U.
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Kazdy zaméstnanec je kromé& ustanoveni pracovniho fadu povinen zejména:

1. Zachovavat mlcenlivost o v§ech skuteénostech, které se dozvédél v souvislosti s vykonem prace. Tyto skutecnosti
zahrnuji udaje, které se zaméstnanec dozveédél v pfimé 1 nepiimé souvislosti, zejména vSechna data, dokumentace,
pocitacova média a informace vSech druhti a v jakékoli formé (hmotné ¢i nehmotné, a které jsou poskytovany pisemné,
pfi prezentaci ¢i jinak). V pfipadé€ poruseni povinnosti zaméstnance zachovavat mlcenlivost, at’ uz podle organiza¢niho
fadu nebo podle pravnich ptedpist, bude zaméstnanec postizen odpovidajicimi sankcemi dle pracovnépravnich piedpist
v¢. ptipadné regresni thrady zptsobené jmy. Povinnost zachovavat ml¢enlivost pfetrvava i po zaniku
pracovnépravniho vztahu.

2. Poskytovat informace v rezimu zdkona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich
predpisi, dle zpracované smérnice, pokud pozadovana informace nepodléhd utajeni anebo dal§imu zakonnému omezeni
prava na informace.

3. Zaméstnanci, ktefi pfebiraji plnéni ze smluv, jsou povinni zkontrolovat, zda udana plnéni jsou v souladu se skute¢né
provedenymi pracemi nebo dodavkami, a to i v rdmci provadénych €innosti od prispévkovych organizaci bez pisemné
uzavienych smluv.

CLANEK 7
VZTAHY MESTSKEHO URADU

1. Méstsky uiad ve vztahu k dal$im organiim mésta

1. Plni tkoly v oblasti samostatné piisobnosti, které mu ulozilo zastupitelstvo mésta a rada mésta, pti pripravé podkladi
pro jednani zastupitelstva mésta a rady mésta a ukoly pii zabezpeCovani plnéni usneseni téchto organti.

Pomaha vyboriim, komisim a zvlaStnim organtim v jejich ¢innosti, v€etné organizacné technického zabezpeceni.
Vykonava statni spravu v rozsahu ptisobnosti stanovené zakonem o obcich a zvlastnimi zakony.

Poskytuje informace Zzadatelim podle zvlastnich zakon.

Provadi poradenskou a konzulta¢ni ¢innost pro ¢leny ZM.

Sleduje potiebu tpravy, platnost, aktualnost a Gplnost vnitinich pfedpist a soulad mezi nimi a predklad4 navrhy na
jejich vydani, zménu nebo zruseni.

Sk wn

2. Méstsky turad ve vztahu k pravnickym osobam zaloZenym nebo zfizenym méstem

Mesto Vitkov je zfizovatelem dale uvedenych piispévkovych organizaci. Spolupraci s nimi zajistuje prostiednictvim
odborid MU, pfevazné odborem sluzeb.

Odbory, které spolupracuji s organizacemi zfizenymi méstem, zajist'uji koordinaci, kontrolu a zabezpecuji zp€tnou vazbu
mezi organizacemi a méstem. Rizenim ptispévkovych organizaci a jejich kontrolou jsou povéfeni feditelé.

V souladu s § 84 odst. 2 pism. e) zakona o obcich zastupitelstvo mésta zfizuje a rusi prispévkové organizace
a schvaluje jejich zfizovaci listiny.

V souladu s § 102 odst. 2 pism. b) zakona o obcich, plni rada mésta vuci piispévkovym organizacim mésta, ziizenym
zastupitelstvem mésta, Ukoly zakladatele nebo =zfizovatele. Ziizovatel jmenuje a odvolava feditele (vedouci)
ptispévkovych organizaci. Pfi realizaci hospodaiské ¢innosti piispévkové organizace je nutno vychazet z prislusnych
ustanoveni zakona o obcich, ve znéni pozdé&jsich predpisi a zakona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech izemnich
rozpoctl, ve znéni pozdegjsich predpisi.

Mestsky trad pro Mésto Vitkov zabezpecuje a vyhodnocuje plnéni ukold na useku samostatné ptisobnosti souvisejici se
ziizovatelskou funkci ve vztahu k prispévkovym organizacim, pokud zvlastni zakon nestanovi jinak, zejména:

1. Pripravuje navrhy pro zastupitelstvo mésta na ziizeni ptispévkovych organizaci, piedmét jejich ¢innosti, popf. na
vymezeni majetku ve vlastnictvi ziizovatele, ktery se pfispévkovym organizacim piedava do spravy k jejich vlastnimu
vyuziti.

2. Provadi inventarizaci svéfeného majetku.

3. Zabezpecuje kontrolu finan¢nich vztahti k rozpoctu meésta a konzultacni ¢innost v oblasti financovani, ucetnictvi a
v oblasti dani a poplatk.

4. Pripravuje podklady pro radu mésta na jmenovani a odvolani fediteld prispévkovych organizaci, ptipravuje podklady
pro stanoveni jejich platl podle zvlastnich predpist.
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10.
11.

Pripravuje pro organy mésta navrhy na zfizeni, rozdéleni, slouceni, splynuti nebo zruseni ptispévkovych organizaci,
navrhy zfizovacich listin a jejich zmén.

Kontroluje, zda zfizovaci listina je v souladu s hlavnim ucelem, pro ktery byla piispévkova organizace ziizena, a
stanovenym piedmétem ¢innosti véetné ¢innosti doplitkové.

Podava navrh na provedeni zapisu do obchodniho rejstiiku a zvefejiiovani iidaji stanovenych v Ustfednim véstniku
Ceské republiky podle § 27 zakona ¢.250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech tzemnich rozpoctd, ve znéni
pozdé¢jsich predpist.

ProSetfuje doslé stiznosti, pisemné navrhy a podnéty obcani smeétujici proti ptispévkovym organizacim
a pripravuji podklady k vyfizeni petic, které predklada rad€ mésta.

Zpracovava navrhy rozpoctu prislusnych pfispévkovych organizaci do rozpoctu mésta a navrhuje jeho zménu.

Je napomocen pfi vyhledavani projekti k vyuzivani financnich prostfedk Evropské unie.

Na zakladé podkladu fediteld pfispévkovych organizaci pripravuje stanoveni zdvaznych ukazatelti pro radu mésta.

Prispévkové organizace obecné:

1.  Prispévkové organizace maji v listinach stanovené, Ze hospodaii se svéfenym majetkem v rozsahu vymezeném
ziizovatelem. Nemaji pravo majetek prevadét ani zatéZovat, mohou jej pouze uzivat a udrZovat.

2.  Ziizovatel (mésto, resp. FO) rozhoduje o prodeji, prondjmu, vypijcce, darovani a jinych majetkopravnich tkonech.

3. Organizace maji povinnost zajiStovat bézny provoz, udrzbu, opravy a revize svéfeného majetku.

4. O nakladdani s majetkem (prodej, prondjem, zatizeni, pfevod) rozhoduje vzdy mésto jako ziizovatel (kompetence
spadé pod FO).

5. Organizace je povinna zajistovat bézny provoz, udrzbu a opravy na svéfeném majetku — tedy technickou spravu
(coz je v kompetenci OS, ktery ji metodicky a smluvné fidi).

6.  Technické sluzby (TS) i Sprava bytového fondu (SBF) vystupuji jako ptispévkové organizace, které na zakladeé
ptikazni smlouvy zajistuji opravy, revize, udrzbu a provozni ¢innosti (tedy technickou stranku spravy majetku).

Odbor sluzeb:

1. Zajistuje technickou agendu prevazné pres piispévkové organizace TS, SBF aj.), tj. opravy, udrzba, revize,
provozni sluzby. Je technickym gestorem pro vSechny pfispévkové organizace (TS, SBF, ZSaG, SVC, MS). Pii
pronajmech nebytovych prostor: FO ptipravi a predklada smlouvy, OS zajistuje technické nalezitosti smluv
(soulad s normami, skuteény stav objektu).

2.  Zajistuje technickou spravu nemovitého majetku mésta — sledovani technického stavu, udrzba, opravy, revize,
sluzby souvisejici s uzivanim.

3. Je odpovédny za technické parametry najemnich smluv (soulad s CSN), spolupracuje pi jejich piipravé.

4. Koordinuje a kontroluje ¢innost piispévkovych organizaci (TS, SBF, $koly, SVC) jako prostiednik mezi nimi a

ziizovatelem.

Finan¢ni odbor:

Zajistuje majetkopravni agendu (zaméry, pronajmy, prodeje, smlouvy, evidence, inventarizace, kontrola
hospodareni PO). Je smluvnim, finan¢nim a majetkopravnim gestorem (zdmeéry, smlouvy, pronajmy, prodeje,
evidence, kontrola hospodafeni, finan¢ni vypomoci). Pfi pronajmech nebytovych prostor: FO pfipravi a
predklada smlouvy, OS zajistuje technické nalezitosti smluv (soulad s normami, skuteény stav objektu).

Ridi a koordinuje finanéni vztahy k piispévkovym organizacim — rozpoéty, likvidita, kontrola hospodaient,
inventarizace, odpisové plany.

Vede evidenci a pfipravuje ziizovaci listiny, pfikazni, najjemni a obdobné smlouvy s PO a predklada je radé mésta.
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4. Ptedklada podnéty k prodeji a pronajmu majetku (véetné pozemk, nebytovych prostor) do rady a zastupitelstva,
zajist'uje zverejnéni zamera.

5. Kontroluje finanéni plnéni smluv a dohled nad nakladanim s majetkem.

Prispévkové organizace Mésta Vitkov:

Sprava bytového fondu mésta Vitkova, pfispévkova organizace;

Technické sluzby mésta Vitkova, ptispévkova organizace;

Matetska skola Vitkov, Husova 629, okres Opava, pfispévkova organizace;
Zakladni Skola a gymnazium Vitkov, piispévkova organizace;

Stiedisko volného Casu Vitkov, pfispévkova organizace.

Sbory dobrovolnych hasi¢t
Rozhodnutim rady mésta ¢. 625/51/2 ze dne 5. 8. 1997 ziidilo Mésto Vitkov:

jednotku Sboru dobrovolnych hasict se sidlem ve Vitkove, Hasi¢ska ul. 266, 749 01 Vitkov
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CLANEK 8
ZASADY VNITRNIHO STYKU

Utvary ziizené pro jednotlivé Giseky ¢innosti méstského tiadu jsou povinny vzajemné si poskytovat nezbytné informace
o tkolech, které plni, vydavat potiebna stanoviska a posudky, koordinovat postup pfi zajistovani spolecnych zalezitosti a
navzajem spolupracovat, zejména v té€chto oblastech:

S odborem vniti'ni spravy

pfi zajistovani ukoni spojenych s pfijmem, obéhem, odeslanim, ukladanim a vyfazovanim dokumentu;

pii zajistovani odborné ptipravy a prupravy zaméstnanci;

pfi piiprave navrhti k zaméteni personalni a socialni politiky;

pfi plnéni tkold ve vybranych oblastech péce o zaméstnance a pfi zajistovani bezpecnosti a ochrany zdravi
zameéstnanc pii praci a pozarni ochrany;

pii zajistovani personalni a platové agendy;

pfi vysilani zaméstnancti na pracovni cesty;

pfti evidenci dokumentt souvisejicich s pracovnépravni problematikou;

pfi navrzich zmén organizacni struktury;

pti pripraveé podkladi k rozhodovani o vyse nahrady $kody pozadované zaméstnanci;

pti piipraveé zasedani zastupitelstva mésta a schiizi rady mésta;

pii koordinaci kontroly pfijatych usneseni;

pii evidenci dokumentti uréenych zastupitelstvu mésta, radé mésta a dal§im organim mésta;

pfi evidenci pravnich pfedpisii mésta a vnitinich predpisu;

pfi piiprave a organizaci akei reprezentujicich mésto;

pfi zabezpecovani informaci a podkladi pro krizové planovani v oblasti hospodaiské mobilizace a civilni
ochrany;

pii poskytovani podkladl pro zpracovani planu ¢innosti méstského titadu za vyhlaSeni stavu nebezpeci, stavu
nouze, stavu ohrozeni statu nebo vale¢ného stavu;

pfi ochran€ utajovanych skutecnosti;

pti materialné technickém vybaveni pracovist’;

pfi vymahani pohledavek v ramci odboru;

pfi piipravé zmén a Uprav vnitinich pfedpistt méstského Gradu;

pfi evidenci zapisu a usneseni vybort a komisi;

pfi evidenci dokumentti soudnich spori, ve kterych vystupuje mésto v jakémkoliv postaveni;

pfi evidenci plnych moci a povéteni k zastupovani mésta nebo Gradu;

pfi evidenci a vyfizovani petic;

pfi zajistovani pozarni ochrany v objektech mésta;

pti evidenci vefejnopravnich smluv a souvisejici dokumentace;

pti feSeni metodickych otadzek vykonu statni spravy a samospravy;

ve vécech zavazkovych a smluvnich vztahti mésta;

pti evidenci dokumentt tykajicich se ¢innosti kontrolniho vyboru;

pti evidenci vSech méstem uzavienych smluv pracovné-pravni povahy a smluv zabezpecujicich prohlubovani
kvalifikace zaméstnancil;

pfi povinném zverejiiovani dokumentti ve Véstniku kraje;

pfi povinném zvefejiiovani vyhlasek, nafizeni a dal$ich dokumentii ve Sbirce pravnich piedpisit USC a
nekterych spravnich trada

pfi feSeni umisténi pracovist odborti a MP;

pfi zajistovani ¢innosti spojenych se vznikem, zménou a skon¢enim pracovniho poméru zaméstnancu;

pfi zpracovani navrhu a podkladt na stanoveni a upravy platii zaméstnancti, odmeéna a nahrad ¢lentim ZM;

pti ptiprave podkladt k rozhodovani o vysi ndhrady skody pozadované od zaméstnanct;

pfi zpracovani podkladi k inventarizaci vypocetni techniky vcetné pfislusného programového vybaveni a
potiebnych informacénich technologii;

pti zabezpeceni osobnich tdaji zpracovanych pomoci vypocetni techniky;

pfi zavadeéni a vyuzivani vypocetni techniky a informacnich systémi;

pfi zajistovani archivace a skartace;

pfi zajistovani podkladd pro soudni jednani;

pii spravé budov ufadu NJZ 4, NJZ 7 a chaty M&U.

S odborem spravnich ¢innosti a obecnim Zivnostenskym uradem

pti zajistovani vykonu prestupkové agendy a vedeni evidence piestupkt a spravnich delikti;
pti evidenci podani, kterd svym oznaCenim anebo obsahem maji povahu stiznosti, jak na useku pfenesené
pusobnosti, tak ve smyslu tkol ulozenym odborim v samostatné piisobnosti;



- pii piipravé informaci a udaji z oblasti pfenesené puisobnosti, pozadovanych soudy, Policii CR a dal§imi
spravnimi ufady;

- pfi vymahani pohledavek v ramci odboru;

- prti poskytovani informaci dle zdkona 106/1999 Sb., ve znéni pozd¢jsich predpisa.

S odborem socialnich véci
- pti sledovani urovné poskytovanych socialnich sluzeb a pti kontrole hospodareni s poskytnutymi prostiedky;
- pfi zajistovani tkoll v protidrogové prevenci;
- pfi zajistovani tkoll v oblasti prevence negativnich socialnich jevu;
- pfi zajiStovani tkoll v oblasti etnickych minorit;
- prfi zajistovani tikolt v oblasti péce o staré¢ a zdravotné postizené obcany;
- pri zajistovani tikoltl v oblasti péce o obCany bez pfistiesi;
- pfi zajistovani vykonu socidlné-pravni ochrany déti,
- pfi zajistovani a vyfizovani dotacnich tituli v oblasti socidlnich a navazujicich sluzeb;
- pfi zajistovani vykonu opatrovnictvi osob omezenych ve svépravnosti;
- pri zajistovani tikoll v oblasti zdravotnictvi, zejména zajiSténi péce pro obCany.

S odborem sluZzeb
- pfi névrzich na ziskani a vyuziti prostfedkd pro mistni a regionalni rozvoj ze statniho rozpoctu, z prostiedkt
kraju i z prostiedkti Evropské unie;
- prii evidenci tykajici se svazkl obci, kterych je mésto ¢lenem a dalSich smluv o spolupraci obci;
- pfi vymahani pohledavek v ramci odboru;
- pfi evidenci zfizovacich listin pfispévkovych organizaci vcetné jejich dodatkt a uplnych znéni;
- pfi zadavani vefejnych zakazek mésta;
- pfi pfipraveé oprav komunikaci, chodnikd ve mésté;
- pri pfiprave investinich akci, tykajicich se osvétleni ve méste;
- pfti pfiprave investi¢nich akci mésta, spraveé vyhrazenych budov;
- pfi zpracovani investi¢niho rozpo¢tu mésta a podkladt pro koncepci investic;
- pfi pfipraveé navrhi feseni, spojenych s bytovou problematikou;
- pfi zajistovani ¢innosti BESIP;

S oddélenim vnéjSich vztahi a propagace
- pfi propagaci mésta, pii pfipravé akci reprezentujici mésto;
- pfi pfipraveé kulturnich, spolecenskych, sportovnich a vzdélavacich akei a kampani;
- pfi zajiStovani akci s mezindrodni GiCasti;
- pfi pfipraveé vyro¢i a vyznamnych akci;
- prti pfiprave prispévkl pro prezentaci mésta na internetu;
- pri ptipravé podkladd pro vydavani mésicniku Vitkovsky zpravodaj;
- pfi vyveéSovani dokumentii na ufedni desce méstského uradu;
- pfi sprave budovy knihovny ve spolupraci s SBF.

S odborem dopravy
- pfifeSeni dopravnich ptestupkd.

S finan¢nim odborem
- pfi sestavovani rozpoctu, provadéni jeho rozpisu a kontrole napliiovani pfijmut a vydajt;
- pfi pfipraveé rozpoctovych opatfeni, navrzich Gprav rozpoctu mésta;
- pti vydajich a ptijmech v rdmci schvaleného rozpoctu;
- prti sestavovani sttednédobého vyhledu rozpoctu;
- pti Ghradach i pfijmech veskerych finan¢nich operaci;
- ptizméné ptikazce operace, vécné opravnéné osoby, pti zmené spravee poplatku;
- pfi stanovovani objemu prostfedki na platy pro organy mésta;
- pti ukladani a evidenci danovych a ucetnich dokladti a smluv, z nichz vyplyva finan¢ni plnéni v ramci DPH;
- pfi sestavovani danovych pfiznani, kdy poplatnikem je mésto;
- pti likvidaci cestovnich piikazi;
- pfi evidenci a obéhu prijatych a vydanych faktur;
- pfi evidenci smének a Seku;
- pfi provadéni vyuctovani pokutovych blokd;
- pti zméné zavaznych ukazatelii pokladnich limitt a cenin;
- pfiodvodu financi a vybéru financi na hlavni pokladné;
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pfi vyuctovani provoznich zaloh;

pfi vymahani pohledavek mésta;

pfi navrzich na odpis pohledavek;

pti exekucnim fizeni na penézité i nepenézité plnéni;

pti aktualizaci pohledavek v centralni evidenci;

pfi insolven¢nim fizeni;

pti dédickém fizeni;

pfi provadéni vyactovani pokutovych blokd;

pfi sestavovani danovych pfiznani, kdy poplatnikem je mésto;

pti kontrolach ohledné dodrzovani vyhlasky o mistnich poplatcich;

ve vécech spravy evidence nemovitych véci, byt a nebytovych prostor ve vlastnictvi mésta (véetné predavani
do uzivani ptispévkovym organizacim);

pfi provadéni pfezkumu hospodareni mésta, pii kontrole nahrazujici interni audit, pfi vefejnospravnich
kontrolach;

pfi piiprave navrht na prevod nemovitych véci, bytl a nebytovych prostor;

pti evidenci smluv tykajicich se nemovitych véci, byt a nebytovych prostor ve vlastnictvi mésta;

pti evidenci zastavnich smluv;

pti evidenci dokumentti k spravnim fizenim, ve kterych je mésto ticastnikem fizeni;

pfi spravé movitych véci ve vlastnictvi mésta;

pfi inventarizaci majetku mésta;

pti pojisténi majetku mésta;

pti evidenci dokumentu tykajicich se ¢innosti finan¢niho vyboru;

pfti evidenci poplatnik mistnich poplatku;

pti poskytovani vefejné podpory piedem informuje osobu opravnénou k pfistupu do Centralniho registru podpor
malého rozsahu, pfed schvalenim navrhu poskytnout vefejnou podporu;

pfi poskytovani individualnich dotaci, navratnych finan¢nich vypomoci a dard.

S odborem vystavby, izemniho planovani a Zivotniho prostiedi

pii piipraveé navrhl a rozpracovani programu rozvoje mésta v souvislosti s izemnim planem a piipravé navrhti
regulativii uzemné-technického rozvoje;

pfi piiprave stavebnich pozemkl v majetku mésta vybérem vhodnych lokalit;

pti vymahani pohledavek v ramci odboru;

odbory soustavné sleduji, zda se nezménily podminky, na zaklad¢é kterych byla schvalena uzemné planovaci
dokumentace. Dojde-li ke zméné téchto podminek, daji podnét k pofizeni zmény uzemné planovaci
dokumentace;

pfi piiprave investinich akci, tykajicich se vetejné zelené;

pfi piipraveé zameéru, tykajicich se kulturnich pamatek;

pti vydavani koordinovanych stanovisek;

pti aktualizaci izemné analytickych podkladd,

pfi zajistovani ukoll v oblasti vefejného potfadku;

pti zajistovani ukoll v oblasti zivotniho prostiedi;

pii izemnim, stavebnim a kolauda¢nim fizeni.

S odborem kultury

pfi pfiprave a realizaci kulturnich, spolecenskych a vzdélavacich akcei;
pfti spraveé budov KD a kina ve spolupraci s SBF.

S méstskou policii

pfi zajistovani ukoll, spojenych se zajistovanim vetejného poradku;

odbory pfi svém vnitinim styku v ramci méstského ufadu vychdzeji jednak zobecné pisobnosti, jednak
z pusobnosti specifické, vymezené v naplnich ¢innosti;

v zajmu odborného posouzeni véci si mtize vedouci odboru, opravnény vykonavat financni kontrolu, vyzadat pti
vykonu kontrolni ¢innosti pfizvani dal§ich osob, zejména predevsim pfizvani odborného zaméstnance jiného
odboru méstského ufadu. Vedouci osloveného odboru je povinen zadosti vyhovét.
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CLANEK 9
VYDAVANI, EVIDENCE A DORUCOVANI DOKUMENTU

Odbory eviduji a ukladaji dokumenty v souladu se Spisovym tadem.
Dorucovani dokumentii

Umoziuje-li to povaha dokumentu, Mésto Vitkov a jeho organy ho doruéuji jinému organu vefejné moci prostiednictvim
datové schranky, pokud se nedorucuje na misté. Umoziuje-li to povaha dokumentu a ma-li fyzicka osoba, podnikajici
fyzickd osoba nebo pravnickd osoba zpfistupnénou svou datovou schranku, Mésto Vitkov a jeho organy dorucuji
dokument této osob¢ prostfednictvim datové schranky, pokud se nedorucuje verejnou vyhlaskou nebo na misté. Dorucuje-
li se zpisobem podle zakona ¢islo 300/2008 Sb., o elektronickych tkonech a autorizované konverzi dokumentti, ve znéni
pozdé¢jsich predpist, ustanoveni jinych pravnich ptedpisti upravujici zptisob doru€eni se nepouziji.

Ridici akty méstského tiadu

1. Cinnost méstského tifadu se idi zakonem o obcich, dal§imi zakony a obecné zdvaznymi pravnimi predpisy vydanymi
ustfednimi organy k jejich provedeni.
Pro efektivni fungovani méstského ufadu a uplatnéni jednotného systému fizeni uvnitf magistratu jsou vydavany tyto
fidici akty:

a) vnitini predpisy,

b) individualni fidici akty.

2. Vnitini pfedpisy jsou pisemné normativni pravni akty, které normuji nebo reguluji ucelenou oblast vztahi v MeU.
Vnitini predpisy M&U vydava pouze rada mésta, starosta, mistostarosta a tajemnice M&U. Vnitini predpisy jsou:
a) Fady, které upravuji dulezité systémy nebo podsystémy, urcuji jejich strukturu a zékladni pravidla. Pro ¢innost
MéU jsou vydavany zejména pracovni ¥ad a spisovy fad,
b) pravidla, smérnice které upravuji éinnosti Vlastnosti a chovéni na zékladé av mezich prévnich pfedpisﬁ a fédﬁ
z hlediska racionalniho plnéni funkci MeU nebo jejich vyznamu a opakovanosti vyskytu,
¢) pokyny, které upravuji n¢které vybrané ¢innosti a jsou urceny k podrobnéjsimu rozvedeni nékterych ustanoveni
smérnic nebo podrobnéjSimu vymezeni ¢innosti, pro které smérnice dosud nebyly vydany.

3. Individualni fidici akty jsou pisemné individualni pravni akty, které nemaji charakter normativniho pravniho aktu a fesi
uréitou konkrétni zalezitost ve vztahu k uréit}'/m osobam. Individualni fidici akty vydavaji zastupitelstvo mésta, rada
mésta, starosta, mistostarosta, tajemnice M&U a vedouci odbori M&U. Nejvyznamnéjsi individudlni fidici akty jsou:
a) prikazy, které ukladaji konkrétni tikoly s uvedenim terminu a jména zaméstnance odpovédného za jeho splnéni,
b) rozhodnuti, kterd se vydavaji zejména ke jmenovani poradnich skupin, vybérovych komisi a obdobnych
kolektivnich organd, jmenovani a odvolani jejich ¢lend. Rozhodnuti muize obsahovat konkrétni tkoly
bezprostiedné souvisejici s predmétem rozhodnuti a terminy k jejich provedenti,
c) usneseni zastupitelstva mésta a rady mésta a jiné individualné ulozené tikoly,
d) zapisy z porad, pokud jsou ukoly adresné a terminované a uloZzené pfi zachovani linie fizeni,
¢) naplné (popisy) prace jednotlivych zaméstnancu a jiné.

4. Prava a povinnosti upravujici ¢innost MéU mohou byt upraveny i pravnimi predpisy mésta, tedy obecné zdvaznymi

vyhlaskami mésta Vitkova vydavanymi Zastupitelstvem mésta Vitkova v oblasti vykonu samostatné pisobnosti, a
nafizenimi mésta Vitkova vydavanymi Radou mésta Vitkova v oblasti pienesené piisobnosti.

CLANEK 10
ODPOVEDNOST PRI ZVEREJNOVANI PISEMNOSTI NA UREDNI DESCE

1. Vyvésovani pisemnosti na tfedni desce zajist'uji odbory méstského Giradu prostiednictvim oddéleni vnéjsich vztahi a
propagace, které vede i pfisluSnou evidenci o vyvéSeni jednotlivych pisemnosti, véetné dne jejich vyveseni a dne jejich
sejmuti z ufedni desky;
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. Obsah ufedni desky, tedy text v§ech dokumentti, oznameni apod., které jsou umistény na ufedni desce, bez ohledu na
to, jestli souviseji se spravnim fizenim nebo nikoli, musi byt zvefejnén i zplisobem umoznujicim dalkovy piistup (dale
téZ jen ,,elektronicka ufedni deska“). Nezvefejnéni pisemnosti zplisobem umoznujicim dalkovy pfistup je vSak stihano
sankci neplatnosti pouze tehdy, pokud to zékon vyslovné stanovi. Zvefejiiovani pisemnosti na elektronické ufedni desce
zajistuje také pracovnik oddéleni vnéjsich vztahii a propagace.

Kazdy odbor samostatn¢ odpovida za obsah zvefejnénych pisemnosti a splnéni podminek jejich zvetejnéni. Pracovnik
oddéleni vnéjsich vztahtl a propagace zajiStuje zvetejniovani pisemnosti, zaslanych na podatelnu mésta;

. Pro doruceni pisemnosti vefejnou vyhlaskou se vyvéSuje stejnopis pfislusné pisemnosti. Pro doruceni pisemnosti
postacuje 1 vyvéSeni ,,oznameni o moznosti pievzit pisemnost™ a sdéleni obsahujici Gdaj o tom, kde Ize pisemnost
prevzit, za soucasného zvefejnéni oznameni zptisobem umozinujicim dalkovy piistup, aniz by se vyvé$ovala samotna
pisemnost. V souladu se zasadou dobré spravy podle § 4 odst. 1 a § 8 spravniho fadu oznameni o moznosti pievzit
pisemnost prichazi v ivahu zejména s ohledem napf. na ochranu citlivych osobnich udajt, které nelze zvefejiiovat na
ufedni desce nebo na kvantitativni rozsah pisemnosti, kterou fakticky nelze na ufedni desku umistit (napf. cela
dokumentace v izemnim nebo stavebnim fizent).

CLANEK 11

DELEGOVANI UKOLU A PRAVOMOCI, SPRAVA KAPITOL ROZPOCTU, SYSTEM ROZDELOVANI
CINNOSTI

. Vedouci zaméstnanec je opravnén delegovat tikoly a v souvislosti s jejich plnénim i ¢ast svych pravomoci na podtizené
zamegstnance, a to i na zaméstnance, ktefi nejsou vedoucimi zaméstnanci.

. Tajemnice méstského ufadu mtize povéfit konkrétni zameéstnance provadét zapisy do registru oznameni podle § 14a
zakona €. 159/2006 Sb., o stietu zajmd, ve znéni pozdé&jsich predpist;

. Vedouci zaméstnanec je opravnén ustanovit z podfizenych zaméstnanct pracovni tym za G¢elem vyteSeni konkrétniho
tkolu s ¢asové omezenym trvanim, a to do vyfeseni zadaného ukolu. Vedouci zaméstnanec soucasné urc¢i vedouciho
tymu a rozsah jeho pravomoci a odpovédnosti, které deleguje na vedouciho tymu k zajisténi splnéni tikolu. Vedouci
zameéstnanec je pfitom povinen vcas piedat vedoucimu tymu veskeré informace a podklady k pInéni tikolu, které ma k
dispozici;

. Spravou kapitoly rozpoctu mésta se rozumi zajistovani a provadeni ptipravy rozpoctu kapitoly, odpovédnost za financni
hospodateni s prostiedky svétené kapitoly rozpoctu mésta, véetné sledovani piijmt a vydaji a navrhovani opatieni pfi
jejich neplnéni, ptiprava pisemnych piikazi a dalsich podkladl pro ¢erpani a kontrolu nakladani s prostiedky kapitoly
rozpoc¢tu mésta, kontrola vécné spravnosti a uplnosti dokladli. Vedouci odboru, ptipadné vedouci oddéleni nebo jiny
zamestnanec v ptipadé, ze plni funkci spravce kapitoly rozpoctu mésta Vitkova
a) provadi pfedbéznou, pribéznou a naslednou fidici kontrolu,

b) provadi pfedbéznou a pribéznou vefejnospravni kontrolu v rozsahu stanoveném zakonem o finan¢ni kontrole a v
souladu s platnymi vnitfnimi ptedpisy, pokud vykon kontroly spada do jeho plisobnosti,

¢) je povinen provadeét fidici ¢innost ve stanoveném rozsahu na zékladé pokyni a pozadavkul tajemnika Bezpecnostni
rady mésta a plnit tikoly schvalené a doporucené Bezpecnostni radou mésta a Krizovym Stabem mésta Vitkova.

CLANEK 12
OPRAVNENE UREDNI OSOBY PODLE SPRAVNIHO RADU

. Ukony méstského tfadu jako spravniho organu ve spravnim fizeni ve smyslu § 15 odst. 2 spravniho fadu jsou
opravnéni provadet, vedouci odborut, a v ptipadé jejich nepfitomnosti jejich povéteni zastupci, ostatni Gifednici pouze
na zéklad¢ a v rozsahu povéteni vydaného vedoucim odboru (déle jen ,,opravnéna Gfedni osoba“). Original povéteni
se zaklada do osobniho spisu zaméstnance na odboru vnitini spravy méstského uradu. Odbor vnitini spravy piedava
kopii na pfislusny odbor ¢i odd€leni a na informacni centrum. Informacni centrum zajisti umisténi aktualniho
seznamu na webové stranky Mésta Vitkova.

. K podepisovani meritornich rozhodnuti vydanych ve véci podle § 69 odst. 1 spravniho fadu jsou opravnéni vedouci
odbord, v pripadné jejich nepfitomnosti povéteni zastupci. Jiné opravnéné osoby jen v pfipad¢, Ze to maji uvedeno
v povéreni vydaném vedoucim odboru. Ostatni opravnéné osoby jsou opravnény pouze vyhotovena rozhodnuti
opatfovat dolozkou za spravnost vyhotoveni a v pfipad¢, ze jsou vybaveni zaruc¢enym elektronickym podpisem,
rozhodnuti elektronicky odesilat (§ 69 odst. 3 spravniho fadu).

. Opravnéné tiedni osoby, ptislusné v konkrétni véci, jsou poznamenany ve spise.

. O skute¢nostech nasvédcujicich vylouceni z projednavani a rozhodovani ve véci ve spravnim fizeni (podjatost)
rozhoduje v pfipadé vedoucich odborl tajemnice a v pripadé ostatnich Gifednikti vedouci ptislusného odboru,

v piipadé rozhodnuti o vylouéeni pro podjatost uéini potiebna opatieni k zajisténi dalsiho fizeni.
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CLANEK 13
TVORBA SMLUV A NASLEDNA ODPOVEDNOST ZA KONTROLU PLNENI{ Z NICH PLYNOUCICH

Za ptipravu, tvorbu a piedloZeni konecné podoby navrhu jakékoliv smlouvy nebo dodatku jiz existujici smlouvy mezi
Méstem Vitkov a dal$im subjektem, piipadné subjekty (dale jen ,,smlouva®) je vzdy zodpoveédny utvar méstského tradu
(dale téz ,utvar®), sjehoz kompetencemi pfipravovana smlouva souvisi. V piipadé, ze bude pfipravovana smlouva
souviset s kompetencemi vice Utvarti, jsou tyto povinny na jeji pfiprave a tvorbé vzajemné spolupracovat, pri¢emz
zastupitelstvo mésta, rada mésta nebo vedeni méstského tradu urci jeden z téchto utvarti zodpoveédny za piipravu, tvorbu
a ptedlozeni konecné podoby navrhu takové smlouvy. Bude-li soucasti ptfipravované smlouvy jakékoliv finan¢ni plnéni,
je vzdy povinen podilet se na jeji ptiprave a tvorbé Financni odbor, ktery bude za spravnost ptislusnych ustanoveni kazdé
takové smlouvy, tykajicich se finan¢ni oblasti, zodpovédny.

Utvar, zodpovédny za piipravu, tvorbu a piedloZeni kone¢né podoby navrhu konkrétni smlouvy, je vzdy soucasné
zodpovédny za zajisténi fadného schvalovaciho procesu této smlouvy, pii kterém musi mimo jiné navrh jeji koneéné
podoby nechat opatfit parafou pravnika méstského ufadu, aby bylo prokazatelné, Ze tento kone¢nou podobu navrhu
smlouvy po pravni strance schvalil. Jestlize bude vysledkem schvalovaciho procesu schvaleni smlouvy, je tento utvar
zodpovédny rovnéz za zajisténi nasledného podpisu smlouvy vSemi smluvnimi stranami. V opacném piipadé¢, tedy
nebude-li vysledkem schvalovaciho procesu schvaleni smlouvy, je tento Utvar zodpovédny za informovani vSech
smluvnich stran (vyjma Mésta Vitkov) o této skutecnosti.

Podminuje-li zdkon platnost pravniho jednani meésta piedchozim zvetejnénim, schvalenim nebo souhlasem, opatii se
listina o tomto pravnim jednani dolozkou, jiz bude potvrzeno, Ze tyto podminky byly splnény. V této souvislosti je proto
utvar, zodpoveédny za ptipravu, tvorbu a pfedloZeni konecné podoby navrhu takové smlouvy, povinen pfi jejim uzavirani
zajistit nejen splnéni onoho zékonného pozadavku, ale nasledné dolozku platnosti pravniho ukonu na smlouvé vyznacit.

Dolozka platnosti pravniho tkonu musi vzdy obsahovat vSechny tidaje podstatné pro platnost z pohledu schvalovaciho
procesu ve mésté Vitkoveé. Z dolozky musi byt patrné:

1) kdo, kdy a jak pravni tkon schvalil,
2) zdali jsou splnény jiné podminky pravniho tkonu (zvefejnéni, probehla vefejna soutéz apod.).

Dolozka se ve smlouve pise pred prislusné podpisy smluvnich stran. Lze ptijmout i ptipojeni dolozky za podpisy, ovsem
pak musi byt dalsi podpis osoby, zastupujici mésto navenek, jesté za touto dolozkou.

Dojde-li k uzavieni smlouvy, je utvar zodpovédny za ptipravu, tvorbu a piedlozeni kone¢né podoby navrhu této smlouvy
povinen bez zbyte¢ného odkladu (zpravidla do tfi pracovnich dnii) zaevidovat smlouvu do elektronické evidence smluv
vcetné naskenovani do elektronické podoby a odevzdat jeden original této smlouvy, fadné opatfeny vSemi nalezitostmi,
ptislusnému pracovniku Odboru vnitini spravy, ktery jeji original v listinné podobé¢ zalozi do fyzické evidence smluv.
Utvar zodpovédny za p¥ipravu, tvorbu a predloZeni koneéné podoby navrhu smlouvy si ponecha u sebe pro vlastni potiebu,
z dGivodu dalsiho fadného pInéni svych povinnosti, kopii uzaviené smlouvy a bude-li sou¢asti uzaviené smlouvy jakékoliv
finanéni plnéni ¢i majetkové zalezitosti, je vzdy povinen bez zbyteéného odkladu (zpravidla do tii pracovnich dnd)
odevzdat jednu kopii této smlouvy Finanénimu odboru.

Utvar zodpovédny za piipravu, tvorbu a predloZzeni kone&né podoby navrhu smlouvy je povinen po celou dobu platnosti
smlouvy kontrolovat fadné dodrzovani podminek a plnéni nepenézitych zavazkd ze smlouvy plynoucich, a to vSemi
smluvnimi stranami. Tento utvar je pak v pripadé zjisténi jakéhokoliv nedodrzeni podminek a plnéni nepenézitych
zavazki ze smlouvy plynoucich povinen o této skutecnosti neprodlené (zpravidla do jednoho pracovniho dne) informovat
vedeni méstského ufadu a poté podniknout prislusné kroky, v souladu se zdkonem a vnitfnimi pedpisy méstského uradu,
vedouci k népravé tohoto stavu.

Bude-li soucasti platné smlouvy jakékoliv finanéni plnéni, je Finanéni odbor vzdy povinen po celou dobu platnosti takové
smlouvy kontrolovat fadné dodrzovani podminek a plnéni penézitych zavazkt ze smlouvy plynoucich, a to vSemi
smluvnimi stranami. Financni odbor je pak v pfipad€ zjisténi jakéhokoliv nedodrzeni podminek a plnéni penézitych
zavazki ze smlouvy plynoucich povinen o této skutecnosti neprodlené (zpravidla do jednoho pracovniho dne) informovat
vedeni méstského ufadu a poté podniknout piislusné kroky, v souladu se zakonem a vnitinimi pfedpisy méstského uradu,
vedouci k napravé tohoto stavu.
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CLANEK 14
OBECNE CINNOSTI UTVARU

Postaveni a zakladni aloha utvara

Meéstsky ufad se Cleni na utvary, které zfidila pro jednotlivé Giseky ¢innosti rada mésta. Kompetence uvedené v clanku
,Specifické ¢innosti Gtvari, jsou pro utvary zavazné. Utvary méstského uiadu nejsou opravnény zasahovat do
kompetenci jinych utvart s vyjimkou véci, které uréi rada mésta nebo véci, ve kterych pii kompetencnich sporech
rozhodla tajemnice méstského tradu.

Spolecné obecné plisobeni a spoluprace odbori méstského uradu

Pro zabezpeceni vnitiniho chodu méstského utradu realizuje kazdy odbor v jemu vymezené pisobnosti vykon téchto
¢innosti:
- spisovou sluzbu;
- planovani, organizovani a kontrolu plnéni ukolt;
- ochranu svéteného majetku;
- evidenci a hospodareni se svéfenym majetkem, véetné evidence a spravy pohledavek;
- ochranu osobnich udajt a utajovanych skutecnosti, jejichz poskytnuti brani zdkony upravujici
mlcenlivost nebo zakaz jejich zvefejnéni;
- bezpetnost a ochranu zdravi pfi praci;
- zpracovani plant, zprav, rozbort, vykazu a hlaseni z vykonu ¢innosti odboru v souladu s obecné
zavaznymi piedpisy a pokyny tajemnice;
- zpracovani, vyuzivani a poskytovani informaci s pouzitim vypocetni techniky v souladu s pokyny
povéteného zaméstnance odboru vnitini spravy.

Kazdy odbor je povinen v souvislosti s vykonem své vymezené odborné plisobnosti zabezpecovat tyto odborné cinnosti:

- plnit ukoly, které mu ulozila rada mésta pfi ptipraveé podkladt pro jednani zastupitelstva mésta a rady
meésta a které jsou spojeny se zabezpecovanim plnéni usneseni téchto organli mésta. Zpracovat
podkladové materialy a zpravy pro zastupitelstvo mésta a radu mésta v souladu s jednacimi fady
téchto organi;

- vyjadfovat se z hlediska své plisobnosti k navrhiim vnitinich pfedpisti a dokumentl pro praci
mgéstského Gfadu a pravnich piedpisit mésta, zpracovavat jejich nadvrhy po strance obsahové i formalni,
pfipadné se podilet na jejich zpracovani;

- poskytovat organim mésta, ¢lenim zastupitelstva mésta, vybortim zastupitelstva mésta, komisim rady
mésta, odbortim méstského ufadu a dalsim prislusSnym organiim informace a podklady z okruhu
vlastni pasobnosti, potfebné pro vykon jejich ¢innosti;

- provétovat, podavat navrhy na vyfizeni nebo vyfizovat stiznosti, oznameni a podnéty obcanti z okruhu
své pisobnosti v souladu s vnitinimi piedpisy;

- poskytovat pomoc komisim rady mésta a vybortiim zastupitelstva mésta pti vykonu jejich Cinnosti,

- provadét konzultacni a poradenskou Cinnost ve vymezenych usecich ¢innosti;

- plnit ukoly obrany a zabezpecovat ¢innost v dobé mimotadnych situaci;

- tadné a trvale sledovat pohledavky vici dluznikiim mésta, které vznikly nebo souviseji s jeho ¢innosti
a zabezpecit, aby nedochazelo k proml¢eni nebo zaniku z nich vyplyvajicich prav.

Vsechny odbory maji povinnost spolupracovat v ramci problematiky, ktera spada do jejich pisobnosti. Jedna se
pfedevsim o shromazd’ovani komplexnich stanovisek, poskytovani informaci o tikolech, které plni, predkladani
odbornych nazort a posudkl potfebnych pro ostatni odbory a tymové feSeni zvlast’ zavaznych tkold, presahujicich
ramec jednoho odboru.

Potfebnou koordinaci ¢innosti nebo stanovisek vice odbori zajist'uje tajemnice nebo urcend osoba, povétena fizenim
pracovniho tymu (skupiny). Pracovni tym jmenuje starosta nebo tajemnice, piipadn¢ rada mésta, za Gcelem vyteseni
jednorazového ukolu zasadniho vyznamu s ¢asové omezenym trvanim, a to do vyfeSeni zadaného ukolu. Osobu
povéienou fizenim pracovniho tymu, rozsah jejich pravomoci a odpovédnosti urcuje ten organ, ktery jmenoval pracovni
tym, tedy starosta nebo tajemnice, pfipadné rada mésta.



Utvary méstského uiadu zabezpecuji ukoly v samostatné a pirenesené ptisobnosti.

Na useku samostatné piisobnosti utvary méstského uiadu:

1.

2.

10.
11.

12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.

20.

21.

22.

plni tkoly, které jim ulozila rada mésta nebo zastupitelstvo mésta, pripravuji materialy pro zasedani zastupitelstva
mésta a schiize rady mésta v souladu s jednacimi fady téchto organd;

poskytuji organiim mésta a odboriim méstského uradu informace a podklady z okruhu vlastni ptisobnosti, potfebné
pro vykon jejich ¢innosti;

provadéji poradenskou a konzulta¢ni ¢innost pro ¢leny zastupitelstva mésta ve vécech souvisejicich s vykonem jejich
funkce a spadajicich do kompetence odboru;

z povéfeni rady mésta zabezpeCuji a vyhodnocuji plnéni Ukolti na seku samostatné ptisobnosti souvisejici se
ziizovatelskou funkci ve vztahu k pfispévkovym organizacim a organim meésta, pokud zvlastni zadkon nestanovi
jinak;

zabezpec€uji potiebnou kontrolni c¢innost, navrhuji a provadéji opatfeni na zakladé kontrolnich zjisténi
a davaji podnét starostovi k provedeni kontrol hospodateni, kontrol finan¢nich a vefejnospravnich;

pomahaji prislusnym vyborim, komisim a zvlaStnim orgéniim v jejich ¢innosti a zabezpecuji organizacné technické
zalezitosti;

sleduji a vyhodnocuji aktualnost platnych pravnich predpist mésta, navrhuji jejich zmény, doplnéni nebo zruseni;
proSetfuji a vyfizuji stiznosti, které nesméfuji proti Cinnosti pfislusného odboru, pisemné néavrhy obcant
a pripravuji podklady k vyfizeni petic z okruhu své pasobnosti;

vyfizuji pohledavky vzniklé z ¢innosti svého odboru dle vnitini smérnice;

zabezpecuji ukoly vyplyvajici z predpisti o bezpecnosti a ochrané zdravi pii praci a pozarni ochrang;

zodpovidaji za uplnost movitého a jiného hmotného majetku uvedeného na inventarnich seznamech
a zabezpecuji manipulaci s timto majetkem;

disponuji rozpoc¢tovymi prostiedky schvaleného rozpoctu mésta na zakladé rozhodnuti opravnéného organu mésta a
v jeho mezich odpovidaji za hospodarné, efektivni a ucelné nakladani se svéfenymi rozpoctovymi prostiedky a
provadéji finanéni kontrolu dle kontrolniho fadu mésta;

zabezpecuji spisovou, archivni a skartacni sluzbu v souladu s pfislusSnymi pfedpisy a pokyny;

poskytuji informace podle zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich
predpisi;

v ramci své pusobnosti zadavaji vefejné zakazky dle piislusného zékona a vnitiniho predpisu;

predavaji kopie smluv, z nichz vyplyva finan¢ni plnéni ¢i majetkové zalezitosti, odboru financi;

zpracovavaji funk¢ni naplné€ zaméstnancl na svém odboru a odpovidaji za jejich aktualizaci;

predkladaji v ramci své puisobnosti radé mésta navrhy na uloZeni pokuty podle § 58 zakona o obcich;

v rozsahu své pisobnosti zabezpe€uji realizaci tkoli svéfenych zakonem do samostatné pusobnosti mésta po
predchozim rozhodnuti pfislusného organu mésta;

odbor, ktery predklada pravni predpis obce prislusSnému organu k vydani, jej neprodlené po vydani a doplnéni ¢isla
usneseni pfeda odd€leni vnéjSich vztahli a propagace k vyvéSeni na Ufedni desku a odboru vnitini spravy
k zaevidovani a zaslani Krajskému ufadu Moravskoslezského kraje a Ministerstvu vnitra; kazdy odbor zodpovida za
tvorbu a aktualnost pravnich predpisti obce ve své plisobnosti;

uplatiiuji ve stanovené lhtit¢ ndmitky v ptipadech kdy je Mésto Vitkov ucastnikem spravniho fizeni; ptislusné odbory
nebo oddéleni (dle svéfenych tGsekti v samostatné ptisobnosti) opatfeni spravniho organu o moznosti podat namitky
projednaji se starostou nebo mistostarostou; piipadné namitky proti projednavanému zaméru uplatni u spravniho
organu (pisemné nebo pii Gstnim jednani) ;

zodpovidaji za ptipravu, realizaci a vyuctovani dotacnich akei, realizovanych piislusnym odborem.

Na useku pienesené pitsobnosti utvary méstského uiadu:

1.

2.

vykonavaji pienesenou pusobnost, kterd je zdkonem svéfena obecnim ufadim, povéfenym obecnim ufadim a
obecnim ufadiim obci s rozsifenou plisobnosti;

projednavaji v ramci své ptisobnosti piestupky a rozhoduji podle zakona o ptestupcich, popt. podle jinych pravnich
predpisi, zpracovavaji potfebnou dokumentaci;

zabezpecuji tkoly vyplyvajici z pfedpisti na useku hospodarské mobilizace, civilni obrany a ochrany a ochrany
utajovanych skutecnosti;

poskytuji v souladu s platnymi pravnimi piredpisy soudim, organim Policie CR a dal§im spravnim ufadtim
pozadované informace a tidaje z oblasti pfenesené pisobnosti.

Na useku poskytovani informaci utvary méstského uiadu:

1.

odpovidaji za poskytovani informaci podle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim, ve znéni
pozdé¢jsich predpisi;

vydavaji rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informaci prostfednictvim Odboru spravnich ¢innosti a zivnostenského
aradu;
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3. zajist'uji vedeni povinnych evidenci souvisejicich s poskytovanim informaci a predavaji je na odboru vnitini spravy
uréenému zaméstnanci jako podklad pro zpracovani vyro¢ni zpravy ,,O poskytovani informaci* podle zékona ¢.
106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozd¢jsich predpist, a na oddéleni vnéjsich vztaht a
propagace k vyvéseni na webové stranky Mésta.

Na useku finanéni kontroly v rozsahu své piisobnosti

1. plni povinnosti vyplyvajici ze zakona ¢. 320/2001Sb., o finan¢ni kontrole ve vetrejné spravé a o zmén€ nékterych
zakoni (zakon o finanéni kontrole), ve znéni pozdéjsich predpist;

2. vykonavaji pfedbéznou, pribéznou a naslednou vetejnospravni kontrolu, pokud tato neni provadéna na misté¢ u
kontrolované osoby, u zadateld o vefejnou podporu nebo u piijemct vetejné finanéni podpory, kterou jim meésto
poskytuje.

Pii své Cinnosti se odbory fidi také dalSimi organiza¢nimi piedpisy, zejména pracovnim fadem, podpisovym fadem,
spisovym fadem a dal$imi predpisy, piikazy a organizanimi opatfenimi tajemnice méstského Uradu. Pfi zabezpecovani
ukoltl jsou vSechny utvary povinny dodrzovat Natizeni Evropského parlamentu a rady (EU) 216/679 (GDPR), a jeho
implementaci ve smérnicich Bezpecnostni politiky.
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CLANEK 15
SPECIFICKE CINNOSTI UTVARU

ODBOR VNITRNI SPRAVY

1. Postaveni a zakladni tiloha odboru

Je odborem méstského tfadu pro zabezpeceni Cinnosti sekretariatu starosty a mistostarosty, sekretariatu tajemnice, pro
organizacni zajiSténi ¢innosti zastupitelstva mésta, rady mésta a méstského uradu. Zajistuje ¢innosti tseku informaci pro
obcany, vedeni persondlni a platové agendy zaméstnancti mésta, v€etné zameéstnancl zafazenych do Méstské policie.
Zajistuje vSestrannou péci o dokumenty a jejich zpracovani, zabezpecuje metodickou a kontrolni ¢innost v oblasti spisové
sluzby pro méstsky tfad. Zajistuje plnéni tikoli v oblasti pozarni ochrany na irovni mésta a BOZP pro zaméstnance M&U.
Dalsi naplni odboru je zajistovani vykonu statni spravy pfi stanoveni povinnosti Uizemnich samospravnych celku,
fyzickych a pravnickych osob k zajistovani obrany Ceské republiky a zaji§téni odpovédnosti za poruSeni téchto
povinnosti. Odbor také zajist'uje piipravu hospodaiskych opatieni pro krizové stavy a jejich pfijeti po vyhlaseni téchto
stavil, véetné piipravy na jejich feSeni a feSeni krizovych situaci, které ohrozuji zivoty, zdravi, majetkové hodnoty nebo
zivotni prostiedi ve mésté a na uzemi obce s rozsifenou pusobnosti. Zajist'uje ochranu utajovanych informaci. Zajistuje
rovnéz zavadéni a spravu informacnich a komunikacnich technologii na méstském uradé, technickou spravu majetku
meéstského uradu, tj. idrzba, opravy, sluzby souvisejici s provozem a uzivanim majetku méstského tiradu, dodavky energit,
dodavky periodik (odborné Casopisy, denni tisk, odborna literatura, zakony aj.). Je odborem méstského uradu pro
zabezpeceni statni spravy vyplyvajici z prava volebniho, prava shromazd’ovaciho a ze zédkona o mistnim referendu.
Spolupracuje s osadnimi vybory a zajist'uje fadné cerpani a vyuctovani finan¢nich prostiedkil cerpanych osadnimi vybory
v souladu s platnymi vnitinimi piedpisy.

Zajistuje externi pravni sluzby pro M&U.

Na zakladé zakona ¢. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach G¢innosti né€kterych smluv, uvetejiiovani téchto smluv a o
registru smluv, ve znéni pozdé&jsich predpist, zajistuje za Mésto Vitkov zvetejiiovani smluv v registru smluv.

Zabezpecuje administrativni kony spojené se zapisem do registru oznameni dle § 14a zékona ¢. 159/2006 Sb., o stietu
zajmu, ve znéni pozd¢jsi predpist.

2. Clenéni odboru

Odbor vnitini spravy se ¢leni na useky:

- Usek sekretariatu starosty

- usek sekretariatu tajemnice

- usek mzdovy

- usek personalni a pravni

- usek podatelny

- usek fizeni bezpec¢nosti

- usek spravy informaéniho systému
- usek spisové sluzby a spisovny

3. Ukoly v samostatné piisobnosti, které jsou mu trvale svéieny

usek sekretariatu starosty

1. plni vSechny ukoly sekretaridtu starosty a mistostarosty souvisejici s vykonem funkce starosty a mistostarosty, vede
spisovou sluzbu starosty a mistostarosty;

2. organizuje piijeti u starosty a mistostarosty, zajist'uje pfijeti vSech navstév starosty a mistostarosty;

organizuje a zajistuje pracovni a spoleenské akce na méstském uradé pripadné i mimo ufad;

zabezpecCuje zasedani zastupitelstva mésta a rady mésta po organizacné technické strance, potizuje zapis z jednani

zastupitelstva mésta a rady mésta, zajist'uje vyhotoveni usneseni a jeho rozeslani v souladu s jednacimi fady;

vede evidenci usneseni zastupitelstva mésta a rady mésta;

koordinuje vyfizeni dotazi, pfipominek a naméti ¢lent zastupitelstva mésta;

vede evidenci ¢lend zastupitelstva mésta, vystavuje prikazy clenti zastupitelstva mésta;

zpracovava podle pokyntl navrhy na slozeni organt zastupitelstva mésta a rady mésta;

soustied’uje zastupitelstvu mésta a radé mésta navrhy na jmenovani a odvolani pfedsedt a ¢lent vybort a komisi;

vede centralni evidenci dokumenti uréenych a predanych zastupitelstvu mésta a radé meésta;

organizuje a zajiStuje zahranicni pracovni cesty ¢lent rady mésta a zastupitelstva mésta;

>
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12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.

19.
20.
21.
22.

zodpovida za vytizeni cizojazy¢né korespondence;

zajistuje piekladatelské a tltumocnické sluzby;

vede evidenci objednavek M&U;

organizuje a zajistuje pribéh voleb ve volebnim obvodu Vitkova a Vitkova jako obce s rozsifenou ptisobnosti;
vydava sluzebni prikazy zaméstnancti mésta;

vede evidenci smluv mésta;

zajistuje objednavky tfednich razitek méstského utadu dle pozadavkd, vede jejich evidenci a pti ztraté razitka provadi
piislusna opatieni;

vede evidenci trezorti méstského Gfadu;

zajistuje tkoly vyplyvajici z vetejnych sbirek;

zajistuje ukoly vyplyvajici z petic a oznameni o shromazd’ovani

21. vede evidenci generalnich plnych moci.

usek sekretariatu tajemnice

1. vede evidenci pravnich pfedpisii mésta a vnitinich predpist;

2. zajistuje dle §2 zakona ¢. 35/2021 Sb. o Sbirce pravnich pfedpisti uzemnich samospravnych celkd a nékterych

spravnich tradt zvetejnéni pravnich predpisti ve Sbirce pravnich predpisi;

3. Zajistuje dle §3, odst. 2 zakona €. 35/2021 Sb., o Sbirce pravnich ptedpisti izemnich samostatnych celkt a
nékterych spravnich Gfadd zvetejnéni oznameni o vyhlaseni pravniho predpisu ve Sbirce pravnich predpisi na
ufedni desce;

4. vede evidenci viech periodik a odbornych publikaci, které jsou na M&U predplaceny;

5. plni tkoly sekretariatu tajemnice méstského Ufadu, organizuje pracovni program, piijimani navstév, piipravu
pracovnich porad a setkani apod.;

6. pofizuje zapisy z jednani kontrolniho vyboru

7. podle pokynl tajemnice zajistuje kontrolni Cinnost v oblasti pokynt, piikazii a smérnic k zabezpeCeni chodu
meéstského ufadu;

8. vede evidenci vzdélavani urednikid, zpracovava plany vzdélavani afednikti dle zakona o ufednicich, navrhuje
programy vzdélavacich akci pro zaméstnance méstského tradu;

9. zajistuje ucast zameéstnanct na riznych formach vzdelavani;

10. zajistuje metodické fizeni a konzultacni ¢innost pfi sestavovani individualnich planti vzdélavani tfednikt zatazenych
do méstského tifadu a jejich zafazovani do piislusnych vzdélavacich programi;

11. zajistuje ve spolupraci s ostatnimi odbory vybér zaméstnancu, ktefi pro vykon své pracovni ¢innosti potiebuji zvlastni
odbornou zpusobilost, organizuje jejich ptihlaseni a ptipravu ke zkousce, vede evidenci vydanych osvédéenti;

12. vede evidenci vozidel pouzivanych M&U, vykazi spotieb pohonnych hmot, vyfizuje pozadavky zaméstnanct a
uvolnénych ¢lend zastupitelstva na vyuziti téchto vozidel,

13. vede evidenci mobilnich telefoni;

14 umoziyje v ufednich hodinach bezplatné nahlizeni do Sbirky zakonid a mezinarodnich smluv v elektronické podobé
dle § 15 odst. 1 a 3 zékona ¢. 222/2016 Sb. o Sbirce zakonti a mezinarodnich smluv a o tvorbé pravnich predpist
vyhlaSovanych ve Sbirce zdkonl a mezinarodnich smluv. (Tato povinnost se vztahuje vzdy na celou castku

s vyjimkou pfiloh podle § 7 odst. 8 zakona, tj. rozsahlych ptiloh, které je mozno vyhlésit v samostatnych ptilohdch
castek Sbirky zakoni);

15. provadi likvidaci ucetnich dokladti z vécného a Ciselného hlediska za oddil, paragraf dle rozpoctové skladby ve

smyslu vnitini smérnice o ob&hu ucetnich dokladu;

16. organizuje praci praktikantt ze $kol a Gfadu prace;

17. provadi zapis do registru oznameni dle§14a zakona ¢. 159/2006 Sb., o stietu zajmi, ve znéni pozdé&jsich predpist;

18. zpracovava administrativné agendu vybérovych fizeni na volna pracovni mista;

19. interné shromazd’uje vSechny tidaje souvisejici s plnénim povinnosti povinnych subjektt dle zdkona

¢. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpist, je centralnim evidencnim
mistem vSech pisemnych a ustnich zadosti;

20. zajistuje spisovou sluzbu tajemnice;

21. spolupracuje s osadnimi vybory a zajistuje fadné Cerpani a vyuctovani finan¢nich prosttedkti Cerpanych

osadnimi vybory v souladu s platnymi vnitinimi pfedpisy.

Usek mzdovy

1. organizuje a zabezpecuje zuctovani vSech slozek plati a odmeén dle piehledu evidence pracovni doby zaméstnanci;

2. zabezpeluje realizaci jednotlivych srazek z platu v souladu s platnou pravni Gipravou a jejich prevod na ucty
pfislusnych penéznich tstavi;

3. pripravuje dohody o pracich konanych mimo pracovni pomér;

4. vede evidenci jidelnich kuponi vydanych zaméstnanciim a uvolnénym ¢leniim zastupitelstva;
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usek personalni a pravni

—_—

zajist'uje oblast zdravotni péce o zameéstnance zafazené do méstského uradu;

2. provadi veskeré administrativni prace spojené s pfijimanim a zafazovanim novych zaméstnanct, vyhotovuje pracovni
smlouvy, provadi jejich zmény, zabezpecuje prace spojené s ukonCenim pracovniho poméru, podava informace
odborové organizaci v rozsahu stanoveném pravnimi predpisy;

3. vede osobni spisy zaméstnancti, provadi jejich aktualizaci a doplnéni, zajist'uje archivaci;

4. vede evidenci zaméstnancti se zménénou pracovni schopnosti, pozivatelll starobnich a invalidnich déchodu,
zabezpecuje zakonna opatieni ve vztahu k témto zaméstnancim;

5. zodpovida za bezpecnost a ochranu zdravi pii praci zaméestnanc mésta v objektech méstského uradu, za oblast PO,

zajistuje pravidelné proskolovani zameéstnancii;

zodpovida za technicky stav vozového parku, zajist'uje proSkolovani fidi¢h referentd;

sestavuje rozpocet odboru vnitini spravy a disponuje s rozpoctovymi prostfedky své organiza¢ni jednotky;

zajistuje vybaveni interiéru méstského tfadu;

zajistuje externi pravni sluzby vcetné zastupovani Mésta Vitkova v soudnich fizenich;

0. vystavuje platové vymeéry dle zatazeni v katalogu praci a pfislusnych mzdovych zékont a ptedpisi;

=00

11. zajistuje tklid budov méstského Gfadu na NJZ 4 a 7, v azylovém domé, spisovnach, uklid a oSetieni ptiléhajicich
ploch k budovam NJZ 4 a 7 véetn¢ uklidu snéhu pied t€mito budovami;

12. zajistuje spravu objektd, b&Znou tidrzbu a drobné opravy na NJZ 4 a 7 a na chaté M&U;

13. zajistuje pfipravu, udrzbu a tklid volebnich mistnosti v mistnich ¢astech;

14. metodicky fidi a zajistuje kontrolu bezpecnosti informacniho systému prostfednictvim bezpecnostniho spravce.

usek podatelny

1. je opravnén za vSechny spravni ufady v ramci Méstského ufadu Vitkov a za mésto Vitkov prejimat a odesilat
dokumenty prostfednictvim vetejného prepravce a postovniho dorucovatele, je-li tato sluzba zfizena;
plni funkci podatelny a vypravny;
podava potebné informace tykajici se ufadu;
vede evidenci vydeji a vraceni bloki stvrzenek a zajistuje jejich nakup;
vede evidenci tiskopist, sklad tiskopisi, zajist'uje materialn€ technické zasobovani;
prijima a odesila elektronicky datové zpravy opatfené zaru¢enymi elektronickymi podpisy;
zajistuje piijem, evidenci a vypraveni dokumenti z elektronické adresy podatelny;
ptijima, eviduje datové zpravy prostiednictvim datové schranky mésta a predava je pfislusnym odborim, odesila
dokumenty pfipravené k vypraveni prostiednictvim datové schranky mésta.

i N

usek Fizeni bezpecnosti

1. spoluzodpovida za bezpeénost prace a ochranu zdravi pii praci, tvorbu vSech ptislusnych vnitinich predpisi, véetné
kontrol jejich dodrzovani;

zajist'uje vytvareni vnitinich bezpecnostnich predpisi a fidicich aktl;

vede evidenci pracovnich trazli a drobnych poranéni;

vede evidenci osobnich ochrannych pracovnich prosttedkii zaméstnancti OVS M&U;

vede dokumentaci o ziizeni JSDH a metodicky dohlizi na jeji ¢innost;

fidi ¢innost technika pozarni ochrany;

vede evidenci kli¢t od dveii kancelafi a technickych prostor M&U;

zajistuje technickou, personalni a objektovou bezpecnost;

zajistuje provoz a idrzbu dieselové elektrocentraly M&U

10. zajistuje provoz a tidrzbu systému klimatizace M&U;

11. zajistuje naplnéni piislusné Casti informacniho systému ARGIS daty a vytvaii dokumentaci HOPKS;

12. zabezpecuje funkénost a rozvoj varovného a informacniho systému mésta (rozhlasu);

13. zabezpecuje funkénost a rozvoj vnitiniho monitorovaciho kamerového systému a vystupy z n¢j vyhodnocuje;
14. zabezpecuje krizovou pfipravenost mésta a spravniho uzemi ORP;

15. zabezpecuje chod krizovych organi mésta a ORP;

16. zajistuje plnéni ukold pro oblast planovani obrany statu;

17. zabezpecuje chod povodiiovych organti mésta a ORP;

18. metodicky fidi feseni povodnové problematiky mésta a obci ve spravnim uzemi ORP;

19. vede evidenci ohlaseni provadéni ohnostroji a informaci predava méstské policii.

e A A il

usek spravy informacnich systémi

1. sprava informaénich systéma Mésta Vitkova a ISVS, v¢etné softwarového rozvoje informaénich systémi

1.1 zpracovava navrhy na pofizeni jednotného a navzajem kompatibilniho programového vybaveni;
1.2 zajistuje smluvni vztahy s dodavateli programového vybaveni;

Organizaéni ¥ad M&U Vitkov Strana 34 (celkem 76)



1.3

1.4
1.5
1.6

1.7

1.8

1.9

zajistuje funkénost pocitadové sité v budovach meéstského trfadu a pfipojovani uzivateld do této sité, provadi
spravu, optimalizaci a konfiguraci systému centralnich pocitact a jejich hardwarovych prostfedkdl, zalohovani a
obnovu dat na téchto systémech, spravu uzivatelskych uctt, konfiguraci PC pro pfipojeni do sité Internet, spravu
elektronické posty, elektronické posty podatelny, datové schranky mésta a Czech POINTu;

vede evidence softwaru, zajist'uje jeho kontrolu a inventarizaci;

podili se na tvorbé rozpoctu svého odboru a své kapitoly;

zajiStuje zamestnancim ufadu podminky pro ochranu proti pocitacovym virim, proti pruniku do sit¢ zvenci a
podminky pro zalohovani dat;

zajistuje splnéni zakonnych povinnosti kladenych na informacni systémy dané pravnimi pfedpisy, zejména
zakona ¢.297/2016 Sb., zédkona o sluzbach vytvarejicich davéru pro elektronické transakce, zakona
¢. 300/2008 Sb., o elektronickych ukonech a autorizované konverzi dokumentli, ve znéni pozdéjsich predpisu,
zékona ¢. 365/2000 Sb., o informacénich systémech vefejné spravy, ve znéni pozdéjSich predpist, zakona ¢.
99/2019 Sb., o pristupnosti internetovych stranek a mobilnich aplikaci a o zméné zékona ¢. 365/2000 Sb., o
informacnich systémech vefejné spravy, ve znéni pozdéjsich predpist, zadkona €. 12/2020 Sb., o pravu na digitalni
sluzby a 0 zméné nekterych zakonti a vyhlaskou Digitalni a informacni agentury ¢. 360/2023 Sb., o dlouhodobém
fizeni informacnich systému vefejné spravy;

zajiStuje splnéni zakonnych povinnosti v oblasti informatiky a kybernetické bezpecnosti dané pravnimi piedpisy,
zejména zakona €. 181/2014 Sb., o kybernetické bezpecnosti a 0 zméné nékterych zakont, zakona ¢. 110/2019
Sb., 0 zpracovani osobnich idajii a vyhlaskami a metodikami NUKIB (Narodni ufad pro kybernetickou a
informacni bezpecnost).

realizuje bezpe&nostni strategii M&U, tykajici se IS, vytvofenou ve spolupraci s bezpenostnim spravcem IS;

1.10 vytvaii organizacni a technické smérnice IS a zajist'uje jejich dodrzovani.

zajistovani funkcnosti a rozvoje hardware informacnich systémt Mésta Vitkova a ISVS vcetné identifikace a
odstranovani poruch hardware

2.1

2.2
23
24
2.5
2.6
2.7
2.8

2.9

zabezpecuje v ramci stanovenych financnich prostredkti obnovu a technicky rozvoj administrativnich praci véetné
vypocetni techniky a zlepSovani Grovné pracovniho prostredi;

zpracovava navrhy na pofizeni jednotného a navzajem kompatibilniho technického HW;

zajiStuje smluvni vztahy s dodavateli HW IS;

provadi instalaci nové vypocetni techniky a pfislusenstvi;

provadi servis a opravy vypocetni techniky véetné prislusenstvi pro méstsky ufad,

vede evidence hardwaru, zajist'uje jeho kontrolu a inventarizaci;

podili se na tvorbé rozpoctu svého odboru a své kapitoly;

zabezpec€uje organizacné technické prace souvisejici s konanim schiizi RM, zasedani ZM (ozvuceni, promitani,
nahravani).

zajistuje zverejiiovani smluv v registru smluv dle zakone ¢. 340/2015 Sb., zakon o Zvlastnich podminkach
ucinnosti nékterych smluv, uvetejiiovani téchto smluv a o registru smluv.

rozvoj a udrzba GIS

3.1 zajist'uje Gdrzbu geografického informacniho systému;
3.2 na zéklad¢ pozadavki uzivatelil zajist'uje ve spolupraci s dodavateli rozvoj geografického informacniho

systému.

Usek spisové sluzby a spisovny

PNANBR DD -

e

zpracovava a aktualizuje spisovy fad;

uklada dokumenty do spisovny a provadi jejich vyhledavani;

zodpovida za dokumenty ulozené ve spisovng;

zajistuje vyfazeni dokumenti (skartace nebo ulozeni do statniho zemského archivu);

vede evidenci styku se spisovnou;

zabezpecuje vSestrannou péci o archivalie;

zabezpecuje metodickou a kontrolni ¢innost v oblasti spisové sluzby pro méstsky urad;

koordinuje a metodicky vede oblast E-governmentu a ¢innosti vyplyvajici ze zakona ¢. 111/2009 Sb., o zakladnich
registrech, ve znéni pozdéjsich predpisi;

anonymizuje usneseni zastupitelstva a rady mésta pted jejich zvetfejnénim.

4. Vztah k prispévkovym organizacim a méstské policii

usek sekretariatu tajemnice a isek mzdovy

1.

zajist'uje platovou agendu méstské policie.
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usek personalni

1. vede personalni agendu méstské policie;

2. zajistuje tklid a vybaveni vSech prostor méstské policie.
usek podatelny

1. zajistuje méstskou policii kancelarskym materidlem.

usek Fizeni bezpeénosti

1. usmérnuje jejich Cinnost z hlediska tkolt obrany, krizového fizeni, hospodarskych opatieni pro krizové stavy,
ochrany utajovanych informaci a povodni.

usek spravy informac¢niho systému
1. pro méstskou policii provadi instalaci vypocetni techniky vcetné prisluSenstvi;

2. pro méstskou policii provadi servis a opravy vypocetni techniky vcetné prislusenstvi;
3. zajistuje sbeér dat od prispévkovych organizaci do Informacniho systému o platech.

5. Vztah k jinym pravnickym osobam

neni vymezen

6. Vztah k vyboriim zastupitelstva mésta, komisim rady mésta a zvldStnim orgdniim

Zabezpecuje vyplatu odmén jednotlivym ¢lentim vybort a komisi.

Zabezpecuje organizacné technické prace souvisejici s innosti:

- kontrolniho vyboru;

- bezpecnosti rady;

- povodnové komise.

Zasila zpravy z rady mésta a zastupitelstva osadnim vyboriim mistnich ¢asti.

7. V oblasti pienesené piisobnosti zabezpecuje Cinnost piislusejici méstskému uiadu a pusobnost, kterd je ziakonem
svéiena povéienym obecnim uiadium a obecnim vitadiim obci s rozSifenou piisobnosti

usek sekretariatu starosty

1. vykonava statni spravu vyplyvajici z prava volebniho a shromazd’ovaciho;
2. zabezpecuje tkoly spojené s piipravou, pribéhem a provedenim mistniho referenda.

usek Fizeni bezpec¢nosti

1. zabezpecuje plnéni povinnosti vyplyvajici ze zakona ¢. 240/2000 Sb., o krizovém fizeni a 0 zméné nékterych zakont
(krizovy zakon), ve znéni pozdéjSich predpist;

2. zabezpecuje plnéni povinnosti vyplyvajicich ze zdkona ¢. 239/2000 Sb., o integrovaném zachranném systému a o
zmeéné nekterych zakond, ve znéni pozdéjsich predpist;

3. zabezpetuje plnéni povinnosti vyplyvajicich ze zdkona &. 222/1999 Sb., o zajistovani obrany Ceské republiky, ve
znéni pozdejsich predpist;

4. zabezpecuje plnéni povinnosti vyplyvajicich ze zakona ¢. 241/2000 Sb., o hospodatskych opatienich pro krizové
stavy, ve znéni pozd¢jsich predpisi;

5. zabezpecuje plnéni ukold a opatieni hospodarské mobilizace a civilni ochrany dle pfislusnych pravnich predpisi;

6. zabezpeCuje plnéni povinnosti vyplyvajicich ze zékona ¢. 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych informaci a o
bezpecnostni zpusobilosti, ve znéni pozdéjsich predpist;

7. zabezpecuje plnéni povinnosti vyplyvajicich z pfislusnych ustanoveni, vztahujicich se k problematice povodni,
zakona ¢. 254/2001 Sb., o vodach a zmén¢ dalsich zakont (vodni zakon), ve znéni pozdéjsich predpisi;

8. podili se na vydavani koordinovaného stanoviska dle vnitini smérnice.

8. Prestupky, které odbor projednava v I. stupni

usek Fizeni bezpeénosti
1. projednava prestupky dle § 34 zak. ¢. 240/2000 Sb., o krizovém fizeni a 0 zméné nékterych zakont (krizovy zakon),
ve znéni pozdéjsich piedpisu.
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2. projednava prestupky dle § 64, § 65 a § 67 zak. & 222/1999 Sb., o zajistovani obrany Ceské republiky, ve znéni
pozdé¢jsich predpist;

3. projednava prestupky dle §26 zak. ¢. 241/2000 Sb. o hospodaiskych opatienich.

usek personalni a pravni

1. projednava ptestupky dle § 14 a § 14a zdkona €. 84/1990 Sb., o pravu shromazd’ovacim, ve znéni pozd¢jsich
predpisi;

2. dalsi piestupky v piisobnosti odboru.

9. Vztah k rozpoctu mésta

Zabezpecuje nakladani s prostfedky svéfenymi rozpisem rozpoctu ORJ ¢. 5 a 51.

10. Pravni piedpisy mésta v piisobnosti odboru v oblasti:

Natizeni mésta: neni vymezeno

Obecn¢ zavazné vyhlasky: neni vymezeno
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ODBOR SPRAVNICH CINNOSTI A OBECNI ZIVNOSTENSKY URAD

1. Postaveni a zakladni tiloha odboru

Odbor spravnich ¢innosti a obecni zivnostensky ufad zajist'uje projednavani uréenych prestupki. Vede evidenci stiznosti
pro cely méstsky ufad a provadi tkony s timto souvisejici. Zajistuje vyfizovani matricni agendy, statniho obcanstvi,
agendy evidence obyvatel a vyfizovani obcanskych prikazii a cestovnich dokladi. Zodpovida za koordinaci a
zabezpe&ovani &innosti souvisejicich se systémem Czech POINT na pracovistich M&U a vydava ovétené vystupy z agendy
Czech POINT. Provadi vidimaci a legalizaci. Jako obecni zivnostensky ufad zabezpecuje vykon statni spravy v souvislosti
s zivnostenskym podnikanim, vykondva cinnosti podle zakona o zivnostenskych uradech, tykajici se Zzivnosti
ohlasovacich, femeslnych, vazanych, zivnosti volné a zivnosti koncesovanych, soucasné¢ je jednim z organt
vykonavajicich dozor nad dodrzovanim povinnosti stanovenych zdkonem o ochrané spotfebitele, je opravnén ukladat
postihy podle zakona o spotfebnich danich, a podle zakona o zeméd€lstvi vede evidenci zemédélskych podnikatelii véetné
souvisejicich ¢innosti. Legislativné zpracovava navrhy pravnich predpist obce a provadi tkony s timto souvisejici.

2. Clenéni odboru

- usek prestupki

- usek vydavani pravnich piedpist

- usek matriky (matri¢ni Gfad)

- usek obcanskych pritkazli a cestovnich dokladii

- usek evidence obyvatel

- usek ohlasovny

- Usek stiznosti

- usek registrace a evidence souvisejici s zivnostenskym podnikéanim
- usek kontroly souvisejici s zivnostenskym podnikanim

3. Ukoly v samostatné piisobnosti, které jsou mu trvale svéieny

usek ohlasovny

- zabezpecuje Ukoly s ptipravou, pribchem a provedeni mistniho referenda.

usek stiznosti

- vede evidenci stiznosti pro cely méstsky tifad;

- prosetfuje a vyfizuje stiznosti tykajici se napIné ¢innosti odboru;
- provadi kontrolu formalnich nalezitosti pfi vyfizovani stiznosti;
- zpracovava a predklada zpravu o vytizovani stiznosti.

usek vydavani pravnich piedpist

- ve spolupraci s odborem vnitini spravy zodpovida za metodickou ¢innost v oblasti Nafizeni Evropského parlamentu
arady (EU) 216/679 (GDPR);

- legislativné zpracovava navrhy pravnich ptedpisti obce, kontroluje jejich uplnost a presnost a konzultuje jejich
podobu a moznost vydani s pfislusnymi nadfizenymi organy;

4. Vztah k prispévkovym organizacim a méstské policii

neni vymezen

5. Vztah k jinym pravnickym osobam

neni vymezen

6. Vztah k vyboriim zastupitelstva mésta, komisim rady mésta a zvldStnim orgdniim

- zabezpeluje organizaéné technické prace souvisejici se zajiSténim obcansko-spoleCenskych akti a
slavnosti — gratulace obcantiim mésta Vitkova, véetné¢ mistnich ¢asti, pii jejich Zivotnich jubileich, vitani obcankd,
apod.;

- zabezpecuje organizacné technické prace souvisejici se skartaéni komisi, vytvorenou pro potreby skartace na
odboru dle prislusné legislativy.
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7. V oblasti pi‘enesené puisobnosti zabezpecuje innost prisluSejici méstskému uitadu_a piisobnost, kterd je zikonem
svéiena povérenym obecnim tiiadium a obecnim vwitaditm obci s rozSiFenou piisobnosti

usek vydavani pravnich predpisi

1. rozhoduje podle zdkona o svobodném piistupu k informacim a vypracovava rozhodnuti o odmitnuti zadosti o
informace nebo jeji ¢asti.

usek matriky (matri¢ni urad)

1. vede knihu narozeni, manzelstvi, partnerstvi, imrti, vystavuje matri¢ni doklady a provadi dodatecné zaznamy na
zéaklad¢ rozhodnuti soudd a statnich organd;

2. vede a aktualizuje druhopisy matricnich knih vedenych do 31.prosince 1958 a sbirku listin pro matri¢ni ufady
zatazené do spravniho obvodu uzemi meésta Vitkova — obce s rozsifenou ptisobnosti;

3. provadi nejméné jednou za dva roky kontrolu vedeni matri¢nich knih a sbirek listin u matri¢nich tfadt zatazenych
do spravniho obvodu tizemi mésta Vitkova — obce s rozsifenou plisobnosti;

4. zasila podklady k zapisu matri¢nich udalosti do zvlastni matriky;

5. ptipravuje na zadost piislusného krajského ufadu podklady pro vydani osvédéeni o statnim obéanstvi CR a provadi
Setfeni s tim souvisejici;

6. wvystavuje vysveédceni o pravni zpusobilosti k uzavieni manzelstvi, vysvédceni o pravni zpusobilosti ke vstupu do
partnerstvi a osvéd¢eni pro uzavieni shatku;

7. provadi Gkony v souvislosti s prohlaSenim o urceni otcovstvi

8. provadi zkousky ufednikli obci a obci s povéfenym obecnim uUfadem dle zdkona ¢. 21/2006 Sb., o vidimaci a
legalizaci, ve znéni pozd¢jsich predpisi;

9. provadi ovéfovani rodnych, oddacich a tmrtnich listd a dokladl o partnerstvi, vysvédceni o pravni zpusobilosti
k uzavieni manzelstvi, vysvédceni o pravni zptisobilosti ke vstupu do partnerstvi a potvrzeni o Gdajich zapsanych v
matriéni knize a potvrzeni o udajich uvadénych ve sbirce listin a v druhopisu matri¢ni knihy vedené do 31.12.1958,
vydanych matricnimi Gfady zafazenymi do spravniho obvodu uzemi mésta Vitkova — obce s rozsifenou plisobnosti
pro pouZziti v cizing,;

10. oveétuje shodu opisu nebo kopie s listinou (vidimace), pravost podpisu na listiné (legalizace) a pravost elektronického
podpisu na dokumentu v elektronické podobé (e-legalizace);

11. dle zakona ¢. 365/2000 Sb., o informacnich systémech vefejné spravy a o zméné nékterych dalsich zékont, ve znéni
pozdé¢jsich predpist vydava ovétené vystupy z:

- Czech POINT,
- Czech POINT@office;

12. provadi identifikaci fyzickych a pravnickych osob podle zdkona 253/2008 Sb., o n€kterych opatienich proti legalizaci
vynosi z trestné ¢innosti a financovani terorismu, ve znéni pozdéjSich predpist;

13. provadi spravni fizeni ve véci povoleni zmény jména a piijmeni;

14. organizacn¢ zabezpecuje obCanské obfady podle pokyntl vedeni mésta;

15. zabezpecuje uzavirani partnerstvi a manzelstvi

usek ob¢anskych prikazi a cestovnich dokladu

pfijima a zpracovava zadosti obcant a provadi tikony s tim souvisejici;

provadi kontrolu vyhotovenych dokladii z Ministerstva vnitra CR;

vydava vyhotovené doklady obéaniim a provadi tkony s tim souvisejici;

zajistuje skartaci a likvidaci dokladt véetné ukonu s tim souvisejicich;

vydava ve spravnim fizeni rozhodnuti o odepfeni vydani cestovnich dokladl a o neplatnosti cestovnich dokladu;

vydava ve spravnim fizeni rozhodnuti o skonceni platnosti obcanského prikazu;

poskytuje udaje z agendového informacniho systému obcanskych prikazi a cestovnich dokladt na zZadost obCana a

opravnénym subjektim podle zvlastniho pravniho ptedpisu;

zabezpecuje tkoly s pfipravou, prubéhem a provedenim voleb a mistniho referenda;

9. ovetuje shodu opisu nebo kopie s listinou (vidimace), pravost podpisu na listiné (legalizace) a pravost elektronického
podpisu na dokumentu v elektronické podobé (e-legalizace);

10. dle zakona ¢. 365/2000 Sb., o informacnich systémech vefejné spravy a o zméné nékterych dalsich zékont, ve znéni

pozdéjsich predpist vydava, v pripadé zastupu za tsek matriky, ovétené vystupy z:

- Czech POINT,

- Czech POINT@office,

Nk WD =

I

usek evidence obyvatel

1. vede evidenci obyvatel dle zakona ¢. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel a rodnych cislech a o zméné néekterych
zakont, ve znéni pozdéjSich predpisi, pro cely spravni obvod izemi mésta Vitkova — obce s rozsifenou ptisobnosti,
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zajistuje zavedeni a kontrolu informaci a zmén do agendového informacniho systému evidence obyvatel, a pfijima
zadosti obCanil o zprostfedkovani kontaktu na zakladé § 8b zakona ¢. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel, ve znéni
pozdé¢jsich predpist;

poskytuje tidaje z agendového informaéniho systému evidence obyvatel na zadost obcana a opravnénym subjektim
podle zvlastniho pravniho ptedpisu.

usek ohlasovny

1.

6.

7.

rozhoduje ve spravnim fizeni ve véci zruSeni tidaje o misté trvalého pobytu ob¢and s trvalym pobytem na izemi mésta
Vitkova a jeho mistnich ¢asti;

pfihlasuje obCany k trvalému pobytu na izemi mésta Vitkova a jeho mistnich Casti;

na zéklad¢ zadosti ob¢anli mésta Vitkova a jeho mistnich ¢asti zapisuje prostiednictvim formulaie Czech POINT
adresy pro dorucovani véetné jejich zmén a zruseni;

na zakladé zadosti obcantt meésta Vitkova a jeho mistnich ¢asti zapisuje prostfednictvim formulaie Czech POINT
ohlaseni ukonéeni trvalého pobytu na izemi CR;

z divodu aktualizace udaji v programu Ginis — Registr obyvatel pro Ucely samospravy pravidelné vyuziva
prostfednictvim ,,Portalu verejné spravy* udaje z Registru obyvatel (ROB) a agendového informacniho systému
evidence obyvatel na zakladé zakona ¢. 128/2000 Sb, o obcich, ve znéni pozdéjsich predpist a rovnéz zakona ¢.
111/2009 Sb., o zékladnich registrech, ve znéni pozd¢€jsich predpist;

Pro potiebu ohlasovny v ramci ¢innosti souvisejicich s pfihlasovanim ¢i rusenim trvalého pobytu obcani vyuziva
tidaje z informaéniho systému katastru nemovitosti CR (ISKN).

zabezpecuje tkoly s pfipravou, pribéhem a provedenim voleb.

usek registrace a evidence souvisejici s Zivnostenskym podnikanim

1.

zabezpecuje ¢innosti obecniho zivnostenského ufadu v souvislosti s Zivnostenskym podnikanim tykajici se Zivnosti
ohlasovacich, femeslnych, vazanych, zivnosti volné a Zivnosti koncesovanych;

vede zivnostensky rejstiik zivnostensky podnikajicich subjekti v plisobnosti svého spravniho obvodu;

ovetuje shodu opisu nebo kopie s listinou (vidimace), pravost podpisu na listing (legalizace) a pravost elektronického
podpisu na dokumentu v elektronické podobé (e-legalizace);

dle zakona ¢. 365/2000 Sb., o informacnich systémech vetejné spravy a o zmeén¢ nekterych dalsich zakond, ve znéni
pozdé¢jsich predpist vydava overené vystupy z:

- Czech POINT,

- Czech POINT@office;

a toto provadi rovnéZ pro interni potieby MU Vitkov;

vykonava ptsobnost podle § 2f, 2fa, 2fb, 2g a 2ha podle zakona ¢. 252/1997 Sb., o zemé&délstvi, ve znéni pozdé&jsich
predpist:

- eviduje zemédélské podnikatele dle § 2f,

- vyfazuje z evidence zeméd¢lské podnikatele dle § 2g;

je editorem referenénich udaji registru osob dle ustanoveni § 24 zakona ¢. 111/2009 Sb., zédkona o zékladnich
registrech, ve znéni pozdéjsich predpist.

usek kontroly souvisejici s Zivnostenskym podnikanim

1.

2.

v

v souladu s § 60a odst. 1 zékona ¢. 455/1991 Sb., o zivnostenském podnikani (Zivnostensky zakon), ve znéni
pozdgjsich predpist provadi kontrolu dodrzovani povinnosti vztahujicich se na zivnostenské podnikani;

provadi kontrolu evidence zemédélského podnikatele podle § 4a odst. 7 zakona €. 252/1997 Sb., o zem&délstvi, ve
znéni pozdejsich predpisi;

v souladu s § 23d zakona €. 634/1992 Sb., o ochrané spotiebitele, ve znéni pozdejsich predpist provadi dozor nad
dodrzovanim povinnosti stanovenych timto zakonem;

v souladu s § 60a odst. 2 zadkona ¢. 455/1991 Sb., o Zivnostenském podnikani (Zivnostensky zakon), ve znéni
pozdéjsich predpisti provadi dozor nad dodrzovanim zakona ¢. 353/2003 Sb., o spotiebnich danich, ve znéni
pozdé¢jsich predpist;

dle § 4a odst. 2 zékona &. 265/1991 Sb., o pusobnosti organt Ceské republiky v oblasti cen, ve znéni pozdgjsich
predpist je cenovym kontrolnim organem a v souladu s § 14 odst. 1 zdkona ¢. 526/1990 Sb., o cenach, ve znéni
pozdgjsich predpist provadi cenovou kontrolu podle tohoto zékona;

v souladu s § 30 odst. 2 a 8 zdkona €. 65/2017 Sb., o ochrané zdravi pfed skodlivymi G¢inky navykovych latek provadi
kontrolu dodrzovani povinnosti stanovenych timto zakonem;

v souladu s § 2 odst. 3 zékona ¢. 247/2006 Sb., o omezeni provozu zastavaren a nékterych jinych provozoven v no¢ni
dobé, ve znéni pozdé&jsich predpist provadi dozor nad dodrZzovanim povinnosti stanovenych timto zakonem,;

v souladu s § 60a odst. 2 zékona ¢. 455/1991 Sb., o zZivnostenském podnikani (Zivnostensky zakon), ve znéni
pozdé¢jsich predpist provadi dozor nad dodrZzovanim zakona ¢. 307/2013 Sb., o povinném znaceni lihu, ve znéni
pozdé¢jsich predpist;
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9. vsouladu s § 10a odst. 1 zakona ¢. 159/1999 Sb., o nékterych podminkéch podnikani a o vykonu nékterych ¢innosti
v oblasti cestovniho ruchu, ve znéni pozdéjsich piedpisti provadi dozor nad dodrZzovanim povinnosti stanovenych
timto zakonem,

10. provadi dozor nad dodrzovanim zékona ¢. 266/1994 Sb., o drahach, ve znéni pozdé&jsich predpist;

11. provadi dozor nad dodrzovanim zékona ¢. 49/1997 Sb., o civilnim letectvi a 0 zmén¢€ a doplnéni zakona ¢. 455/1991
Sb., o zivnostenském podnikani (Zivnostensky zakon), ve znéni pozd¢jsich predpist, ve znéni pozde€jsich predpist;

12. provadi dozor nad dodrzovanim zékona ¢. 111/1994 Sb., o silni¢ni doprave, ve znéni pozdéjsich predpist;

13. v souladu s § 25a odst. 2 pism. b) zakona ¢. 256/2001 Sb., o pohfebnictvi a 0 zméné nékterych zakont, ve znéni
pozdgjsich predpist provadi dozor nad dodrzovanim povinnosti stanovenych timto zakonem.

8. Prestupky, které odbor projednava v I. stupni

usek prestupki

1. zajistuje agendu a rozhoduje ve vécech piestupktl a pokut;

2. projednava piestupky dle § 2 odst. 1 az3,§ 3 odst. 1 az3,§4 odst. 1 a2, §5odst. 1 a2, §Saodst. 1,§ 6 odst. 1 a2,
§ 7 odst. 1az3, § 8 odst. 1 az3 a§ 11 odst. 1 a2 zédkona €. 251/2016 Sb., o nékterych piestupcich, ve znéni pozdéjsich
predpisi;

3. projednava prestupky dle § 76 odst. 1 a2, § 76a odst. 1 az 13 a § 76b odst. 1 az 6 zdkona ¢. 119/2002 Sb., o stielnych
zbranich a stielivu (zakon o zbranich), ve znéni pozdéjsich predpisi;

4. projednava prestupky dle § 23 odst. 1 a odst. 2 pism. a) a b) zakona €. 159/2006 Sb., o stfetu zajmu, ve znéni pozdé&jsich
predpisi;

5. projednava prestupky dle § 35 odst. 1, § 36 odst. 1 pism. a) az d), f) aZn) a q) a § 36 odst. 2 az 9 zékona ¢. 65/2017
Sb., o ochrang zdravi pied Skodlivymi u¢inky navykovych latek, ve znéni pozdéjsich predpist;

6. projednava piestupky dle § 135m odst. 2 (v pfipadé fyzické osoby) zakona ¢. 353/2003 Sb., o spotfebnich danich, ve
znéni pozdejsich predpist;

7. projednava prestupky dle § 39 odst. 2 zakona ¢. 167/1998 Sb., o navykovych latkach a o zméné nékterych dal§ich
zakont, ve znéni pozdéjsich predpisi;

8. projednavé piestupky dle § 44c odst. 1 zakona &. 219/1999 Sb., o ozbrojenych silach Ceské republiky, ve znéni
pozdé¢jsich predpist;

9. projednava prestupky dle § 13 odst. 1 a 2 zdkona €. 451/1991 Sb., kterym se stanovi nekteré dalsi pfedpoklady pro
vykon nékterych funkci ve statnich organech a organizacich Ceské a Slovenské Federativni Republiky, Ceské
republiky a Slovenské republiky, ve znéni pozdéjsich predpist;

10. projednava piestupky dle § 17 odst. 1 a § 18 odst. 1 zakona &. 191/2016 Sb., o ochrané statnich hranic Ceské republiky
a 0 zmén¢ souvisejicich zakoni (zakon o ochrané statnich hranic), ve znéni pozdéjSich predpist;

11. projednava prestupky dle §105a odst. 1 a § 105b odst. 1 pism. a) aZ ¢) a g) zdkona ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském,
o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné nékterych zédkont (autorsky zakon), ve znéni pozdéjsich
predpisi;

12. projednava prestupky dle § 17a odst. 1 zakona €. 529/1991 Sb., o ochran¢ topografii polovodi¢ovych vyrobkd, ve
znéni pozd¢jsich predpisi;

13. projednava piestupky dle § 26 odst. 1 zdkona €. 256/2001 Sb., o pohiebnictvi a 0 zméné nékterych zakond, ve znéni
pozdé¢jsich predpist;

14. provadi zapis vybranych ptestupkt do registru prestupktt — Informaéniho systému evidence ptestupkt dle zakona
¢. 250/2016 Sb., o odpovédnosti za prestupky a fizeni o nich, ve znéni pozdéjsich predpisi;

15. potizuje opis z registru piestupkit — Informaéniho systému evidence prestupkd dle zakona ¢. 250/2016 Sb., o
odpovédnosti za prestupky a fizeni o nich, ve znéni pozdéjsich predpisu;

16. provadi zapis pokut ulozenych ptikazem na misté Méstskou policii Mésta Vitkov do registru piestupkti — Informaéniho
systému evidence prestupkd dle zdkona ¢. 250/2016 Sb., o odpovédnosti za prestupky a fizeni o nich, ve znéni
pozdé¢jsich predpisi;

17. zpracovava zpravy o povésti ob&antl (posudky) pro policii CR, soudy, a dal§i spravni organy na zakladé pisemné
zadosti,

18. zpracovava sdéleni k vysledku Setfeni pro zdravotni pojistovny.

usek matriky (matric¢ni urad)
1. projednava prestupky dle § 79a odst. 1 zékona ¢. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a pfijmeni a o zméné nekterych

souvisejicich zakond, ve znéni pozdé&jsich piedpisi;
2. projednava prestupky dle § 15 odst. 1 zakona ¢. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni ¥ad), ve znéni pozdé&jsich predpist.

usek obcanskych priikazi a cestovnich dokladi a tsek evidence obyvatel

1. projednava prestupky dle § 65 zakona ¢. 269/2021 Sb., o ob¢anskych prikazech;
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projednava prestupky dle § 34a odst. 1 pism. a) az i) zédkona ¢. 329/1999 Sb., o cestovnich dokladech, ve znéni
pozdé¢jsich predpisi;

projednava prestupky dle § 17d odst. 1 zadkona ¢. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel a rodnych ¢islech a 0 zméné
nekterych zakont, ve znéni pozdéjSich predpist.

usek kontroly souvisejici s Zivnostenskym podnikanim

1.

10.

11.

12.

13.

14.
15.

projednava piestupky dle § 61 odst. 1 az 3, § 62 odst. 1 az 3 a § 63 odst. 1 zdkona ¢. 455/1991 Sb., o Zivnostenském
podnikani (zivnostensky zakon), ve znéni pozdéjsich predpisi;

projednava prestupky dle § 9 odst. 1 a 2 a § 10 odst. 1 zadkona ¢&. 251/2016 Sb., o nekterych prestupcich ve znéni
pozdéjsich predpist;

projednava prestupky dle § 15 odst. 1 zékona ¢. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni ad), ve znéni pozdéjsich predpisu;
projednava prestupky dle § 5 odst. 1 pism. a) ab) a § 5a odst. 1 podle zdkona ¢. 252/1997 Sb., o zem&délstvi, ve znéni
pozdé¢jsich predpisi;

projednava prestupky dle § 24 odst. 5 pism. e) az 1), n) az s) a u) a odst. 13 a § 24a odst. 1 pism. d) a e) zakona ¢.
634/1992 Sb., o ochrané spotiebitele, ve znéni pozdéjsich predpisi;

. projednava ptestupky dle § 135p odst. 1 a2 a § 135q odst. 1 zakona ¢. 353/2003 Sb., o spotiebnich danich, ve znéni

pozdé¢jsich predpist;
projednava prestupky dle § 16 odst. 1 az 3 zakona €. 526/1990 Sb., o cenach, ve znéni pozdéjsich predpist;

. projednava prestupky podle § 35 odst. 1 pism. a) a § 36 odst. 1 pism. a), f), g) a j) zdkona ¢. 65/2017 Sb., o ochrané

zdravi pted skodlivymi u¢inky navykovych latek;

. projednava prestupky dle § 2 odst. 1 zékona ¢. 247/2006 Sb., o omezeni provozu zastavaren a nékterych jinych

provozoven v no¢ni dob¢, ve znéni pozdéjsich predpisi;

projednava piestupky dle § 59 odst. 1, § 60 odst. 1 pism. a) ab), § 61 odst. 1 pism. a), § 62 odst. 1 pism. a), § 63 odst.
1 pism. a) a § 64 odst. 1 pism. a) zakona ¢. 307/2013 Sb., o povinném znaceni lihu, ve znéni pozdé&jsich predpist;
projednava prestupky dle § 10b zakona ¢. 159/1999 Sb., o nékterych podminkach podnikani a o vykonu nékterych
¢innosti v oblasti cestovniho ruchu, ve znéni pozd¢jsich predpisi;

projednava prestupky dle § 52 odst. 6 (dopusti-li se prestupku provozovatel cestovni kancelafe nebo provozovatel
cestovni agentury) zédkona ¢. 266/1994 Sb., o drahach, ve znéni pozdéjsich predpist;

projednava prestupky dle § § 93c odst. 1 pism. a) a § 93c odst. 2 (je-li pachatelem tohoto piestupku provozovatel
cestovni kancelafe nebo cestovni agentury) zakona ¢. 49/1997 Sb., o civilnim letectvi a 0 zméné a doplnéni zakona €.
455/1991 Sb., o zivnostenském podnikani (zivnostensky zakon), ve znéni pozdé€jsich predpisii, ve znéni pozdéjsich
predpisi;

projednava prestupky dle § 34f odst. 3 zakona ¢. 111/1994 Sb., o silni¢ni doprave, ve znéni pozdejsich predpisi;
projednava ptestupky dle § 27 odst. 2 pism. a) a ¢), § 27 odst. 3 a § 27 odst. 4 pism. b) zakona ¢. 256/2001 Sb., o
pohfebnictvi a 0 zméné nékterych zadkond, ve znéni pozdéjsich piedpist.

9. Vztah k rozpoctu mésta

Zabezpecuje nakladani s prostifedky svéfenymi rozpisem rozpoctu ORJ €. 10 a 12.

10. Pravni piedpisy mésta v piisobnosti odboru v oblasti:

Natizeni mésta: Podomni a pochiizkovy prodej na izemi mésta Vitkova.

Obecné zavazné vyhlasky mésta: Nocni klid a regulace hlu¢nych ¢innosti.

Regulace pouzivani zabavni pyrotechniky na vefejnych prostranstvich.
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ODBOR SOCIALNICH VECI

1. Postaveni a zakladni iiloha odboru

Odbor socidlnich véci zajistuje vykon statni spravy v oblasti pée o osoby se zdravotnim postizenim nebo dusevnim
onemocnénim, o osoby pecujici 0 osoby zavislé na péci jiné osoby, o osoby omezené ve svépravnosti, osoby ohrozené
socialnim vyloucenim, osoby ohrozené rizikovym zpiisobem zivota, o obéti agrese, trestné ¢innosti a domaciho nasili, o
osoby ohrozené ztratou bydleni ¢i o osoby bez pfistiesi, nezaméstnané a o rodiny s détmi. Odbor socialnich véci poskytuje
poradenstvi ve v§ech uvedenych oblastech. Odbor dale vykonava ¢innosti vyplyvajici ze zakond na useku samospravy.
Na odboru se vyftizuji zadosti uchazect o zatazeni do evidence osvojiteld, péstount ¢i péstounti na prechodnou dobu a
porucénikti. Odbor socidlnich véci zabezpecuje socialné-pravni ochranu déti dle § 10 zakona ¢. 359/1999 Sb., o socialné-
pravni ochrané déti, ve znéni pozdéjsich predpisti. Odbor zajist'uje ubytovani pro osoby mésta Vitkova, které se ocitly
bez pristiesi. Pracovnice odboru vykonava opatrovnictvi osob omezenych ve svépravnosti. Odbor spolupracuje se
zdravotnickymi, socialnimi a $kolskymi zafizenimi, spolupracuje se soudy, Probaéni a mediaéni sluzbou, Utadem préce,
Policii CR, Agenturou pro socialni za¢lefiovani, s organy statni spravy a samospravy, obéanskymi sdruzenimi a dal§imi
institucemi. Pracovnice odboru uzce spolupracuji s Méstkou policii Vitkov, provadi socialni Setfeni a depistaze,
vyhledévaji déti a osoby, jimz je nutné zajistit pomoc.

2. Clenéni odboru

- usek péce o obcany, socialni sluzby, prevence;
- usek socialné-pravni ochrany déti.

3. Ukoly v samostatné piisobnosti, které jsou mu trvale svéieny

Usek péce o obcany, socialni sluzby, prevence

Pracovnici odboru na zakladé povéteni starostou mésta uzaviraji smlouvy o ubytovani v Azylové ubytovné. Odbor
spolupracuje s klubem dichodci.

Odbor poskytuje socialni pé¢i obantim v rozsahu stanoveném zakonem dle § 94 zakona ¢. 108/2006 Sb., o socidlnich
sluzbach, ve znéni pozdéjsich piedpist. Za timto GiCelem ve spolupraci se statnimi organy, obCanskymi sdruzenimi,
charitativnimi a jinymi organizacemi i jednotlivci vyhledava obcany, kteti potiebuji socialni péci. Zajistuje dostupnost
informaci o moZznostech a zptisobech poskytovani socialnich sluzeb na svém tzemi, spolupracuje s dalsimi obcemi, kraji
a s poskytovateli socidlnich sluzeb pfi zprostiedkovani pomoci osobam, popiipadé zprostiedkovani kontaktu mezi
poskytovatelem a osobou, napomaha zapojeni té€zce zdravotné postizenych ob¢ant do kulturniho a spole¢enského Zivota,
podili se na feSeni otazek bydleni tézce zdravotné postizenych obcanil a obcanti bez piistiesi.

Na odboru jsou vytvafeny koncepcni materialy pro socialni praci v obci a socialni ¢i souvisejici sluzby, je tvofen plan
rozvoje socialnich sluzeb, ktery je predkladan radé mésta a zastupitelstvu k odsouhlaseni. Na odboru se spole¢né s dalsimi
odbory a institucemi realizuje protidrogova a prorodinnd politika v obci. Zabyva se problematikou rizikového chovani a
trestné ¢innosti, problematikou socialniho vylouéeni a problematikou narodnostnich mensin a etnik. Na odboru je zfizena
pozice preventisty kriminality a protidrogového koordinatora, ktery spolupracuje hlavné se Skolskymi institucemi a
policii, organizuje pfednasky a soutézni akce pro déti. Preventista kriminality koordinuje ¢innost pracovni skupiny
Prevence kriminality.

Na odboru je zatfazen manazer SPSZ pro Vitkov, ktery tizce spolupracuje s lokalnim konzultantem ASZ a svolava pracovni
skupiny lokalniho partnerstvi. Zpracovava a zajistuje podani zadosti o dotacni tituly v oblasti socialnich véci. Koordinator
socialnich a zdravotnich sluzeb mapuje potieby obcanil v téchto oblastech a pfipravuje materidly pro koncep¢ni strategie.

Usek socialné-pravni ochrany déti

Usek socidlné-pravni ochrany déti ma zpracovany Standardy kvality socialné-pravni ochrany pfi poskytovani socialné-
pravni ochrany.

Socialné-pravni ochrana déti se zamétuje hlavné na déti uvedené v § 6 zakona €. 359/1999 Sb., o socialné-pravni ochrané
déti ve znéni pozdéjsich predpisa.

Zabezpecuje socialné-pravni ochranu déti dle § 10 zdkona €. 359/1999 Sb., o socialné-pravni ochrané déti, ve znéni
pozdé¢jsich predpist. Vyhledava déti, kterym je nutné poskytnout socialné-pravni ochranu, projednava s rodi¢i a détmi
odstranéni nedostatki:
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1. ve vychove, sleduje, zda je zamezovano v piistupu déti do prostiedi, které je z hlediska jejich vyvoje a vychovy
ohrozujici, poskytuje rodictim na jejich zadost poradenstvi pii uplatiiovani naroka ditéte;

2. pii své praci spolupracuje se soudy, PCR, zdravotnickymi zatizenimi a neziskovymi organizacemi;

3. zajistuje preventivni a poradenskou ¢innost.

4. Vztah k prispévkovym organizacim a méstské policii

Odbor spolupracuje se Spravou bytového fondu mésta Vitkova, Skolskymi zatizenimi vcetné Stfediska volného casu i
meéstskou policii ve vécech socialné-pravni ochrany déti, prevence negativnich socialnich jevii a feSeni neptiznivych
zivotnich situaci obcant.

5. Vztah k jinym pravnickym osobam

Odbor spolupracuje se statnimi organy, organy obce a kraje, ob¢anskymi sdruzenimi, cirkevnimi, charitativnimi a jinymi
organizacemi, se Skolami, skolskymi, zdravotnickymi a jinymi obdobnymi zafizenimi, s poskytovateli socialnich sluzeb.
Dale spolupracuje se zatizenimi pro vykon ustavni nebo ochranné vychovy, s Vézeiiskou sluzbou CR, Probaéni a mediaéni
sluzbou CR, se spravnimi ufady a izemnimi samospravnymi celky, s ufady prace (§63 — 65a zédkona &. 111/2006 Sb., o
pomoci v hmotné nouzi, ve znéni pozdé€jsich predpist, § 92 a § 94 pism. b) zdkona ¢. 108/2006 Sb., o socidlnich sluzbach,
ve znéni pozd¢jsich predpist, s Agenturou pro socialni zacleniovani.

6. Vztah k vyboriim zastupitelstva mésta, komisim rady mésta a zvldStnim orgdniim

1. zajistuje ucast u ustniho jednani ve vécech prestupkd, je-li obvinén mladistvy podle § 33 zékona €. 359/1999 Sb., o
socialné-pravni ochrané déti, ve znéni pozdéjsich piedpist.

2. pracovnik odboru socialnich véci se pravideln€ ucastni jednani bytové komise.

7. V oblasti pi‘enesené pusobnosti zabezpecuje innost prisluSejici méstskému uitadu_a puisobnost, kterd je zikonem
svéiena povérenym obecnim tiiadium a obecnim vitaditm obci s rozSiFenou piisobnosti

Usek péce o obcany, socialni sluzby, prevence

1. zastupuje osobu, ktera podle 1ékarského posudku oSetiujiciho 1ékafe neni schopna sama jednat a nemé zakonného
zastupce, pii uzavirani smlouvy o poskytnuti socialni sluzby (§ 91 odst. 6 zakona ¢. 108/2006 Sb.);

2. zajistuje osobé, které neni poskytovana socialni sluzba a je v takové situaci, kdy by neposkytnuti okamzité pomoci
ohrozilo jeji Zivot nebo zdravi, poskytnuti socialni sluzby nebo jiné formy pomoci, a to v nezbytném rozsahu (§ 92
pism. a) zakona ¢. 108/2006 Sb.);

3. koordinuje poskytovani socialnich sluzeb a poskytuje odborné socialni poradenstvi osobam ohrozenym socialnim
vyloucenim z diivodu pfedchozi ustavni nebo ochranné vychovy nebo vykonu trestu, osobam, jejichz prava a zajmy
jsou ohroZeny trestnou ¢innosti jiné osoby a osobam, jejichz zplsob Zivota muze vést ke konfliktu se spole¢nosti,
pfitom spolupracuje se zafizenimi pro vykon tstavni nebo ochranné vychovy, s Vézeiiskou sluzbou CR, Probaéni a
mediaéni sluzbou CR, spravnimi Gfady a izemnimi samospravnymi celky (§ 92 pism. b) zékona ¢&. 108/2006 Sb.);

4. na zaklad€ ozndmeni zdravotnického zafizeni zjist'uje, zda je nezbytné poskytnout osob€ umisténé ve zdravotnickém
zafizeni sluzby socidlni péce a zprostiedkovava moznost jejich poskytnuti v pfipad€, Ze nelze sluzby socialni péce
0sobé poskytnout, sdéluje neprodlené tuto skutecnost zdravotnickému zafizeni, ve kterém je osoba umisténa (§ 92
pism. ¢) zakona ¢. 108/2006 Sb.);

5. na Gzemi svého spravniho obvodu koordinuje poskytovani socialnich sluzeb a realizuje Cinnosti socialni prace
vedouci k socialnimu za¢leniovani osob (§ 92 pism. d) zékona ¢. 108/2006 Sb.);

6. ustanovuje zvlastniho ptijemce davky dichodového pojisténi dle § 10 a 118 zakona ¢. 582/1991 Sb., o diichodovém
pojisténi, ve znéni pozdejsich predpisi;

7. vydava parkovaci prikazy pro pfepravu osob téZce zdravotné postizenych (§ 67 zakona ¢. 361/2000 Sb., o provozu
na pozemnich komunikacich, ve znéni pozdéjsich predpisti).

8. vydava informace pro poteby ufadu prace k vyhodnoceni podminek pfipadu hodného zvlastniho zfetele pro narok
na doplatek na bydleni (§ 33 ¢ zdkona ¢. 111/2006 Sb. o pomoci v hmotné nouzi);

9. provadi socidlni Setfeni u osob pobirajicich davky pomoci v hmotné nouzi, aktivné vyhledava osoby, které jsou
ohrozeny hmotnou nouzi nebo se jiz ve stavu hmotné nouze nachazeji, spolupracuje pfi feSeni hmotné nouze
s provozovateli socialnich sluzeb, s poradenskymi zafizenimi v souladu se zakonem ¢. 111/2006 Sb., o pomoci
v hmotné nouzi ve znéni pozdéjsich predpist;

10. vykonava opatrovnictvi osobam omezenych ve svépravnosti, kterym bylo Mésto Vitkov soudem jmenovano
opatrovnikem;

11. vykonava agendu kuratora pro dosp¢lé, zpracovava plany mladych dospélych.

12. Zajistuje vykon ¢innosti dle zakona ¢. 175/2025 Sb., o poskytovani n¢kterych opatfeni v podpote bydleni (zakon o
podpote bydleni) s G¢innosti od 1.1.2026
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Usek socialné-pravni ochrany déti

1.

2.

9.

10.
11.

12.

zabezpecuje socidlné-pravni ochranu déti ve smyslu ustanoveni zédkona €. 359/1999 Sb., o socialné-pravni ochrané
deéti, ve znéni pozdejsich predpist;

Gicastni se vyslechtl nezletilych, zpracovava informace o rodinné situaci pro potieby soudtl, Policie CR, sepisuje
navrhy pro potfeby obcant k soudim, podava podnéty k soudu na vysloveni vychovného opatieni, rozhoduje o
vychovnych opatfenich a sleduje, zda jsou tato opatfeni dodrzovana;

zabezpecuje funkci opatrovnika v pfipadech, kdy dité nemtize zastoupit zadny z rodic¢a ve vécech, pfi nichz by mohlo
dojit ke stietu zajmt mezi rodici a détmi podle § 892 zakona ¢. 89/2012 Sb., obcansky zakonik, ve znéni pozdejsich
predpisti, vykonava funkci vefejného porucnika podle § 929 zakona ¢. 89/2012S., obcansky zakonik ve znéni
pozdé¢jsich predpisd, v pripadech, kdy dité¢ nema zadného z rodicli vykonavajici rodi¢ovskou odpovédnost;
zabezpecuje funkci opatrovnika zadatele o azyl mladsiho 18 let, kde je nezletily hldSen k pobytu v pfipad¢, ze se na
tizemi CR nezdrzuje Zadny jeho piibuzny podle § 89 zakona &. 325/1999 Sb., o azylu, ve znéni pozdgjsich piedpisi;
sleduje neptiznivé vlivy plsobici na déti a zjistuje priciny jejich vzniku, €ini opatfeni k omezovani neptiznivych
vlivi na déti;

ucastni se provadéni vykonu rozhodnuti, pii kterém poskytuje ditéti potfebné vysvétleni;

sleduje vyvoj déti, které byly svéfeny do vychovy jiné fyzické osoby nez rodice, nebo umisténych do Gistavni vychovy,
tyto déti navstévuje nejméné jednou za 3 mésice;

vyhledava déti vhodné do nahradni rodinné péce a fyzické osoby vhodné stat se osvojiteli, péstouny, nebo péstouny
na prechodnou dobu, pfijima zadosti o zafazeni do evidence zadatelll o zprostiedkovani osvojeni, péstounské péce
nebo péstounské péce na prechodnou dobu;

spolupracuje se socialn¢ aktiviza¢nimi sluzbami pro rodiny a déti, stfediskem vychovné péce, probacni a mediacni
sluzbou, mediacnimi centry, pedagogickymi a psychologickymi poradnami;

vypracovava individualni plany ochrany déti a podrobnéa vyhodnoceni situace ditéte;

vykonava funkci kolizniho opatrovnika, Gcastni se soudnich jednani, provadi pohovory s nezletilymi détmi a Setfeni
v rodinach;

svolava ptipadové konference, na kterych je feSena situace ditéte.

8. Prestupky, které odbor projednava v I. stupni

1.

podle § 59 odst. 1 pism. b, e —j, § 59 odst. 2 a 3, § 59a odst. 1, § 59d odst. 1 pism. a) a b), § 59¢ odst. 1, §
59fodst. 1 pism. a) - m) a pism. o) a p), § 59g odst. 1 zakona ¢. 359/1999 Sb., o socialné-pravni ochrané
deéti, ve znéni pozdéjsich predpist;

9. Vztah k rozpoltu mésta

Zabezpecuje nakladani s prostfedky svéfenymi rozpisem rozpoctu ORJ ¢. 3 a 31.

10. Pravni piedpisy mésta v piisobnosti odboru v oblasti:

Natizeni mésta: neni vymezeno

Obecn¢ zavazné vyhlasky: neni vymezeno
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ODBOR KULTURY

1. Postaventi a zdkladni uiloha odboru

Odbor kultury zabezpecuje ukoly v oblasti kulturnich a spolecenskych akci mésta. Zakladni ¢innosti je zajisténi kulturnich
a spolecenskych akci, promitani filmové produkce a zajisténi provozu muzea (vystavnictvi). Zajisténi vzdélavacich,
kulturnich, spolecenskych a sportovnich akei.

2. Clenéni odboru

usek poradani kulturnich, spolecenskych a sportovnich akci;

usek zajistovani osvétovych, vzdélavacich akci a kampani pofadanych ve spolupraci s oddélenim vnéjsich vztahi a
propagace;

usek muzea (vystavnictvi).

3. Ukoly v samostatné piisobnosti, které jsou mu trvale svéieny

usek spravy kulturniho domu, vystavnich prostor a kina

bézna udrzba a opravy kulturniho domu, kina a vystavni sin€;

péce o majetek a vybaveni spravovanych objekti;

zajistuje provoz a péci o vybaveni a majetek vystavnich prostor;

uzavira smlouvy na kratkodobé pronajmy prostor kulturniho domu a prodejnich dfevénych stanka

zajistuje vyveésovani materiali ve Vitkove a mistnich ¢astech, spravuje informativni tabule a plakatovaci plochy

Nk WD =

usek zajist'ovani kulturnich, spolecenskych a sportovnich akei

porada kulturni, spole¢enské a sportovni akce, vystavy, besedy, pfednasky, workshopy, osvétové akce a kurzy;
porada akce podporujici celozivotni vzdélavani;

pfipravuje a porada vystavy;

pfipravuje a porada sportovni a turistické akce;

sjednava vystoupeni profesiondlnich umélcti v ramci akci pfipravovanych oddélenim vnéjsich vztahi a propagace;
zajistuje provoz kina a kulturniho domu ve Vitkové, zajistuje programovou nabidku kulturniho domu a kina;
spolupracuje se spolky a zajmovymi sdruZenimi, $kolami i jednotlivei pii piipravé kulturnich, spolecenskych a
sportovnich akci a volnocasovych aktivit; spolupracuje sodbory a oddélenim pii zajistovani kulturnich,
spolecenskych, vzdélavacich a podobnych akeci.

8. vyvéSuje materialy mésta na informativni tabule a plakatovaci plochy ve Vitkové a mistnich ¢astech.

NonkwWd =

usek muzea (vystavnictvi)
1. zajistuje provoz muzea bez depozitaie a vystavni sin¢;
2. pfipravuje a realizuje akce k vyznamnym vyro¢im a udalostem a pfilezitostné vystavy.

vSeobecné

1. podili se v rdmci své ¢innosti na zajisténi ti€asti mésta v grantovych programech vyhlaSovanych ministerstvy,
Evropskou unii apod.;

2. pripravuje podklady pro vydavani obecné zavaznych predpisi mésta v oblasti své ptisobnosti;

3. disponuje s rozpoctovymi prostiedky dle schvaleného, popf. upraveného, rozpoctu odboru kultury.

4. Vztah k prispévkovym organizacim a méstské policii
Spolupracuje s ptispévkovymi organizacemi a méstskou policii pfi zabezpecovani kulturnich akci.
Spolupracuje s SBF, ktera spravuje budovu kulturniho domu a kina.

5. Vztah k jinym pravnickym osobdm
Spolupracuje pfi zabezpecovani své ¢innosti se spolky a organizacemi.

6. Vztah k vyboriim zastupitelstva mésta, komisim rady mésta a zvldStnim orgdniim
Oddéleni kultury zabezpecuje organizacné technické prace souvisejici s ¢innosti kulturni komise.

7. V oblasti pi'enesené piisobnosti zabezpeluje cinnosti piislusejici méstskému vitadu a piisobnost, kterd je zakonem
svéiena povéienym obecnim uiiadiim a obecnim vitaditm obci s rozSiFenou piisobnosti
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8. Prestupky a spravni delikty, které oddéleni projedndva v 1. stupni

Neprojednava.

9. Vztah k rozpoctu mésta

Zabezpecuje nakladani s prostredky svéfenymi rozpisem rozpoctu ORJ 11.

10. Prdavni pi'edpisy mésta v piisobnosti odboru v oblasti:

Natizeni mésta: neni vymezena
Obecné zavazné vyhlasky: neni vymezena
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ODBOR SLUZEB

1. Postaveni a zakladni tiloha odboru

Je odborem méstského uradu pro zabezpeceni samostatné piisobnosti v oblasti Skolstvi a vykonu statni spravy podle
zakona €. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zékon), ve
znéni pozdéjsich predpist.

Zabezpecuje spravu v oblasti podpory regionalniho rozvoje. Odbor usmériiuje a fidi vystavbu na Uzemi mésta,
financované z rozpo¢tu mésta, z dotaci a ivért poskytnutych méstu. Na téchto stavbach zajistovanych méstem plni funkci
investora. Zajistuje technickou spravu nemovitého majetku, dodavky energii, revize vymezenych technickych zatfizeni.
Technickou spravou se rozumi zejména sledovani technického stavu majetku, jeho idrzba, opravy, zajistovani sluzeb
souvisejicich s uzivanim tohoto majetku. Resi bytové problémy ob&anii v souladu s vnitfni smérnici mésta, tykajici se
bytt. Je rovnéz odborem pro zabezpeCeni prondjmu, vypujéek nebytovych prostor ve vlastnictvi mésta. Organizuje a
realizuje zadavani vetejnych zakéazek. Zabezpecuje tkoly v oblasti nakladani s komunalnimi odpady, ¢innosti na useku
vetejné dopravy, zajist'uje dle planu zimni udrzby spravu a idrzbu mistnich komunikaci, chodnikd, vefejnych prostranstvi,
zelenych ploch dle planu udrzby zelené, vetejného osvétleni ve mésté a pohtebist. Koordinuje Cinnosti prispévkovych
organizaci, vyplyvaji ze zfizovacich listin.

V ramci pfenesené pusobnosti obecniho Giadu obce s rozsifenou psobnosti vykonava funkei silni¢niho spravniho tfadu,
ve vécech silnic II. a III. tfidy, a vefejné piistupnych Gcelovych komunikaci, s vyjimkou véci, o kterych rozhoduje
Ministerstvo dopravy nebo krajsky tiad.

V ramci pienesené plisobnosti obce vykonava pusobnost silni¢niho spravniho Ufadu ve vécech mistnich komunikaci.
Vykonava ¢innost v oblasti mistni a pfechodné tGpravy provozu na pozemnich komunikacich, stanic méfeni emisi a
prevence provozu na pozemnich komunikacich (BESIP).

2. Clenéni odboru

- usek skolstvi

- usek regionalniho rozvoje

- usek investi¢ni vystavby, technicka sprava nemovitosti, vetejné zakazky

- usek hospodateni s byty a nebytovymi prostory

- usek mistniho hospodarstvi

- usek nakladani s komunalnimi odpady

- usek komunalnich sluzeb a pohiebist, udrzba mistnich komunikaci, vefejné osvétleni, dopravni obsluznost
- usek silni¢niho hospodafstvi a dopravy

- usek vale¢nych hrobt a pietnich mist

oddéleni vnéjsich vztaht a propagace

- usek knihovnickych sluzeb

- usek tvorby a udrzby webovych stranek

- usek komunikace a propagace mésta navenek — Vitkovsky zpravodaj, méstsky rozhlas, mobilni rozhlas, socidlni sité

- usek vedeni ufedni desky

- usek zajistovani osvétovych, vzdelavacich akei a kampani, kulturnich, spolecenskych, vzdélavacich a sportovnich
akei pofadanych v ramei akei oddéleni vnéjSich vztahi a propagace (knihovna, informaéni centrum, Senior Point,
Zdravé mésto a MA21)

- usek propagace mésta a rozvoj cestovniho ruchu, provoz informaéniho centra

- usek vedeni kronik

- usek mezinarodni spoluprace a spoluprace partnerskych mést

- usek Zdravého mésta a mistni Agendy 21

- usek strategického planovani

3. Ukoly v samostatné piisobnosti, které jsou mu trvale svéieny

usek $kolstvi

1. projednava s fediteli $kol a skolskych zafizeni koncepci rozvoje §kol a dalsi podminky podle zakona ¢. 561/2004 Sb.,
o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjsich
predpist, jejichz zfizovatelem je mésto;

2. spolupracuje se skoly a skolskymi zafizenimi pfi zajistovani Ukold, souvisejicich s dodrzovanim pravnich predpist
v oblasti skolstvi a zajistuje naslednou kontrolu;

3. rozhoduje o piijeti opatieni na zakladé vysledkt Ceské 8kolni inspekce ve $kolach a $kolskych zaiizenich,
které ztizuje mésto;
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Nk

ptipravuje fizeni na mista feditelti $kol a Skolskych zafizeni;

vede osobni spisy fediteltl kol a Skolskych zafizeni;

zajistuje platovou agendu pro feditele skol a Skolskych zafizeni dle platnych pravnich predpist;
vyfizuje ptipominky a stiznosti na useku pracovnépravnich a platovych narokda.

usek regionalniho rozvoje

1.

sleduje a vyhledava vhodné dotacni tituly vyhlaSované ministerstvy, stdtnimi fondy, krajem EU apod. pro mésto
Vitkov a podili se v ramci své Cinnosti na zajisténi dotaci pro mésto z téchto dotacnich titult, vede o piijatych dotacich
evidenci a kontroluje jejich pribéh;

zpracovava ¢i zajist'uje zpracovani zadosti o dotace vyhlaSované ministerstvy, statnimi fondy, krajem, EU a dal$imi
podporovateli pro Mésto Vitkov;

koordinuje veskeré ¢innosti tykajici se investiCnich akci s Gsekem investi¢ni vystavby ve vztahu k finan¢ni podpote
statu, kraje, EU apod.;

koordinuje ¢innosti tykajici se dotacnich akei s ostatnimi Gtvary méstského uradu dle charakteru dotacni akce;
podili se na aktualizaci Programu rozvoje izemniho obvodu mésta Vitkova a Akéniho planu;

usek investi¢ni vystavby, technicka sprava nemovitosti, vefejné zakazky

1.
2.

véené a asove koordinuje investi¢ni vystavbu meésta a s ni souvisejici ¢innosti ovlivitujici rozvoj mésta;

zabezpecuje pripravu, realizaci investi¢nich akci véetné dozorovani pribéhu realizace investic, vybér a koordinace
dodavateld (mimo jiné dle zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vetejnych zakazkach, ve znéni pozdejsich predpisi) a
jinych ucastnikl stavby, pfebirani praci, pfi pfipravé a provadéni zmén smluv odpovida za uplnost a vhodnost
dohodnutych smluvnich podminek, provéfovani a zajistovani uplnosti investi¢ni dokumentace a zpracovani zapist a
protokoli o piedani staveb, prubéznou kontrolu cerpani finan¢nich prostiedkt z rozpoctu, ze statnich dotaci a tiveéra
poskytnutych méstu;

koordinuje veskeré Cinnosti tykajici se investic s usekem regionalniho rozvoje ve vztahu na finan¢ni podporu statu;

u staveb zajist'uje odstraiiovani nedostatkti v pribéhu jejich realizace a nasledné zajist'uje opravy nemovitého majetku
a odstranéni vad v ramci reklamacniho fizeni v zaruc¢ni 1htité, a po zaruéni lhite kromeé bézné udrzby a oprav;
provadi a aktualizuje pasportizaci budov, nebytovych prostor a staveb, pro které zajist'uje technickou spravu;
vyjadiuje se za mésto jako spravce v zalezitostech vodovodi a kanalizaci, vefejného osvétleni, rozvodu el. energie,
plynovodd, vodnich tokl a nadrzi a nebytovych prostor prosttednictvim piispévkové organizace Technickych sluzeb

Mésta Vitkova;
dokoncené investice véetné PO2 pieda investi¢ni technik k zafazeni do majetku finanénimu odboru.

usek hospodaieni s byty a nebytovymi prostory

1.

(O8]

na zakladé povéfeni rady vydava rozhodnuti pro SBF Vitkov, ktera uzavira najemni smlouvy na byty
a stanovi dle platnych pravnich pfedpist konkrétni vysi najemného a sluzeb spojenych s bydlenim;

navrhuje zasady hospodateni s byty;

fesi bytové problémy obcanli mésta v souladu s vnitini smérnici mésta tykajici se byt a dalSimi vnitinimi ptedpisy;
vede piehledy o bytovém fondu mésta, seznamy uchazecd o mestsky byt, provadi aktualizaci zadosti
o méstské byty;

zodpovida za soulad technickych parametri s normami CSN a a technicky stav objektd a spolupracuje s finanénim
odborem pfi i predkladani najemni smlouvy na prondjem nebytovych prostor radé mésta;

zastupuje mésto ve spravnich fizenich, tykajicich se staveb realizovanych méstem, ve kterych je mésto tiCastnikem
fizeni jako vlastnik a investor;

vyjadfuje se za mésto jako spravce v zalezitostech bytl a nebytovych prostor prostiednictvim prispévkové organizace
Spravy bytového fondu Mésta Vitkova;

usek mistniho hospodarstvi

1.
2.
3.

pfipravuje vybérova fizeni na mista feditelt TS Vitkov a SBF Vitkov;
vede osobni spisy fediteltt TS Vitkova a SBF Vitkov;
zajistuje platovou agendu feditelii TS Vitkov a SBF Vitkov.

usek nakladani s komunalnimi odpady

1.
2.
3.

fesi problematiku komunalniho odpadu ve mésté s vazbou na TS Vitkov;
vyhodnocuje plan odpadového hospodarstvi Mésta Vitkova;
aktualizuje plan odpadového hospodarstvi Mésta Vitkova;
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4. technicky zajistuje b&zné ochranné deratizace ve spolupréaci s OZP;
zajistuje vlozeni Udajii pro ro¢ni hlaSeni o produkci odpadti do ISPOP (integrovany systém plnéni ohlasovacich
povinnosti v oblasti zivotniho prostfedi) za Mésto Vitkov.

6. Zpracovava roéni vykazy o odpadech a vykaz o spotiebé paliv a energie a zdsobach paliv za M&U Vitkov.

usek komunalnich sluZeb a pohrebist’, idrzba mistnich komunikaci, veFejné osvétleni, dopravni obsluZnost

sleduje a zabezpecuje realizaci opatieni ke zvySovani bezpecnosti silni¢niho provozu ve méste;

zajistuje opravy a zimni udrzbu vozovek mistnich komunikaci, zajistuje Gdrzbu vefejného osvétleni;

predklada a zpracovava navrhy planu zimni Gdrzby, Gdrzby zelené i Cistoty ve méste;

zajistuje dopravni znaceni na mistnich komunikacich a jeho pasportizaci;

zabezpecuje ¢innost na tseku vefejné osobni dopravy, zejména zabezpecuje tikoly souvisejici se zajisténim dopravni

obsluznosti izemniho obvodu mésta Vitkov v oblasti vetejné dopravy, projednava zmény a piedklada orgdniim mésta

navrhy ohledné hromadné dopravy osob;

spolupracuje v dané oblasti vefejné osobni dopravy s piislusnymi organy a organizacemi;

7. zpracovava navrhy smluv a zajist'uje odborny dohled nad kvalitou a rozsahem jejich plnéni pii zabezpecovani vefejné
osobni dopravy;

8. projednava zalezitosti, tykajici se zastdvek a vedeni tras linkové osobni dopravy a vyjadiuje se k predlozenym
navrhlim organizace vefejné dopravy;

. zpracovava a predklada navrhy pravnich predpisti mésta v oblasti dopravy;

10. v oblasti vefejného osvétleni zabezpeCuje zpracovani generelu, programu vystavby, modernizace sité¢ vetejného
osvétleni, zajist'uje odborny dohled a poskytuje technicko-ekonomické informace a odborna vyjadieni;

11. kontroluje, metodicky fidi spravu zelené na pozemcich mésta Vitkova, vykonavanou Technickymi sluzbami, p.o.

12. pripravuje podklady pro zpracovani programu vystavby, rekonstrukce a modernizace sité vetfejného osvétleni,
zabezpecovaného z rozpoctu mésta;

13. ftesi otazku pohtebnictvi dle zakona ¢. 256/2001 Sb., o pohiebnictvi a 0 zmén¢ nékterych zakont, ve znéni pozdéjsich
predpist, a zajistuje udrzbu hibitovli ve mésté Vitkov a jeho mistnich ¢astech. Na zaklad¢ zdkona o pohfebnictvi
zajistuje tzv. socialni pohiby a dalsi povinnosti a postupy souvisejici s obstaravanim poslednich véci ¢loveka a
ptihlasuje pohledavku pro obec v ramci fizeni o pozistalosti po zemielém.

14. vyjadifuje se za mésto jako spravce v zalezitostech stanoveni dopravniho znaceni, pfipojovani sousednich
nemovitosti;

15. poskytuje tidaje v tizemi pro potfizeni Gzemné analytickych podkladi za Mésto Vitkov;

16. zajistuji data pro digitalné technickou mapu

17. organiza¢né zajistuje oslavy osvobozeni mésta Vitkova 3. kvétna (sekani, pleti, hymna, ozvuceni, program a setkani

s legionafi).

M

o

v§eobecné

1. pfipravuje podklady pro vydavani obecné zavaznych predpisti mésta v oblasti své plisobnosti;
2. disponuje s rozpoctovymi prostiedky dle schvaleného, popt. upraveného rozpoctu kapitol odboru sluzeb.

4. Vztah k prispévkovym organizacim a méstské policii

Odbor sluzeb s vyjimkou finan¢nich vztahti uvedenych v rameci ¢innosti financniho odboru koordinuje a zabezpecuje
zpétné vazby ¢innosti mezi pfispévkovymi organizacemi a méstem na uzemi Vitkova vcetné spadové oblasti. Zajistuje
prostiednictvim piispévkovych organizaci (Technické sluzby, Sprava bytového fondu, Stfedisko volného casu, Skoly a
mateiské skoly) opravy, tidrzbu a revize majetku mésta.

Spolupracuje s finanénim odborem tim, Ze poskytuje podklady o technickém stavu majetku pfi ptipravé smluv o pronajmu
a prodeji a pfi zpracovani majetkovych zameéru.

Tvoii meziclanek mezi ziizovatelem a prispévkovymi organizacemi. Kontroluje plnéni ukolti souvisejicich s predmétem
¢innosti a zajist'uje ukoly souvisejici se zfizovatelskou funkci mésta vici piispévkovym organizacim:

- Matetska skola Vitkov, Husova 622, okres Opava, pfispévkova organizace;
- Zakladni skola a gymnazium Vitkov, pfispévkova organizace;

- Technické sluzby mésta Vitkova, pfispévkova organizace;

- Sprava bytového fondu mésta Vitkova, prispévkova organizace;

- Stredisko volného casu Vitkov, pfispévkova organizace.

5. Vztah k jinym pravnickym osobam

neni vymezen
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6. Vztah k vyboriim zastupitelstva mésta, komisim rady mésta a zvldStnim orgdniim

Odbor sluzeb zabezpecuje organizaéné technické prace souvisejici s ¢innosti
- bytové komise;
- komise dopravy;

7. V oblasti pienesené piisobnosti zabezpecuje innosti piislusejici méstskému uiadu a piisobnost, kterd je zikonem
svéiena povéienym obecnim uiiadium a obecnim vitadiim obci s rozSifenou piisobnosti

usek $kolstvi

1. zpracovava navrh rozpisu rozpoctu v rozsahu podle zakona ¢. 561/2004 Sb., o predSkolnim, zakladnim, stiednim,
vy$$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) ve znéni pozdéjsich piedpist, pro Skoly a Skolskéd zafizeni
v obvodu jeho plsobnosti a predava jej krajskému uradu;

2. je zpracovatelskym mistem pro organizace ziizované obci pii sbéru dat a zaroven ovéfuje spravnost predkladanych
udajt podle § 28 odst. 5 zdkona ¢. 561/20024 Sb. (Skolsky zakon);

3. poskytuje MSMT CR statistické udaje vramci statistickych zjistovani zatazenych do programu statistickych
zjistovani podle zvlastniho pravniho pfedpisu na dany rok;

4. pusobi jako editor v Registru pravnickych osob, podnikajicich osob a organti vetejné moci (ROS) — pro prispévkové
organizace (v oblasti $kol a $kolskych zafizeni) podle zakona ¢. 111/2009 Sb., o zakladnich registrech, ve znéni
pozdéjsich predpisi;

usek regionalniho rozvoje

1. zajistuje odbornou agendu Méstského titadu Vitkov povéreného vykonem statni spravy v oblasti regiondlniho rozvoje
v souladu se zakonem ¢. 248/2000 Sb., o podpofe regionalniho rozvoje, ve znéni pozdé€jsich predpist;

usek silni¢niho hospodarstvi a dopravy

1. vykonava piasobnost silni¢niho spravniho ufadu pro silnice II. a III. tfidy, mistni komunikace, vefejné piistupné
ucelové komunikace, véetné soucasti a prislusenstvi;

2. vykonava statni dozor nad silnicemi II. a III. tfidy, mistni komunikace a vefejné pfistupnych Gcelovych komunikaci,
véetné soucasti a piislusenstvi;

3. stanovuje mistni a pfechodnou Gpravu provozu na pozemnich komunikacich a uziti zafizeni pro provozni informace
na silnicich II. a III. tfidy, mistnich komunikacich a na vefejné pfistupnych ucelovych komunikacich ve spravnim
obvodu obce s rozsifenou ptisobnosti;

4. zpracovava podklady a vydava rozhodnuti tykajici se do¢asného omezeni obecného uzivani pozemni komunikace

(uzavirky, objizd’ky);

vydava rozhodnuti o pfipojovani pozemnich komunikaci a sousedicich nemovitosti;

vydava rozhodnuti tykajici se styku pozemnich komunikaci s drahami;

vydava rozhodnuti o zfizeni vécného biemene k vyuziti pozemku pro ucely stavby pozemni komunikace;

zajistuje dil¢i ukoly spojené s fesenim mimoradnych udalosti, civilni ochrany a mobiliza¢nimi pfipravami statu;

plni tkoly v oblasti vykonu statni spravy ve vécech provozu na pozemnich komunikacich;

0. povétuje osoby opravnéné k zastavovani vozidel za ucelem zajisténi bezpe¢ného prechodu déti a Skolni mladeze

v blizkosti $kol;

11. provadi prevenci v oblasti bezpec¢nosti provozu na pozemnich komunikacich (BESIP);

12. povoluje vyjimKy z jimi stanovené mistni a pfechodné Gipravy provozu a pozemnich komunikacich (silnice II. a III.
tiidy a mistni komunikace);

=0 0w

usek mistniho hospodarstvi

1. pasobi jako editor v Registru pravnickych osob, podnikajicich osob a organti vefejné moci (ROS) — pro
ptispévkové organizace (TS, SBF) podle zdkona ¢. 111/2009 Sb., o zékladnich registrech, ve znéni pozdéjsich
predpist.

usek valeénych hrobi a pietnich mist

1. plni ukoly v oblasti statni spravy dle zakona ¢. 122/2004 Sb., o valeénych hrobech a pietnich mistech, ve znéni

pozdéjsich predpist.

8. Prestupky, které odbor projedndva v I. stupni
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1. podle § 178, 179, 180 zakona ¢. 183/2006 Sb., o uzemnim planovani a stavebnim fadu (stavebni zékon), ve znéni
pozdé¢jsich ptedpist, v ptisobnosti silni¢niho spravniho ufadu, ve vécech silnic II. a III. tfidy a vefejné pfistupnych
ucelovych komunikaci s vyjimkou véci o kterych rozhoduje ministerstvo dopravy a krajsky ufad a plsobnost
specialniho stavebniho tfadu ve vécech mistnich komunikaci

2. podle § 42a a 42b zakona €. 13/1997 Sb., o pozemnich komunikacich, ve znéni pozd¢jsich piedpist, v ptipadech, kdy
se jedna o silnice II. a III. tfidy, mistni komunikace a vefejné pristupové ucelové komunikace;

3. podle § 182a odst.1 pism. a) zakona ¢. 561/2004 Sb., o predSkolnim, zédkladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjsich predpisu;

4. podle § 5 odst. 1 zakona ¢. 122/2004 Sb., o vale¢nych hrobech a pietnich mistech, ve znéni pozdéjsich predpist;

5. podle § 93m odst. 1 zdkona 111/1998 Sb., zdkon o vysokych $kolach, ve znéni pozdéjsich predpist.

9. Vztah k rozpoctu mésta

Zabezpecuje nakladani s prostfedky svéfenymi rozpisem rozpoctu ORJ €. 2.

10. Pravni piedpisy mésta v piisobnosti odboru v oblasti:

Naftizeni mésta:

Odstranovani zavad (rozsah, zptsob a lhiity) ve sjizdnosti mistnich komunikaci a jejich schiidnosti, prijezdnich useka
silnic a chodnikti v izemnim obvodu mésta Vitkova. Vymezeni usektl mistnich komunikaci a chodnikd, kde neni
zajisténa sjizdnost a schiidnost z divodu malého dopravniho vyznamu.

Obecné zavazné vyhlasky:

Zastavovani, stani a placené stani na izemi Mésta Vitkova.
Stanoveni systému shromazd’ovani, sbéru, piepravy, tfidéni, vyuzivani a odstranovani komunalnich odpadt a nakladani
se stavebnim odpadem na uzemi mésta Vitkova.
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ODDELENI VNEJSICH VZTAHU A PROPAGACE

1. Postaveni a zakladni uloha oddéleni

Soucasti odboru sluzeb je oddéleni vnéjsich vztahl a propagace, které zabezpecuje ukoly v oblasti vnéjSich vztaht a
prezentace mésta. Zakladni ¢innosti je zajisténi:

rozvoje cestovniho ruchu na Vitkovsku a propagace turistickych cilt a atraktivit Vitkovska,
vydavani mistniho tisku a dalsi publikacéni ¢innosti,

spravy webovych stranek mésta,

spravy dalSich komunikacénich kanalti mésta (socialni sité, méstsky a mobilni rozhlas a dalsi),
provozu a sluzeb poskytovanych knihovnou,

provozu informac¢niho centra,

piipravy a realizace vzdélavacich, osvétovych akei a kampani,

rozvoje mezinarodni spoluprace a piiprava a realizace spole¢nych aktivit,

koordinace ¢innosti a aktivit Zdravého mésta,

strategického planovani a prace se strategickymi dokumenty,

participace mésta,

provozu a sluzeb Senior Pointu,

e  vedeni kronik a spoluprace s kronikafem meésta.

2. Clenéni oddéleni

- usek knihovnickych sluzeb

- usek tvorby a udrzby webovych stranek

- usek komunikace a propagace mésta navenek — Vitkovsky zpravodaj, méstsky rozhlas, mobilni rozhlas, socialni
sité...

- usek vedeni ufedni desky

- usek zajistovani osveétovych, vzdélavacich akei a kampani, kulturnich, spolecenskych, vzdélavacich a sportovnich
akei poradanych v rdmci akei oddéleni vnéjSich vztahil a propagace (knihovna, informac¢ni centrum, Senior Point a
Zdravé mésto

- usek propagace mésta a rozvoj cestovniho ruchu, provoz informacniho centra

- usek vedeni kronik

- usek mezinarodni spoluprace a spoluprace partnerskych mést

- usek Zdravého mésta

- usek strategického planovani

. Ukoly v samostatné piisobnosti, které jsou mu trvale svéieny

“w

usek knihovnickych sluzeb

provozuje méstskou knihovnu vcetné jejich pobocek v mistni ¢asti Klokocov a mobilni knihovnu;

zajistuje vykon regionalnich funkci pro knihovny na Vitkovsku v rozsahu dle vySe ziskanych dotaci na tuto ¢innost;
zabezpecuje vzdelavaci akce a metodickou pomoc okolnim knihovnam;

ptipravuje akce podporujici ¢tenafstvi;

ptipravuje a realizuje kulturni, spoleCenské, vzdélavaci a osvétové akce jako doplikovy program nabidky meéstské
knihovny.

Nk W=

usek tvorby a udrzby webovych stranek
1. spravuje webové stranky mésta.

usek komunikace propagace mésta navenek — Vitkovsky zpravodaj, méstsky rozhlas, mobilni rozhlas, socialni
sité

zabezpecuje prace spojené s vydavanim Vitkovského zpravodaje, zajistuje podklady pro jednani redakéni rady;
zajiStuje vyhlasovani zprav méstskym rozhlasem;

zajiStuje zvelejiiovani zprav prostfednictvim mobilniho rozhlasu a socidlnich siti;

vyvésuje materialy na informacni tabule na namésti Jana Zajice (byvalé ufedni desky);

vyvésuje prapory na budové MU &.p.7 dle zakona o uzivani statnich symbolit Ceské republiky.

Nk WD =

usek vedeni uiedni desky
1. zvefejnuje listiny na Gfedni desce.
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usek spravy objektu knihovny a NS Dédictvi bridlice

1. bézna udrzba a opravy knihovny;

2. péce o majetek a vybaveni knihovny;

3. uzavira smlouvy na kratkodobé pronajmy prostor knihovny;

usek zajistovani kulturnich, spolecenskych, vzdélavacich a sportovnich akci v ramci oddéleni vnéjsich vztahi a
propagace (knihovna, Zdravé mésto, Senior Point, mezinarodni spoluprace)

porada kulturni, spolecenské a sportovni akce, vystavy, besedy, prednasky, workshopy, osvétové akce a kurzy;
porada akce podporujici celozivotni vzdélavani;

pfipravuje a potada sportovni a turistické akce;

sjednava vystoupeni profesionalnich umélcti v ramci akci pripravovanych oddélenim vnéjsich vztahd a propagace;
spolupracuje se spolky a zdjmovymi sdruzenimi, Skolami i jednotlivci;

MIE S

usek propagace mésta a rozvoj cestovniho ruchu, provoz Informacniho centra

zabezpecuje provoz informacniho centra pro obc¢any a turisty;

prezentuje mesto na vystavach cestovniho ruchu a veletrzich;

vydava propagacni materialy mésta;

zajistuje prodej propagacnich materiali a suvenyrt dle aktualni nabidky;

zajistuje prodej vstupenek dle aktualni nabidkys;

aktualizuje mobilni privodce a jina informacni zatizeni turistického ruchu;

podili se na propagaci turistického regionu Opavské Slezsko a Moravskoslezského kraje;

podili se na budovani a aktualizaci nauénych stezek a zafizeni cestovniho ruchu na Vitkovsku, které jsou ve
vlastnictvi mésta

XN W=

usek vedeni kronik
1. zabezpecuje vedeni méstskych kronik;
2.  zajistuje nahlizeni do kronik.

usek mezinarodni spoluprace a spoluprace partnerskych mést

1. organizuje ¢innosti spojené s akcemi poradanymi ve spolupraci s druzebnimi zahrani¢nimi obcemi,
2. spolupracuje s organizacemi, institucemi a spolky zahrani¢nich partnert;

3. ptipravuje a realizuje akce v ramci mezinarodni spoluprace.

usek Zdravého mésta a strategického rozvoje mésta

1. koordinuje ¢innosti spojené s filozofii Zdravého mésta Vitkova (participativni rozpocet, kampané a osvétové akce
apod.)

2.  pripravuje, pofada, koordinuje vefejna projednani;

3.  pfipravuje a porada Forum Zdravého mésta;

4. pripravuje pravidelné aktualizace strategickych dokumentii mésta.

vSeobecné

1. podili se v ramci své ¢innosti na zajisténi ucasti mésta v grantovych programech vyhlasovanych ministerstvy,
Evropskou unii apod.;

2. pripravuje podklady pro vydavani obecné zavaznych predpisi mésta v oblasti své ptisobnosti;

3. disponuje s rozpo¢tovymi prostiedky dle schvaleného, popf. upraveného rozpoétu oddéleni vnéjsich vztaht a
propagace.

4. Vztah k piispévkovym organizacim a méstské policii

Spolupracuje s prispévkovymi organizacemi a méstskou policii pfi zabezpecovani akci;

Spolupracuje s SBF, ktera spravuje budovu knihovny.

5. Vztah k jinym pravnickym osobam

Spolupracuje pti zabezpecovani své ¢innosti se spolky a organizacemi.

6. Vztah k vyborum zastupitelstva mésta, komisim rady mésta a zvldstnim orgdniim
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7. V oblasti pi'enesené piisobnosti zabezpeluje Cinnosti piisluSejici méstskému ui‘adu a piisobnost, kterd je zakonem
svéiena povérenym obecnim tuiiadium a obecnim witadiim obci s rozSiFenou piisobnosti

8. Prestupky a spravni delikty, které oddéleni projednava v I. stupni

neprojednava

9. Vztah k rozpoctu mésta

Zabezpecuje nakladani s prostfedky svéfenymi rozpisem rozpoétu ORJ €. 9.

10. Pravni piedpisy mésta v piisobnosti odboru v oblasti:

Naftizeni mésta: neni vymezena

Obecné zavazné vyhlasky: neni vymezena
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ODBOR DOPRAVY

1. Postaveni a zakladni tiloha odboru

Odbor dopravy fesi véci tykajici se provozu na pozemnich komunikacich, oblasti evidence, ziskavani a zdokonalovani
odborné zpusobilosti k fizeni motorovych vozidel a oblasti evidence silnicnich vozidel. Je pfislusSnym k vydavani
rozhodnuti o registraci a provozu autoskol, taxisluzeb a stanic méfeni emisi. Resi dopravni prestupky v daném regionu.

2. Clenéni odboru

- usek autoskol a zkuSebniho komisafe, taxisluZeb a stanic méfeni emisi
- usek registri fidi¢skych opravnéni

- usek registru silni¢nich vozidel

- usek dopravnich ptestupkd

3. Ukoly v samostatné piisobnosti, které jsou mu trvale svéieny

Disponuje s rozpo¢tovymi prostiedky dle schvalen¢ho, popt. upraveného rozpoctu kapitol — odboru dopravy.

4. Vztah k prispévkovym organizacim a méstské policii

Spolupracuje pii plnéni ukoli souvisejicich s pfedmétem ¢innosti s Méstskou policii ve Vitkove.

5. Vztah k jinym pravnickym osobam

Spolupracuje pii plnéni ukoli souvisejicich s predmétem &innosti s Policii Ceské republiky.

6. Vztah k vyboriim zastupitelstva mésta, komisim rady mésta a zvld$tnim orgdniim

neni vymezen

7. V oblasti pienesené puisobnosti zabezpecuje Cinnosti prislusejici méstskému ui‘adu_a piisobnost, kterd je zdakonem
svéiena povéienym obecnim uiadium a obecnim vitadiim obci s rozSifenou piisobnosti

usek autoskol a zku§ebniho komisare

1. zabezpeluje vykon statni spravy ve vécech ziskavani a zdokonalovani odborné zptsobilosti k fizeni motorovych
vozidel;

vydava osvédceni o registraci provozovani autoskol vcetné jeho zmény nebo odnéti;

vydava potvrzeni o schvaleni vycvikového vozidla pro jeho pouziti k vycviku v autoSkole véetné zmén v jeho uzivani,
plni funkci dopravniho ufadu pro oblast taxisluzby;

plni ukoly v oblasti vykonu statni spravy ve véci provozovani stanic emisi;

podle zakona ¢. 111/2009 Sb., o zakladnich registrech, ve znéni pozdéjsich predpisi, plisobi jako editor v Registru
pravnickych osob, podnikajicich osob a organt vefejné moci (ROS) — pro provozovatele stanic méfeni emisi, dle
zékona €. 56/2001 Sb., o podminkach provozu vozidel na pozemnich komunikacich, ve znéni pozd¢jsich predpist.

Sk wb

s

usek registru Fidi¢skych opravnéni

1. zabezpecCuje vykon statni spravy ve vécech evidence vydavani fidi¢skych prikazt, vydavani fidi¢skych opravnéni
vcetné zpusobilosti k fizeni motorovych vozidel;

2. provadi v registru fidi¢d zaznamy o poctech bodt dosazenych tidi¢i v bodovém hodnoceni a o odectu bodu;
3. projednava namitky a rozhoduje ve véci zdznamu o poctu fidicem dosazenych bodii v bodovém hodnoceni;

4. vydava pamétové karty fidice pro systém digitalniho tachografu.
usek registri silni¢nich vozidel

1. vede registr silni¢nich vozidel a rozhoduje o zapisu silni¢niho vozidla do registru vozidel, provadi zapisy zmén udaji,
zapisovanych do registru;
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vede registr zvlastnich vozidel a rozhoduje o zapisu zvlastniho vozidla do registru vozidel, provadi zapisy zmén tdaju,
zapisovanych v registru;

vydava osvédceni o registraci a technicky prikaz silni¢niho vozidla nebo technické osvédceni silni¢niho vozidla,
rovnéz tak u zvlastniho vozidla;

vystavuje duplikaty technického prikazu a osvéd€eni o registraci silni¢niho nebo zvlastniho vozidla;

rozhoduje o vytazeni silni¢niho a zvlastniho vozidla z provozu;

schvaluje technickou zptsobilost jednotlivé vyrobeného nebo piestavéného silni¢niho a zvlastniho vozidla nebo
jednotlivé dovezeného vozidla;

ptidéluje silni¢nim a zv1astnim motorovym vozidlim registracni znacku a vydava tabulku s registra¢ni znackou;
provadi zépisy udaji v technickém prtikazu silni¢niho vozidla;

provadi vypisy z evidence silni¢nich nebo zvlastnich vozidel,

0 provadi zapisy zmén udajl zapisovanych do registru vozidel.

usek dopravnich prestupki.

Nk W=

projednava dopravni piestupky ve spravnim fizeni;

provadi na tseku piestupkii konzultace se soudy, stitnimi zastupitelstvimi, soudnimi znalci a Policii CR;
projednava prestupky na tiseku pojisténi odpovédnosti za jjmu zptisobenou provozem vozidla;

rozhoduje o upusténi od vykonu zbytku sankce zakazu Cinnosti, spocivajicim v zakazu fizeni motorovych vozidel,
rozhoduje o zadrZeni fidi¢ského prikazu do doby pravomocného rozhodnuti o piestupku nebo o trestném ¢inu.

8. Prestupky, které odbor projednava v 1. Stupni

Prestupky podle ustanoveni § 34e odst. 1 a 2 zdkona €. 111/1994 Sb., o silni¢ni dopravé, ve znéni pozdéjsich
predpist, v oblasti taxisluzby;

Prestupky fyzickych osob podle ustanoveni § 125¢, pfestupky pravnickych a podnikajicich fyzickych osob podle
ustanoveni §125d a ptestupky provozovatele vozidla podle ustanoveni §125f zakona ¢. 361/2000 Sb., o provozu na
pozemnich komunikacich a o zménach nékterych zakont, ve znéni pozdéjsich predpisi;

Prestupky podle ustanoveni § 83 odst. 1 pism. a) az g), 1) az1),r) at), § 83a odst. 1 pism. a)azk) am)azp)ar)a§
83a odst. 3 a 4 zakona ¢. 56/2001 Sb., o podminkach provozu na pozemnich komunikacich a o zménach nékterych
zakont, ve znéni pozdéjsich predpisi;

Prestupky pravnickych a podnikajicich fyzickych osob podle ustanoveni § 56 zékona ¢. 247/2000 Sb., o ziskavani a
zdokonalovani odborné zptsobilosti k fizeni motorovych vozidel a o zménach nékterych zdkont, ve znéni pozdéjsich
predpisi;

Prestupky fyzickych, pravnickych a podnikajicich fyzickych osob podle ustanoveni § 86 zékona ¢. 30/2024 Sb., o
pojisténi odpovednosti z provozu vozidla;

Prestupky fyzickych osob podle ustanoveni § 42a a prestupky pravnickych a podnikajicich fyzickych osob podle
ustanoveni § 42b zakona €. 13/1997 Sb., o pozemnich komunikacich a o zménach nékterych zakont, ve znéni
pozdgjsich predpist.

9. Vztah k rozpoltu mésta

Zabezpecuje nakladani s prostfedky svéfenymi rozpisem rozpoctu ORJ €. 8.

10. Pravni piedpisy mésta v piisobnosti odboru v oblasti:

Natizeni mésta: neni vymezena

Obecn¢ zavazné vyhlasky: neni vymezena
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FINANCNI ODBOR

1. Postaveni a zakladni tiloha odboru

Je odborem méstského uradu, ktery zabezpecCuje prace na vyhotoveni navrhu rozpo¢tu a jeho uprav, sleduje
a vyhodnocuje jeho plnéni, zabezpecuje Cinnosti spojené s financovanim mésta, prispévkovych organizaci a méstské
policie. Vede tcetnictvi o stavu a pohybu majetku, o vSech piijmech a vydajich, o fondovém hospodarstvi, zaptijckach,
uvérech a jejich splatkach, sdruzenych prostiedcich, akciich, podilech a jinych cennych papirech, zabezpecuje vhodné
zhodnocovani docasné volnych finan¢nich prostiedkd a dodrzovani vztahl ke statnimu rozpoctu a stitnim fondim
v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy.

Zabezpecuje ukoly vyplyvajici ze samostatné ptisobnosti mésta, tykajici se komplexniho zajistovani evidence movitého
a nemovitého majetku mésta véetn¢ inventarizace a pojisténi majetku. Zabezpecuje spravu pozemkt mésta.

V ramci pienesené pusobnosti je spravcem mistnich poplatkli — poplatku ze pst, poplatku za obecni systém odpadového
hospodarstvi, poplatku za uzivani vefejného prostranstvi. Ve spravnim fizeni vydava povoleni k umisténi herniho
prostoru.

Zabezpecuje jednotnou metodiku rozpoctu, tcetnictvi, poplatkd. Zajistuje vymahani pohledavek mésta, véetné exekuce
majetku.

Odbor spolupracuje se zdravotnickymi zafizenimi pfi vydavani zadanek na 1é¢ivé ptipravky s obsahem navykovych latek.
Spolupracuje také s Krajskym ufadem pfti evidenci a vyuctovani pokutovych blokt.

Zabezpecuje provadéni verejnospravnich kontrol u ptispévkovych organizaci a u ptijemcii vefejnych financnich podpor.
Zabezpecuje provedeni kontroly nahrazujici interni audit prostiednictvim externiho subjektu.

2. Clenéni odboru

- usek rozpoctu

- usek uctarny

- usek danovych agend

- usek styku s bankami

- usek fakturace

- usek likvidace cestovnich ptikazi

- usek mistnich poplatkti a spravnich poplatkti za vydavani povoleni k umisténi herniho prostoru
- usek pokladny

- usek centralni evidence pohledavek po 1htté splatnosti a jejich vymahani
- usek evidence a pojisténi majetku mésta

- usek majetkopravni a evidence pozemku

- usek poskytovani vefejné finan¢ni podpory a zapujcek

- usek pro vykaznictvi a metodické fizeni prispévkovych organizaci

3. Ukoly v samostatné piisobnosti, které jsou mu trvale svéieny

usek rozpoctu

sestavuje navrh rozpoctu a navrh rozpoctovych opatieni;

provadi rozpis rozpoctu a jeho zmeény;

zabezpecuje hospodateni podle rozpoctu a kontroluje ¢erpani rozpoctu v rozsahu odpovidajicimu ¢innosti mésta;
metodicky usmérnuje a organizuje hospodateni s rozpoctovymi prostiedky podle jednotlivych ptijmovych a
vydajovych oblasti kapitoly nebo vice kapitol;

sestavuje stfednédoby vyhled rozpodtu;

realizuje schvalena rozpoctova opatieni;

disponuje s rozpoc¢tovymi prostfedky v ramci schvaleného, popt. upraveného rozpoctu;

sestavuje zavérecny ucet;

odpovida za v¢asné objednani pfezkoumani hospodaten obce za uplynuly kalendaini rok; vede centralni evidenci
dokumenti tykajicich se pfezkoumani hospodateni obce;

10.  odpovida za plnéni oznamovaci povinnosti dle §22 zédkona o finan¢ni kontrole;

L=

A e BSS

v

usek ucétarny

vede komplexni u€etnictvi mésta veetné analytické evidence a PAP, vede hlavni knihy ucetnictvi;
provadi zatctovani ucetnich polozek, véetné predpisi, provadi predkontaci, zaklada tcetni doklady;
eviduje platby poukazané pres platebni terminaly, rezervaéni systémy, postovni poukazky;
zpracovava mésiéni a Gtvrtletni Gdetni zavérky véetné jejich odesilani na CSUIS;

provadi finan¢ni vypoiradani dotaci se statnim rozpoctem nebo jiného tizemniho celku;

S
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sleduje penézni fondy, spolupracuje se spravci penéznich fondu pfi sestavovani rozpoctu téchto fondu;
zabezpecuje sledovani hospodareni penéznich fondii v souladu se schvalenymi rozpoctovymi opatienimi;
zpracovava stanovené ucetni vykazy a zajistuje jejich sumarizaci za mésto;

. vyhotovuje ro¢ni a jednorazové statistické vykazy;

0. uctuje o majetkovych operacich

—©o®No

usek danovych agend

1. odpovida za stanoveni zdanitelného plnéni (ekonomické ¢innosti) u doslych danovych dokladd a posuzuje
u poskytnutych plnéni spravnost dan¢ z ptidané hodnoty;

2. metodicky fidi agendu dan¢ z pfidané hodnoty;

pfi uskutecnéni plnéni spolupracuje s daiiovym poradcem mésta;

4.  zajiStuje zpracovani priznani k dani z ptfidané hodnoty v¢etné piiloh, kontrolniho hlaSeni a odvod dané
spravci dan€;

5. spolupracuje s ostatnimi odbory na pfipravé smluv za mésto Vitkov z hlediska dané z ptidané hodnoty;

6. zabezpeCuje podani a evidenci daniovych pfiznani pro dan silni¢ni, dan z nemovitosti, dan z pfijmu za
mésto.

W

usek styku s bankami

zabezpecuje styk s penéznimi Ustavy, stahuje vypisy, zavadi trvalé piikazy;
ziizuje a ru$i ¢ty v penéznich ustavech;

zpracovava podklady pro pfijeti uveri; zajistuje jejich splatky;

je spraveem béznych uctl, avérovych uctl, Gt cizich prostiedku;

tidi penézni toky a provadi zhodnocovani doc¢asné volnych finan¢nich prostredki;

SNk W =

usek fakturace
1. provadi zpracovani doslych faktur;
predava faktury jednotlivym odbortim k jejich likvidaci;
odpovida za thradu doslych faktur;
vystavuje piikazy k uhradg¢;
na zéklad¢ podkladii jednotlivych odbort vystavuje faktury a sleduje jejich thradu;
zasila upominky za neprovedené uhrady;
podava navrhy na odpis pohledavek;
eviduje smlouvy o najmu nebytovych prostor v DDP.

© N A W

usek likvidace cestovnich prikazi
1. provadi kontrolu spravnosti nalezitosti cestovniho piikazu;

2. provadi vypocet cestovnich nahrad dle vyhlasky statu a vnitini smérnice mésta;
3. vede evidenci cestovnich pfikazli pro ucely mzdové tcetni.

usek mistnich poplatkii a spravnich poplatkii za vydavani povoleni k umisténi herniho prostoru

1. zpracovava a predklada ZM ke schvaleni obecné zavazné vyhlasky, kterymi se stanovuje vySe poplatkl

usek pokladny
1.  provadi veskeré financni pokladni operace na hlavni pokladné mésta;
vede pokladni knihy, provadi jejich denni zavérku;
predava pokladni doklady k zauctovani;
eviduje a vyuctovava pokutové bloky a ceniny;
odpovida za provadénou tischovu finanéni hotovosti v trezoru pokladny;
eviduje a skladuje p¥isné zétovatelné tiskopisy ,.Zadanka na 1é&ivé piipravky obsahujici omamné latky
skupiny I. a psychotropni latky skupiny II.“, ,,Recept na 1é¢ivé piipravky obsahujici latky sk. I. a
psychotropni latky sk. IL.%.

Sk wD

usek centralni evidence pohledavek
1. vede centralni evidenci pohledavek po 1hité splatnosti;
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3.

na zakladé rozhodnuti pfislusného organu zajistuje pfedani podkladi k vymahani pohledavek, vyplyvajicich ze
samostatné ptisobnosti pravnikovi;
zpracovava zpravy o stavu pohledavek a odpisu pohledavek.

usek evidence a pojisténi majetku mésta

1.
2.
3.

e

vede centralni evidenci majetku mésta;

zpracovava agendu tykajici se nakladani s majetkem mésta;

vymezuje prava a povinnosti k majetku ve vlastnictvi mésta, které¢ budou uzivat pravnické osoby, ziizené
mestem;

zpracovava podklady pro jednani hlavni inventarizacni komise, likvidacni komise a $kodni komise, sepisuje
zapisy a kontroluje provedeni ukladacich tkold komise;

zajist'uje inventarizaci majetku mésta a vypracovava o jejim provedeni zpravu;

zajistuje a predkladda RM navrhy na pojisténi majetku mésta a prispévkovych organizaci vcetné pojisténi
motorovych vozidel, provadi evidenci a zajiStuje nahlaseni a feSeni pojistnych udalosti kromé prispévkovych
organizaci;

vede centralni evidenci smének a Sektl, eviduje cenné papiry v majetku mésta.

usek majetkopravni a evidence pozemku

PwnNPRE

v

© 0N

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

zpracovava podklady ke koupi, pfevodiim, prondjmim, pachtiim a vyptjéce pozemki ve vlastnictvi mésta,
ptipravuje podklady nutné k uzavieni smluv o prodeji, o ndjmu pozemkii;

zpracovava podklady pro aktualizaci agendy GIS;

zajistuje a koordinuje v ramci své pusobnosti ¢innosti v souvislosti s nabyvanim a pievodem nemovitych véci,
bytt a nebytovych prostor dle usneseni ZM; pozemk;

zajistuje v ramcei své plsobnosti ¢innosti souvisejici s uzivanim, ndjmem, vypiijckou véci a zfizovanim vécnych
bfemen k pozemkiim;

predklada podklady z neuhrazenych najmi k vymahani pohledavky na zaklad¢ rozhodnuti RM;

fesi bezdiivodné obohaceni na zakladé rozhodnuti RM;

podava navrhy na zapisy do katastru nemovitosti;

zpracovava podklady pro pfiznani dan€ z nemovitosti, kdy poplatnikem je Mésto Vitkov;

. vydava souhlas s umisténim staveb, se vstupy na pozemky, ke zfizeni piipojek inzenyrskych siti, a to na

pozemcich ve vlastnictvi mésta;

vyjadiuje se za mesto jako spravce v zalezitostech vstupti na pozemky, umistovani staveb, zfizeni piipojek
inzenyrskych siti, smluv o pravu provést stavbu;

vyjadiuje se k uplatnénym narokim dle zakona ¢. 229/1991 Sb., o upravé vlastnickych vztaht k padé a jinému
majetku, ve znéni pozdéjsich predpisi;

v ptipad¢ legitimity Ufadu obce s rozsifenou ptisobnosti ke zruSeni narodni spravy zajistuje evidenci tohoto
majetku a majetkovych naroku;

podili se na ptipraveé podkladii ve véci zmény uzemniho planu, provadi vytipovani lokalit pro strategické zaméry
mesta, realizuje vykupy a prodeje nemovitosti;

vede evidenci kupnich smluv na prodané pozemky, prodané byty, prodané domy, prodané nebytové prostory,
veetné evidence uhrad;

vede evidenci najemnich smluv na pozemky, véetné evidence uhrad;

¢ini pravni jednani sméfujici ke vzniku, zménam nebo zaniku zavazkt v rezimu vypujcky, a to, pokud jde o
pfenechani véci k uzivani na dobu kratsi nez 30 dnii a pouze pro pozemky ve vlastnictvi mésta, které jsou na
vefejném prostranstvi;

zajistuje predani smluv tykajicich se majetku pozemkt mésta sekretariatu starosty k centralni evidenci. Smlouvy
nad 50 tis. K¢ ptfedklada pracovnici pro registraci smluv v Centralnim registru smluv.

na zakladé povéteni rady predklada ndjemni smlouvy na prondjem nebytovych prostor, které odbor spravuje a
spolupracuje s odborem sluzeb, ktery zodpovidd za technické parametry najemnich smluv a jejich soulad
s normami CSN;

usek poskytovani verejné finan¢ni podpory a zapijcek

—_—

zajistuje agendu poskytovani individualnich dotaci mésta;

ptijima, eviduje a kontroluje zadosti a pfipravuje je na jednani Finan¢niho a Sportovniho vyboru, schiizi rady
meésta a zasedani zastupitelstva mésta;

ptipravuje vefejnopravni smlouvy o poskytnuti individualnich dotaci k uzavieni s Zadateli a na jejich podkladé
vyhotovuje piedpis k vyplaceni dotace, pfipravuje dodatky k témto smlouvam,;
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provadi kontrolu vytaétovani poskytnutych individualnich dotaci;

zajistuje agendu poskytovani financnich darti, navratnych finan¢nich vypomoci z rozpoctu mésta;

predklada vefejnopravni smlouvy o poskytnuti navratné financni vypomoci a darovaci smlouvy k projednani do
organti mésta, vyhotovuje predpisy k vyplaceni finan¢nich prostiedku;

provadi ptedbéznou, pribéznou a naslednou veiejnospravni kontrolu u ptijemct individualnich dotaci a pfijemct
navratnych financnich vypomoci, stanovuje odvody a pendle za neopravnéné pouziti nebo zadrzeni finan¢nich
prostiedki;

zajistuje agendu tykajici se podpory de minimis, zaznamenava poskytnuti podpory v Centralnim registru podpor
malého rozsahu;

ptijima a zpracovava zadosti na zaptjcky z Fondu rozvoje bydleni;

10. predklada smlouvy o zapijckach ke schvaleni ZM, zajist'uje jejich uzavieni;

11

usek p
1.

2.
3.

10.
11.

12.

. vede evidenci zapujcek a evidenci plateb, zasila upominky.

ro vykaznictvi a metodické fizeni prispévkovych organizaci

kontroluje zpravy o hospodareni prispévkovych organizaci a vyjadiuje se k uzavieni hospodafeni za ptislusny
rok, provadi kontrolu vykazl pfeddvanym statnim organiim a dafiovych pfiznani z piijmi pravnickych osob;
vyjadiuje se k navrhiim rozpoctu a rozpoctovych opatteni ptispévkovych organizaci;

ptipravuje rozbory hospodateni s financnimi prostfedky i se svéfenym majetkem piispévkové organizace, sleduje
napliiovani zavaznych ukazatelli, upozoriuje na jejich porusovani;

vedeni evidence a ptiprava zfizovacich listin ptispévkovych organizaci, jejich dodatki a pfedkladani radé mésta;
vedeni evidence a piiprava ptikaznich, najemnich a obdobnych smluv s pfispévkovymi organizacemi, jejich
dodatkt a predkladani ke schvaleni radé mésta;

kontroluje finan¢ni plnéni ptikaznich, najemnich a obdobnych smluv s ptispévkovymi organizacemi mésta;
kazdé ctvrtleti odsouhlasuje stav svéfeného majetku prispévkové organizace se stavem evidence majetku na
podrozvahovych tétech mésta;

vykonava metodickou Cinnost pro prispévkové organizace v oblasti evidence a inventarizace majetku;
kontroluje a ptebira zpravy z provedené inventarizace ptispévkovych organizaci;

vyjadiuje se k odpisovym plantim piispévkovych organizaci;

vyhotovuje a predkladd vetejnopravni smlouvy o poskytnuti navratné finanéni vypomoci pro pfispévkové
organizace zfizené méstem do organti mésta, vyhotovuje predpisy k vyplaceni finan¢nich prostiedki;

provadi piedbéznou, prubéznou a naslednou vefejnospravni kontrolu pii poskytnuti navratnych finanénich
vypomoci, stanovuje odvody a penale za neopravnéné pouziti nebo zadrzeni financ¢nich prostredka.

4. Vztah k piispévkovym organizacim a méstské policii

Finan¢ni odbor fidi a koordinuje financni vztahy k pfispévkovymi organizacim meésta. Podle pravidel rozpoctové
odpovédnosti zajistuje tok financnich prostfedkli mezi zfizovatelem a prispévkovymi organizacemi. Podili se na tvorbé
rozpoCtl prispévkovych organizaci a zajisténi jejich likvidity. ZajiStuje plnéni zdvazkd a povinnosti z ptikaznich,
najemnich a obdobnych smluv uzavienych s pfispévkovymi organizacemi. Zajist'uje pfipravu, uzavirani a kontrolu smluv

0 pron:

ajmu a prodeji nemovitosti, pfipravuje zameéry a predklada je k projednani radé a zastupitelstvu mésta. Vede

evidenci a inventarizaci majetku mésta, provadi kontrolu hospodateni prispévkovych organizaci a pfipravuje navrhy na
poskytnuti navratnych finan¢énich vypomoci. Provadi kontrolu a dohled nad u¢tovanim piispévkovych organizaci a jejich
naklddanim s majetkem:

Matetska skola Vitkov, Husova 622, okres Opava, piispévkova organizace;
Zakladni Skola a gymnazium Vitkov, ptispévkova organizace;

Technické sluzby mésta Vitkova, pfispévkova organizace;

Sprava bytového fondu mésta Vitkova, pfispévkova organizace;

Stredisko volného Casu Vitkov, pfispévkova organizace.

usek rozpoctu

tvorba

a sledovani ¢erpani rozpoc¢tu u méstské policie

zapracovani do rozpo¢tu a sledovani Cerpani a napliiovani zavaznych ukazatell u ptispévkovych organizaci, navrh
rozpoctovych zmén

usek uctarny
finanéni vyporadani dotaci od jinych subjekt
finan¢ni vyporadani ptikaznich smluv

usek fakturace
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evidence a zpracovani doslych faktur od PO
prefakturace nakladd souvisejicich s ¢innosti PO

usek likvidace cestovnich prikazi
vypocet cestovnich nahrad pro méstskou policii

usek pokladny
zajistuje a vybavuje méstskou policii pokutovymi bloky
ptijima vynosy z blokovych pokut méstské policie

usek centrilni evidence pohledavek
sledovani pokut a pohledavek méstské policie

usek evidence a pojisténi majetku mésta

evidence majetku méstské policie

evidence majetku svéteného piispévkovym organizacim
zajistuje pojisténi majetku

usek poskytovani verejné finan¢ni podpory a zapijéek

zajistuje a eviduje navratné finanéni vypomoci poskytnuté ptispévkovym organizacim

usek pro vykaznictvi a metodické Fizeni prispévkovych organizaci

kontrola hospodareni pfispévkovych organizaci

vyjadieni k navrhu a Cerpani rozpoctu

kontrola svéfeného majetku

metodicka ¢innost v oblasti evidence a inventarizace majetku

vedeni evidence a pfiprava zfizovacich listin ptispévkovych organizaci, jejich dodatkl a predkladani radé mésta

vedeni evidence a pfiprava ptikaznich, najemnich a obdobnych smluv s piispévkovymi organizacemi, jejich dodatkii a
piedkladani ke schvaleni radé mésta

5. Vztah k jinym pravnickym osobam

usek rozpoctu

tvorba a sledovani ¢erpani rozpoctu
navrh rozpoctovych zmén

navrh zmén financovani

usek uctarny
uctovani a finan¢ni vypotradani
zasilani povinnych vykaza

usek dainovych agend
odvod dan¢ a odesilani vykazt spravci dané

usek fakturace
pfijimani a vystavovani faktur

usek mistnich poplatkii a spravnich poplatkii za vydavani povoleni k umisténi herniho prostoru
mistni a spravni poplatky k poplatnikim

usek centralni evidence pohledivek

provadéni exekuéniho fizeni

ptihlasovani do insolvenéniho fizeni

prihlasovani do dédického fizeni

vystaveni stavu osobniho uctu, splatkového kalendaie

usek pokladny
ptijem plateb v hotovosti nebo bezhotovostné termindlem pro pfijem platebnich karet
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vyplaceni plateb v hotovosti
predavani zactovatelnych tiskopisti zdravotnickym zafizenim

usek majetkopravni a evidence pozemki

uzavirani kupnich, najemnich, sménnych a darovacich smluv, smluv o vypijckach, smluv o zfizeni vécnych bifemen,
smluv o pravu provést stavbu

vyjadfovani ke vstupiim na pozemky mésta, umist'ovani staveb

usek poskytovani verejné finan¢ni podpory a zapijcek

poskytovani individualnich dotaci, navratnych finanénich vypomoci, finan¢nich dart
provadeéni vetejnospravni kontroly u pfijemci

poskytovani zapujcek z Fondu rozvoje bydleni

6. Vztah k vyboriim zastupitelstva mésta, komisim rady mésta a zvldStnim orgdniim

usek rozpoctu
projednavani rozpoctu, rozpoctovych opatieni, finan¢nich tokt ve finanénim vyboru

usek likvidace cestovnich piikazu
vypocet cestovnich ndhrad

usek pokladny
vyplaceni odmén, cestovnich nahrad

usek mistnich poplatkii a spravnich poplatkii za vydavani povoleni k umisténi herniho prostoru
vyvoj plnéni piijmi z mistnich a spravnich poplatki
zpracovani obecn¢ zavaznych vyhlaSek o mistnich poplatcich

usek centralni evidence pohledavek
zpracovani zprav o stavu pohledavek po splatnosti a zprav o odpisu pohledavek

usek poskytovani verejné finan¢ni podpory a zapijcek
evidence zadosti a jejich predkladani k jednéni

Financni odbor zajistuje organizacné technické prace pro:
- finan¢ni vybor
- hlavni inventariza¢ni komisi
- likvida¢ni komisi
- Skodni komisi

7. V oblasti pi‘enesené puisobnosti zabezpecuje innost prisluSejici méstskému uitadu_a piisobnost, kterd je zikonem
svéiena povéirenym obecnim uiiadiim a obecnim vitaditm obci s rozSifenou piisobnosti

usek mistnich poplatkii a spravnich poplatkii za vydavani povoleni k umisténi herniho prostoru

provadi spravu mistnich poplatki (za obecni systém odpadového hospodarstvi, za psy, za uzivani vetejného
prostranstvi);

eviduje thradu mistnich poplatki;

rozesila sloZzenky na uhradu poplatkl po dobé splatnosti;

vydava platebni vymeéry za neuhrazené poplatky a predava podklady k zah4ajeni exekucniho fizeni na usek
pohledavek;

vystavuje poukazy na vraceni preplatku;

vydava povoleni k umisténi herniho prostoru v souladu se zakonem o hazardnich hrach.

usek centralni evidence pohledavek
1. vede centralni evidenci pohledavek po lhité splatnosti v souladu s platnym ustanovenim zékona ¢. 280/2009
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Sb., danovy fad, ve znéni pozdé&jsich predpist;

2. provadi ¢innost spojenou s vymahanim pohledavek, zajistuje vykon rozhodnuti exekuci v souladu s platnymi
pravnimi piedpisy;

3. provadi exeku¢ni fizeni;

4. ptihlasuje pohledavky mésta do insolvencniho fizeni na pfislusné soudy, provadi odpis pohledavek pfi
skonc¢eni oddluzeni;

5. spolupracuje s notafi v ramci dédického fizeni a oznamuje jim vysi pohledavek, prihlasuje pohledavky
do dédického tizeni, provadi odpis pohledavek v pfipade, ze dluznik nezanechal Zadny majetek;

6. vymétuje spravni poplatky za vestaveni stavu osobniho U¢tu a povoleni splatkového kalendare.

usek pokladny
1. zabezpecuje vyrobu a distribuci receptil a zadanek s modrym pruhem, vydavanych na 1é¢iva obsahujici navykové

latky, vede evidenci o jejich vydeji, vraceni, znehodnoceni receptd a zddanek dle zakona ¢.167/1998 Sb.,
o navykovych latkach a o zméné dalsich zékont, ve znéni pozdéjsich predpist;

8. Prestupky, které odbor projednava v I. stupni

dle §4 odst., zakona ¢. 251/2016 Sb. o nékterych ptestupcich, ve znéni pozdéjsich predpist
dalsi prestupky v pasobnosti odboru

9. Vztah k rozpoctu mésta

Zabezpecuje nakladani s prostfedky svéfenymi rozpisem rozpoctu ORJ €. 1.

10. Pravni pi'edpisy mésta v piisobnosti odboru v oblasti:

Narizeni mésta: neni vymezena

11.0becné zavazné vyhlasky:

O pouziti koeficientu pro vypocet dané z nemovitosti.

O mistni poplatkt ze pst.

O mistnim poplatku za obecni systém odpadového hospodarstvi
O mistnim poplatku za uzivani vefejného prostranstvi.
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ODBOR VYSTAVBY, UZEMNIHO PLANOVANI A ZIVOTNIHO
PROSTREDI

1. Postaveni a zakladni vloha odboru

Je odborem méstského Gradu, ktery vykonava statni spravu na useku stavebniho fadu, izemniho planovani a Zivotniho
prostredi. Je stavebnim Gfadem, ufadem tizemniho planovani, vyvlastiiovacim ufadem a vodopravnim ufadem. Zajistuje
vykon statni spravy na useku pamatkové péce, ochrany pfirody a krajiny, lesniho hospodarstvi, ochrany ovzdusi,
odpadového hospodaistvi, ochrany zemédé€lského ptidniho fondu (ZPF), myslivosti, zeméd¢lstvi a ochrany vod. Vydava
koordinované zavazné stanovisko, véetné jednotného environmentalniho stanoviska (JES). Je exeku¢nim spravnim
organem na nepenézita plnéni, kdy exekucnim titulem je rozhodnuti, které vydal v prvnim stupni.

2. Clenéni odboru

- usek uzemniho planovani

- usek stavebniho fadu

- usek vyvlastnéni

- usek statni pamatkové péce a ZPF

- usek vydavani koordinovaného stanoviska a JES
- usek ochrany ovzdusi a hospodateni s odpady

- vodopravni ufad

- usek statni spravy lest, myslivosti a zemédélstvi
- usek ochrany pfirody a krajiny

3. Ukoly v samostatné piisobnosti, které jsou mu trvale svéieny

tsek izemniho planovani

1. zajistuje podklady a vypracovava prislusné zpravy tykajici se tizemniho planovani pro radu mésta a zastupitelstvo
meésta v souladu s § 27 stavebniho zakona;

2. organizuje a realizuje proces zadavani vefejnych zakazek vcetné vyhotoveni z nich vzniklych smluv podle zakona ¢.

134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich predpisi, i mimo rezim zakona ¢. 134/2016 Sb.

podle zavaznych pravidel pro zadavani vetejnych zakazek malého rozsahu v ramci pofizeni izemniho planu, izemné

planovacich podkladii, regulaéniho planu a pofizeni a aktualizace UAP;

spolupracuje s finanénim odborem pii prodeji a prondjmech nemovitosti mésta;

disponuje s rozpoctovymi prostiedky dle schvaleného, popt. upraveného rozpoctu své organizacni jednotky;

spolupracuje s katastralnim ufadem pfi provadéni revize katastru a pfi obnove katastralniho operatu na tzemi obce;

vyjadiuje se ke zménam v pomistnim nazvoslovi;

spolupracuje se Statnim pozemkovym tGfadem pfi procesu pievodu statnich pozemki;

Nownkw

usek stavebniho radu

1. pfidéluje ¢isla popisnd a evidencni;

2. zapisuje vybrana data do registru uzemni identifikace, adres a nemovitosti (RUIAN) prostfednictvim informaéniho
systému izemni identifikace (USUT) za mésto Vitkov v souladu se zakonem &. 111/2009 Sb., o zdkladnich registrech,
ve znéni pozd¢jsi predpisi;

3. kontroluje soulad ptedpisu a uhrazenych poplatki, o tomto podava zpravu finanénimu odboru;

4. vyhlasuje ve svém tizemnim obvodu, zpisobem v misté obvyklym, na zaklad¢ ozndmeni katastralniho Gfadu zahajeni
revize a obnovy katastralniho operatu, vysila na né své zastupce, spolupracuje pfi zajis§tovani Gcasti vlastnikd a jinych
opravnénych a podava o nich dostupné informace nezbytné pro provedeni revize katastru
a obnovy katastralniho operatu.

5. spolupracuje s Ceskym statistickym ufadem pii piipravé a provedeni s¢itani lidu, domd a bytd, vyjadiuje se k
vymezeni zakladnich sidelnich jednotek a statistickych obvodu a k seznamu budov, vcetné staveb pro rodinnou
rekreaci

usek statni pamatkové péce a ZPF

1. zajistuje jednotné oznaceni nemovitych kulturnich pamatek ve vlastnictvi mésta tabulkami s oznacenim ,,Kulturni
pamatka®.

2. poskytuje soucinnost k rozhodnuti o opravnénosti navraceni kulturniho statku dle § 17 zakona ¢. 101/2001 Sb., o
navraceni nezakonné vyvezenych kulturnich statkii, ve znéni pozdéjsich predpisu.
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usek ochrany prirody a krajiny, zemédélsky ptdni fond

1. zfizovani, provozovani a ruseni utulkl pro zvifata dle § 46 pism. c) zakona ¢. 166/1999 Sb., o veterinarni péci, ve
znéni pozdejsich predpist;

2. predklada organim obce navrhy na opatieni k regulaci populace toulavych a opusténych zvifat podle § 13b zakona
¢. 246/1992 Sb., na ochranu zvifat proti tyrani, ve znéni pozdé¢jsich predpisit a zajistuje provadéni schvalenych
opatfeni;

usek statni spravy lesu, myslivosti a zemédélstvi
1. zfizovani, provozovani a ruseni utulkt pro zvirata dle § 24 odst. 1 zdkona €. 246/1992 Sb., na ochranu zvifat proti
tyrani, ve znéni pozdéjsich predpisi;

usek ochrany ovzdusi a hospodareni s odpady

1. v pripadech, kdy nebyl dohledan pachatel informuje odbor sluzeb o pozadavku uklidit nepovolenou skladku odpadii
na pozemcich ve vlastnictvi Mésta Vitkov a jeho mistnich casti;

2. pripravuje obecné zavazné vyhlasky pro ZM na zéklad¢ zakonl o ochrané ovzdusi, o odpadech a o ochrané zvitat
proti tyrani

3. zastupuje mésto jako dotCeny samospravni celek podle zakona ¢islo 100/2001 Sb., o posuzovan vlivii na zivotni
prostiedi a o zmén¢ nékterych souvisejicich zékond, ve znéni pozdéjsich predpist, a ptipravuje podklady k vyjadieni
posuzovanym zamérim pro radu mésta

4. Vztah k piispévkovym organizacim a méstské policii

neni vymezen

5. Vztah k jinym pravnickym osobam

neni vymezen

6. Vztah k vyboriim zastupitelstva mésta, komisim rady mésta a zvldStnim orgdniim

Zastupci odboru vystavby, uzemniho planovani a zivotniho prostiedi se zucastiuji jednani RM a ZM a poskytuji
informace, tykajici se izemniho planu, zpracovanych studii apod.

7. V oblasti pi'enesené piisobnosti zabezpeluje cinnost piislusejici méstskému iiadu a piisobnost, kterd je zakonem
svéiena povéienym obecnim uiiadiim a obecnim vitaditm obci s rozSiFenou piisobnosti

na useku izemniho planovani

podle zakona ¢. 183/2006 Sb., o izemnim planovani a stavebnim fadu (stavebni zékon), ve znéni pozd¢jsich predpisi:

1. pofizuje izemni plan a regulacni plan pro uzemi obce;

2. potizuje uzemni plan a regulacni plan a izemni opatieni na zadost obce;

3. pofizuje tizemné planovaci podklady (dzemni studii a uzemné analytické podklady) pro svlij spravni obvod
v podrobnosti a rozsahu nezbytném pro pofizovani izemnich plani regulacnich plant, poptipadé pro dal$i tzemné
planovaci ¢innost obci;

4. pofizuje izemni opatieni o stavebni uzavére a izemni opatieni o asanaci uzemi pro tizemi obce;

5. schvaluje moznost vyuziti izemni studie a predklada ji k projednani zastupitelstvu obce;

6. vklada data do narodniho geoportalu izemniho planovani, v souladu s platnymi pravnimi piedpisy;

7. pouziva informacni systémy stavebni spravy v souladu s platnymi pravnimi predpisy;

8. vyhodnocuje tizemné planovaci dokumentaci a predklada zastupitelstvu obce zpravu o uplatiiovani uzemniho planu;
9. koordinuje vefejné zajmy v Gizemi a podnéty na provedeni zmén v uzemi, vystavbu a jiné ¢innosti ovliviujici rozvoj
uzemi a konkretizuje ochranu vefejnych zajmi vyplyvajicich ze stavebniho zédkona a jinych pravnich ptedpisi;

10. vykonava dalsi Cinnosti dle pfislusnosti podle stavebniho zékona;

11. vyhodnocuje vliv izemniho pladnu na udrzitelny rozvoj tizemi;

12. vykonavé ¢innosti podle zakona ¢. 183/2006 Sb., o izemnim planovani a stavebnim fadu (stavebni zakon), ve znéni
pozdgjsich predpist, dle prechodnych ustanoveni stavebniho zakona;
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na useku stavebniho Fadu

podle zakona ¢. 283/2021 Sb., stavebni zakon ve znéni pozd¢jsich predpisi (dale jen ,,stavebni zdkon®)

1. vykonava plsobnost stavebniho tifadu ve vécech zamérd, u kterych nevykonava ptisobnost Dopravni a
energeticky stavebni ufad, krajsky stavebni Gfad nebo jiny stavebni utad,

2. vykonava kontrolu ve vécech stavebniho fadu;

3. vykonava plisobnost stavebniho uradu ve vécech zaméru bytového domu, silnice II. a III. tfidy, mistni
komunikace, vetejné pristupné ucelové komunikace, technické infrastruktury, ktera je soucasti distribu¢ni
soustavy v elektroenergetice nebo plynarenstvi, vodniho dila, u néhoz nevykonava pusobnost stavebniho ufadu
krajsky stavebni ufad, a souboru staveb, jehoz jsou tyto zaméry soucasti;

4. vykonava pisobnost stavebniho titadu v informaénich systémech stavebni spravy (ISSR) v souladu s platnymi
predpisy;

5. jako exekucni spravni organ provadi vykon exekucniho spravniho titulu (vykonatelného rozhodnuti, které
vydal) podle zakona ¢ 500/2004 Sb., spravni ad, ve znéni pozd¢jsich predpisi;

6. postupuje dle zakona ¢. 62/1988 Sb. o geologickych pracich, ve znéni pozd¢&jsich predpist, pii fizeni z hlediska
zvlastnich podminek geologické stavby;

7. spolupracuje pfi provozovani Systému stavebné technické prevence;

8. nazéaklade¢ zadosti organu pomoci v hmotné nouzi provadi kontrolu za ucelem zjisténi, zda jiny nez obytny
prostor nebo stavba pro individualni ¢i rodinnou rekreaci spliiuje pozadavky zakona €. 111/2006 Sb., o pomoci
v hmotné nouzi, ve znéni pozdejsich predpisi;

9. postupuje podle zakona ¢. 416/2009 Sb. o urychleni vystavby strategicky vyznamné infrastruktury, ve znéni
pozdéjsich predpist;

10. vykonava ¢innosti podle zakona ¢. 183/2006 Sb., o izemnim planovani a stavebnim tadu (stavebni zakon), ve
znéni pozdejsich predpist, dle prechodnych ustanoveni stavebniho zékona,

11. je editorem daji o stavebnim objektu a adresnim misté do registru uzemni identifikace, adres a nemovitosti
(RUIAN) prostiednictvim informacniho systému tizemni identifikace (ISUI) dle zékona &. 111/2009 Sb., o
zakladnich registrech, ve znéni pozdéjsich piedpist, u staveb povolovanych dle tohoto zakona;

podle zékona €. 254/2001 Sb. o vodéach a o zméné nékterych zakonii (vodni zdkon), ve znéni pozdéjsich predpist:

12. rozhoduje o zadosti o povoleni zaméru vodniho dila podle § 55a;

13. muze nafidit zastaveni praci na stavbé nebo odstranéni stavby vodniho dila provedené nebo provadéné
mimoiadnym postupem podle stavebniho zakona z piikazu povodnového organu obce, obce s rozsifenou
pusobnosti nebo kraje podle § 55a odst. 9 nebo odstranéni stavby podle § 55a odst. 8;

14. rozhoduje o stanoveni ochranného pasma vodniho dila podle § 58 odst. 3;

15. vydava osvédéeni o splnéni podminek pro vznik sluzebnosti podle § 59a odst. 3;

16. rozhoduje o technickobezpecnostnim dohledu podle § 61 odst. 7;

17. rozhoduje o zméné¢ kategorie vodniho dila, rozsahu technickobezpecnostniho dohledu, poptipadé podminek jeho
zajistovani podle § 61 odst. 8;

18. vede evidenci udaji o vodnich dilech a o vykonu technickobezpe¢nostniho dohledu u vodnich dél IV. kategorie
technickobezpecnostniho dohledu, nad kterymi neprovadi technickobezpecnostni dohled povéiend osoba podle §
61 odst. 12 pism. a);

19. predava udaje z jimi vedené evidence udajii o vodnich dilech a o vykonu technickobezpecnostniho dohledu
Ministerstvu zemédélstvi podle § 61 odst. 12 pism. b);

20. kontroluje provadéni technickobezpecnostniho dohledu nad vodnimi dily podle § 61;

21. provadi dozor nad vodnimi dily podle § 110 odst. 5;

podle zakona ¢. 274/2001 Sb. o vodovodech a kanalizacich pro vefejnou potiebu a 0 zméné nékterych zakont (zakon

o vodovodech a kanalizacich) ve znéni pozdé&jsich predpist:

22. rozhoduje o ulozeni povinnosti pfipojit se na kanalizaci podle § 3 odst. 8;

23. rozhoduje o zméné v uzivani stavby vodovodni nebo kanaliza¢ni pfipojky a Casti vnitiniho vodovodu nebo vnitini
kanalizace podle § 3a odst. 2 a 3;

24. rozhoduje o rozsahu opravnéni podle § 7 odst. 3;

25. rozhoduje o povoleni k ¢innostem v ochranném pasmu vodovodniho fadu nebo kanaliza¢ni stoky podle 23 odst.
5 a o nafizeni obnovy piedeslého stavu podle § 23 odst. 6;

26. provadi kontrolu v ptipadech, kdy jim o véci pfislusi rozhodovat podle pismen a) az d);

podle zakona ¢. 13/1997 Sb. o pozemnich komunikacich, ve znéni pozdéjsich predpisi:

27. rozhoduje o povoleni pfipojeni pozemnich komunikaci navzajem nebo pfipojeni sousedni nemovitosti na silnici
a mistni komunikaci, jakoz i upravé takového pfipojeni, souvisi-li takové pfipojeni se zamérem povolovanym
podle stavebniho zakona;

28. posuzuje, v fizeni o povoleni zaméru podle stavebniho zékona, pozadavky na plynulost a bezpecnost na pozemni
komunikaci;

29. rozhoduje o zméné uzivani stavby nebo odstranéni, v pfipadé Ze zanikl dopravni vyznam silnice nebo mistni
komunikace;
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30. rozhoduje, v ptipadé velké stavby nebo rozsahlych tézebnich pracich nebo terénnich upravach dle stavebniho

zakona, o rozsahu potiebnych uprav dotéené pozemni komunikace, pfipadné o stanoveni tras stavenistni dopravy
nebo o vybudovani objizd’ky, pokud nedojde k dohodg;

podle zakona ¢. 289/1995 Sb. o lesich a 0 zméné a doplnéni nékterych zakont (lesni zakon), ve znéni pozdéjsich
predpisi:
31. vykonava statni spravu lesil v rozsahu ptisobnosti stavebniho tfadu (§47 odst. 1 pism. ¢));

na useku vyvlastnéni

1.

podle zakona ¢&. 184/2006 Sb., o odnéti nebo omezeni vlastnického prava k pozemku nebo ke stavbé (zakon o
vyvlastnéni), ve znéni pozdéjsich predpist, zajistuje vykon ¢innosti vyvlastiiovaciho ufadu

na useku statni pamatkové péce a ZPF

podle zékona €. 20/1987 Sb., o statni pamatkové péci, ve znéni pozdejsich predpisii:

1.

2.

o

10.
11.
12.

podili se na zpracovani krajské koncepce podpory statni pamatkové péce a na zpracovani stiednédobych a
provadécich plani a programl obnovy kulturnich pamatek,

zabezpecuje predpoklady pro komplexni péci o kulturni pamatky a nemovitosti, které nejsou kulturni pamatkou, ale
jsou v pamatkové rezervaci, v pamatkové zong, v ochranném pasmu nemovité kulturni pamatky, nemovité narodni
kulturni pamatky, pamatkové rezervace nebo pamatkové zony, a v souvislosti s tim vydava jako dotéeny orgéan na
navrh nebo z vlastniho podnétu zavazné stanovisko a poskytuje dalsi podklady do fizeni vedenych jinymi spravnimi
urady neZ organy statni pamatkové péce podle zvlastnich pravnich predpist,

uplatiiuje stanovisko pfi pofizovani uzemniho planu, regulacniho planu a pfi vymezeni zastavéného tzemi, neni-li
dotcenym organem ministerstvo kultury nebo krajsky trad, a je dot¢enym organem pii pofizovani zmény takové
uzemné planovaci dokumentace,

uplatiiuje stanovisko pfi vydani izemniho opatfeni o stavebni uzavéfe a uizemniho opatieni o asanaci uzemi, neni-
li dot€enym organem ministerstvo kultury nebo krajsky utad,

je dotéenym organem k zabezpecCeni neptfedvidaného archeologického nalezu, nalezu kulturné cenného predmétu
nebo detailu stavby, k némuz doslo pii pfipravé nebo provadéni obnovy nemovité kulturni pamatky podle
stavebniho zakona, pfi piipravé nebo provadéni praci podle stavebniho zakona na nemovitosti, ktera neni kulturni
pamatkou, ale je v pamatkové rezervaci, pamatkové zoné nebo v ochranném pasmu nemovité kulturni pamatky,
nemovité narodni kulturni pamatky, pamatkové rezervace nebo pamatkové zony,

usmérnuje péci o kulturni pamatky zajistovanou obcemi,

vykonava statni spravu na useku statni pamatkové péce, pokud podle tohoto zakona neni pfislusny jiny orgéan statni
pamatkové péce,

koordinuje jednotné oznacovani nemovitych kulturnich pamatek tabulkou opatienou napisem "Kulturni pamatka" a
velkym statnim znakem, popfipadé i znackami stanovenymi mezinarodnimi smlouvami,

vykonava z hlediska statni pamatkové péce dozor pfi obnove kulturnich pamatek a pfi stavbé, zmeéné stavby, terénni
uprave, umisténi nebo odstranéni reklamniho zafizeni, umisténi nebo odstranéni reklamniho poutace, pokud nejde
o reklamni zafizeni podle stavebniho zakona, odstranéni stavby, upravé dfevin nebo udrzovaci praci na nemovitosti,
ktera neni kulturni pamatkou, ale je v pamatkové rezervaci, v pamatkové zong, v ochranném pasmu nemovité
kulturni pamatky, nemovité narodni kulturni pamatky, pamatkové rezervace nebo pamatkové zony,

dozira v rozsahu své puisobnosti na dodrZzovani tohoto zakona a piedpist vydanych k jeho provedeni,

vykonava dalsi ¢innosti dle pislusnosti stanovené zdkonem o pamatkové péci;

v soucinnosti s Ministerstvem kultury administruje a koordinuje program ,,Podpora obnovy kulturnich pamatek
prostfednictvi obci s rozsifenou pisobnosti‘;

podle zékona ¢. 334/1992 Sb., o ochrané zemédélského piidniho fondu, ve znéni pozdéjsich predpisi:

13.
14.
15.

16.
17.
18.
19.

20.

rozhoduje o tom, zda je pozemek nebo jeho ¢ast soucasti zeméde€lského pidniho fondu;

udéluje souhlas ke zméné trvalého travniho porostu na ornou ptdu;

uklada opatieni k napravé zavadného stavu vzniklého porusenim povinnosti stanovenych zakonem a neplnénim
podminek jim vydaného souhlasu;

kontroluje plnéni povinnosti uvedenych v ustanoveni zdkona, podminek jim vydaného souhlasu, véetné provadéni
rekultivaci, jim ulozeného opatfeni k naprave;

udéluje souhlas k pouziti sedimenttl z rybniki, vodnich nadrzi a vodnich tokt a vede evidenci jejich pouziti;

zasila udaje souvisejici s odnétim zeméde€lské pudy ze ZPF do evidence odnéti zemédélské pudy;

vydava souhlas k realizaci agrovoltaicke vyrobny elektfiny a k realizaci rybnikd s chovem ryb nebo vodni driibeze
nebo opatfenim potiebnym k zajistovani zemédélskeé vyroby;

pfijima oznadmeni o realizaci a ukonceni agrovoltaické vyrobny elektfiny;
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na useku vydavani koordinovaného stanoviska a JES

1.

2.

podle zakona ¢. 283/2021 Sb., stavebni zakon ve znéni pozd¢jsich predpist (dale jen ,,stavebni zdkon*) vydava jako
koordinator koordinovana stanoviska;

podle zakona ¢. 148/2023 Sb. o jednotném environmentalnim stanovisku, ve znéni pozdé&jSich piepist, vydava
jednotné environmentalni stanovisko, které mtize byt soucasti koordinovaného zavazného stanoviska;

usek ochrany ovzdusi a hospodai‘eni s odpady

podle zékona ¢. 541/2020 Sb., o odpadech:

1.
2.

10.

11.
12.

vede a zpracovava evidenci jim vydanych souhlasi a dalSich rozhodnuti podle tohoto zakona,

kontroluje, jak jsou dodrzovéana ustanoveni pravnich piedpisti a rozhodnuti spravnich organt ve vSech oblastech
pusobnosti tohoto zadkona, s vyjimkou oblasti, v nichz je podle § 147 odst. 1 pism. a) ke kontrole pfislusny obecni
urad, a zda povétrené osoby dodrzuji stanoveny zptisob hodnoceni nebezpecnych vlastnosti odpadu;

mize zabezpecCit odpad, ktery ohrozuje nebo poskozuje zdravi lidi nebo zivotni prosttedi, pfed inikem Skodlivin do
okolniho prostiedi nebo zajistit odklizeni takového odpadu vcetné jeho pfedani do zafizeni ur¢eného pro nakladani
s odpady, a to na naklady odpovédné osoby; pii spravé placeni téchto nakladt se postupuje podle danového fadu;
mize zakazat puvodci odpadd Cinnost, kterd zpisobuje vznik odpadd, pokud ptivodce odpadu nema zajisténo
pfevzeti odpadu, které produkuje, osobou opravnénou k prevzeti daného druhu a kategorie odpadu, a pokud by
odpady vzniklé v dusledku pokracovani této ¢innosti mohly zpisobit $kodu na zivotnim prostiedi nebo zdravi lidi,
a

vydava stanovisko k uzemnim planiim a regulacnim plantiim podle stavebniho zdkona z hlediska odpadového
hospodarstvi;

vydava zévazné stanovisko k terénnim upravam a k odstranéni stavby podléhajicim povoleni podle stavebniho
zakona z hlediska nakladani s odpady, vedlejSimi produkty, stavebnimi vyrobky, které prestaly byt odpadem, nebo
stavebnimi vyrobky uréenymi k opétovnému pouziti; v zdvazném stanovisku muize stanovit podminky, které zajisti
ochranu zdravi a zivotniho prostfedi a dodrZeni hierarchie odpadového hospodafstvi;

vydava vyjadfeni ke zméné dokoncené stavby podléhajici povoleni podle stavebniho zakona z hlediska nakladani s
odpady, vedlejsimi produkty, stavebnimi vyrobky, které piestaly byt odpadem, nebo stavebnimi vyrobky uréenymi
k opétovnému pouziti;

vydava vyjadieni ke zfizeni zafizeni urceného pro nakladani s odpady a k zavedeni nebo rozsifeni vyroby oxidu
titaniCitého;

kontroluje, zda pravnickeé i fyzické osoby podnikajici, vyuzivaji obecni systém pouze na zékladé pisemné smlouvy
s obci a v souladu s ni a zda nepodnikajici fyzické osoby naklddaji s komunalnim odpadem v souladu s timto
zakonem,

Kontroluje, zda pravnické i fyzické osoby podnikajici maji zajisténo prevzeti odpadu, ktery samy nezpracuji v
souladu s timto zakonem, osobou opravnénou k pievzeti daného druhu a kategorie odpadu podle tohoto zakona.
vykonava dalsi ¢innosti, ke kterym je dle tohoto zakona pfislusny;

vydava jednotné environmentalni stanovisko dle zakona ¢. 148/2023 Sb., o jednotném environmentalnim stanovisku,
je-li ptislusny;

podle zékona ¢. 542/2020 Sb. o vyrobcich s ukoncenou Zivostnosti
13. vykonava Cinnosti dle § 105 - odstranéni odstaveného vozidla

14.
15.

mize ulozit opatieni k napravé a lhiity pro sjednani napravy podle § 134 pism. b);
kontroluje, jak jsou fyzickymi osobami dodrzovéana ustanoveni pravnich piedpist a rozhodnuti spravnich organt
ve vSech oblastech ptisobnosti tohoto zakona

podle zakona ¢. 201/2012, o ochrané ovzdusi, ve znéni pozdejsich predpisi (dale jen zakon o ochrané ovzdusi®):

16.

17.
18.
19.

vykonava ¢innosti organu statni spravy jako organ ochrany ovzdusi, a to obecniho tfadu s rozsifenou pusobnostni
a obecniho ufadu dle zakona o ochrané ovzdusi;

vykonava kontrolni ¢innost dle zadkona a ochran¢ ovzdusi dle prislusnosti;

ptipravuje podklady pro jednani organu ZM a RM pii vzniku smogové situace;

spolupracuje s organy obce pii plnéni Programu zlepSovani kvality ovzdusi podle § 9 zdkona o ochran¢ ovzdusi;

podle zékona ¢. 44/1988 Sb., o ochran¢ a vyuziti nerostného bohatstvi (horni zakon), ve znéni pozdéjsich predpisi:
20. podle § 14b odst. 2 podava navrh na odpis zasob vyhradniho loziska na tseku Zivotniho prostiedi;
21. podle § 20 odst. 1 a 2 predklada rad€ zadost ohledné nakladani s pozemky, které se nachazi ve stanoveném chranéném

loziskovém tzemi;
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vodopravni uirad

podle zékona €. 254/2001 Sb., o vodach, ve znéni pozdejsich predpisti (dale jen ,,vodni zakon*),

1. upravuje, omezuje, poptipadé zakazuje podle § 6 odst. 4 vodniho zakona obecné nakladani s povrchovymi vodami;

2. vykonava pisobnost podle vodniho zdkona, kterd ptislusi vodopravnim ufadim, pokud ji zdkon nesvétfuje jinym
organlim,;

3. zajistuje fizeni praci pfi zneSkodiiovani havarii (§ 41 odst. 4 vodniho zakona);

4. uplatiuje stanoviska k izemnimu planu, regulaénimu planu a uzemnimu opatfeni o stavebni uzavéfe pro uzemi obce,
nejedna-li se o izemni plan a uzemi mésta Vitkova;

5. spolupracuje pii aktualizaci povodiového planu obce s rozsifenou piisobnosti;

6. vydava jednotné environmentalni stanovisko dle zakona ¢. 148/2023 Sb., o jednotném environmentalnim stanovisku,
je-li ptislusny;

podle zékona ¢. 274/2001 Sb., o vodovodech a kanalizacich, ve znéni pozdéjSich predpisu:

7. rozhoduje o povinnostech vefejné sluzby podle § 22 zakona o vodovodech a kanalizacich;

8. rozhoduje o vydani opatieni obecné povahy podle § 15 odst. 4 az 6 zdkona o vodovodech a kanalizacich;

9. schvaluje kanaliza¢ni fady podle § 14 odst. 3, pokud k jejich schvalovani neni piislusny krajsky trad;

10. zajistuje soulad kanaliza¢nich fadt vlastnikii provozné souvisejicich kanalizaci z hlediska kapacitnich a
kvalitativnich moZnosti;

11. plni dalsi povinnosti dle tohoto zakona dle mistni a vécné piislusnosti;

podle zakona ¢. 44/1988 Sb., o ochran¢ a vyuziti nerostného bohatstvi (horni zakon), ve znéni pozdéjsich predpisi:
1. podle § 40 odst. 4 vydava po dohodé¢ s obvodnim banskym ufadem povoleni k vypousténi jinych vod do ddlnich
vod,

Usek statni spravy lesii, myslivosti a zemé&délstvi
podle zékona ¢. 449/2001 Sb., o myslivosti, ve znéni pozd¢jsich piedpist:
1. vykonava statni spravu na useku myslivosti ve vécech neuvedenych v § 57 az 59;

podle zakona ¢. 99/2004., o rybafstvi, ve znéni pozdé€jsich piedpist:

2. ustanovuje a rusi rybaiskou straz a vede evidenci vSech rybafskych strazi ve své plisobnosti;

3. vydava rybarské listky;

4. zajistuje zapis pokut do evidence prestupktl vedené Rejstiikem trestli prostiednictvim odboru spravnich ¢innosti
obecniho zivnostenského uradu

podle zakona ¢. 289/1995 Sb., lesni zakon, ve znéni pozdéjsich predpisi:

5. rozhoduje o pochybnostech, zda jde o pozemky urcené k plnéni funkci lesa (§ 3 odst. 3);

6. rozhoduje o prohlaseni pozemku za pozemek urceny k plnéni funkci lesa (§ 3 odst. 4);

7. rozhoduje o déleni lesnich pozemk, pti kterém vymeéra jednoho dilu klesne pod 1 ha (§ 12 odst. 3);

8. rozhoduje o odnéti lesnich pozemki plnéni funkei lesa do vymeéry 1 ha nebo o omezeni jejich vyuzivani pro plnéni

funkci lesa a o vysi poplatkl za odnéti (§ 17 odst. 1);

rozhoduje o povoleni vyjimKy ze zédkazu nékterych Cinnosti v lese (§ 20 odst. 4);

10. rozhoduje o stanoveni podminek ke konani organizovanych nebo hromadnych sportovnich akci v lese (§ 20 odst. 5),
pokud nepiesahuji jejich spravni obvod,

11. rozhoduje o uloZeni opatieni k zajisténi bezpecnosti osob a majetku pfed Skodami, které by mohly byt zpisobeny
padanim kament, sesouvanim pudy, padem stromu a lavinami z lesnich pozemkd, a o tom, kdo ponese naklady s
tim spojené (§ 22 odst. 1 a 2);

12. rozhoduje o uloZeni opatifeni v pfipadech mimotadnych okolnosti, pokud neptesahuji jejich spravni obvod (§ 32 odst.
2);

13. rozhoduje o vyjimkach ze zdkazu provadét mytni t€zbu v lesnich porostech mladsich nez 80 let (§ 33 odst. 5);

14. rozhoduje o podminkach lesni dopravy po cizich pozemcich (§ 34 odst. 4);

15. rozhoduje o udéleni nebo odnéti licence pro vykon funkce odborného lesniho hospodaie (§ 37 odst. 2);

16. rozhoduje o povéfeni nebo zruseni povéfeni pravnické nebo fyzické osoby vykonem funkce odborného lesniho
hospodare (§ 37 odst. 6);

17. rozhoduje o ulozeni opatieni k odstranéni zjisténych nedostatkl, opatieni ke zlepSeni stavu lesti a plnéni jejich funkci,
o zastaveni nebo omezeni vyroby nebo jiné ¢innosti v lese v pfipadech hrozicich Skod (§ 51 odst. 1), pokud
neptesahuji jejich spravni obvod;

18. rozhoduje o nezbytnych opatfenich k odvraceni hroziciho nebezpeci (§ 57), pokud nepiesahuji jejich spravni obvod;

19. vede evidenci najmu a vyptjéek pozemki urc¢enych k plnéni funkcei lesa ve svém spravnim obvodu (§ 12 odst. 2);

20. uplatiiuje stanovisko k izemné planovaci dokumentaci, pokud neni ptislusny kraj nebo ministerstvo;

e
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21. vydava zavazné stanovisko k fizeni podle jiného pravniho ptedpisu 10), jimz maji byt dotCeny pozemky urcené k
plnéni funkci lesa do vymery 1 ha, neni-li pfislusny krajsky ufad, a k dot¢eni pozemkti do vzdalenosti 30 m od okraje
lesa (§ 14 odst. 2 a 3);

22. zajist'uje zpracovani osnovy (§ 25 odst. 1);

23. povoluje vyjimky ze stanovené velikosti nebo Sitky holé sece (§ 31 odst. 2);

24. povoluje vyjimky ze zdkonnych lhit pro zalesnéni a zajisténi kultur (§ 31 odst. 6);

25. ustanovuje lesni straz a zrusuji ustanoveni lesni straze (§ 38) ve svém spravnim obvodu;

26. soustfed’uje udaje lesni hospodaiské evidence o lesich ve svém spravnim obvodu a postupuji je povéfené organizacni
sloZce statu;

27. vykonava dozor nad dodrzovanim tohoto zakona, piedpist vydanych k jeho provedeni a rozhodnuti vydanych na
jejich zaklade (§ 51 odst. 1);

28. vydava opatfeni obecné povahy o docasném omezeni nebo vylouéeni vstupu do lesa, pokud nepiesahuji jejich spravni
obvod (§ 19 odst. 4 a 5);

29. vydava opatieni obecné povahy o ulozeni opatieni v pfipadech mimofadnych okolnosti, pokud neptesahuji jejich
spravni obvod (§ 32 odst. 4);

30. oznamuje povéfené osobé podle § 28a nove zjisténa mista s vyskytem invazniho nepiivodniho druhu dreviny;

31. plni dalsi povinnosti dle tohoto zdkona dle mistni a vécné piislusnosti;

32. vyfizuje zadosti o finan¢ni pfispevky, na Cinnosti hrazené stdtem, narokované podle lesniho zdkona. Kontroluje
opravnénost zadosti a faktury zadatell (Cinnost povéfenych odbornych lesnich hospodari, vysadby podilu
melioracnich a zpeviujicich dievin, zpracovani lesnich hospodaiskych osnov);

33. vydava jednotné environmentalni stanovisko dle zakona ¢. 148/2023 Sb., o jednotném environmentalnim stanovisku,
je-li k pfislusny;

podle zakona €. 149/2003 Sb., o uvadéni do ob¢hu reprodukéniho materialu lesnich dievin, ve znéni pozdéjsich

predpist:

34. vykonava dozor, jak fyzické a pravnické osoby dodrzuji ustanoveni tohoto zakona, pfedpisy vydané k jeho provedeni
a rozhodnuti vydana na jejich zéklad¢, a ukladaji opatieni k odstranéni zjisténych nedostatk;

podle zékona ¢. 326/2004 Sb., o rostlinolékatiské péci a o zmeéné nekterych souvisejicich zakont, ve znéni pozdéjsich

piedpisi:

35. pfijima oznameni o vyskytu a §ifeni Skodlivych organismu tak, aby nevznikla Skoda jinym osobam nebo nedoslo k
poskozeni zivotniho prostiedi anebo k ohrozeni zdravi lidi nebo zvirat. Jde-1i o $kodlivé organismy, které se §ifi z
neobdélavané zemédeElské ptidy a neudrzované nezemédélské puidy a které ohrozuji Zivotni prostiedi nebo zdravi lidi
nebo zvitat, uklada odstranéni zjisténych nedostatki se stanovenim lhity;

podle zakona €. 246/1992 Sb., na ochranu zvifat proti tyrani, ve znéni pozd¢jsich predpisi:

36. prijimé oznameni o potadani vefejného vystoupeni zvitat

37. zajistuje potiebnou péci zviteti nebo zvife umisti do ndhradni péce

38. projednava podnéty krajské veterindrni spravy

39. plni dalsi Gkoly v ochrané zvifat stanovené timto zakonem a zvlastnimi pravnimi predpisy;

40. vyrozumiva pfislusnou krajskou veterinarni spravu o uc¢inénych opatienich a po vydani rozhodnuti o vysledku
fizeni;

41. provadi zvlastni opatieni podle v sou¢innosti s pfislusnym orgdnem PCR;

42. nafizuje a zajistuje umisténi tyraného zvifete do nahradni péce;

43. natizuje chovateli zajistit opatieni ke snizeni po¢tu hospodarskych zvitat véetné jejich usmrceni v souladu s timto
zakonem, dochazi-li k jejich tyrani;

44. natizuje chovateli pozastaveni ¢innosti, pfi které dochazi k tyrani zvifat, a to do doby odstranéni zavad.

45. rozhoduje ve spravnim fizeni o nakladech spojenych s umisténim tyraného zvifete do ndhradni péce a s naslednou
péci o n¢j a nakladech na 1éCeni zvitete, které bylo tyrano a poskozeno tak na jeho zdravi;

46. natizuje vlastnikovi zvifete zajistit utraceni zvitete odborne zptsobilou osobou podle veterindrniho zakona, pokud
je dan divod k usmrceni zvirete;

47. nafizuje chovateli umoznit provadéni péce o zvife jinou osobou na pozemku, ve stajich nebo v jinych objektech
chovatele, kde se zvife nachazi;

48. natizuje predbéznou nahradni péci o tyrané zvire, jestlize lze ve spravnim fizeni o¢ekavat ulozeni propadnuti
tyraného zvitete, rozhodnuti o jeho zabrani nebo rozhodnuti o umisténi tyraného zvifete do nahradni péce.

Usek ochrany piirody a krajiny
podle zdkona €. 114/1992 Sb., o ochrané piirody a krajiny, ve znéni pozd¢jsich predpisi:
1. rozhoduje o kaceni dievin, uklada nahradni vysadbu, vede ptehled pozemki vhodnych k vysadbé s vyjimkou zvlasté

chranénych tizemi a jejich ochrannych pasem;
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10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.

18.

19.

20.
21.

22.
23.

24.
25.

26.

vydava souhlasy k zasahtm, které by mohly vést k posSkozeni nebo zni¢eni vyznamného krajinného prvku nebo
ohrozeni nebo oslabeni jeho ekologicko-stabilizacni funkce, pokud se zaroven nejedna o izemi evropsky vyznamné
lokality;

sjednava a rusi smlouvy o smluvné chranéném pamatném stromu; projednava zdméry na vyhlaseni pamatnych
stromd, vydava rozhodnuti o vyhlaseni pamatnych stromi, vymezeni jejich ochrannych pasem a zruSeni ochrany
pamatnych stromu; pfedava dokumentaci o pamatnych stromech a smluvné chranénych pamatnych stromech do
ustfedniho seznamu;

vydava souhlasy k oSetfovani pamatnych stromd, souhlasy ke stanovenym c¢innostem v ochrannych pasmech
pamatnych stromt, povoluje vyjimky ze zakazll u pamatnych stromil a uzavira dohody, jde-li o pamatné stromy;
vydava souhlas ke zfizovani nebo ruseni vefejné piistupnych ucelovych komunikaci, stezek a pé§in mimo zastavéné
uzemi;

vydava opatfeni obecné povahy, pokud jde o blize neur¢eny okruh osob, nebo rozhoduje o omezeni nebo zakazu
rusivé ¢innosti, pokud se nejedna o zvlasté chranéné druhy;

rozhoduje o zajisténi nebo pouziti prostiedki k zabranéni nadmémému thynu rostlin a zraiovani nebo uthynu
zivocichti nebo niceni jejich biotopti, pokud se nejedna o zvlasté chranéné druhy;

vydava rozhodnutim nebo, pokud jde o blize neurceny okruh osob, opatfenim obecné povahy povoleni k rozsifovani
neptvodniho druhu nebo kiizence, nejde-li o kiizence zvlasté chranéného druhu, do krajiny;

stanovuje rozhodnutim nebo, pokud jde o blize neuréeny okruh osob, opatienim obecné povahy opatieni k regulaci
neptvodniho druhu nebo kfizence, nejde-li o kiizence zv1asté chranéného druhu;

zajistuje provedeni opatieni k regulaci neptivodniho druhu nebo kftizence, nejde-li o kiizence zvlasté chranéného
druhu;

rozhoduje o stanoveni odchylného postupu pii ochrané ptaki;

uklada provedeni nezbytnych zasahti véetné pokaceni dfevin;

pfijima oznameni o kaceni dfevin a rozhoduje o pozastaveni, omezeni nebo zakazu kaceni dievin;

pfijima oznameni o ucinéni paleontologického nalezu, pozaduje idaje o paleontologickych néalezech a zada o
umoznéni piistupu k paleontologickym naleziim;

vydava souhlasy k povolovani staveb a k jinym ¢innostem, které by mohly snizit nebo zménit krajinny raz;

vydava opatieni obecné povahy, kterym se vyhlasuje pfechodné chranéna plocha;

muze vyzvat k prokazani zdkonného ptivodu zvlasté chranénych rostlin, zvlasté chranénych zivocicht, ptakli nebo
rostlin ¢i zivo¢ichil chranénych podle mezinarodnich imluv a k prokazani totoznosti;

v ptipad¢ ptakt chranénych podle § Sa vydava osvédceni o tom, Ze se jedna o zivocicha odchovaného v lidské péci,
vede evidenci vydanych osvédceni, ovétuje puvod a vydava rozhodnuti, kterym se stanovi vyse nakladt v ptipadé
potvrzeni nezakonného ptivodu zivocicha odchovaného v lidské péci;

uklada podminky pro vykon ¢innosti, které by mohly zptisobit nedovolenou zménu obecné nebo zv1asté chranénych
¢asti prirody nebo takové ¢innosti zakazuji;

vykonava statni dozor v ochrané pfirody a krajiny;

rozhoduje o moznostech a podminkach uvedeni do pivodniho stavu, uklada provedeni pifiméfenych nahradnich
opatfeni;

uplatiiuje stanoviska k navrhu izemniho planu, regulacniho planu, vymezeni zastavéného uzemi a izemniho opatfeni
z hlediska zajmt chranénych timto zdkonem a je dot¢enym organem pfi jejich potfizovani;

vymezuje a hodnoti mistni systém ekologické stability, neni-li pfislusny jiny organ ochrany ptirody;

vykonava statni spravu v ochrané ptirody a krajiny, neni-li pfislusny jiny organ ochrany ptirody;

vydava zavazna stanoviska k fizeni podle zakona o myslivosti, zakona o lesich, zakona o rybarstvi, zdkona o ochrané
zemédélského pudniho fondu, horniho zakona a zdkona o geologickych pracich, neni-li pfislusny jiny organ ochrany
ptirody;

vydava jednotné environmentalni stanovisko dle zakona ¢. 148/2023 Sb., o jednotném environmentalnim stanovisku,
je-li k ptislusny;

podle zékona €. 166/1999 Sb., o veterinarni péci a zmeéné nékterych souvisejicich zakont (veterinarni zdkon), ve znéni

vevr

pozdé¢jsich predpisi:

27.

28.

29.
30.

31.

schvaluje mista, na nichz lze konat trhy uréené k prodeji zvitat a zivo¢isnych produkti (trzist€ a trznice) a po urceni
veterinarnich podminek mista, na nichz lze konat svody zvifat a povoluje konani téchto trhi a svodu;

vydava na navrh krajské veterinarni spravy natizeni obce o nafizeni mimotadnych veterinarnich opatfeni ukoncuje
tato nafizeni a dozira na jejich plnéni;

sama nebo ve spolupraci s jinou obci nebo jinou osobou mize ziidit a provozovat utulek pro zvitata odchycena;
hradi naklady spojené s odchytem a karanténovanim odchyceného zvitete a naklady neskodného odstranéni
kadaveru, neni-li jeho chovatel znam,;

podili se na uzemi, které zasahuje do ochranného pasma, pasma dozoru, popt. dalsiho pasma s omezenim, na
zabezpecovani mimotadnych veterinarnich opatieni nafizenych ptislusSnym organem veterindrni spravy, a to
zpisobem a v rozsahu stanovenych témito opatfenimi.
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8. Pitestupky, které odbor projedndvd v L stupni

usek stavebniho iadu

podle § 301 az 303 zakona ¢. 283/2021 Sb. stavebni zakon, ve znéni pozdé&jsich predpist, mimo ptestupky podle § 302
odst. 4 a § 303 odst. 4 stavebniho zakona,

podle § 32 odst. 1 az 6 a podle § 33 odst. 1 pism. e) az e) a g), odst. 7 a 8 zakona ¢. 274/2001 Sb. o vodovodech a
kanalizacich;

usek statni pamatkové péce a ZPF

podle § 35 odst. 1 zakona €. 20/1987 Sb., o statni pamatkové péci, ve znéni pozdéjsich predpisi;

podle § 20 odst. 1 pism. b), ¢) az n) a podle § 20 odst. 2§; podle 20a odst. 1 pism. b), ) az n) a podle § 20a odst. 2 zakona
¢. 334/1992 Sb., o ochran¢ zemédélského pidniho fondu, ve znéni pozdé&jsich predpist;

vodopravni urrad

podle § 116125 a 125a — k zékona ¢. 254/2001 Sb., o vodach, ve znéni pozd¢jsich predpisti, mimo prestupky podle § 117
odst. 2 a § 125b odst. 1 pism. d) a e);

podle § 117 odst. 2 a § 125b odst. 1 pism. d) a e);

podle § 41 odst.1, § 41 odst. 2 pism. j) a § 41 odst. 3 zakona €. 164/2001 Sb., o pfirodnich 1é¢ivych zdrojich, zdrojich
ptirodnich mineralnich vod, pfirodnich 1é¢ebnych laznich a 1azeniskych mistech a o0 zméné nékterych souvisejicich zakont
(lazensky zakon), ve znéni pozdé&jsich predpisu;

podle § 20 odst. 2 zakona ¢. 62/1988 Sb., o geologickych pracich;

usek statni spravy lesi, myslivosti a zemédélstvi

podle § 63 a § 64 zakona ¢. 449/2001 Sb., o myslivosti, ve znéni pozd¢&jsich predpist;

podle § 53 a § 54 zékona ¢. 289/1995 Sb., o lesich, ve znéni pozd¢€jsich predpist;

podle § 27 a § 27a zakona €. 246/1992 Sb., na ochranu zvifat proti tyrani, ve znéni pozd¢jsich piedpist;

podle § 3 odst. 1 pism. a) zakona €. 326/2004 Sb., o rostlinolékatské péci, ve znéni pozdéjsich predpist;

podle § 30 a § 31 zédkona €. 99/2004 Sb., o rybaistvi, ve znéni pozdéjsich predpisu;

podle § 34 odst. 1-3 zakona ¢. 149/2003 Sb. o uvadéni do ob&hu reprodukéniho materialu lesnich dfevin lesnicky
vyznamnych druh a umélych kiizenctd, ur¢eného k obnoveé lesa a k zalestiovani, a o zméné nékterych souvisejicich
zakonu (zakon o obchodu s reprodukénim materidlem lesnich dievin), ve znéni pozdé&jsich predpisti.

usek ochrany prirody a krajiny

podle § 87 a 88 zakona ¢. 114/1992 Sb., o ochran¢ pfirody a krajiny, ve znéni pozdéjsich predpisii, pokud neni piislusny
jiny orgéan ochrany pfirody;

usek odpadi a ovzdusi

podle § 117 odst. 1 pism. a) az o), q) at), § 117 odst. 2 pism. a) a d) az g), § 118 odst. 1 pism. b), ¢), f) az i), § 119 odst.
1 pism. i) az s), § 119 odst. 2 pism. 1), 0), r) az v), § 121 odst. 1 pism. a), €) az q) a v), § 121 odst. 2 pism. a), n), 0), p), q),
r) as), § 121 odst. 3 pism. a), b), ¢), f), g), h), m) az p), r) a v), § 121 odst. 4 pism. a) az e) a § 122 odst. 1 zakona ¢.
541/2020 Sb. o odpadech;

podle § 121 zakona €. 542/2020 Sb. o vyrobnich s ukoncenou Zivotnosti
podle § 23 a § 25 zékona ¢. 201/2012 Sb., o ochrané ovzdusi, ve znéni pozdéjsich predpisi;
podle § 66d zékona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdejsich predpist.

podle § 28 zakona ¢. 17/1992 Sb., o Zivotnim prostiedi, ve znéni pozd¢&jsich predpisi.

9. Vztah k rozpoctu mésta

Zabezpecuje nakladani s prostfedky svéfenymi rozpisem rozpoctu ORJ €. 6, 61.
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CASTV
ZAVERECNA USTANOVENI

CLANEK 16
ZRUSUJICI USTANOVENI

Tento organizac¢ni fad rusi vnitini piedpis ¢. 16/2022 Organizacni fad Méstského tfadu ve Vitkove,
ucinny od 15.12.2022.

CLANEK 17
ZAVERECNA USTANOVENI

Tento organizacni fad byl vydan radou meésta usnesenim ¢. 1056/25 ze dne 28.03.2024 a nabyva Gcinnosti dnem
01.04.2024

Platnost pijéovni doby knihovny v bodu 4 ¢lanku 3 je od 01.05.2024.

Ptilohou organiza¢niho fadu je:

Piiloha ¢&. 1 - Organizaéni schéma M&U Vitkov
Pfiloha €. 2 — Rozd¢leni kompetenci a vymezeni tikolti v samostatné ptisobnosti

Mgr. Jakub Cihlat v.r. Mgr. Martin Srubaf v.r.

starosta mistostarosta
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ORGANIZACNI SCHEMA MESTA VITKOV
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Legenda:
typcary ____ kompetence plnéni ukoll v samostatné plisobnosti
typcary kompetence pInéni ukoll v samostatné plisobnosti mistostarosty
typ Cary pfimé fizeni
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Piiloha ¢&. 2

ROZDELENI KOMPETENCI A VYMEZENI UKOLU V SAMOSTATNE PUSOBNOSTI

Zastupitelstvo mésta usnesenim €. 25/2 ze dne 9. listopadu 2022 svétilo v souladu s § 104 odst. 1 zdkona €. 128/2000
Sb., o obcich (obecni ziizeni), ve znéni pozd¢jsich piedpisi, zabezpeCovani zalezitosti, patficich do samostatné
pusobnosti mésta Vitkova, s vyjimkou zaleZitosti vyhrazenych nebo vyslovné svéfenych zdkonem jinému organu mésta
Vitkova pro volebni obdobi 2022-2026 takto:

starostovi Mgr. Jakubovi Cihlatovi:
- odbor vnitini spravy
- odbor spravnich ¢innosti a obecni zivnostensky tGrad
- odbor sluzeb kromé skolstvi a Programu rozvoje mésta a Akéniho planu
- odbor vystavby, tzemniho planovani a zivotniho prostfedi
- odbor dopravy
- oddéleni vnéjsich vztahl a propagace
- Technické sluzby mésta Vitkova, pfispévkova organizace
- Spravu bytového fondu mésta Vitkova, piispévkova organizace

mistostarostovi Mgr. Martinovi Srubafovi:
- Program rozvoje mésta a Akéni plan, Skolstvi
- odbor socialnich véci
- finanéni odbor
- odbor kultury
- Stredisko volného ¢asu Vitkov, pfispévkova organizace
- Matefskou skolu Vitkov, Husova 629, okres Opava, piispévkova organizace
- Zékladni 8kolu a gymnazium Vitkov, pfispévkova organizace

Zastupitelstvo mésta usnesenim €. 25/2 ze dne 9. listopadu 2022 povéfilo fizenim Méstské policie Vitkov pana
Mgr. Martina Srubafe, ktery je ¢lenem zastupitelstva a vykonava funkci mistostarosty, s u¢innosti
od 10. listopadu 2022 po dobu volebniho obdobi 2022-2026.

Organizaéni ¥ad M&U Vitkov Strana 76 (celkem 76)



