Jednaci rad
Rady mésta Vitkov

Rada mésta Vitkov (dale také jen ,rada“) vydava v souladu s ustanovenim § 101

odst. 5 zakona €. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), (dale jen ,zakon o obcich®)
tento Jednaci fad Rady mésta Vitkov (dale jen ,jednaci rad®):

Cl. 1
Uvodni ustanoveni

Jednaci fad upravuje nalezitosti pfipravy, svolavani a prabéhu schize rady,

prava a povinnosti u€astniki schlize, vyhotovovani zapisu a dalSi organizaéni
zalezitosti souvisejici s €innosti rady. Jednaci fad i vlastni schize rady se fidi pravnim
fadem Ceskeé republiky, zejména zakonem o obcich.

Cl.2
Postaveni a pravomoci rady

. Rada je vykonnym orgadnem mésta v oblasti samostatné pusobnosti a ze své
¢innosti odpovida Zastupitelstvu mésta Vitkov (dale jen ,zastupitelstvo®). V
oblasti pfenesené pusobnosti pfislusi radé mésta rozhodovat, jen stanovi-li tak
zakon.

. Radu tvofi starosta, mistostarosta a dalSi ¢lenové rady voleni zfad &lenu
zastupitelstva.

. Rada rozhoduje o vyhrazenych pravomocech dle § 102 odst. 2 zakona o obcich.

. Dle § 102 odst. 3 zakona o obcich rada zabezpecuje rozhodovani ostatnich
zalezitosti patficich do samostatné plsobnosti mésta, pokud nejsou vyhrazeny
zastupitelstvu nebo pokud si je zastupitelstvo nevyhradilo; rada muize tyto
pravomoci zcela nebo zCasti svéfit starostovi nebo méstskému ufadu; rada
muze svéfit méstské policii zcela nebo z€asti rozhodovani o pravnich jednanich
souvisejicich s Cinnosti méstské policie.

. Rada navrhuje program zasedani zastupitelstva a urCuje odpovédnost za
zpracovani a predlozeni odbornych podkladl pro zasedani zastupitelstva.

. Rada zabezpecuje pInéni usneseni zastupitelstva. Rada na svych schizich
projednava navrhy organizacnich opatfeni k zabezpec€eni plnéni usneseni
pfijatych na zasedani zastupitelstva, stejné tak jako navrhy organiza¢nich
opatfeni k vyfizeni obdrzenych podnétd d&lent zastupitelstva ¢&i jinych
opravnénych osob. PFislusné navrhy radé predklada obvykle starosta.



. Rada uklada prostfednictvim svych usneseni konkrétni ukoly zejména
starostovi, mistostarostim a ostatnim ¢lendm rady, dale pak komisim rady,
Méstskému uradu Vitkov (dale jen ,méstsky urad®) a tajemnikovi méstského
uradu.

CL.3
Schiize Rady mésta Vitkov — zakladni ustanoveni

. Rada se schazi dle potfeby, zpravidla vSak jedenkrat za 3 tydny v terminech dle
harmonogramu schvaleného radou na cely kalendarni rok.

. Schuze rady se konaji obvykle v sidle méstského ufadu a jsou nevefejné.

. Schlzi rady svolava starosta, popfipadé mistostarosta, v nezbytné nutnych
pfipadech jiny ¢len rady.

. Schize rady se svolava pisemné elektronickou formou prostfednictvim
pfislusné aplikace tak, aby veSkeré relevantni informace v€etné pfistupu
k podkladovym materialim byly opravnénym osobam k dispozici nejméné 5 dni
pfed konanim schuze. Vyzaduiji-li to relevantni okolnosti, Ize tyto pisemnosti na
zadost obdrzet rovnéz korespondencni listinnou formou.

. Schuzi rady se pravidelné zucastruji ¢lenové rady, tajemnik méstského ufadu
(s hlasem poradnim) a zaméstnanci zafazeni do méstského uradu, jejichz
pfitomnost je pro fadny pribéh schuze nezbytna (zapisovatel, vedouci apod.).
Na jednani rady mohou byt v pfipadé potfeby pfizvany rovnéz dalSi osoby.
Podle povahy projednavané véci rozhodne starosta, ke kterym bodim
programu budou do rady mésta pfizvani predkladatelé a pfislusni vedouci
zaméstnanci/ufednici.

. Starosta mésta mize v souladu s ustanovenim § 101 odst. 3 zakona o obcich
rozhodnout o moznosti ¢lenu rady zu€astnit se konkrétni schiize distanénim
zpusobem s vyuzitim technického zafizeni pro obousmérny pfenos obrazu
a zvuku, pokud umoznuje uplatfiovat zakonna prava spojena s ucasti na schuzi
rady v souladu s pravnim fadem. Informace o moznosti a podminkach distancni
ucasti na schuzi rady bude vzdy uvedena na pozvance na pfisluSnou schuzi.

Cl. 4
Prava a povinnosti ¢lent rady

. Clen rady je povinen zu&astfiovat se schiizi rady, plnit ukoly, které mu rada
ulozi, hajit zajmy ob&anl mésta a jednat a vystupovat tak, aby nebyla ohrozena
vaznost jeho funkce. Clen rady nema pravni narok ugastnit se schlze
distanénim zpusobem. Svij zamér zucastnit se schiuze rady distancnim
zpusobem je €len rady povinen starostovi oznamit pisemné nejpozdéji 2 dny



pfed konanim pfislusné schlze. Mésto nema povinnost technicky
zabezpeCovat realizaci distanéni ucasti na strané clena rady. Naklady
souvisejici s technickym zabezpecenim realizace distan¢ni ucasti na strané
&lena rady nese dotéeny ¢&len rady. Clen rady uéastnici se schiize distanénim
zpusobem je povinen zucastnit se dle pokynl predsedajiciho (popfipadé
tajemnika méstského ufadu) praktické zkousky pfipojeni, obousmérné
komunikace a hlasovani bezprostfedné pred zahajenim pfislusné schuze rady.
Clen rady ma vzdy pravo U&astnit se schlze rady osobné v mist&, v némz se
schize rady kona.

Clen rady oznamuje svoji netéast na schiizi rady starostovi. Pozdni pFichod &i
pfedCasny odchod ze schize oznamuje predsedajicimu a souCasné o této
skuteCnosti uvédomuje zapisovatele.

Ugast na schizi rady stvrzuji élenové rady a tajemnik méstského Gfadu svym
podpisem na prezencni listiné, ktera je nedilnou soucasti zapisu ze schlize
rady. U ¢lend rady ucastnicich se schuze distanénim zplsobem provadi
pfislusnou administraci v8ech evidovanych udaju na zakladé pokynu
pfedsedajiciho zapisovatel. Pfesny Cas pozdniho pfichodu a pfedCasného
odchodu ¢&lent rady se zaznamenava do pofizovaného zapisu (zejména
s ohledem na jejich pfitomnost pfi hlasovani o jednotlivych navrzich usneseni).

Clen rady, u néhoz skuteénosti nasv&déuji, Ze by jeho podil na projednavani
a rozhodovani urcité zalezitosti v radé mohl znamenat vyhodu nebo ujmu pro
néj samotného nebo osobu blizkou, pro fyzickou nebo pravnickou osobu, kterou
zastupuje na zakladé zakona nebo pIné moci (stfet zajmu), je povinen sdélit tuto
skute€nost radé nejpozdéji pfed hlasovanim o véci samé. Oznameni je vzdy
soudasti zapisu ze schize rady. Clen rady, jenz uginil vy$e uvedené oznameni
o stfetu zajmu, hlasuje v dotéené véci bez omezeni.

CL.5
Priprava schiize rady

Pfipravu schize rady organizuje starosta spolu s mistostarostou a tajemnikem
meéstskeého ufadu.

Z technického a organiza¢niho hlediska zajistuje schuzi rady v&etné distribuce
materialt a IT zalezitosti vedouci odboru vnitini spravy.

Pravo predkladat navrhy k zafazeni na pofad schlize rady maji ¢lenové rady,
komise rady, Clenové zastupitelstva, vybory zastupitelstva, tajemnik méstského
Uradu, vedouci odbor( a oddéleni méstského ufadu, vedouci méstské policie a
pravnické osoby, jejichZ zakladatelem Ci zfizovatelem je mésto Vitkov.

Navrhy na projednani v radé se podavaji v pisemné podobé tak, aby byly
meéstskému Ufadu k dispozici v€etné podkladovych material( nejpozdéji 7 dnl



pfed zahajenim schize rady, na které maiji byt projednany. O zafazeni navrhu
podanych v pozdéjsi Ihuté rozhodne rada v Uvodu pfislusné schiize.

Navrhy na projednani vradé musi obsahovat stru¢nou ddvodovou zpravu
s popisem soucasného stavu, sledované cile navrhovanych zmén, jejich
finan€ni a organiza¢ni naro¢nost, konkrétni navrh usneseni a ramcovou
informaci o povaze predkladané problematiky, na jejimz zakladé Ize dospét ke
konkrétnimu rozhodnuti ¢lena rady pfi jeho hlasovani o navrhu pfislusného
usneseni. Za obsahovou spravnost a soulad predkladaného materialu
s pravnim fadem odpovida predkladatel, jemuz zpracovanou a obsahové i
pravné zkontrolovanou zpravu predlozi prislusny vedouci
zaméstnanec/ufednik. Pfislusni vedouci zaméstnanci/ufednici zodpovidaji za
terminy plnéni usneseni.

Podkladové materialy pro jednani rady se jednotlivym ¢lenim rady rozesilaji
elektronicky, a to nejpozdéji 5 dni pfed pfisluSnou schuzi prostfednictvim
pFislusné aplikace. V oduvodnénych pfipadech si Ize podkladové materialy od
meéstského ufadu vyzadat rovnéz v listinné podobé.

Cl.6
Prubéh schiize

Schlizi rady Fidi starosta, popfipadé mistostarosta &i jiny €len rady (dale jen
.predsedajici).

Rada je schopna se usna$et, je-li pfitomna (v misté konani &i distancnim
zpGsobem) nadpoloviéni vétsina vSech jejich &lend. Clen rady ugastnici se
schize distanénim zplsobem musi byt v audiovizualnim kontaktu s ostatnimi
ucastniky schuze prostfednictvim technického zafizeni pro obousmérny prenos
obrazu a zvuku umoznujiciho realizovat zakonna prava spojena s ucasti na
schizi rady vsouladu s pravnim fadem. Clen rady uéastnici se schlze
distanénim zplusobem se preruSenim obrazového pfenosu povazuje za
nepfitomného na schlizi, a to v€etné vSech pravnich dusledkl. Predsedajici
v takovém pfipadé jednani rady za ucelem odstranéni souvisejici technicke
zavady na nezbytné nutnou dobu prerusi. Tato skuteCnost se vzdy uvede do
zapisu. Nepodafi-li se zavadu odstranit, zaznamena zapisovatel nepfitomnost
dotCeného Clena rady do zapisu a predsedajici obnovi jednani, ve kterém da
pokraCovat dle schvaleného programu. Neni-li v dusledku vySe uvedené
technické zavady pfitomna (v misté konani ¢&i distanénim zpusobem)
nadpolovi¢ni vétSina vSech ¢lenud rady, ukondi pfedsedajici schiizi. PFi vypadku
zvuku se vySe uvedené zasady uplatni pfimo umérné zavaznosti situace.
O spornych pfipadech rozhodne hlasovanim rada.

Pfedsedajici zahaji jednani rady nejpozdéji 20 minut po stanoveném zacatku
schize. Neni-li pfi zahajeni schize rady nebo v jejim pribéhu pfitomna (v misté
konani ¢i distanénim zplsobem) nadpoloviéni vétsina vSech ¢lenu rady, ukondi
predsedajici schuzi.



9.

Predsedajici zahajuje, Fidi a ukonCuje schuzi rady. V uvodu schuze pfedsedajici
konstatuje usnasenischopnost rady, informuje pfitomné o pfipadné distancni
uCasti pfislusnych ¢lent rady anavrhne schvaleni programu schuze.
Predsedaijici dale ur¢i zapisovatele z okruhu zaméstnanci mésta zarazenych
do méstského ufadu a seznami radu s ramcovou zpravou o &innosti organ
meésta a o plnéni Ukoll vyplyvajicich z usneseni pfijatych na posledni schizi
rady, pfipadné o vyfizeni dotazu ¢i podnétd z tohoto jednani.

Pfedsedajici seznami radu s eventualnimi namitkami ¢lend rady proti zapisu
z predchozi schlize rady. O namitkach ¢lent rady proti zapisu z pfedchozi
schize rozhodne rada hlasovanim.

O zarazeni navrhu na porad jednani pfednesenych v prubéhu schize rady
rozhodne rada.

Jednotlivé body programu pred jejich projednanim stru¢né uvede pfedsedajici,
pripadné predkladatel.

Rozprava

V pribéhu schlize rady udéluje a odnima slovo vSem vystupujicim predsedajici.
Pfedsedajici odnima slovo vystupujicim zejména, ujimaiji-li se slova svévolné,
odchyluji-li se zcela od tématu, prekracuji-li vymezeny €as pro sva vystoupeni,
porusuiji-li obsahem svych vystoupeni pravni fad Ceské republiky &i jednaci fad,
popfipadé, ma-li obsah jejich vystoupeni vulgarni charakter.

Predsedajici dusledné dba na vécny pribéh a pracovni charakter schuze rady.

10.Zahajeni a ukonCeni rozpravy oznamuje pfedsedajici. Do rozpravy se ¢lenoveé

11.

rady prihlasuji viditelnym zvednutim ruky. Pfihlasit se o slovo Ize pouze pfed
ukon&enim rozpravy. Pro ¢leny rady uc€astnici se schiize distanénim zpusobem
plati obdobné totéz.

Pfedsedajici udéli postupné slovo v8em pfihlasenym d&lendm rady, popf.
tajemnikovi méstského ufadu, a to v pofadi, v jakém se pfihlasili o slovo.
Pfednostné muUze predsedajici udélit slovo predkladateli navrhu
projednavaného bodu programu. Za ucCelem doplnéni projednavané
problematiky muze predsedajici udélit slovo pfisluSnému zaméstnanci mésta
zarazenému do méstského ufadu.

12.Se souhlasem predsedajiciho mohou na schizi rady vystoupit iosoby

v jednacim fadu neuvedené, nerozhodne-li v konkrétnim pfipadé rada jinak.

13.Clenové rady a tajemnik méstského Gfadu se mohou kdykoliv pfihlasit o slovo

s technickou poznamkou, je-li jejim obsahem upozornéni na poruseni pravnich
predpisu, jednaciho fadu ¢&i jinych proceduralnich pravidel. Clenovi rady &i



tajemnikovi méstského ufadu s technickou poznamkou je udéleno pfednostni
pravo na vystoupeni ihned po skonceni pravé probihajiciho projevu. Technicka
poznamka je omezena ¢asovym limitem 1 minuty. Nenapliuje-li vystoupeni
svym obsahem parametry technické poznamky i byl-li pfekroCen vymezeny
¢as, muze predsedaijici vystupujicimu odejmout slovo.

14.Rada muze béhem schlze rozhodnout o zméné poradi jednotlivych bod
programu, eventualné o jejich pfesunuti na pfisti schizi rady, stejné tak jako
rozhodnout o slouceni rozpravy ke dvéma ¢&i vice bodim programu.

Hlasovani a usneseni

15.Rada rozhoduje vzdy hlasovanim. K platnému usneseni nebo rozhodnuti je
treba souhlasu nadpolovi¢ni vétSiny vSech ¢lenl rady, nestanovi-li zvlastni
pravni predpis jinak. Pfed kazdym hlasovanim predsedajici vzdy oveéfuje
aktualni usnasenischopnost rady. Zjistény udaj se uvede do zapisu ze schuze
rady.

16.Pfed zahajenim hlasovani pfedsedajici seznami radu s pfedmétem hlasovani
a precte doslovné znéni navrhovaného usneseni.

17.Pfedkladatel navrhu usneseni je povinen dbat o maximalni stru¢nost, vécnost
a srozumitelnost prfedkladaného navrhu.

18.Kone¢na formulace usneseni musi vzdy obsahové odpovidat vysledkim
jednani rady.

19.Kazdy Clen rady hlasuje o pfedlozeném navrhu osobné, v souladu se slibem
Clena zastupitelstva. Za fadné osobni hlasovani nelze povazovat situaci, kdy
distan¢né se ucastnici Clen rady hlasuje, aniz by byl v souladu s jednacim
fadem vidén prostfednictvim technického zafizeni pro obousmérny pFenos
obrazu a zvuku.

20.Hlasovani se provadi viditelnym zvednutim ruky. Pfi distan¢ni ucCasti Ize
hlasovat rovnéz prostfednictvim hlasovacich karet, na nichz je viditelné uveden
odpovidajici pomér Clena rady k hlasovani dle odstavce 22.

21.V prubéhu hlasovani maze ¢len rady hlasovat ,PRO“ navrh, ,PROTI* navrhu,
pfipadné se ,ZDRZET“ hlasovani. Veskeré Udaje o vSech hlasovanich se
zaznamenavaji do zapisu ze schuze rady.

22.Rada hlasuje zpravidla vefejné, nestanovi-li zakon jinak. O navrhu hlasovat
tajné rozhoduje v kazdém jednotlivém pfipadé rada bez rozpravy. Neumoziiuje-
li technické feSeni ¢lenim rady, ktefi se schize ucastni distanénim zplusobem,
hlasovat tajné&, hlasuji vefejné. Clenové rady Ucastnici se schize v misté jejiho
konani mohou hlasovat tajné.



23.V pfipadé, Ze je pfedlozen navrh usneseni v nékolika variantach, hlasuje rada
nejprve o varianté doporucené predsedajicim, popfipadé predkladatelem.

24.V pfipadé predlozeni doplfujicich navrhll, pozménujicich navrha &i protinavrh(
(dale jen ,alternativni navrhy“) hlasuje rada nejprve o téchto alternativnich
navrzich. Bylo-li alternativnich navrhi predlozeno vice, hlasuje o nich rada
v opacném poradi, nez v jakém byly podany.

25.Nastanou-li béhem schlize rady v projednavané véci podstatné okolnosti, jez
neumoznuji radé rozhodnout o prfedlozeném navrhu usneseni, mize rada
rozhodnout o pfesunuti takového bodu programu na pofrad jednani nejblizSi
dalSi schize rady. Navrh usneseni o tomto postupu predklada radé
predsedajici, popf. jiny ¢len rady.

26. Nebyl-li kterykoliv navrh usneseni schvalen potfebnym poctem hlasU, uvede se
do zapisu ze schlize rady mimo doslovného znéni navrhu usneseni a udajl
o hlasovani rovnéz souslovi ,usneseni nebylo pfijato”.

27.Starosta pozastavi v souladu s ustanovenim § 105 zakona o obcich vykon
usneseni rady, ma-li za to, Ze je nespravné. Véc pak predlozi k rozhodnuti
nejblizSimu zasedani zastupitelstva

28.Zpravu o plnéni usneseni rady mésta zpracuje tajemnik, ktery podava o
zpusobu jejich plnéni na radé mésta zpravu ve Ihitach stanovenych usnesenim
rady mésta.

29.Evidenci usneseni rady mésta zajiStuje tajemnik prostfednictvim sekretariatu
starosty.

ClLL7
Neruseny prubéh schuze rady, poradkova opatreni

1. Nikdo nesmi rusit pribéh schize rady. Osoby, které svym jednanim hrubé
narusuji fadny priibéh schiize rady a které nereaguji na vyzvu predsedajiciho
k napravé, mlze predsedajici vykazat ze zasedaci mistnosti &i z distan¢ni
Ucasti na schuzi rady.

Cl. 8
Ukonceni schiize rady

1. Byl-li pofad jednani probihajici schize rady zcela vyCerpan a nikdo se jiz
nehlasi o slovo, ukondi pfedsedajici schizi rady.



. Predsedajici rovnéz ukonci schuzi rady, neni-li v dobé jejiho zahajeni &i v jejim
pribéhu pfitomna (v misté konani &i distanénim zplsobem) nadpoloviéni
vétSina vSech &lenl rady.

ClL.9
Zapis ze schiize rady

. O pribéhu schize rady se pofizuje zapis, ktery podepisuji starosta spolu
s mistostarostou nebo jinym radnim.

. Zapis dokumentuje zejména prubéh schiize rady a obsah pfijatych usneseni.
. Do zapisu ze schize rady se vzdy uvede:

a) datum a misto schlize rady
b) pfesny €as zahajeni a pfesny ¢as ukon&eni schuze rady
c) totoznost prfedsedajiciho
d) totoznost zapisovatele

e) pocet pfitomnych &lenu rady (v€etné vSech zmén béhem schize)

f) totoZnost omluvenych a neomluvenych ¢lent rady

g) totoznost ¢lenu rady ucastnicich se schuze distanénim zplsobem

h) schvaleny pofad schlze rady

i) struény prabéh rozpravy veetné zakladni informace o vystupujicich

j) kompletni vy&et podanych navrhu na usneseni

k) pribéh a vysledky vSech hlasovani

[) schvalena znéni vSech pfijatych usneseni v€etné jejich Ciselnych oznaceni
m) pfesny €as preruseni a obnoveni schize (byla-li schiize preruSena)

n) vyCet vSech oznameni o stietu zajmu

0) datum pofizeni zapisu.

. Zapis ze schlze rady se vyhotovuje nejpozdéji do 15 dnu od jejiho konani a je
ulozen na méstském ufadu k nahlédnuti ¢lenim zastupitelstva. Nedilnou
soucasti zapisu je prezencni listina z pfislusné schuze rady.

. O pfipadnych namitkach ¢lend rady proti zapisu rozhodne nejblizsi schlize rady.

Cl. 10
Zabezpeceni a kontrola plnéni usneseni rady

. PInéni usneseni rady zabezpecuje rada, méstsky ufad pod vedenim tajemnika
méstského ufadu a osoby odpovédné ze své funkce v organizacich zfizenych
méstem.

. Kontrolu pInéni usneseni rady provadi kontrolni vybor v souladu s ustanovenim
§ 119 odst. 3 zakona o obcich. Pisemnou vystupni zpravu o své ¢innosti podava
kontrolni vybor zastupitelstvu na jeho zasedani.



Cl. 11
Zavérecna ustanoveni

. Nastane-li v pribéhu schize rady situace, ktera neni upravena platnym
pravnim fadem ani jednacim fadem, rozhodne o zpusobu jejiho feSeni rada.

. Od postupu stanoveného jednacim fadem se rada mulze odchylit, jsou-li
splnény podminky obecné zakonnosti a byl-li takovy postup schvalen
nadpolovi¢éni vétSinou hlast vSech €lenu rady &i faktickym jednanim rady bez
uplatnéni namitek ¢lena rady. Platnost a u€innost jednaciho fadu tim neni
dotCena.

. Zmény jednaciho fadu provadi rada zruSenim plvodniho a schvélenim nového
jednaciho fadu.

. Tento jednaci fad schvalila rada usnesenim ¢islo 1352/31 na své schuzi dne
05. 09. 2024.

. Tento jednaci fad nabyva ucinnosti dnem 01. 10. 2024. Timto dnem se ruSi
Jednaci fad Rady mésta Vitkov schvaleny usnesenim Cislo 886/35/2 ze dne
12.12. 2000.

Mgr. Martin Srubaf¥, v.r. Mgr. Jakub CihlaF, v.r.
mistostarosta mésta starosta mésta



