Vnitfni predpis ¢. 8/2026
Pravidla pro zverejnovani politické reklamy v podminkach mésta Vitkova

Clanek 1.

Uvodni ustanoveni
Tato pravidla stanovi jednotny postup mésta Vitkova pfi prijimani, posuzovani, evidenci a zverejnovani
politické reklamy a souvisejici volebni propagace prostfednictvim komunikacnich prostfedkd mésta.
Cilem pravidel je zajistit transparentnost, rovny a nediskriminacni pfistup ke vsem zadavatellim, ochranu
mésta pred poskytnutim nepfipustné vyhody a splnéni povinnosti vydavatele politické reklamy.
Pravidla navazuji zejména na nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2024/900 a zdkon ¢. 234/2025
Sb., o volebnich kampanich a o transparentnosti a cileni politické reklamy.
Tato pravidla se poutZiji spolecné s platnymi pravidly a ceniky pro Vitkovsky zpravodaj, méstsky rozhlas a
plakdtovaci plochy.

Clanek I1.

Plsobnost
Pravidla se vztahuji na zvefejnovani politické reklamy zejména ve Vitkovském zpravodaji, méstskym
rozhlasem a na plakatovacich plochach.
Pravidla se pouziji bez ohledu na to, zda jiz byly vyhlaseny volby. Politicka reklama muZze souviset nejen s
volbami, ale také s referendem nebo ovliviiovanim rozhodovacich procesu verejné moci.
Pravidla se nevztahuji na bézné informovani mésta o jeho vlastni ¢innosti, rozhodnutich organd mésta,
krizové informovani a Uredni sdéleni mésta, pokud tato sdéleni nemaji povahu politické reklamy.
Politicka reklama se nezverejiuje na oficialnich internetovych strankach mésta, s vyjimkou ozndmeni o
transparentnosti podle téchto pravidel, ani na oficialnich profilech mésta na socialnich sitich.

Clanek 111

Vymezeni pojmu

Pro ucely téchto pravidel se rozumi:

Pojem Vyznam pro praxi mésta

Sdéleni, které je zverejriovano za Uplatu nebo za Cinnost, za kterou se
obvykle plati, a jehoZ cilem nebo moZnym ucinkem je ovlivnit volby,
politicka reklama referendum nebo rozhodovaci proces vefejné moci. Politickou reklamou je
zejména sdéleni politické strany, politického hnuti, koalice, kandidata nebo
sdruzeni kandidatd.

Osoba nebo subjekt, ktery si zverejnéni politické reklamy objednava,
schvaluje jeji obsah nebo za ni hradi cenu.

vydavatel politické | Mésto Vitkov, pokud zajistuje zvefejnéni nebo Sifeni politické reklamy
reklamy prostiednictvim svych komunikacnich prostredkd.

Verejné dostupny evidencni zdznam o konkrétni politické reklamé. Obsahuje
Udaje o zadavateli, zplsobu zverejnéni, dobé zverejnéni, cené a dalsi
informace poZadované pravnimi pfedpisy.

zadavatel

ozndmeni o
transparentnosti

komunikacni

prostfedek mésta Zpravodaj, rozhlas a plakatovaci plochy.




V pripadé pochybnosti, zda urcité sdéleni je politickou reklamou, se postupuje obezietné a sdéleni se posuzuje
jako politickd reklama. Tim neni dotéeno pravo mésta zverejnéni odmitnout, pokud nejsou splnény podminky
téchto pravidel.

Clanek Iv.

Organizacni zajisténi

Gestorem agendy politické reklamy je odbor vnéjsich vztahl a propagace (dale jen ,,OVVP*).

2. OVVP prijima objednavky, posuzuje jejich charakter, vyZzaduje doplnéni Udaju, pridéluje evidencni ¢isla, vede
evidenci politické reklamy, zajistuje zvefejnéni oznameni o transparentnosti a archivuje dokumentaci.

3. OVVP zajistuje realizaci politické reklamy ve Vitkovském zpravodaji a méstském rozhlasu a vydava pokyny
k realizaci politické reklamy na plakatovacich plochach.

4. Oddéleni kultury zajistuje vyvéseni politické reklamy na plakatovacich plochach pouze na zikladé pisemného
pokynu OVVP a po potvrzeni Uhrady.

5. Informacni centrum a pokladna méstského Uradu zajistuji prijeti platby podle platnych cenikd a predani
informace o provedené Ghradé OVVP.

Clanek V.

Rovny pristup a cena

1. Maésto poskytuje prostor pro politickou reklamu vSiem zadavatelim za stejnych, predem znamych a
nediskriminacnich podminek.

2. Politickd reklama se zverejniuje vyhradné za uplatu, neni-li zvlastnim pravnim predpisem stanovena vyjimka.

3. Cena za zverejnéni politické reklamy se stanovi podle platného ceniku pfislusného komunikac¢niho
prostfedku mésta.

4. Pro politickou reklamu plati stejné cenové podminky jako pro ostatni inzerci obdobného rozsahu, formatu a
zpUsobu zverejnéni.

5. Meésto neposkytuje zadavatellim politické reklamy slevy, zvyhodnéni, bezplatné sluzby ani jiné vyhody,
pokud to vyslovné neumoznuje pravni predpis.

6. Zverejnéni politické reklamy je moZzné az po Uhradé ceny, neni-li v konkrétnim ceniku nebo smluvnim rezimu
stanoveno jinak.

Clanek VI.

Objednavka politické reklamy

1. Objednavka se podava OVVP pisemné nebo elektronicky na formulafi podle pfilohy ¢. 1 téchto pravidel.
Objednavka musi obsahovat zejména identifikaci zadavatele, kontaktni osobu, poZadovany zpUsob
zverejnéni, poZzadovany termin, obsah sdéleni, rozsah nebo format reklamy a Udaje potiebné pro
oznameni o transparentnosti.

3. Zadavatel odpovida za pravdivost, Uplnost a aktualnost udaj(i uvedenych v objedndvce a za soulad
obsahu reklamy s pravnimi pfedpisy.

4. Neposkytne-li zadavatel potfebné Gdaje, vyzve jej OVVP k doplnéni. Do doplnéni Gidajl se objednavka
nepovazuje za Uplnou a reklama nebude zverejnéna.

5. OVVP muZe vyzadat také grafické podklady, text pro rozhlasové hlaseni, navrh plakatu, identifikaci osoby
jednajici za zadavatele a doklad o opravnéni jednat za zadavatele, je-li to potiebné.



Clanek Vil.

Posouzeni, oznaceni a zveiejnéni
OVVP u kazdé objednavky posoudi, zda sdéleni napliiuje znaky politické reklamy.
Oznacenf ,POLITICKA REKLAMA“, QR kéd nebo internetovy odkaz na ozndmeni o transparentnosti musi byt
soucasti kazdé tisténé politické reklamy a musi byt umistény zplsobem zajistujicim jejich dobrou Citelnost,
viditelnost a funkcnost.
QR kdéd musi byt vytistén v dostatecné velikosti a kvalité, aby jej bylo mozné béznymi mobilnimi zafizenimi bez
obtizi nacist. Oznaceni ,,POLITICKA REKLAMA“ musi byt provedeno tak, aby bylo pfi bézném ¢teni reklamy
jednoznacné rozpoznatelné.
QR kéd bude zverejnén ke staZeni na internetovych strankach mésta a souc¢asné maze byt na vyzadani zaslan
zadavateli prostrednictvim elektronické posty.
V ptipadé, Ze dodané podklady nespliuji poZzadavky na Citelnost, viditelnost nebo funkénost oznaceni, QR kédu ¢i
internetového odkazu, je vydavatel opravnén jejich umisténi, velikost nebo grafické provedeni primérené upravit.
Zadavatel je povinen pouzit QR kdéd poskytnuty vydavatelem a nesmi jej bez souhlasu vydavatele ménit ani
nahrazovat jinym QR kédem.
U rozhlasového hlaseni se oznaceni provede slovné, zejména uvedenim, Ze se jedna o politickou
reklamu, a ozndmeni o transparentnosti bude zvefejnéno na webovych strankdch mésta.

Clanek VIII.

Oznameni o transparentnosti
OVVP zpracuje pro kazdou politickou reklamu ozndmeni o transparentnosti podle vzoru uvedeného v
pfiloze ¢. 2 téchto pravidel.
Oznameni o transparentnosti se zvefejni na internetovych strankdch mésta nejpozdéji pfi prvnim
zverejnéni politické reklamy.
Oznameni obsahuje zejména evidencni Cislo, oznadeni vydavatele, identifikaci zadavatele, kontaktni
udaje, formu zverejnéni, datum prvniho zvefejnéni, dobu zverejnéni a cenu.
Zjisti-li OVVP, ze Udaje v oznameni jsou neuplné nebo nepresné, vyzve zadavatele k napravé. Nelze-li
napravu zajistit bez zbyte¢ného odkladu, mésto reklamu nezvefejni nebo jeji zvetfejiiovani ukondi.
Oznameni o transparentnosti a souvisejici dokumentace se uchovavaji po dobu sedmi let od posledniho
zverejnéni reklamy.

Clanek IX.

Evidence a archivace
OVVP vede evidenci politické reklamy podle ptilohy €. 3 téchto pravidel.
Evidencni ¢islo ma tvar PR/rok/poradové ¢islo, napriklad PR/2026/01.
Ke kazdé politické reklamé se uchovava objednavka, obsah reklamy, doklad o Uhradé, ozndmeni o
transparentnosti, pokyn k realizaci, pfipadna komunikace se zadavatelem a doklad o dobé zverejnéni.
Dokumentace se uchovava po dobu sedmi let. Po uplynuti této doby se nalozi s dokumentaci podle
spisového a skartacniho fadu mésta.



Clanek X.

Odmitnuti zvefejnéni nebo ukonceni zvefejiiovani
Mésto mlzZze odmitnout zverejnéni politické reklamy nebo ukondit jeji zvefejriovani zejména tehdy, pokud:

e zadavatel neposkytne poZadované Udaje nebo je neposkytne vcas,

e Udaje jsou neuplné, nepresné nebo zjevné nepravdivé,

e reklama neni fadné oznacena nebo nelze zajistit oznameni o transparentnosti,

e obsah reklamy je v rozporu s pravnimi predpisy, dobrymi mravy nebo pravidly pfislusného komunikaéniho
prosttedku,

e nebyla uhrazena cena,

e nejsou kapacitni nebo technické moznosti pro zverejnéni v pozadovaném terminu,

e zvefejnéni by mohlo vést k poruseni povinnosti mésta jako vydavatele politické reklamy.

Clanek XI.

Podnéty verejnosti
1. Verejnost mlZe podavat podnéty k politické reklamé zverejnéné méstem prostrednictvim e-mailové adresy
podatelna@vitkov.info nebo prostfednictvim podatelny méstského uradu.
Podnét se bez zbyte¢ného odkladu predd OVVP k posouzeni.
OVVP posoudi, zda je podnét divodny, a podle povahy véci zajisti opravu ozndmeni, vyzada si doplnéni od
zadavatele, navrhne ukonceni zvefejiiovani nebo pfipravi odpovéd podateli.
4. O vyrizeni podnétu se ucini zaznam do spisu prislusné politické reklamy.

Clanek XII.

Zavérecna ustanoveni
Nedilnou soucasti téchto pravidel jsou pfilohy: Pfiloha ¢. 1 Objedndvka zverejnéni politické reklamy, Pfiloha €. 2
Ozndmeni o transparentnosti, Priloha €. 3 Evidence politické reklamy, Pfiloha €. 4 Vzor pokynu k realizaci, Priloha
¢. 5 QR kdd a webova adresa odkazujici na prohlaseni o transparentnosti.
Postup zaméstnancu pfi praktickém vyrizovani politické reklamy je upraven samostatnym metodickym
postupem OVVP.
Tato pravidla byla schvalena Radou mésta Vitkova usnesenim €. 2916/67 ze dne 18.06.2026 a nabyvaji G¢innosti
dne 24.06.2026.

Ve Vitkoveé dne 24.06.2026

Mgr. Jakub Cihlat v.r.
starosta meésta



Priloha ¢. 1 - Objednavka zvefejnéni politické reklamy

Pole

Vyplni zadavatel / OVVP

Evidencni Cislo

PR/....../ ...... (vypIni OVVP)

Nazev / jméno zadavatele

ICO / datum narozeni, je-li
relevantni

Sidlo / adresa

Osoba opravnéna jednat za
zadavatele

Kontaktni osoba

Telefon

E-mail

Pozadovany zpUsob
zverejnéni

O Vitkovsky zpravodaj o méstsky rozhlas o plakdtovaci plocha

PoZadovany termin
zverejnéni

od ... do .. / Cislo zpravodaje ............ / datum hlaseni

Rozsah / format / pocet
plakatd

Text reklamy nebo popis
pfilohy

Cena podle ceniku

ZpUsob uhrady

o pokladna o informaéni centrum o faktura, je-li ptipustné podle
ceniku

Prohlaseni zadavatele

Zadavatel prohlasuje, Ze uvedené Udaje jsou pravdivé a Uplné, Ze
odpovida za obsah reklamy a poskytuje méstu Udaje potiebné pro
splnéni povinnosti vydavatele politické reklamy.

Datum a podpis zadavatele




Pfiloha €. 2 - Oznameni o transparentnosti politické reklamy
Tento vzor zverejni OVVP na webovych strankach mésta u kazdé politické reklamy. U plakatu nebo tisténého
inzeratu se na oznameni odkaze webovym odkazem nebo QR kodem.

Udaj

Evidencni Cislo

PR/.ccccr] e

Vydavatel politické reklamy Mésto Vitkov, namésti Jana Zajice 7, 749 01 Vitkov, ICO 00300870

Zadavatel politické reklamy

Kontaktni Udaje zadavatele

Forma zvefejnéni , , . " , . .
J O Vitkovsky zpravodaj o méstsky rozhlas o plakatovaci plocha

Datum prvniho zverejnéni

Doba zverejnéni

Cena za zverejnéni

Pouzité cileni reklam . N e g
¥ Mésto cileni politické reklamy neprovadi / jiné: ............

Jedna se o politickou reklamu ve smyslu nafizeni Evropského

Poznamka parlamentu a Rady (EU) 2024/900.

Kontakt pro podnéty

. . . podatelna@vitkov.info
verejnosti




Priloha ¢. 3 - Evidence politické reklamy

Evidencni
cislo

Zadavatel

Médium /
plocha

Termin

Cena

Uhrada

Pokyn
predan

Poznamka

PR/2026/01

PR/2026/02

PR/2026/03

PR/2026/04

PR/2026/05




Priloha €. 4 - Vzor pokynu k realizaci
Predmét: Pokyn k realizaci politické reklamy PR/....../......

Dobry den,

OVVP timto predava pokyn k realizaci politické reklamy evidované pod ¢islem PR/....../....... Uhrada byla ovéiena
dne ............ .

CE] Hodnota

Zadavatel

Forma zverejnéni

Termin zverejnéni

Rozsah / pocet plakati

Odpovédny utvar

Reklama musi byt zvefejnéna pouze v podobé schvalené OVVP a

Pozndmka L e
oznacené jako politickd reklama.




Pfiloha €. 5 — Vzor oznaceni politické reklamy vcetné odkazu na oznameni

Odkaz pro ozndmeni o transparentnosti - https://www.vitkov.info/politicka-reklama/

=]

QR kdd pro vilozeni do tiStené reklamy

' |
'I.-rl-

Stazeni kédu ve formatu JPG - https://www.vitkov.info/modules/file storage/download.php?file=48839b61|2134




