Zasady a metodika pro poskytovani individualnich dotaci z rozpoctu mésta
Vitkova v socialni oblasti

Obsah

L UVOONT USTANOVENT . c..evveeeteteeeeeteeeteeet ettt ettt ettt es et es et et et et st st st st et esstetetetete seesesesesesenes
TR o 1o YIRS PPt
. POUZItT PrOSEFEAKU . ...vviiitrieeieeetee ettt ettt e et e ettt eete e e teeestteesbeeebeeebaeesabeesabeeensaeensasesnsessseeenns
IV, ZA0ATEIE O AOTACH ....vveveveeerereteteteteteteteteteteteseeeasee e eses st s s s st es et esesesesasesesesssesesesesseseseseteseseseseseas

V. VSeobecné podminky pro pridélovani individudlnich dotaci z rozpoc¢tu mésta Vitkova v socialni
o] o] F= 1) « ISR

VI, ZAd0St @ POVINNE PHIONY ..e.vieviiectiicececece ettt ettt s ettt et st teas st st se s eseeenens
VII. Pfijem Zadosti do dotaCnino FIZENI........uii ittt e e b e e aae e e s aaee s
VIIl. Dotacni Fizeni, hodnoceni ZAdosti 0 dOtaCi ....ccevvvveviieiiiiiiiiiiii
IX.  Cerpani @ VYUCLOVANT QOTACE ......c.ooveeeeeeeieeeeeeeeeeeseeee et et e et e et st te s et e ete st essaesaesetssenesnenseseas

Xo INFOrmace @ KONTAKLY ..oeeiieieie e e e e e e s are e e et e erre e e earees



Uvodni ustanoveni

Ucelem téchto zasad je stanovit jednotny postup pii poskytovéani finan¢nich prostiedkd
z rozpoCtu mésta Vitkova, za ucelem podpory rozvoje Cinnosti nekomeréniho charakteru
v oblasti socidlni, na nasledujici druhy socialnich sluzeb dle zakona ¢. 108/2006 Sb.:

Socialni sluzby

A. Sluzby odborného socialniho poradenstvi
B. Sluzby socidlni péce
C. SluZby socialni prevence

Zasady se fidi zejména zakony:

¢.101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaj a o0 zméné nékterych zakond, ve znéni pozdéjsich
predpist (dale jen ,,zakon ¢. 101/2000 Sb.“),

. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach

. 128/2000 Sh. o obcich, (obecni zfizeni) ve znéni pozdéjsich predpisa,

O O

O<

. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech tzemnich rozpoctd, ve znéni pozdéjsich predpist

(dale jen ,,zakon ¢. 250/2000 Sb.“),

¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve verejné spravé a o zméné nékterych zakona, ve znéni

pozdéjsich predpist (dale jen ,zakon ¢. 320/2001 Sb.“),

€. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,zakon ¢. 563/1991 Sb.).

Poskytnuté finan¢ni prostfedky nespadaji do rezimu verejnych zakazek.
Vyhlaseni moZnosti ziskani individudlni dotace z rozpo¢tu mésta Vitkova v socidlni oblasti

poskytovatelem, probiha prostfednictvim informovdni pracovnich skupin procesu KPSS
koordindtorem a prostiednictvim webovych stranek mésta.

Zdroje

Celkovy objem dotaci poskytovanych Zadatellm je limitovan objemem prostfedkd, ktery je na

tyto ucely v daném roce vyclenén ve schvaleném rozpoctu mésta Vitkova.

lll. Pouziti prostredku

Finanéni prostfedky lze pouzit pouze na financovani socialnich sluzeb, které jsou zajistovany
poskytovateli socidlnich sluzeb obdanim mésta Vitkova podle zakona ¢. 108/2006 Sb.,
o sociadlnich sluzbach, ve znéni pozdéjsich predpisli, vcetné provadéci vyhlasky
¢. 505/2006Sb.).

Penézini prostfedky mohou byt poskytnuty na podporu projektd v socidlni oblasti v rozmezi

daného kalendarniho roku.



IV. Zadatelé o dotaci

1. Dotaci mohou Zadat fyzické a pravnické osoby, které provozuji socidlni sluzbu dle zakona
¢. 108/2006 Sb. na Uzemi mésta Vitkov a mimo Uzemi pro obcany Vitkova.

2. Prijemci dotace nemohou byt:
a) statni organizace
b) obchodni spolecnosti v jakékoliv formé

V. Vseobecné podminky pro pridélovani individualnich dotaci z rozpo¢tu mésta
Vitkova v socialni oblasti

e Do dotacniho Fizeni se mohou pfihlasit pravnické i fyzické osoby spliujici podminky uvedené
v téchto zdsadach, a které jsou schopny doloZit poZadované pfrilohy z ¢asti VI. téchto zasad.

e Predpokladem poskytnuti dotace je vyrovnani veskerych zavazk( Zadatelem, ktery ve Ih(té
stanovené témito zdsadami predlozil vyluctovani a zadvérecnou zpravu o dotacich
poskytnutych v predeslych letech a nema financni zavazky vic¢i méstu Vitkovu.

e Dotace je poskytnuta na zakladé ,Smlouvy o poskytnuti individudlni dotace” (dale jen
,Smlouva“), bezhotovostnim prevodem na ucet pfijemce.

e Prijemce je povinen pisemné nejpozdéji do 14 dnl oznamit Odboru socidlnich véci mésta
Vitkova zmény Udaju tykajici se identifikace pfijemce nebo realizace projektu.

e Na poskytnuti dotace neni pravni narok.

e Prihlasky zaslané do dotacniho fizeni se zadatelim nevraci.

e Z dotace lze hradit naklady (vydaje), které jsou identifikovatelné, Gcetné evidované,
ovéfitelné a podloZené originalnimi dokumenty.

e Prijemce dotace umozZni poskytovateli pribéZné monitorovat realizaci projektu a vécné
plnéni smlouvy.

e V pripadé, Ze v organizaci probéhla jakdkoliv inspekce (¢i kontrola) poskytovani socialnich
sluzeb, povinnosti prijemce je, aby seznam kontrol vypsal do Zadosti o dotaci a ddle
je prfijemce dotace povinen umoznit Odboru socialnich véci mésta Vitkova nahlédnuti do
inspekéni zpravy.

e Pokud Zadost nesplriuje formalni naleZitosti dané témito zdsadami, nedodrzuje vyhlasené
téma, Odbor socialnich véci mésta Vitkova Zadatele do 10 pracovnich dni od uzavérky pfijmu
7adosti vyzve k doplnéni ¢ opravé. Zadatel je povinen doplnit poZadované informace do 5
pracovnich dnli ode dne zaslani poZadavku na doplnéni ze strany mésta Vitkova. Vyzva
k doplnéni bude zaslana elektronickou postou na kontaktni e-mail uvedeny
v Zadosti. Pokud v uvedeném terminu poZadované informace nedoplni, bude Zadost
z dotacniho fizeni vyfazena.

e 7Zadost o dotaci za stejnym Géelem nelze podavat na vice odborech mésta Vitkova soucasné,
zadost poddna soucasné na vice odborech mésta Vitkova bude z dotacéniho fizeni vyrfazena.
Davody neposkytnuti individualni dotace z prostfedkll mésta Vitkova Zadateli pisemné
sdéluje Odbor socidlnich véci mésta Vitkova.



VI.

VI

Zadost a povinné prilohy

Do dotacniho fizeni se Zadatel pfihlasuje Zadosti na pfedepsaném formulafti (viz. pfiloha ¢. 1 -
Zadost). Zadatel dodd kromé této 7adosti také veskeré pfilohy, které vyplyvaji z téchto Zasad
(viz bod 2. niZe: seznam povinnych pfiloh) a to jak v tisténé podobé, tak elektronicky na
adresu podatelna@vitkov.info. Pfedklddand Zadost, véetné vSech pfiloh vyplyvajicich z téchto

Zasad, napsand rukou nebude zaregistrovana. Tiskopisy Zadosti jsou k dispozici na
internetovych strankach: www.vitkov.info
Povinnymi pfilohami jsou:
2.1. Kopie dokladi o pravni subjektivité Zadatele a registraci socialni sluzby:
a. kopie dokladl prokazujici pravni subjektivitu poskytovatele
b. kopii dokladl prokazujici statutarniho zastupce poskytovatele
c. kopii rozhodnuti o registraci nebo kopii Zadosti o registraci socialni sluzby v pfipadé,
Ze nebylo vydano rozhodnuti o registraci.

2.2.Rozpocet projektu a personalni zajisténi projektu (pfiloha ¢. 2 - Rozpocet projektu
a personalni zajisténi projektu).

2.3.Cenik poskytovanych socialnich sluzeb (u socialnich sluzeb poskytovanych za Uhradu).
2.4.Cestné prohladdeni o bezdluZnosti organizace — prohlaseni o bezdluZnosti finanénimu
Uradu, okresni spravé socidlniho zabezpecdeni a rovnéz prohlaseni o bezdluznosti

k majetku mésta Vitkova (toto je soucasti prilohy &. 1 — Zadost).

2.5.Kratka zprdva o cinnosti organizace, v€etné rozpoctu organizace v minulém roce, staci
v elektronické podobé.

.PFijem zadosti do dotacniho fizeni

Zadatel podava 7zadost o poskytnuti dotace:

a. v tisténé podobé original s poZzadovanymi pfilohami (viz. bod VI/2), tabulkou rozpoctu
(viz. priloha €. 2 - Rozpocet projektu a persondlni zajisténi projektu) prostiednictvim
podatelny mésta Vitkova ve vyhldseném terminu na adresu: Mésto Vitkov, Odbor
socialnich véci, ndm. Jana Zajice 7, 749 01 Vitkov (!!! na obalce uvedte: DOTACE -
SOCIALNI SLUZBY - NEOTVIRAT). Za platné se povaZuje razitko postovni sluzby s datem
posledniho dne mozZnosti podani Zadosti.

b. elektronicky véetné vybranych pfiloh (tabulka rozpoctu projektu - viz. pfiloha ¢. 2 -
Rozpocet projektu a personalni zajisténi, cenik poskytovanych sluzeb) na adresu:
podatelna@vitkov.info

Uzavérka pro poddvani Zadosti o dotaci véetné vsSech povinnych pfiloh je do 30. 9.
kalendarniho roku prfedchazejici kalendarnimu roku, na ktery bude dotace poskytnuta.



VIII.

IX.

Zadosti predlozené jinym zplsobem a po uvedeném terminu nebudou posuzovany.

z

Dotacni fizeni, hodnoceni Zadosti o dotaci

Pfipravu a pribéh dotacéniho fizeni zajistuje Odbor socidlnich véci Méstského ufadu Vitkov.
Vedouci Odboru socialnich véci jmenuje komisi z pracovnikli odboru (sociadlni pracovnik,
koordinator procesu komunitniho pldnovani), dale urci pracovnika, ktery zkontroluje formalni
spravnost Zadosti, pripadné vyzve kjejimu doplnéni. Kazdad Zadost je vedena v evidenci
podanych zadosti pod svym poradovym cislem.

Odbor socialnich véci Méstského uUradu Vitkov navrhne k vyrazeni zadatele, jehoz Zadost
nespliiuje podminky dané témito zdsadami, je nedostatec¢né vyplnéna nebo nedodriuje
vyhlasené téma, pripadné vyzve Zadatele k doplnéni. V tomto pripadé Zadatel doplni
poZadované informace ve stanovené lh(té, v pripadé nedoplnéni bude Zadost vyrazena.

PredloZené Zadosti jsou posuzovany a hodnoceny nasledujicim zplsobem:

a. Probéhne hodnoceni komisi, viz bod 1. Bude sestaven seznam zadosti o podporu.
Seznam Zadosti o podporu bude nasledné predlozen pracovnim skupinam komunitniho
planovani (Rodina a osoby ohroZené socialnim vylouc¢enim, Seniofi a osoby se zdravotnim
postizenim). Kazdy ¢len pracovni skupiny disponuje moZnosti vyjadrfit se k jednotlivym
projektovym zdmérim. Po projednani v pracovnich skupinidch bude vse postoupeno
Ridici a realiza¢ni skupiné, ktera navrhuje:
- které zadosti budou schvaleny a podporeny financni ¢astkou,
- jakou financni ¢astku obdrzi dana zadost o dotaci, ktera byla navrzena ke schvaleni.
c. Po projednani v pracovnich skupindch bude vée postoupeno Ridici a realiza¢ni skuping,
ktera navrhuje:
- které zadosti budou schvaleny a podporeny financ¢ni ¢astkou,
- jakou finanéni ¢astku obdrzi dana Zadost o dotaci, kterd byla navrzena ke schvéleni.
Ridici a realiza¢ni skupina poté vydavéd souhrnné stanovisko pro predloZeni Radé mésta
Vitkova a Zastupitelstvu mésta Vitkova, ve kterém jsou uvedeny schvalené i neschvalené
Zadosti.
d. Navrzené dotace budou predloZeny ke schvaleni na zasedani Zastupitelstva, Radé mésta
budou dany na védomi.

Cerpani a vytctovani dotace

Termin ,Cerpani financni dotace” uvadéné v textu téchto zasad a metodiky znamena vidy
provedeni Uhrady tj. platby nejpozdéji do 31. 12. kalendarniho roku, na ktery se dotace
poskytuje.

Pfijemce dotace je povinen nejpozdéji do 31. 1. nasledujiciho roku po roku, na ktery byla
dotace poskytovana, provést vyuctovani poskytnuté finanéni dotace. Prijemce dotace
odevzdava vyuctovani dotace tisténou formou fotokopii vsech darovych doklad(. Pfi velkém
mnozstvi dokladll se lze domluvit na dodani dokladl formou soupisu dokladd. To vse
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prostfednictvim podatelny mésta Vitkova na adresu: Mésto Vitkov, odbor socidlnich véci,
nam. Jana Zajice 7, 749 01 Vitkov (na obdlce uvedte: VYUCTOVANI DOTACE - NEOTVIRAT)
nebo v elektronické podobé na adresu podatelna@vitkov.info (naskenovano is podpisy). V

pripadé doloZeni soupisu doklad( pfijemce dotace umozni kontrolu vsech doklad(l v misté
organizace.

Neuznatelnymi naklady dotace se rozumi

pofizeni dlouhodobého a kratkodobého finanéniho majetku

ztraty devizovych kurz(

je-li pfijemce platcem DPH, nakoupi zboZi nebo sluzby od platce DPH a uplatni si narok na
odpocet DPH na vstupu, muzZe prostfedky poskytnuté MV pouZit pouze k Uhradé ceny ve vysi
bez DPH

materialni vypomoc uZivatellim

naklady na pobytové akce (kromé naklad( na personal Zadatele)

cestovni naklady, které nevyplyvaji ztypu poskytované sluzby a nesouviseji s obsahem
predkladaného projektu a typu sluzby

cestovné nad rdmec zakona €. 262/2006 Sb. v platném znéni

alkohol a tabakové vyrobky

¢lenské prispévky v jinych institucich

najemné s naslednou koupi (leasing)

splatky financ¢nich zavazk( a leasingové splatky

tvorba kapitalového jméni (zisku)

pokuty, poplatky, sankce, naklady za pravni sluzby a zastoupeni

nakupy pozemkl nebo budov

rekonstrukce nemovitosti

nespecifikované vydaje (tzn. vydaje, které nelze Gcetné dolozit).

Uznatelné naklady

spotifebované nakupy — kancelarské potreby, oblerstveni (nelze pouzit na obcéerstveni uréené
k dalsimu prodeji), spotfebni material, vécné dary,

energie - skutecné spotiebované energie,

sluzby - post, penéinich ustavl, najemné, naklady spojené s dopravou, ubytovani,
propagace, vzdélavani,

oprava a udrzba majetku,

osobni naklady, mzdové ndklady na zaméstnance, zdkonné odvody z mezd, dohody mimo
pracovni pomér (DPP, DPC), cestovni naklady zaméstnanci,

DPH z uznatelnych néakladi (pokud pfijemce neni platcem této dané nebo pokud mu nevznika
narok na odpocet této dané),

majetek — (DDHM, DDNM) pofizeny z dotace mésta musi byt oznacen logem mésta, aby bylo
patrné, Ze tento byl potizen z dotace. Tento pofizeny majetek nesmi byt pouzit k vydélecné
¢innosti.



X. Kontrola a sankéni ujednani

1. Pfijemce dotace umozni poskytovateli prlibézné monitorovat realizaci projektu a vécné
plnéni smlouvy, véetné kontroly dodrzovani pracovni doby zaméstnancu.

2. Ovérovani spravnosti pouziti poskytnuté dotace, zejména zda byla hospodarné a ucelné
vyuzita, podléha vefejnopravni kontrole poskytovatele dle zdkona ¢. 320/2001 Sb.

3. Nedodrzovani podminek smlouvy a nedodrZeni nebo poruseni podminek vyhlaseného
dota¢niho programu bude poskytovatelem klasifikovano jako poruseni rozpoctové kazné
podle § 22 zakona ¢. 250/200 Sh.

4. Prijemce dotace je povinen umozZnit poskytovateli dotace, vsouladu se zdkonem
€. 320/2011Sb., provedeni vefejnospravni kontroly.

XI. Informace a kontakty

1. Podminky dota¢niho programu jsou zvefejfiovany méstem Vitkovem na webovych strankach
www.vitkov.info a ve Vitkovském zpravodaiji.

2. 0 vysledku dotacéniho fizeni budou poskytovatelé sluzeb informovani emailem do 15 dnt od
schvaleni zastupitelstva mésta Vitkova.

3. Kontaktni osoby pro vyhlasené dotacni programy:

Kontaktni osoba telefon e-mail
Vedouci odboru socidlnich véci 556 312 222 socialni.veci@vitkov.info

Tyto zasady byly schvéleny Radou mésta Vitkov dne 31. 3. 2020 usnesenim ¢. 1062/30.
S acéinnosti od 1. 4. 2020 rusi tyto zdsady vnitfni pfedpis ¢. 1/2019.

Seznam pfiloh:

PFiloha ¢. 1 Zadost

Ptiloha ¢. 2 Rozpocet projektu a personalni zajisténi projektu
Ptiloha ¢. 3 Smlouva o poskytnuti individudlni dotace

Pfiloha ¢. 4 Cestné prohlaseni piijemce dotace

Ing. Pavel Smolka Mgr. Martin Sruba¥
starosta mistostarosta



